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Pekpanelens anvandning

OM DEN HAR HANDBOKEN

Den har handboken beskriver hur du anvander pekpanelen och anpassar anvandargranssnittet.

Observera

» Nar det star "xx-xxxx" i bruksanvisningen ska du ersétta "xx-xxxx" med namnet pa din modell.

* Den har handboken innehaller inte detaljerade beskrivningar av maskinens funktioner. Information om namnen och
funktionerna som visas i den har handboken finns i anvandarhandboken.

* Innehallet i bruksanvisningen &r allmadnna produktbeskrivningar som inkluderar andra modeller. Darfér kan
bruksanvisningen innehalla beskrivningar av funktioner som inte ar tillgangliga for din modell.

« Stor moda har lagts ned pa att sammanstalla den har handboken. Om du har synpunkter pa eller fragor om
handboken ska du kontakta aterforsaljaren eller ndrmaste auktoriserade servicerepresentant.

» Produkten har genomgatt strikta kvalitetskontroller och inspektioner. | handelse av att en defekt eller annat problem
upptacks ska du kontakta aterférsaljaren eller narmaste auktoriserade servicerepresentant.

» Forutom de fall som regleras enligt lag ansvarar SHARP ej for fel som uppstar vid anvandning av produkten eller dess
tillbehor, eller for fel pa grund av felaktig anvandning av produkten eller dess tillbehor, eller dvriga fel eller for nagon
annan skada som kan ha uppstatt pa grund av anvandning av produkten.

Varning

« Atergivning, anpassning eller dversattning av innehallet i handboken utan féregéende skriftligt medgivande &r
forbjudet utom i de fall det tillats enligt upphovsrattslagarna.
+ All information i denna handbok kan andras utan féregaende meddelande.

lllustrationerna, kontrollpanelen, pekpanelen och webbsidorna i den har handboken

Kringutrustningen ar vanligtvis tillganglig som tillbehér, men med vissa modeller ingar en del tillbehdrsutrustning som
standard.

Vissa funktioner och procedurer forutsatter att andra apparater an de som namns ovan ar installerade.
Bruksanvisningen innehaller hanvisningar till faxfunktionen och internetfax. Observera dock att faxfunktionen och
internetfaxfunktionen inte ar tillgangliga i vissa lander eller regioner och pa vissa modeller.

Detta kanske inte kan anvéndas beroende pa innehallet, modellen och kringutrustningarna som ar installerade. Mer
information finns i anvandarhandboken.

» Skdrmarna, meddelandena och knappnamnen som visas i handboken kan skilja sig fran de pa den verkliga
maskinen pa grund av forbattringar och modifikationer av produkten.

» Pekpanelen, illustrationer och instéllningsskarmar i denna manual ar endast for referens och kan variera beroende
pa modell, installerade alternativ, installningar som andrats fran standardlaget samt land och region.

» Systeminstallningarna samt instéllningsmetoderna kan variera beroende pa modell.

» Denna manual férutsatter att en fyrfargsmaskin anvands. Det kan handa att vissa forklaringar inte galler for en
monokrom maskin.




Pekpanelens anvandning

PEKPANEL
PEKTYPER

Forutom att trycka kan du styra maskinen genom att trycka lange, bladddra och skjuta.

Driftstyper

& Hamta Fil

 m Enkel
o 8.

Trycka
Tryck fingret mot panelen

Enkel
skanning

pe HamtaFil [ Sharp OSA

Svepa
Skjut rullningslisten (med

Ovrigt
I e— och lyft snabbt upp det igen. l fingret mot panelen) for att
[ Anvénd den har metoden for 4 . = bladdra upp och ned i en lista
" att vélja en knapp, flik eller =1 ‘_HPT' med manga poster.
i kryssruta.
R |\ -\
: . O .-
|
" —— Langt tryck M e Dubbeltryck
| ERTTT Tryck fingret mot panelen E:L;, Tryck pa skarmen tva
ot 1 mane k (r'/ och hall det dar en stund. o Scama ganger. Anvand atgarden nar
Fortsatt att halla fingret (langt s du vill forstora

5 Anropa skom

tryck) pa atgardspanelen
eller tecknen i en textruta om
du vill se tecken i en ballong.

férhandsgranskningsbilden.

N
o > Snérta 7 » Nypa ihop
Snérta till panelen om du Tryck pa skdrmen med tva
A4 snabbt vill bladdra pa en 7 fingrar och dra dem mot

foérhandsgranskningsbild.

//

varandra. Anvands nar du vill
férminska lasaren och
férhandsgranskningsskarmen.

: -
== ~a
‘

Dra

Dra (dra med fingret mot
panelen i valfri riktning) nar
du vill byta sida i originalet
under férhandsgranskning.

Sara

Tryck pa skdrmen med tva
fingrar och dra dem bort fran
varandra. Anvands nar du vill
forstora lasaren och
forhandsgranskningsskarmen.




Pekpanelens anvandning

Drift pa respektive skarmar

Knapp (tryck)

A. Tryck for att vélja en post. Den valda posten &ndrar farg.

B. Tryck pa nummerknapparna for att mata in siffror.

C. Tryck for att 6ka eller minska vardet. Om du trycker lange 6kar eller minskar vardet tills du drar upp fingret igen.
D. Tryck nar du vill infoga en bock » och aktivera installningen.

E. Tryck hér nar du vill stdnga skarmen.

‘ f| Marginalforskjutning (E) '

g o A o
' @R cER | =

' (D) | Justera 2:a sidans varde till 1:a.

5 %
Féregaende | o St

Lista (tryck, skjut och bladdra)
A. Tryck for att vélja en post. Den valda posten a&ndrar farg.
B. Dra listen upp eller ned.
Den visas nar posten inte far plats pa skarmen.
C. Bladdra knappen uppat eller nedat. Posterna bladdrar upp eller ner.

Adress (A) m 1 Séndningshistorik

Anropa s6kningsnummer

| Anropa sékningsnummer

(B) ) Lagg Till Ny

1 Sand samma bild
' som till faxadressen

Category 0

Category 1

Category 2

Skriv ut enskild lista

[

Category 3

Category 4

Category 5

Category 6

Frekvent |
anvand

Skjutreglage (skjut)
A. Skjut ratten fran sida till sida.

s Original
e | Radering
} Bakgrundjustering oK | Radera skugga runt
8 ustera ursprunglig bakgrundssvarta. ' skampa

(A) Justera bildens kontur
|
‘- -

-~ Tryck [+] for att férmorka bakgrunden.
| Tryck [-] for att radera bakgrund. I" Forhandsgr.

* %
Foregaende Pl ﬂ 28(5"




Pekpanelens anvandning

Flik (tryck)

A. Tryck pa en flik for att byta det som visas mot nagot annat.

2-Sidors Kopia

Original

i Bildorientering
Bakgrundjustering

(A) ywo
- Tom sida Hoppa Gver
Hoppa o sidor i orig
l hterg

AB
A5 B5R B4
A5R I A4 A3
BS ] A4R 216 x 340

216 x 343

Forhandsgranskningsskarm (dubbelt tryck/nyp/séra)

A. Skarmbilden férminskas nar du "nyper" ihop med fingrarna pa en férhandsgranskningsskarm. Bilden férstoras nar du
"sarar" pa fingrarna.
Bilden forstoras aven nar du "dubbeltrycker" pa skarmen.

( A) = |y Bade sand och skriv ut
| [

Fil

A4 Spara data i mapp

Scanna original igen
g ten t ndra instin.




Pekpanelens anvandning

PEKINSTALLNINGAR

Du kan konfigurera pekinstéllningar for pekpanelen i "Instaliningar (administrator)" — [Systeminstallningar] — [Allmanna
instéllningar] — [Installn. Foér Drift] — [Villkorsstyrda Installningar] — [Tangentfunktionsinstallning].

Tangentfunktionsinstallning

Automatisk Aterstillning

Tiden innan automatisk aterstallning aktiveras kan stéllas in pa valfritt antal sekunder mellan 10 och 240 och i intervaller

om 10 sekunder.

Om maskinen inte anvands under den tid som har stallts in har, rensar automatisk aterstallning alla installningar som har

valts och gar tillbaka till kopieringslagets grundskarm eller till skarmen for jobbstatus.

Avbryt Timer

Anvands for att inaktivera den automatiska aterstallningsfunktionen.

Tangentfunktionsinstéllning

* Tid for att acceptera tangenttryck
Den har installningen avgoér hur lange en knapp i tryckpanelen maste hallas nedtryck innan registrering av
inmatningen sker. Tiden kan stallas in fran O till 2 sekunder i steg om 0,5 sekunder.
Genom att férlanga tidsinstallningen, kan inmatning férhindras nar en knapp trycks ned av misstag. Observera att en
langre installningstid kraver stérre noggrannhet vid knapptryckningar for att sakerstalla att knapptryckningen
registreras.
* Inaktivera Automatisk Tangentupprepning

Anvands for att inaktivera tangentupprepning.
Tangentupprepning gor att en installning andras kontinuerligt inte endast varje géng en knapp tryckts ned utan aven
under det att en knapp hélls ned.

Tid for att acceptera tangenttryckning med lang tryckning

Stall in en tid for nar en knappnedtryckning registreras som ett langt tryck.

Installning av intervall for dubbeltryckning

Valj en intervall fér nar dubbeltryckningar ska identifieras.

Knappljud

Du kan konfigurera installningar for knappljud i "Installningar (administrator)" — [Systeminstallningar] — [Allmanna
installningar] — [Ljudinstallningar] — [Pipljudinstalining (Allman)].

Knappljud

Kontrollerar knappljudet eller stdnger av ljudet.

Skapa ljud vid knapptryckning med standardinstéllning

Nar du anger exponeringen pa skarmen for exponeringsinstallning i de olika ldgena hors en signal tre ganger nar
referensvardet nas.

Skarmar dar instillningarna galler Startvarde

Instéllningsskarmen for atergivning i kopieringslagets grundskarm Atergivning 100 %

Instaliningsskarmen for exponering i kopieringslagets grundskarm

Instaliningsskarmen for exponering i grundskarmen for fax-, Internetfax- och

natverksscanningslagena. Exponeringsniva: 3 (medelhog)

Skarm for justering av exponering for Skanna till lokal disk i dokumentarkiveringslage




Pekpanelens anvandning

HEMSKARM

Startskarmen visas pa pekpanelen nar du trycker pa knappen [Hemsidans namn] pa kontrollpanelen. P4 hemskarmen
visas knappar som du kan anvanda for att valja Iagen eller funktioner.

Visar maskinstatus, utom jobbstatus, med ikoner. Visar klockslaget.
» lkon som visar maskinens status (sidan 9) Visar jobb som bearbetas
eller vantar med text eller
Tryck pa ett lage nar du en ikon.
vill byta till det laget. , B Ha ”
» Andra l4ge fran 1015 Valj funktioner som kan
lagesskarmen (sidan 41_ anvéndas i respektive
11) lagen.

Nar du trycker pa fliken

Valj genvagsknappar for visas en lista 6ver

lagen och funktioner. E k_l funktionsknappar.
» Andra lage fran skamnin o > MANOVERPANEL
hemskarmen (sidan (sidan 13)
m Byter sida som visar
genvagsknappar.

Anvand dessa knappar
for att valja funktioner
som gor det enklare att
anvanda maskinen.

Bruksanvisning Forstora Installningar Total rakning  Ljusstyrka Jobbstatus
—— visningslage instélining

Information om hur du I&agger till och tar bort genvéagsknappar finns i "ALLMANNA PROCEDURER FOR ANPASSNING
AV ANVANDARGRANSSNITTET (sidan 29)".

« Stalla in startskdrmen for respektive "Lista 6ver favoritfunktionsgrupp™:
Valj [Anvandarkontroll] — [Atkomstkontrollinstéliningar] — [Favoritfunktionsgrupp] — [Startskérmslista] i instéliningslaget
(administrator).
Gor den har installningen nar anvandarautentisering anvands.

« Att visa genviagsknappar for externa tjanster:
Du kan lagga till genvagsknappar for de externa tjansterna (Google Drive, OneDrive, SharePoint Online, Gmail, Exchange
(E-post)) pa startskarmen.
Dessa funktioner kan aktiveras i systeminstallningar. Nar en funktion ar aktiverad i systeminstallningarna kan du lagga till
en genvagsknapp for den funktionen pa startskarmen.
Mer information finns i "Cloud Connect-handbok".




Pekpanelens anvandning

lkon som visar maskinens status

lkon Maskinstatus lkon Maskinstatus
i;' Skrivardata bearbetas. - En USB-enhet ar installerad.

. Skrivardata skrivs ut. Systemet for kundservice &r aktiverat.
5

Sandningsdata finns. Inmatning av alfanumeriska enkelbytetecken

Data om fel vid vidarebefordran finns. Ett datasdkerhetsprogram ar installerat.

2 -

Mottagningsdata finns. Ansluter till atkomstpunkten (niva 4)

)]

Konfidentiella faxdata har tagits emot. Ansluter till atkomstpunkten (niva 3)

Mottagningsdata lagras. Ansluter till atkomstpunkten (niva 2)

Foérhandsgranskningsdata har tagits emot. Ansluter till atkomstpunkten (niva 1)

K
a aa

OSA-kommunikation pagar. Ej ansluten till atkomstpunkten

4]
2

Forstorat visningslage ar aktiverat. Dalig anslutning av maskinens tradlésa

& ﬁ natverksenhet*
Ekolaget ar aktiverat. Vantar pa atkomstpunkten
f—
™ o
{:c;} Ett underhallsmeddelande har utfardats. i En LAN-kabel &r inte ansluten.
= Fjarranvandning pagar. Varaktighetsstatus for bildlogdfil
= ] —

il

* Kontakta aterforsaljaren eller narmaste auktoriserade servicerepresentant.



Pekpanelens anvandning

Installningar for skarmvisning

Du kan konfigurera pekinstéllningar for pekpanelen i "Instaliningar (administrator)" — [Systeminstallningar] — [Allmanna
installningar] — [Installn. Foér Drift] — [Villkorsstyrda Installningar] — [Instéliningar fér skarmvisning].

Forstora visningslage

Visar stora tecken pa skarmen.
#» visas i systemomradet nar Iaget Stora tecken har aktiverats.

Instdllning Av Meddelandetid

Tidsperioden som meddelanden visas pa pekpanelen (tiden innan ett meddelande automatiskt rensas) kan stallas in pa
valfritt antal sekunder mellan 1 och 12.

Sprakinstallning
Det gar att andra sprakinstallningen fér pekpanelen till valfritt sprak.

Nar anvandarautentisering ar aktiverat och ett visningssprak har specificerats i favoritfunktionsgruppen prioriteras den
installningen.

Standardinstallning For Visning
Stall in skarmen som visas efter automatisk aterstéallning och inloggning.

Visa favoritmenyer som standard
Du kan ange att "Favorit" ska visas forst nar ett lage valjs.

Visa Atgirdspanel som standard.
Ange om du vill att atgardspanelen ska visas samtidigt pa skarmen.

lkon visas om LAN-kabeln inte ar ansluten.
Visa en ikon om LAN-kabeln inte ar ansluten.

Visa bekraftelsedialog nar jobb avbryts.
Visa en bekraftelseruta nar jobbet har avbrutits.

Visa statusmeddelande
Ange om du vill att ett meddelande visas nar ett jobb ar klart.

Begransa Totala antalet visning
Nar den har installningen ar aktiverad ddljs det totala antalet nar du kontrollerar det totala antalet via startskarmen.

Skifta antal set som visas for jobbstatusen
Ange om aterstaende antal uppsattningar eller totalt antal uppsattningar ska visas i jobbstatusen.

Visa beraknad starttid for jobb
Ange om den beraknade starttiden for jobbet ska visas for jobbstatus eller inte.

Inriktningsordning av 10-tangent
Ange om sifferknapparna ordnas i stigande ordning, med "1" i hdrnet uppe till vanster eller nere till vanster.

Staller in visning fran huvudenhet

Valj installningar for sdkvagsinformation om den installningsdestination som visas nar installningslaget anges pa
maskinen.

Visa nuvarande s6kvig

Ange om aktuella installningsalternativ visas i sékvagsinformationen eller inte.

Aktivera lank for aktuell sokvag

Ange om lanken hdgst upp ar aktiv.

Displaymonsterinstallning
Ange bakgrundsfarg pa pekpanelen. Varje gang du andrar monster andras bilden langst ner pa skarmen.

10



Pekpanelens anvandning

ANDRA LAGEN

Andra lage fran hemskirmen Andra lage fran ligesskirmen
Tryck pa [Hemsidans namn]. Tryck péa lagesskarmen.

~
A - // O Jobb Status

\ -
@ "yt Information =

Pappers- Haftning /
‘\),2| 2-Sidors Kopia Atergivning Hélsskgg

A4

= as 100% Off
Kassett 1

Kopior

Férhandsgr.

Tryck pa lagesikonen. Tryck pa knappen som visar il

LINJE

m Hamta Fil ™ sharp OSA Jobb Status LINJE

HamtaFil [ Sharp OSA ; Jobb Status

el

kopiering

10:15 0y Original

A4 Adress | E-postadress Information s

L Global Adress- Skanna till
Adressbok Historik S6kning USB/lokal disk

skanning

(=05W]
Bruksanvisning  Forsiora  Instélningar  Total Ljussiyrka  Jobbstatus
visningslage rakning  installning

g Enkel Enkel LINE 8 SKRIV.
[ ] ; Sharp OSA Jobb Stat
kopiering skanning M Hamta Fil [ Sherp g D

Original Valj lage.

A4

B Enkel kopiering |l Enkel fax
bt Enkel skanning

Information om hur du redigerar startskéarmen finns i "REDIGERA STARTSKARMEN (sidan 46)".

| "Instéllningar (administrator)" valjer du [Systeminstallningar] — [Allmanna installningar] — [Installn. Foér Driff] — [Visa
installningarna pa lageknappen].
Konfigurera instéllningar for visning av lagesknappar éverst pa skarmen.
* Lagen att visa
Valj de lagesknappar som du vill visa.
« Visa lagestangenter pa startsidan
Du kan ocksa aktivera visning av lagesknappar pa hemskarmen.

@ ¢ Visa instéllningarna pa lageknappen

11



Pekpanelens anvandning

BRUK AV OFTA ANVANDA KNAPPAR

Nummerknappar

Tryck pa en siffra for att mata in den.
Tryck pa [C] for att radera den inmatade siffran.

Pa adresskarmen kan du mata in andra tecken an siffror, och det finns en annan tangentlayout. Du kan aven flytta markéren
med hjélp av knapparna [«] och [—]. Tryck pa [C]-knappen om du vill radera tecknet som star till vénster om markéren.

[Start]-knappen ([SV/V Start]-knapp och [Farg Start]-knapp)

Tryck for att skriva ut eller skicka ett jobb.

| kopieringslaget visas knapparna [SV/V Start] och [Farg Start].

[Avbryt kopiering]-knappen, [Lagring avbruten]-knappen, [Avbryt
scanning]-knappen, [Sandning avbruten]-knappen

Tryck nar du vill avbryta kopiering, utskrift eller dverforing.

®
kopiering

[CA]-knappen

Tryck for att avbryta alla instéllningar och aterstélla den ursprungliga statusen i varje lage.

12



Pekpanelens anvandning

MANOVERPANEL

Rekommenderade funktioner visas pa atgardspanelen nar du konfigurerar funktioner i de olika Iagena.

Via atgardspanelen kan du konfigurera funktioner eller kombinera en konfigurerad funktion med en funktion som visas
pa atgardspanelen.

Tryck pa fliken for atgardspanelen om atgardspanelen inte visas.

vrigt E Broschyr
O 1| Kopiera som en broschyr
i Origit
| Radering — m Andra storiekirikining.
| 2-Sidors Kopia
L] Upp
Yttre ram Farglage

Bakgrundjustering

Vanster | ==]==] Hoger

] O L Ange ram+centrum

g

o sV
® Start

- = L%

+ Om sa manga funktioner har konfigurerats att de inte far plats pa atgardspanelen kan du skjuta panelen vertikalt eller
trycka pa ¥ och & nar du vill visa alla.

» En del av texten pa atgardspanelen kanske inte visas nar forstorat visningslage anvands. Om du vill visa hela texten ska
du trycka lange pa den delvis dolda knappen eller dra fliken pa atgardspanelen at vanster.

.I + Funktionerna som visas pa atgardspanelen varierar beroende pa laget eller de funktioner som har konfigurerats.

Sa har visar du atgardspanelen hela tiden
| "Installningar (administrator)" valjer du [Systeminstaliningar] — [Allmanna instéllningar] — [Installn. For Drift] — [Villkors
Instélin.] — [Visa Atgardspanel som standard.].

BEKR_AFTELSESKARM FOR FAVORITMENYER OCH
-INSTALLNINGAR

Om du registrerar funktioner som anvands ofta for kopiering eller bildsdndning som favoriter kan du snabbt hamta dem.

Favoriter kan anvandas i normalt Iage.

Favorittangentinstallning

De hér installningarna kan endast stallas in pa webbsidor.

| "Installningar (administrator)" valjer du [Systeminstaliningar] — [Allmanna instéllningar] — [Instalin. For Drift] —
[Favorittangentinstallning].

Ange den information som visas nar favoritknapparna trycks in i normalt lage.

Klicka pa flikarna Kopia, Scanning, Internetfax, Fax och Datainmatning for att konfigurera instaliningarna for
favoritknapparna som visas i respektive normailt lage.

Siffra for favorittangent

Anger favoritknappens nummer.

Alternativen visas i ordning pa skarmen, med bérjan fran det alternativ som stéllts in i nr 1.

Knappnamn

Ange maximalt 20 tecken for favoritknappnamnet.

Funktionsmeny

Valj funktioner fran rullgardinsmenyn fér att stélla in funktioner som till exempel "Ovriga funktioner".
Arbetsprogram

Valj ett av de forinstallda programmen i programlistan nar du vill stalla in ett program.

Visa inte

Du kan ddlja en installd knapp i skarmen for favoritknappar.
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Pekpanelens anvandning

Registrera en funktion som favorit

Tryck pa E4.

» Bade sénd och skriv ut

| Snabbfil
— Spara data tlfal

Fil
‘Spara data | mapp

Anropa ekoprogram

n Tryck pa [Redigera favorit] pa atgardspanelen.

n Tryck pa knappen [Registrera nyckel].

Administratdrsbehdrighet kravs.

n Tryck pa knappen for funktionen som du vill registrera.
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Pekpanelens anvandning

Hamta en funktion fran favoriterna

= = o
] » Bade sand och skriv ut Tryck pa "&' .
. Farglage | Snabbfil
Fullfarg | Spara data titatigt
' Fil
Original

' Pappersval Anropa ekoprogram
Auto

P2 Sors Ko
1-Sidig—1-Sidig

] Atergivning
00%

= Exponering
Auto

1
rtera/gruppe!
uto
=

j Tryck pa knappen for funktionen som
Vaxia tll ikonlage du Vi" ha-mta_

I Fomandegr
o | g s
* | Ovrigt &l Start

z2
[T

+ Favoriter kan bara registreras och redigeras av autentiserade anvandare och administratorer.

» Oautentiserade anvandare kan hdmta och anvéanda favoriter som registrerats av administratorer.
Installiningar for att hamta favoriter och tillata/férbjuda redigering kan konfigureras i [Anvandarkontroll] —
[Atkomstkontrollinstallningar] — [Behérighetsgrupp] i "Installningar (administratér)".

* Tryck pa och sedan pa [Redigera favorit] pa atgardspanelen nar du vill redigera favoriter.

Bekraftelseskarm for installningar

Du kan visa en lista 6ver konfigurerade funktioner och kontrollera dem.
Pa startskarmen i varje Iage visas bekraftelseskarmen for instaliningar nar du trycker pa .

“" Funktionsgranskning Programregistrering

b Registrera aktuella inst.

. A4

Original “Bildorientering Staende

Pappersval :Kassett 3 BANormalt

2-Sidors Kopia ~ :1-Sidig—2-Sidig : Block
Original-Bildtyp Text Exponering /3.0

Exponering :

“Kopiering av kopia :Av / Férg Balans :Av

Sorteralgruppera  *Grupp

i
. o e g sw
Ovrigt 4 AS [l Start
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Pekpanelens anvandning

AVBRYTA/RADERA ETT JOBB,
PRIORITETSBEHANDLING OCH
KONTROLLERA STATUS

OLIKA TYPER AV JOBBSTATUSSKARMAR

Jobbstatusskarmen visas nar du trycker pa jobbstatusskdarmen. Tryck pa den igen for att ga tillbaka till foregaende lage.
Jobbstatusskarmen delas upp i féljande fyra flikar, och du kan vélja en jobblista genom att trycka pa onskad flik.

a Enkel [ LINGE B INJE [BISKRIY. i
L | e = skaming M HamtaFil [ sharp 0sA of Jobb Status _ Foregaende
w4 Skriv ut @ Scanna H Faxa o Internet-Fax [ KRR
Jobb  Arbetskd Forloppigrupper Status
— )
= 00 - | @ User_1_User_1_User --/0004 Krypt. PDF
= PORTAL
:PDR 1 ; @ User_2_User_2_User /0004 Lagrar
CLOUD PORTAL Enkel Enkel
kopiering skanning
Koar
Arbetskd

* Skriv ut
Listar utskriftsjobb, t.ex. kopiering, utskrift fran dator, USB-direktutskrift och utskrift av faxade eller pa annat satt mottagna data.
* Scanna
Listar sandningsjobb med konverterade bilder for e-postmeddelande och FTP-Desktop-sandningsjobb.
* Faxa
Listar faxsandningsjobb som gar éver en telefonlinje.
* Internet-Fax
Listar faxsandningsjobb som gar éver internet.

» Gron: Pagaende jobb
* Gul: Varmer upp/vantar
* Rdd: Vantar pa atgardande av fel

I Jobbstatusdisplayens bakgrund andras enligt féljande:

» Férhindra att andra anvédndare visar och d@ndrar jobbinformation nar anvandarautentisering ar aktiverat

Valj "Installningar (administratér)" — [Systeminstéliningar] — [Allmanna instaliningar] — [Standard- Instaliningar] —
[Inkludera jobbstatus i anvandarautentisering] — [Inaktivera visning/andring av andra anvandares uppgifter i jobbstatus] och
markera rutan med v .

* Jobbko
Nar den har funktionen ar aktiverad visas mottagna utskriftsjobb i jobbkdn pa jobbstatusskdrmen. Jobben flyttas dver till
arbetskdn nar maskinen har analyserat dem.
Flera jobb som annu ej har analyserats kan visas i jobbkdn.
| "Instéllningar (administrator)" valjer du [Systeminstallningar] — [Skrivar- installningar] — [Villkors Instalin.] — [Jobbkd].
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Pekpanelens anvandning

Pa varije flik ar jobben indelade i tre grupper.
Jobben flyttas runt i listorna beroende pa var de befinner sig i processen, fran [Kdar] till [Arbetskd] och [Slutfért] i den ordningen.

Tryck pa [Koar], [Arbetskd] eller [Slutfort] for att ga fran jobblistan till en individuell lista.

Féregaende

ms Skriv ut @ Scanna ' Intemet-Fax {9
Jobb  Arbetské Forlopp/grupper Status

¥ User_1_User_1_User 10004 Krypt. PDF
([ User_2_User_2_User 10004 Lagrar

Arbetsko

 Kolista (visas endast nar ett utskriftsjobb fran datorn tas emot)
Listar utskriftsjobb fram till verféringen fran datorn till maskinen. Jobben flyttas till arbetskélistan efter att
Overforingen ar klar.
Om du skriver ut en krypterad PDF-fil med direktutskrift ska du ange 16senordet har nar du ska skriva ut filen.

* Arbetskolista
Listar jobb under bearbetning och i kén fér kopiering, utskrift fran en dator och utskrift av ett mottaget fax. Listan visar
ocksa jobb under bearbetning och i kon for att skicka faxdata eller bilddata som har konverterats pa maskinen.
Jobben flyttas till Slutférd-listan efter att utskriften eller sdndningen ar slutférd.

* Komplett lista
Listar jobb som har kopierats, skrivits ut eller skickats.
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Pekpanelens anvandning

STOPPA/RADERA ETT PAGAENDE ELLER
RESERVERAT JOBB

Tryck pa jobbstatusskdrmen och pa fliken for det jobb som du vill stoppa
eller ta bort.

ST Sar Tryck pa knappen [Arbetska].
o)

@ Tryck pa knappen [Kdar] om du vill stoppa ett utskriftsjobb som skickas fran datorn.

Tryck pa det jobb som du vill stoppa eller ta bort och tryck pa [Avbryt/ta bort]
pa atgardspanelen.
Nar en skarm som later dig bekrafta att du vill avbryta jobbet visas ska du trycka pa knappen [Avbryt].

Om papperet tar slut i maskinen under kopiering eller utskrift kan du avbryta jobbet via jobbstatusskarmen.
Du kan radera mer &n ett jobb genom att markera kryssrutan [Véxla till flervalslage] pa atgardspanelen sa att den visar
v

« Utskrift av ett mottaget fax eller Internetfax kan inte stoppas.
* Ett jobb som stallts in for éverforing kan inte avbrytas.
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Pekpanelens anvandning

PRIORITERAD BEARBETNING AV ETT RESERVERAT
JOBB

Den har funktionen ger hdgre prioritet till bearbetningen av kopierings-, fax- eller bildsdndningsjobb som initieras senare
an jobb som redan star i ko for att skrivas ut eller skickas.

Processerna prioriteras olika beroende pa jobbtyp.

» Jobb pa utskriftsfliken

Jobbet under behandling pausas for att slappa fram det prioriterade jobbet.

« Jobb pa skanner-/fax-/internetfax-fliken
Det prioriterade jobbet flyttas fram direkt under jobbet under behandling.

n Tryck pa jobbstatusskdarmen och tryck pa det jobb som ska prioriteras.

n o TR, o Tryck pa knappen [Arbetska].

Jobb  Arbetsko AntSetfFérlopp  Status Sortera uppdragsordning
[ Kopiering 0100/0100 Papper Slut 4 (x] Avbryt/ta bort
ff Kopiering 0000/0001 Vantar Vaxla til
— flervalslage
E i 0000/0001
& Kopiering Vantar Foregaende

& Kopiering 0000/0001 Véntar

0000/0001 intar

& Ko
& Kopiering 0000/0001 Vantar

=
&
2

& Kopiering 0000/0001 Vantar

& Kopiering 0000/0001 Vintar ¥

——  TRETRPE . -+ | Tryck pa det jobb som ska prioriteras
Jobb Arbetsko Ant.Set/Forlopp Status och tryck Sedan pé [sortera

& Kopiering 0100/0100 Papper Slut 4 3 Avbrytita bort = o o s
8 Foris oo viowr ||y uppdragsordning] pa atgardspanelen.
B Kopiering 0000/0001 Véntar Foregaende

[E; Kopiering 0000/0001 Vantar

[ Ko

[ Kopiering 0000/0001 Vantar
= Kopiering 0000/0001 Vantar :
i Kopiering 0000/0001 Vantar ¥ Slutfort
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Pekpanelens anvandning

Andra jobbordningen

Du kan andra jobbordningen genom att pausa ett pagaende jobb for att gora ett annat jobb eller flytta ett jobb nedat i
kon. Tryck pa knappen for jobbet som du vill flytta och tryck pa "Ordersortering".

R Skiiv ut # scanna B Faxa # Internet-Faxa «

Jobb  Arbetskd Forlopplgrupper Status

Ordersortering
& Kopiering 0050/0050 Papper Slut

v [ Kopiering 0000/0100 Vantar

-knapp

Flyttar det valda jobbet till borjan av kén. Det pagaende jobbet pausas och det valda jobbet borjar skrivas ut.

-knapp

Flyttar det valda jobbet upp ett steg. Om du trycker pa knappen nar det andra jobbet fran kéns bdrjan ar valt, kommer
det pagaende jobbet att pausas och det valda jobbet borjar skrivas ut.

-knapp
Flyttar det valda jobbet ned ett steg.

-knapp
Flyttar det valda jobbet till slutet av kdn.

Skannerjobb med timerinstéllning
Nar ett skannerjobb med en timerinstallning ar valt, flyttas jobbet enligt féljande nar du trycker pa knapparna for att
andra ordning pa jobb.

-knapp

Timerinstallningen rensas och jobbet flyttas till Iaget efter det pagéende jobbet (nummer tva fran bérjan av kén).

-knapp

Timerinstallningen rensas och jobbet flyttas till slutet av kén (nummer 4 om det finns 3 jobb)

Dessa knappar kan inte anvandas.

Jobben nedan kan inte flyttas.
Pagaende jobb, mellankopieringsjobb, listutskrifter, nar jobb av forbipasserande forbjuds i systeminstaliningarna.

Urkoppling av bypassutskrift
| "Installningar (administrator)" valjer du [Systeminstallningar] — [Allmanna instaliningar] — [Installn. For Drift] — [Urkoppling
av bypassutskrift].
Den har instaliningen anvands for att inaktivera bypassutskrift (utskrift av andra jobb fore ett jobb som har stoppats* pa grund
av att nédvandigt papper inte finns i ndgon av kassetterna).
* Detta inkluderar inte fall da papperet tog slut under ett pagaende jobb.
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Pekpanelens anvandning

Pa utskriftsfliken kan du &ndra visningen pa skarmen "Arbetskd" mellan att visa antal utskrivna kopior och aterstaende
kopior som ska skrivas ut for varje jobb.

L Skiiv ut @ scanna B Faxa f Internet-Fax 4

Jobb Arbetskd Férlopo/aruoper Status

Valj [Systeminstallningar] — [Allmanna instaliningar] — [Installn. Foér Drift] — [Villkors Instélin.] — [Skifta antal set som visas
for jobbstatusen] i installningslaget (administrator).

KONTROLLERA ETT RESERVERAT JOBB ELLER DET
PAGAENDE JOBBET

@ Vaxla mellan att visa antal utskrivna kopior och aterstaende kopior for varje jobb:

Tryck pa jobbstatusskdrmen och pa fliken for det jobb vars innehall du vill

kontrollera.
o s
Kontrollera info for T k p k pp [A b t k ]
@ sivu = ryc a Knappen roetskoj.
Jobb  Arbetskd Férlopp/grupper  Status Sortera uppdragsordning
[ Kopiering 0100/0100 Papper Slut 4 (x] Avbryt/ta bort
= Kopiering 0000/0001 Vantar Vaxla till
— flervalslage
1 & Kopiering 0000/0001 Vintar
Foregaende
2= K a nNNNINNANA \/Antar
[ Kopiering 0000/0001 Vantar
[ Kopiering 0000/0001 Véntar 1
[ Kopiering 0000/0001 Vantar ¥

Tryck pa det jobb vars innehall du vill kontrollera och pa [Kontrollera info for
det markerade jobbet] pa atgardspanelen.

+ Olika jobbinnehall visas i olika lagen.
+ Information om de ikoner som visas p& jobbknapparna eller de meddelanden som visas under "Status" finns i "LASA
JOBBLISTAN (sidan 23)".
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KONTROLLERA AVSLUTADE JOBB

Tryck pa jobbstatusskdarmen och pa fliken for det jobb vars innehall du vill
kontrollera.

Ordersortering

Tryck pa knappen [Slutfort].

4 Skriv ut
Jobb Slutfort

. i5 Kopiering

a8 8 8

E

& Kopiering
[ Kopiering
& Kopiering

# Sscanna

B Faxa

i | det markerade iobbet

Tid Antal utskrifter Status

00:00 05/05 0001/0001

00:00 05/05 0001/0001

00:00 05/05 0001/0001

OK

OK

OK

Kontrollera info for

Skicka

Andra instllning
£ il utskrift

Féregaende

Kéar

Arbetské

Tryck pa det jobb vars innehall du vill
kontrollera och pa [Kontrollera info for
det markerade jobbet] pa
atgardspanelen.

De jobb du kan kontrollera visas som knappar sa att du kan
trycka pa dem.

+ Olika jobbinnehall visas i olika lagen.

* Information om de ikoner som visas pa jobbknapparna

eller de meddelanden som visas under "Status" finns i
"LASA JOBBLISTAN (sidan 23)".
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LASA JOBBLISTAN

De olika jobbikonerna och meddelandena som visas under "Status" betyder foljande:

Ikoner som anger typ av jobb

LE LE

RGE

CMYE

Utskriftsjobb (RGB/CMYK)

iy

Kopiering

Scanna till e-post

L

Scanna till FTP

Scanna till natverksmapp

Scanna till skrivbord

VAR PR

Faxoverforing

&

Faxmottagning

PC-faxéverforing

Overféring av Internetfax (inkl. Direkt

S @ SMTP)
PC-I-faxdverforin Skanna till lokal disk
CRg 9
&
N Mottagning av Internetfax (inkl. Direkt Gruppsandning® Inkommande routing
@° SMTP)

5E

Tandemkopiering/-utskrift

& % | @

Gruppsandningsjobb* Inkommande
routingjobb (Nar en destination ar
destinationsadress for gruppen)

&

OSA skanningsjobb

* Visas for gruppsandningsjobb.

23
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Meddelanden som visas under "Status"
Pagaende jobb

Visas Status

Visas Status

"Vantar"

"Skriver ut" Utskriftsjobb pagar

"Kopierar" Kopieringsjobb pagar

"Ansluter" Ansluter

"Skickar" Skickar

"Tar emot" Tar emot

"Bearbetar” Bearbetar

"Tel" Talar med den andra personen via en anknytningstelefon

"Stoppad" Jobbet har stoppats.

"Toner Slut" Toner slut

"Papper Slut" Papper slut

"Pappersfelmatning” Pappersstopp

"Véantar" Véntar

"Varmer upp" Véarmer upp

"Grans" Har natt réknarens grans

"Rapport Droj" Bekraftelse om timeout vid mottagande

"Fel" Ett fel uppstod nar jobbet skulle utféras
Reserverat jobb

Jobbet vantar pa att utforas.

"Forsok Igen”

Jobbet skickas igen pa grund av ett kommunikationsfel eller nagot annat problem.

"Rapport Drgj"

Vantar pa bekréftelse pa Internetfax-6verforing

Dag och klockslag visas

Timerdverforingsjobb (den angivna tiden visas)
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Avslutat jobb

Visas Status

"OK" Normal avslutning

"Sandning OK" Overféringen har slutforts.

"NG Ck rad" En faxkabel &r inte ansluten.

"I Minnet" Faxet har tagits emot, men inte skrivits ut.
Mottagna data (alla sidor) har inte skrivits ut eller vidarebefordrats. (Mottagna data har inte
raderats.)

"Mottagen" Mottagna faxdata har skrivits ut.

Faxet har mottagits.
Mottagna data (varje fil) har lagrats.

"Fortsatt OK" Mottagna data (alla filer) har vidarebefordrats.

"FAST" FAST Overforing klar.

"Stoppad" Jobbet stoppades.

"Radera" Mottagna data raderades pa bildkontrollskarmen.

"Antal lyckade
overféringsdestinationer/
Totalt antal destinationer
OK"

En atgard for gruppsandning, seriepollining eller inkommande routning har slutforts.

Om overforingen lyckades till 3 av totalt 5 destinationer visas "003/005 OK".

"Inget svar” Ett fel uppstod eftersom destinationen inte svarade.

"Upptagen” Ett fel uppstod eftersom den andra parten var upptagen.

"Mottagen" Ett e-postmeddelande som inte ar ett Internetfax har tagits emot

"Avvisad" Ett fax har skickats fran en part som har blockerats med hjalp av antiskrapfaxfunktionen.

"NGxxxxxx" Det gick inte att dverfora/ta emot pa grund av ett kommunikationsfel (en sexsiffrig kod visas i
XXXXXX).

"Fel" Ett fel uppstod nar jobbet skulle utféras.

"Grans" Jobb som 6verstiger den maximala storleken for bifogade filer.

"displayed"* Visas pa den mottagande maskinen nar dverforingsbekraftelse ar aktiverad

"dispatched"”

Vidarebefordrat ndgon annanstans innan det visas pa den mottagande maskinen nar
overforingsbekraftelse ar aktiverad

"processed"”

Behandlas utan att visas pa den mottagande maskinen nar éverféringsbekréaftelse ar aktiverad

"deleted"” Meddelandet raderas pa den mottagande maskinen nar déverforingsbekraftelse ar aktiverad

"denied"" Mottagande maskin vagrade meddela sdndande maskin om meddelandebehandlingsinnehall
nar overforingsbekraftelse ar aktiverad

"failed"* Ett onormalt tillstand intraffade nar dverforingsbekraftelse ar aktiverad

* Om den mottagande maskinen ar en SHARP-maskin skickar den mottagande maskinen "dispatched" om faxet
mottogs normalt, eller "processed" om mottagandet misslyckades.
Nar 6verféringsbekraftelse ar aktiverad for Internetfax kommer det dispositionsfaltsvarde som anges i
e-postmeddelandet med dverféringsbekraftelsen att visas.
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ANPASSA SKARMEN (Anpassa
anvandargranssnittet)

Med funktionen fér anpassning av anvandargranssnittet kan du anpassa startskdrmen och snabbknapparna sa att
maskinen ar lattare att anvanda.

Om du till exempel ofta anvander Tandemkop. eller Id-Kort Kopiering, finns det inga installningar fér funktionerna i Enkel
kopiering och Enkel skanning. Du maste ga till en skarm med snabbknappen Kopiera eller E-post, vélja
snabbknapparna och trycka pa funktionerna.

Genom att flytta snabbknapparna till den férsta sidan pa startskarmen kan du snabbt vélja funktionerna.

Forsok att anpassa skarmen sa att maskinen blir lattare att anvanda.

Jag vill bara visa en liten
grupp knappar som jag

Jag vill ha en ljus bakgrund.
anvander.

skanning

Forstora  Instéllningar  Total rékning Jobbstatus
visningslige

Jag vill visa knapparna

som jag anvander mest pa Jag vill kontrollera hur

startskarmen. mycket toner som finns
kvar.

Enkel Fack-
kopiering installningar

a - .
75 ) .
Forstora  Instéllningar ~ Total rakning  Ljusstyrka  Jobbstatus
visningslige instalining

Genom att anpassa startskarmen kan du snabbt na funktioner och installningar samt kontrollera
tonernivan.
Du kan ocksa andra bakgrunden till en egen bild, till exempel en av dina favoritbilder.
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OBJEKT SOM KAN ANPASSAS

Du kan anpassa foljande objekt.

2 Enkel Enkel " " LINJE EESKRIV.
& kopiering = skanning M Hamta Fil [ Sharp OSA 5 Jobbstatus

10:15

Snabbknappar

Enkel
skanning

eo0o 00 o . Bakgrund

3 = Q’ -
. o] . o
8 N B Fast instillda
ruksanvisning vis':n?:\sgtglgge Instéliningar Total rékning stﬁ%irﬁg Jobbstatus l k
nappar
Lagga till en snabbknapp som anvands ofta Ta bort snabbknappar som visas
Du kan visa funktioner pa startskdrmen som inte visas i Du kan ta bort och ordna snabbknapparna som visas pa
vanliga fall och valja funktionerna direkt. startskarmen.

1015 015 ] 10:15

» LAGGA TILL SNABBKNAPPAR (sidan 32) » TA BORT EN SNABBKNAPP (sidan 35)
Andra snabbknappar som visas Andra bilden fér en snabbknapp till en egen bild
Du kan andra snabbknapparna och snabbknapparnas Du kan lagra bilder i forvag nar du vill anpassa
layout. snabbknapparna.

015 ]

» ANDRA EN SNABBKNAPP (sidan 37) » LAGGATILL EN BILD FOR EN SNABBKNAPP
(sidan 40)
Andra snabbknapparnas layout Aterstilla snabbknapparnas ursprungliga layout
Du kan andra snabbknapparnas layout genom att flytta Om du flyttar snabbknappar av misstag kan du aterstalla
knapparna till platser dar de &r enklare att komma at. standardlayouten som stallts in pa fabriken.

1018 1045 B 7015 | 7015 |

> FLYTTA EN SNABBKNAPP (sidan 42) » ATERSTALLA SNABBKNAPPARNA TILL
FABRIKSINSTALLNINGEN (sidan 44)
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Andra startskirmens layout

Andra startskirmens bakgrundsfirg

Du kan andra startskarmens layout genom att Iagga till fler
snabbknappar.

015

o
aoosgB8
i —

a clounpoRTAL A——
e

» ANDRA STARTSKARMENS LAYOUT (sidan 46)

Du kan andra startskdrmens bakgrundsfarg till ett ménster
med forinstalld farg.

1015

» VALJA ETT DISPLAYMONSTER FOR
STARTSKARMEN (sidan 48)

Andra firgen pa texten pa startskiarmen

Du kan andra fargen pa texten pa startskarmen till vitt eller
svart.

» ANDRA FARGEN PA TEXTEN PA
STARTSKARMEN (sidan 49)

Andra bakgrunden till en egen bild

Du kan andra bakgrunden pa startskarmen efter behov.

» ANDRA STARTSKARMENS BAKGRUNDSBILD

(sidan 50)

Andra innehallet for fast instéllda knappar

Du kan andra de fast installda knapparna och visa
tonerférbrukningen.

» ANDRA DE FAST INSTALLDA KNAPPARNA (sidan 53)

Forstora texten som visas

Du kan forstora texten som visas i normalt Iage for kopiering
och bildséndning.

» OKA TEXTSTORLEKEN (sidan 55)

Andra sprak

Du kan andra spraket som visas.

» ANDRA SPRAKET PA MASKINEN (sidan 56)
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ALLI\_I_IANNA PROCEDURER FOR ANPASSNING AV
ANVANDARGRANSSNITTET

Om du vill &ndra startskdrmen eller snabbknapparna ska du konfigurera installningarna pa atgardspanelen pa
startskarmen eller pa webbsidan.
Instéllningarna maste konfigureras av maskinens administrator.

Den hér allménna proceduren anvands inte for "ANDRA DE FAST INSTALLDA KNAPPARNA" (»sidan 53), "OKA
TEXTSTORLEKEN" (»sidan 55) och "ANDRA SPRAKET PA MASKINEN" (» sidan 56). Félj procedurerna i avsnitten ovan.

Allman procedur nar pekpanelen anvands

Oppna atgiardspanelen pa

1 | Andra startsida
n s startskarmen och tryck pa ett av
P . :
= J= objekten som visas.
GO HORIEAL Kopiong Sggﬁg Objekten som visas pa atgardspanelen &r "Andra startsida",
"Displaymonster- instalining” och "Byt textfarg pa
T D L] hemskarm".
z wm e + [Andra startsida]
Bruksanvisning vi;?rr‘s;;r_a_age Installningar  Total rakning .Aﬁ.—iﬁ"ﬁé Jobbstatus » LAGGA T||_|_ SNABBKNAPPAR (sidan 32)‘

» TA BORT EN SNABBKNAPP (sidan 35)
» ANDRA EN SNABBKNAPP (sidan 37)
» FLYTTA EN SNABBKNAPP (sidan 42)
> ATERSTALLA SNABBKNAPPARNA TILL
FABRIKSINSTALLNINGEN (sidan 44)
+ [Displaymonster- installning]
> VALJA ETT DISPLAYMONSTER FOR
STARTSKARMEN (sidan 48)
* [Byt textfarg pa hemskarm]
» ANDRA FARGEN PA TEXTEN PA
STARTSKARMEN (sidan 49)

T : Administratorens lI6senordsskarm
s i et e a2 e visas. Ange l6senordet.

Ange administratorslosenordet.

[X]

Lésenord

il

B Konfigurera installningarna.
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Pekpanelens anvandning

Tryck pa [Ga ur startredig.ldge] nar
installningarna ar klara.

Om du har valt [Displaymdnster- installning] eller [Byt

PC-scanning Skriv ut fran : textfarg pa hemskarm] ska du trycka pa [Avsluta och ga
USB-minnef
i tillbakal.
] eescsecscssccscseese (] Tryck pa knappen [Logga ut] nar alla installningar for

_ anpassning ) anVéndargrénssnittet e

Allman procedur nar webbsidan anvands

Ange maskinens IP-adress i webblasaren nar du vill fa tillgang till
webbservern.

Nar fabriksinstaliningarna ar aktiva maste du ange ditt anvandarldsenord efter det att du angett IP-adressen.

Klicka pa fliken [System- instdllningar] — [Hemskarms- instéllning] pa
webbsidan.

For en del instaliningar maste du ange ditt anvandarldsenord nar du har klickat pa [Hemskarms- installning]. Om du inte
anvant anvandarautentisering maste du ange administratérslosenordet.

Status Adressbok Dttt Anvandarkontroll it
operationer installningar

Hemskarms- instéllning

I Villkorsstyrda Instéliningar
(5) Villkorsstyrda Instéllningar

am Uppdatera

Bakgrundsbild

Mall: Ménster 1

Skarmens tangentlayout:

n Konfigurera installningarna.
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Pekpanelens anvandning

Klicka pa knappen [Spara] nar du har konfigurerat instédllningarna.

n Instaliningarna lagras i maskinen och aktiveras.

Ditinziic Anvéndarkontroll . S)Iste_m-
operationer installningar
1. Rullningsomrade: o Vit
Svart
2. Fast omrade: ® Vit
Svart
3. Klocka: Vit
® Svart

Nar du har angett alla installningar fér anpassning av anvandargranssnittet ska du klicka pa [Logga ut] och stanga
webbldsaren.
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Pekpanelens anvandning

REDIGERA SNABBKNAPPAR

Du kan lagga till snabbknappar pa startskarmen och radera snabbknappar som inte behdvs.
Du kan ocksa andra snabbknapparnas visningsordning samt andra deras namn och bilder sa att maskinen ar lattare att
anvanda.

LAGGA TILL SNABBKNAPPAR

Det har avsnittet beskriver hur du lagger till en snabbknapp pa startskarmen.
Du kan lagga till en snabbknapp via pekpanelen eller webbsidan. P4 webbsidan kan du &ndra bilden f6r en snabbknapp
till en egen bild.

10:15 10:15
« «

AL

PC-scanning

Q[ Jag vill lagga till
ot ) ; ‘ o T
snabbknappen Aais - = 5 = =
Total rakning Ljusstyrka Jobbstatus Bruksanvisning ~ Férstora Instaliningar  Total rakning [BVESWEY Jobbstatus
[|n Sta"nlng ar] . installning visningslage. instalining

Via pekpanelen

n Oppna atgirdspanelen pa startskidrmen och tryck pa [Andra startsidal].

» Allman procedur nér pekpanelen anvénds (sidan 29)

n T Tryck pa en tom snabbknappsplats.
R mR :+:|
Cimadi el ool G
(<] o000 0RO OOOOOOEOES (]
=

T Tryck pa den funktion som du vill
Valj funktioner att I4gga till som Hem. Iégga ti"_

| Programlista " . o
SRR (e 1 Snabbknappen laggs till pa den valda platsen.

Fax E-post

Internetfax FTP/dator

Nétverksmapp PC-scanning

Programiista
(Bildséndning) Adressbok
Adress- T
kontroll
Skanna ti
lokal disk

Se "Allman procedur nar pekpanelen anvands" (»sidan 29) nar du vill lamna

n instéllningarna.
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Pekpanelens anvandning

Via webbsidan

n Klicka pa [Villkorsstyrda Installningar] och [Ej instalit].

Se "Allman procedur nar webbsidan anvands" (»sidan 30) nar du vill 6ppna
installningsskarmen.

Status Adressbok OD;Z:;TE:; Anvéndarkontroll insstéiﬁnmg_ar
Hemskéarms- instéllning
Nr Hem-knapp
(5) Villkorsstyrda Installningar 31
lkon 32 Ej installt
Bakgrundsbild 33 Ej instailt
34 Ej installt
35 Ej installt
36 Ej installt
37 Ej installt
38 Ej installt
39 Ej installt
40 Ej instéllt

n Vilj den funktion som du vill lagga till.

Dokument- System-

Anvéandarkontroll gy
installningar

Status Adressbok

operationer

Hemskarms- installning

%) Villkorsstyrda Installningar

lkon

Bakgrundsbild

I Registrering av startskarm

I Grupplista Nr31:Ej installt

Kopiera:

® Ingen

Enkel kopiering

Kopiator

Proaramlista
e

Om du vill andra namnet pa en snabbknapp ska du valja [Anpassad] i [Knappnamn] och ange dnskat namn i textrutan.

Knappnamn: & Standard
Anpassad (Upp till 28 tecken
Bild:
I:\ Anvéand egen bild
Valj fil ARA pngEl

A Till top. sida

Ga till nasta steg om du vill andra bilden fér en snabbknapp. Ga till steg 5 om du inte vill &ndra bilden.
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Pekpanelens anvandning

Om du vill andra bilden for en snabbknapp ska du stalla in kryssrutan
[Anvand egen bild] pa och valja en bild som lagts till tidigare med [Valj
fil].

Information om hur du sparar en bild finns i "LAGGA TILL EN BILD FOR EN SNABBKNAPP" (» sidan 40).

Se "Allman procedur nar webbsidan anvands™ (»sidan 30) nar du vill lamna
B installningarna.
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Pekpanelens anvandning

TA BORT EN SNABBKNAPP

Det har avsnittet beskriver hur du tar bort en snabbknapp pa startskarmen.
Du kan radera via pekpanelen eller webbsidan.

10:15 10:15
L |

Al

PC-scanning

& | X

PC-scanning Instaliningar

[ < A ' e LRI )
Jag vill ta bort
ot 2 = a - ot
snabbknappen = = P2 22
Total rakning  Ljusstyrka Jobbstatus Bruksanvisning  Férstora Instaliningar  Total rakning  Ljusstyrka Jobbstatus
[I nsté I I n i ngar] instalining visningslage instalining

Via pekpanelen

» Allman procedur nér pekpanelen anvénds (sidan 29)

n Oppna atgirdspanelen pa startskidrmen och tryck pa [Andra startsidal].

T Tryck pa snabbknappen som du vill ta
o] bort och tryck pa [Ta bort nyckel].
Any:;.ly En gul ram visas runt den valda snabbknappen.
e ST Tryck p& W nar snabbknappen ar markerad. Du kan ocksé
radera genom att dra snabbknappen till 1 .
(<] e e P 0PSO R R ORORRRDS (]
=

Tryck pa knappen [Ja] .

Instélningar tnycel Den valda snabbknappen raderas.

1 nyckel

r startredig.lage

a
slnamn
i. tangent till standard)

Se "Allman procedur nar pekpanelen anvands" (»sidan 29) nar du vill lamna
n instéllningarna.
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Pekpanelens anvandning

Via webbsidan

Se "Allman procedur nar webbsidan anvands" (»sidan 30) nar du vill 6ppna
installningsskarmen.

Klicka pa [Villkorsstyrda Installningar] och klicka pa snabbknappen du vill ta

bort.

Status

Adressbok UL

Anvéndarkontroll Syt

operationer

Hemskarms- instéllning

z
=

) Villkorsstyrda Installningar

lkon

Bakgrundsbild

olo |[N[o[a[sd[w N =~

5]

nstéllningar

Hem-knapp
CLOUD PORTAL

Enkel kopiering

Enkel skanning
Enkel fax
Sharp OSA
Kopiering
E-post

Fax

FTP/Dator
Natverksmapp

Vilj [Ingen] och klicka pa knappen [Spara].

Nar du klickar p& knappen [Spara] stdngs skdrmen [Registrering av startsk&rm].

Status

Adressbok

Dokument-

Anvéndarkontroll System-

operationer

Hemskéarms- instéllning

>) Villkorsstyrda Installningar

I Registrering av startskarm

lkon

Bakgrundsbild

I Hem-knapp Nr2: Enkel kopiering

Kopiera:

installningar

Ingen

@  Enkel kopiering
Kopiator

Programlista

installningarna.

Se "Allman procedur nar webbsidan anvands™” (»sidan 30) nar du vill lamna
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Pekpanelens anvandning

ANDRA EN SNABBKNAPP

Det har avsnittet beskriver hur du andrar en snabbknapp pa startskarmen.
Endast namnet kan andras via pekpanelen. Du kan &ndra ikonbilden via webbsidan.

10:15 10:15
4 I

YA

PC-scanning

1t
<

£ [ X

PC-scanning Installningar Skriv ut fran

USB-minnet

9 Jag vill andra | |
I snabbknappen o " el 5 PN

Via pekpanelen

Om du vill &ndra en snabbknapp via pekpanelen ska du flytta snabbknappen bort fran platsen dar du vill att den nya ska
vara och sedan registrera den nya snabbknappen pa den lediga platsen. Mer information om hur du flyttar
snabbknappar finns i "FLYTTA EN SNABBKNAPP" (»sidan 42). Mer information om hur du lagger till snabbknappar
finns i "LAGGA TILL SNABBKNAPPAR" (»sidan 32).

Det har avsnittet beskriver hur du dndrar namnet pa en snabbknapp.

Total rakning  Ljusstyrka Jobbstatus Bruksanvisning  Forstora Installningar ~ Total rékning  Ljusstyrka Jobbstatus

[I nstél I n i ngar] . instalining visningslage instalining

n Oppna atgirdspanelen pa startskidrmen och tryck pa [Andra startsidal].

» Allméan procedur ndr pekpanelen anvands (sidan 29

Tryck pa snabbknappen vars namn du

Ga ur startredig.lage . . ° s
n e vill andra och tryck pa [Andra
/ }( . l: nyckelnamn].
PC-scanning W Installningar :__ L _,' e — En gul ram visas runt den valda snabbknappen.
(<] e e P 0PSO R R ORORRRDS (]
m— = Skriv det nya namnet med
tangentbordet.
4 com net org.coip biz neip b Skriv namnet och tryck pa knappen [OK] .
th2lalallslel 7 slalel-l=/elE)
glwlloll el £l yitwl i:lbolgll C L%
aflsildll ezl nll Bl ;
e e kv bl glnl B 1/ jidl

Se "Allman procedur nar pekpanelen anvands" (»sidan 29) nar du vill lamna
n installningarna.
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Pekpanelens anvandning

Via webbsidan

Se "Allman procedur nar webbsidan anvands" (»sidan 30) nar du vill 6ppna
n installningsskarmen.

n Klicka pa [Villkorsstyrda Instéllningar] och klicka pa snabbknappen du vill &ndra.

Dokument- System-

Status Adressbok Anvéandarkontroll nstélliningar

operationer

Hemskarms- instélining

z
=

Hem-knapp
CLOUD PORTAL

Enkel kopiering

Enkel skanning

2) Villkorsstyrda Installningar

Ikon

Bakgrundsbild

Enkel fax
Sharp OSA
Kopiering
E-post

Fax
FTP/Dator

Natverksmapp

oo [N[ola[s w [N =~

=)

B Vilj 6nskad funktion.

Status Adressbok N Anvéandarkontroll PR
operationer installningar

Dokument- System-

Hemskéarms- instéllning

I Registrering av startskarm
) Villkorsstyrda Installningar

Bakgrundsbild

IGrupplista Nr2: Ej installt
Ingen
Kopiera: @  Enkel kopiering

Kopiator

Proaramlista
=

Om du vill andra namnet pa en snabbknapp ska du valja [Anpassad] i [Knappnamn] och ange dnskat namn i textrutan.

Knappnamn: #  Sstandard

Anpassad (Upp till 28 tecken

Bild:

:\ Anvand egen bild

Valj fil ARA pngg

~ T op. i

Ga till nasta steg om du vill andra bilden fér en snabbknapp. Ga till steg 5 om du inte vill &ndra bilden.

Om du vill @ndra ikonbilden ska du stalla in kryssrutan [Anvand egen bild] pa
och valja en bild som lagts till tidigare med [Valj fil].
Information om hur du sparar en bild finns i "LAGGA TILL EN BILD FOR EN SNABBKNAPP" (» sidan 40).
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Pekpanelens anvandning

Se "Allman procedur nar webbsidan anvands™ (»sidan 30) nar du vill lamna
B installningarna.
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Pekpanelens anvandning

LAGGA TILL EN BILD FOR EN SNABBKNAPP

Du maste forst lagga till en ny bild nar du vill &ndra bilden fér en snabbknapp till en annan. Det har avsnittet beskriver
hur du Iagger till en bild. Bilder I&ggs till via webbsidan.

Jag vill lagga till
den har bilden

.

& | X

PC-scanning Installningar

PC-scanning Instéliningar

< Jag vill @ndra

0’ 7 g 5 3 - e e g
snabbknappen . B -
- . Total rakning Ljusstyrka Jobbstatus Bruksanvisning  Forstora Instéliningar  Total rékning Ljusstyrka Jobbstatus
[Instaliningar] instaining visningslage instalning

Ikonbilder forstoras eller forminskas automatiskt for att passa storleken pa snabbknappen.

installningsskarmen.

n Klicka pa [lkon].

Vilj ett objekt

Klicka pa "Ej installt" om du lagger till en ny bild. Om alla "Ej installt" objekt anvands ska du klicka pa ett objekt som inte
langre behovs.

n Se "Allman procedur nar webbsidan anvands" (»sidan 30) nar du vill 6ppna

Status Adressbok Es;:?s:; Anvéndarkontroll insst);lt:i:g-ar
Hemskarms- instéllning I lkon
Villkorsstyrda Instéliningar
) lkon
Bakgrundsbild Nr Namn
1 test.png
2 Ej installt
3 Ej installt
4 Ej installt
5 Ej instéllt
6 Ej installt
7 Ej installt
8 Ej installt
9 Ej installt
10 Ej instéllt
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Pekpanelens anvandning

Vilj filen som ska laggas till i "Valj fil".
Klicka pa [Bladdra] och valj bilden som ska skickas.

« Filformat som kan anvandas ar JPEG, GIF och PNG (jpeg, jpg, jpe, jfif, gif och png).
» Den maximala filstorleken for en bild som ska anvandas fér en snabbknapp ar 50 KB.

Se "Allman procedur nar webbsidan anvands" (»sidan 30) nar du vill lamna
installningarna.
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Pekpanelens anvandning

FLYTTA EN SNABBKNAPP

Det har avsnittet beskriver hur du flyttar en snabbknapp pa startskarmen.
Snabbknappar flyttas med pekpanelen.

10:15 10:15
1

.

2 X

PC-scanning PC-scanning Instéllningar

o Jag vill flytta

r )
snabbknappen
[Installningar].

n Oppna atgirdspanelen pa startskidrmen och tryck pa [Andra startsidal].

» Allman procedur nar pekpanelen anvands (sidan 29)

B
-
Bruksanvisning  Férstora Instaliningar ~ Total rakning  Ljusstyrka Jobbstatus
visningslage installning

Jobbstatus

o Py Tryck pa snabbknappen som du vill
flytta och tryck pa [Flytta nyckel].

Flytta nyckel

Ao En gul ram visas runt den valda snabbknappen.

nyckelnamn

Aters. tangent till standard|

o Ty Tryck pa en tom snabbknappsplats
e Snabbknappen flyttas till den valda platsen.
Ale, o Snabbknappen flyttas inte om du trycker pa ett stélle dar det
PC-scaniing . redan finns en snabbknapp.
(<] e e s 0RO R RO ORRRRDS (]
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Pekpanelens anvandning

Se "Allman procedur nar pekpanelen anvands" (»sidan 29) nar du vill lamna
n installningarna.
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Pekpanelens anvandning

ATERSTALLA SNABBKNAPPARNA TILL

FABRIKSINSTALLNINGEN

Det har avsnittet beskriver hur du aterstaller snabbknappar pa startskdrmen till fabriksinstéallningen.
Du kan utféra proceduren via pekpanelen eller webbsidan.

e

= =

FTP/dator

—_—
Gl
Enkel
kopiering

Enkel
skanning

10:15

—
= clop

= FORTAL
=

CLOUD PORTAL

Enkel
kopiering

Enkel
skanning

Jag vill aterstalla
andrade snabbknappar
2| till fabriksinstallningen.

Bruksanvisning  Férstora
visningslage

Instéliningar ~ Total rakning  Ljusstyrka

instalining

Jobbstatus

Bruksanvisning
v

Placeringen, namnen och bilderna fér snabbknapparna aterstalls till fabriksinstallningen.

Via pekpanelen

Oppna atgirdspanelen pa startskidrmen och tryck pa [Andra startsidal.

» Allméan procedur ndr pekpanelen anvands (sidan 29

Tryck pa [Aters. tangent till standard]
pa atgardspanelen.

» G urstartredig.lage

Aters. tangent till standarc|

i

B
Enkel
kopiering

Enkel
skanning

FTP/dator

Tryck pa knappen [Aterstall].

Snabbknapparna aterstalls till fabriksinstallningen.

startredig.lge
Aterstéil tangentplacering 9.5

till fabriksinstaliningarna. OK?

\. tangent till standard|

T

Se "Allman procedur nar pekpanelen anvands™ (»sidan 29) nar du vill lamna
installningarna.

44



Pekpanelens anvandning

Via webbsidan

Se "Allman procedur nar webbsidan anvands" (»sidan 30) nar du vill 6ppna
n installningsskarmen.

Klicka pa [Villkorsstyrda Instéllningar] och [Aterga till grundinstillning].
Ett bekraftelsefonster visas. Klicka pa knappen [OK].

(3 Villkorsstyrda Instaliningar 8 Ej installt
9 P
e Ej installt
10 Ej installt
Bakgrundsbild

|§| Visa tonermangd

Nér tonerméngd visas, kan bara 6 fasta tangenter visas.

Aterga till grundinstélining

Se "Allman procedur nar webbsidan anvands" (»sidan 30) nar du vill lamna
installningarna.
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Pekpanelens anvandning

REDIGERA STARTSKARMEN

Du kan a&ndra antalet snabbknappar och vilka snabbknappar som visas pa startskarmen.
Du kan aven andra fargen pa bakgrunden och texten samt andra bakgrunden till en egen bild.

ANDRA STARTSKARMENS LAYOUT

Det finns flera forinstallda startskarmslayouter lagrade i maskinen. Det finns bland annat en layout som férminskar
snabbknapparnas storlek sa att fler knappar kan visas och en som tar bort omradet for fast instéllda knappar vilket gor
att fler snabbknappar kan visas. Layouten kan &ndras pa webbsidan.

10:15 V.10

' . .E E . .& .

L ey | § ) .
FTP/dator Enkel Enkel E-post Sharp OSA  Kopiera

= oo | 2o (el e

= PORTAL 1 ]

- | |

CLOUD PORTAL Enkel Enkel rE E
Fax

kopiering skanning

Layoutmonster for startskarmen

Det finns sex layoutmonster.

CLOUDPORTAL  Natverksmapp  Adressbok Skanna till

Enkel
X lokal disk

fa

] =)

]
B

Jag vill visa fler snabbknappar pa
startskdrmen genom att forminska
storleken pa knapparna.

a - o @
AN A -
Bruksanvisning Forstora Installningar  Total rakning  Ljusstyrka Jobbstatus
visningslage instalining

Monster Antal snabbknappar Omrade for fast Maximalt antal skarmar
som visas per skarm instillda knappar
1 4 Ja 15 skarmar
2 8 Nej 8 skarmar
3 8 Ja 8 skarmar
4 12 Nej 5 skarmar
5 12 Ja 5 skarmar
6 18 Nej 4 skarmar

Fabriksinstallningarna varierar mellan olika modeller. Fabriksinstallningarna hittar du i systeminstallningarna i
bruksanvisningen.
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Pekpanelens anvandning

Se "Allman procedur nar webbsidan anvands" (»sidan 30) nar du vill 6ppna
n installningsskarmen.

n Klicka pa [Villkorsstyrda Instéllningar] och valj 6nskad layout i "Mall".

Hemské&rms- instéllning . L
Villkorsstyrda Instéllningar

(>) Villkorsstyrda Instéllningar

on

Bakgrundsbild Mall : Ménster 1

Skarmens tangentlayout :

Se "Allman procedur nar webbsidan anvands™ (»sidan 30) nar du vill lamna
n installningarna.
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Pekpanelens anvandning

VALJA ETT DISPLAYMONSTER FOR STARTSKARMEN

Det finns flera forinstallda fargmonster lagrade i maskinen. Du kan &ndra fargmonstret via pekpanelen.

10:15

CL0u
= PORTAL

.

CLOUD PORTAL
kopiering

Enkel
skanning

—
= (100
= PORTAL
-

CLOUD PORTAL

Enkel

kopiering

Enkel
skanning

/e o 0 0 o
- || Jag vill andra & 3 @ o 2
Bruksanvisning St a rts ka rmens fa rg m O n St er. Bruksanvisning - srrﬁ:‘sgtgraage Installningar ~ Total réikning H:?j}%ﬁ; Jobbstatus

Fabriksinstallningen ar "Monster 1”.

Oppna atgirdspanelen pa startskidrmen och tryck pa [Displayménster-
installning].
» Allman procedur nar pekpanelen anvands (sidan 29)

Valj 6nskat monster.

> G4 ur startredig.lage

Displayménsterinstélining

Ménster 3 L -

er
Monster 5

4
=

TS ot an
visningslage

jusstyrka  Jobbstatus
instélining

Se "Allman procedur nar pekpanelen anvands" (»sidan 29) nar du vill lamna
installningarna.
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Pekpanelens anvandning

ANDRA FARGEN PA TEXTEN PA STARTSKARMEN

Du kan andra fargen pa texten pa snabbknapparna, de fast instéllda knapparna och klockan pa startskarmen till vitt eller svart.
Fargen &ndras med pekpanelen.

10:15 10:15
I

CLOUD PORTAL Enkel Enkel
skanning fax

‘ Jag vill andra
textfargen till svart.

Bruksanvisning __Forstora Instaliningar _Total rakning _ Ljusstyrka Jobbstatus
visningslage instalining

Startskarmens layoutmonster och textfarger

Fargen pa texten pa startskdrmen varierar beroende pa layouten.
Mer information om layoutménster pa startskarmen finns i "ANDRA STARTSKARMENS LAYOUT" (»sidan 46).

Fabriksinstallda textfarger

Bladdringsomrade Fast omrade Klocka
(Textfarg fér snabbknappar) (Textfarg for fast installda (Textfarg for klocka)
knappar)
1 Vitt Vitt Svart
2 Vitt Nej Svart
3 Svart Vitt Svart
4 Svart Nej Svart
5 Svart Vitt Svart
6 Svart Nej Svart

Oppna atgiardspanelen pa startskirmen och tryck pa [Byt textfarg pa
hemskarm].

» Allman procedur nér pekpanelen anvénds (sidan 29)

Andra textfirgen.

» Avsluta och ga tillbaka

Byt textférg p& hemskarm
1. Skrollomrade 2. Fast omrade 3. Klocka

9 jusstyrka  Jobbstatus
visninaslaae instélinina

Se "Allman procedur nar pekpanelen anvands" (»sidan 29) nar du vill lamna
n installningarna.
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Pekpanelens anvandning

ANDRA STARTSKARMENS BAKGRUNDSBILD

Du kan andra startskdrmens bakgrundsbild till en egen bild.
Du kan utféra proceduren via pekpanelen eller webbsidan.

Nar du vill andra bilden via pekpanelen ska du férst spara den énskade bilden pa en USB-enhet och ansluta enheten till
maskinen.

1045 '--. ‘ Pt & ' ‘:1_5 E

— —
= (L0 |
= PORTAL I 3
- .

CLOUD PORTAL Enkel l Enkel
skanning *  kopiering

=0
= FORTAL
=

CLOUD PORTAL Enkel Enkel
skanning kopiering

. f".&o. o5
_ A O

Bruksanvisning Férstora Installningar ~ Total rakning  Ljusstyrka  Jobbstatus
visningslage instéllning

/e oo e

Jag vill andra
bakgrundsbilden.

Bakgrundsbildens visningsstorlek &r 1 024 punkter x 544 punkter.
@ Bildens hdojd och bredd justeras efter skarmens hojd och bredd.
Eftersom hojden och bredden forstoras/forminskas separat kan en del bilder bli férvrangda.
Om du vill att bilden ska visas korrekt ska du i forvag justera storleken pa den efter bakgrundsbildens visningsstorlek.

Via pekpanelen

Anslut USB-enheten med den onskade bilden till maskinen.
Nar en USB-enhet ar ansluten till maskinen visas popup-fénstret. Tryck pa knappen [OK].

Tryck pa [Instéllningar] pa
startskarmen.

Byt textférg
pa hemskarm

i+ Andra startsida

Skarmen andras till installningsskarmen.

Enkel
skanning

Bruksanvisning  Férstora i sstyrka  Jobbstatus
visningslage instélining

Tryck pa [System- installningar] — [Hemskarms- installning] —
[Bakgrundsbild] och darefter pa knappen [Andra].

Skarmen "Registrera bakgrundsbild” visas.

Skarmen fér inmatning av administratdrens I6senord visas nar du valjer installningar.
Skriv administratorslésenordet och logga in.

Administratérslésenord 7 |

Ange admin-lésenord. (minst 5, hogst 255 tecken)

Lésenord I I

o
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Pekpanelens anvandning

Still in kryssrutan [Anvind egen bild] pa [ och vilj 6nskad bild med
[Mappnamn/Filnamn].

* Filformat som kan anvandas ar JPEG, GIF och PNG (jpeg, jpg. jpe, jfif, gif och png).
» Den maximala filstorleken for en bild som ska anvandas som bakgrundsbild ar 640 KB.

Klicka pa knappen [Lagra].
Tryck pa knappen [Logga ut] nar alla installningar for anpassning av anvandargranssnittet ar klara.
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Pekpanelens anvandning

Via webbsidan

Se "Allman procedur nar webbsidan anvands" (»sidan 30) nar du vill 6ppna
n installningsskarmen.

n Klicka pa knappen [Andra] i [Bakgrundsbild].

Status Adressbok Dokument- Anvéndarkontroll ~ System-
operationer installningar

Hemskarms- instélining

I Registrering av startskdrm
Villkorsstyrda Instéllningar

Ikon Uppdatera

(%) Bakgrundsbild Bakgrundsbild Standard

Uppdatera

Stall in kryssrutan [Anvand egen bild] pa och vilj bilden med [Valj fil].
Valj bilden genom att klicka pa [Bladdral].

Status Adressbok e Anvéndarkontroll _ System-
operationer instéllningar
Hemskarms- installning | | Registrera bakgrundsbild
Villkorsstyrda Instéllningar
|
lkon
O] Bakgrundsbild : I Bakgrundsbild
Bild :
I +"| Anvand egen bild |
Filnamn : Ei installt

valj fil Bladdra

(Upp til 200 tecken)

Observera :
De filtyper som stods: JPEG med filtillaggen jpeg, jpg, jpe och jfif. GIF med filtillagget gif. PNG med filtillagget p

* Filformat som kan anvandas ar JPEG, GIF och PNG (jpeg, jpg. jpe, jfif, gif och png).
» Den maximala filstorleken for en bild som ska anvandas som bakgrundsbild ar 640 KB.

Se "Allman procedur nar webbsidan anvands™ (»sidan 30) nar du vill lamna
n installningarna.
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Pekpanelens anvandning

ANDRA DE FAST INSTALLDA KNAPPARNA

Du kan andra de fast installda knapparna. De fast installda knapparna andras pa webbsidan.

10:15 10:15
«

A
:POMN. ': | A

CLOUD PORTAL Enkel Enkel
kopiering skanning

fast instillda knappar.
Ne eeo (]
=
ra

Bruksanvisning  Férstora Instéliningar  Total rakning  Ljusstyrka Jobbstatus
visningslage instalining

E) 5
=]

Bruksanvisning  Forstora Instéliningar Total rakning  Ljusstyrka
visningslage instéllning

X
A"

Se "Allman procedur nar webbsidan anvands" (»sidan 30) nar du vill 6ppna
n installningsskarmen.

"Fast knapp".
Du kan klicka pa [Ej installt] nar du vill lagga till en ny fast installd knapp.

n Klicka pa [Villkorsstyrda Instéllningar] och sedan pa onskat objekt under

=
&

Fast knann
Bruksanvisning
Férstora visningslage
Systeminstallningar
Totalrékneverk
Ljusstyrka instélining
Jobb Status
Ej installt
Ej installt

©W O N A WN =

Ej instéllt

-
o

Ej instéllt

Nar du klickar pa knappen [Spara] stdngs skdrmen [Registrering av startsk&rm].

n Vilj funktionen du vill lagga till och klicka pa knappen [Sparal].

Se "Allman procedur nar webbsidan anvands" (»sidan 30) nar du vill lamna
n installningarna.
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Pekpanelens anvandning

Visal/dolj tonernivan i det fasta omradet

| systeminstallningarna kan du valja att visa/ddlja tonernivan i omradet for fast installda knappar.
Upp till sex fasta knappar kan visas nar installningen ar aktiverad. (Knapparna 1 till 6 pa webbsidan "Fast knapp" visas
(om de ar installda). Knapparna efter 6 visas inte.)

10:15 10:15
I 4
R oo . . = PORTAL 7|
Jag vill dolja tonernivan i omradet =
for fast instéllda knappar

Enkel
skanning

CLOUD PORTAL Enkel
kopiering

]

Bk
Aterst. toner &
erst. toner

Bruksanvisning  Férstora Instaliningar  Total rakning ~ Ljusstyrka Jobbstatus
visningslage instélining

Y —

Se "Allman procedur nar webbsidan anvands" (»sidan 30) nar du vill 6ppna
installningsskarmen.

n Klicka pa [Villkorsstyrda Installningar] och stéll in [Visa tonerméangd].

Nar kryssrutan [Visa tonermangd] ar visas tonernivan. Nar kryssrutan [Visa tonermangd] ar [ ddljs tonernivan.

Status Adressbok DEUTEE Anvandarkontroll System-
operationer installningar
Hemskarms- installning 7 E-post
[2) Villkorsstyrda Instaliningar 8 Ej installt
9 A
Ikon Ej instéllt
10 Ej installt
Bakgrundsbild

[+] Visa tonermangd

Nar tonerméngd visas, kan bara 6 fasta tangenter visas.

Se "Allman procedur nar webbsidan anvands" (»sidan 30) nar du vill lamna
n installningarna.
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Pekpanelens anvandning

OKA TEXTSTORLEKEN

I normalt I1age, som t.ex. sandning av kopior eller bilder, kan du férstora teckenstorleken och intervallet. Denna funktion
valjs via pekpanelen.

|__CGIEECLSIS Adress Tryck for att ange adress n s Séndningshistorik |__WELIEEECI Adress Tryck for all ange adress B i Séndningshistorik
— . Ay . —
sokningsnummer Ap&opa
— @ - sokningsnummer
- Anropa program

Sénd samma bild ‘Anropa registrerade inst.

. Farglage 'som till faxadressen i Férglage

Auto/Mono2 = ;
Snabbfil Auto/Mono2 | Sand_se}mm bild
g Upplosning Spara data tilfaligt — « |__Isom till faxadresser
- 200x200dpi i i Upplosning . .
Spara data i mapp | Snabbfil

= Filformat 200x200dpi Spara data illfalligt

[Errl o]
Original Scan. Storlek Séndn. Storlek

100%
Auto > Auto
A4 A4

Instédllningstangenter och
atgardspanelen forstoras.
Instédllningsobjekt som inte
langre visas i atgardspanelen kan
visas med hjalp av
bladdringstangenterna.
Instdllningstangenter som inte
langre visas (tangenten
[Exponering] i detta exempel) kan
visas genom att trycka pa
tangenten [Ovrigt].

PDF

Scan. Storlek Séndn. Storlek

Filformat

== Exponering

Auto Auto > ) Auto

A4 A4

* | annat an normalt 1age for varje funktion, som t.ex. enkelt lage och installningar, andras inte storleken pa

' tecken och tangenter.
» Om du okar textstorleken kan antalet knappar pa grundskdrmen och andra funktionsskarmar minska.

n ——  Tryck pa knappen [Forstora

=
= o
= FORTAL
=

visningslage] pa startskdarmen.

Knappbilden &ndras till 4% och forstorat visningslage
Sl akliveras,
Tryck pa [Forstora visningslage] igen om du vill avbryta
LU [+ ] forstorat visningslage. Knappbilden andras till Ax och

g 7 3 i __ =2 forstorat visningslage inaktiveras.
Bruksanvisning| | Fo olra Instéliningar  Total rékning pju(s;:y_rka Jobbstatus

CLOUD PORTAL
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Pekpanelens anvandning

ANDRA SPRAKET PA MASKINEN

Du kan a@ndra spraket som anvands pa startskarmen.

Proceduren utférs via pekpanelen.

Innan du utfér proceduren ska du l&gga till snabbknappen [Sprak- installning] pa startskarmen. Se "LAGGA TILL

SNABBKNAPPAR" (> sidan 32) nar du vill lagga till en snabbknapp.

= clop
= FORTAL

CLOUD PORTAL

/e o 0 0

10:15
I

till japanska.

Jag vill andra spraket

Jobbstatus

10:15

=2

PC-scanning Sprak-

installning

= X

10:15

2 o=

Bruksanvisning  Férstora
visningslage

Instéliningar ~ Total rakning

Ljusstyrka  Jobbstatus
instélining

Tryck pa [Sprak- instéllning] pa
startskarmen.

10:15

Visa Sprak Installning

Espariol

Francais

Italiano

Deutsct

Nederlands

Svenska Norsk

isstyrka Jobbstatus

~ Visningslage

instalining

Vilj dnskat sprak och tryck pa E4.

Skarmen &ndras till det valda spraket.
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Pekpanelens anvandning

MATA IN TECKEN

KNAPPAR PA DET VIRTUELLA TANGENTBORDET -
NAMN OCH FUNKTIONER

Visa det virtuella tangentbordet for att namnge en fil, ett program, en mapp eller anvandare.

Stanger skarmtangentbordet.

Visar inmatad text. ==

Registrerar tecken som
matats in och stanger

Hamtar lagrade ord. skarmtangentbordet.

Du kan lagra ord i
"Installningar".

Tryck pa en knapp for att
mata in text.
Knapptyperna varierar
beroende pa det valda
inmatningslaget.

Raderar ett tecken till vanster.

Justerar tillfélligt konverterade
tecken eller infogar en
radbrytning.

Andrar knapplayouten.

Anvand nar du vill hdmta ett
e-postdmne som lagrats

tidigare eller en forinstalld text. Anvands for att flytta markdren eller andra

intervallet for det angivna konverteringsmalet.

Konverterar de angivna tecknen. [Blanksteg] infogar
ett mellanslag mellan ord om inga tecken har
angetts for konvertering.

Det virtuella tangentbord som visas har ar en referensbild. Olika tangenter kan vara aktiverade beroende pa den faktiska
situationen och de férhallanden under vilka du matar in tecken.

Skarmtangentbordet visas inte om "Externt tangentbord" &r valt i "Instéllningar" — [Systeminstéllningar] — [Allm&nna
installningar] — [Instéllningar fér tangentbord] — [Instalining av standardtangentbord] — [Stéll in tangenbordsprioritering].

Sa har registrerar du ord:
Ga till installningslaget (administratér) och valj [Systeminstaliningar] — [Allméanna instaliningar] — [Installningar for
tangentbord] — [Mallinstalin. for virtuellt tangentbord].
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Pekpanelens anvandning

ANGE TANGENTBORDSINSTALLNINGAR

| "Installningar (administrator)" valjer du [Systeminstaliningar] — [Allmanna installningar] — [Instalin. For Drift] —
[Installningar fér tangentbord].

Installningar for tangentbord

Installning av standardtangentbord
Konfigurera installningar fér det tangentbord som anvands fér inmatning av text.

Tangentbords- Val
Andra knapplayouten och visa enligt det angivna spraket.

Stall in tangenbordsprioritering

Om ett externt tangentbord har anslutits anger du om det externa tangentbordet eller tangentbordet som visas i
pekpanelen (skdrmtangentbordet) prioriteras.

Mallinstalln. for virtuellt tangentbord

Registrera i forvag en text som anvands ofta for att ange adresser eller domannamn. Du kan hdgst ange 16 tecken.
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