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HANDBOCKERNAS ANVANDNING

Starthandbok

Den har handboken innehaller grundlaggande procedurer for maskinens anvandning, forsiktighetsatgarder for séker
anvandning av maskinen samt information fér administratorer. L&s handboken innan du anvander maskinen.
Detaljerad information om procedurer och felsdkning finns i anvandarhandboken.

Anvandarhandbok

Detaljerade beskrivningar av funktionerna som kan anvandas pa maskinen finns i "Instruktionsbok".

Maskinens handbdckerna finns uppladdade pa en webbplats. Tryck pa [Instruktionsbok] pa maskinens pekpanel, da
visas en QR-kod.

Skanna QR-koden med en smartmobil eller annan enhet nar du vill ga till webbplatsen dar handbdckerna finns.

Du kan ladda ner olika handbdcker fran webbplatsen. Anvandarhandboken finns dven i HTML-format och kan visas pa
en smartmobil eller dator.

Installationshandboken

Den har handboken beskriver hur du installerar programvaran och konfigurerar installningarna nar maskinen ska
anvandas som skrivare eller skanner.

Cloud Connect-handbok

Denna handbok beskriver hur du ansluter maskinen till en molntjanst pa Internet sa att du kan éverféra scannade data
och skriva ut data som sparats pa molnet.

Ladda ned anvandarhandboken i PDF-format

Ga till webbplatsen via foljande URL eller QR-kod.

Webbplatsen visas pa engelska.

Byt till 6nskat sprak innan du visar och hamtar anvandarhandboken.

Du kan ocksa ladda ner anvandarhandboken till datorn fran webbplatsen.

* Handbdckerna kan uppdateras. Mer information finns pa var webbplats.
URL:
https://global.sharp/restricted/products/copier/downloads/manuals/select.html
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=2 INNAN DU ANVANDER

MASKINEN

Det har avsnittet innehaller allman information om maskinen, bland annat namnen och funktionerna pa maskinens delar
och kringutrustningarna samt procedurer for att placera original och fylla pa papper.

DELARNAS NAMN OCH FUNKTIONER
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Utmatningsfack (mittfack)*
Utskrifterna matas ut till det har facket.
Tangentbord
Anvéands i stallet for skarmtangentbordet pa pekpanelen.
Automatisk dokumentmatare
Matar och skannar flera original automatiskt. Bada sidorna av
dubbelsidiga original kan scannas automatiskt samtidigt.
» ANVANDA DEN AUTOMATISKA DOKUMENTMATAREN
(sidan 12)
Tonerluckan (6vre framluckan).
Oppna den har luckan fér att byta tonerkassett eller for att ta bort
felmatade papper i papperséverféringsenheten.
Framlucka

Oppna denna lucka fér att vaxla huvudstrémbrytaren mellan "P&" och "Av".

» SLA PA OCH STANGA AV STROMMEN (sidan 8)
Kontrollpanel
Pa den har panelen sitter knappen [Strombrytare],
huvudstrombrytaren och pekpanelen. Anvand pekpanelen for att
bruka de har funktionerna.

» KONTROLLPANEL (sidan 9)
USB-uttag (typ A)
Anvands fér anslutning av en USB-enhet, t.ex. ett USB-minne, till
maskinen.
Anvéand en skarmad kabel for USB-kabeln.
Stod for USB 2.0 (Hi-Speed).

Kringutrustning. Mer information finns i anvandarhandboken.
Standardutrustning eller ej tillgangligt i vissa lander och regioner.
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Hoger fack*

Vid behov kan pappret matas ut i hdger fack.

Handinmatningsfack

Anvand det héar facket nar du vill mata papper manuellt.

Dra ut férlangningsfacket om du laddar storre papper an A4R eller

8-1/2"x 11"R.
» FYLLA PA PAPPER | ANDRA KASSETTER (sidan 17)

Kassett 1

Férvara papper i det har facket. Upp till 1200 ark kan lagras.
» FYLLA PA PAPPER | KASSETT 1 — 4 (sidan 14)

Fack 3

Forvara papper i det har facket. Upp till 500 ark kan lagras.
» FYLLA PA PAPPER | KASSETT 1 —4 (sidan 14)

Fack 4

Forvara papper i det har facket. Upp till 500 ark kan lagras.
» FYLLA PA PAPPER | KASSETT 1 — 4 (sidan 14)

Fack 2

Forvara papper i det har facket. Upp till 800 ark kan lagras.
» FYLLA PA PAPPER | KASSETT 1 —4 (sidan 14)

Fack 5 (MX-LC12)*

Férvara papper i det har facket. Upp till 3500 ark kan lagras.
» FYLLA PA PAPPER | ANDRA KASSETTER (sidan 17)

Fack 5 (MX-LCX3 N)*

Forvara papper i det har facket. Upp till 3000 ark kan lagras.
» FYLLA PA PAPPER | ANDRA KASSETTER (sidan 17)

Inte tillgangligt for vissa modeller.Kontakta aterforsaljaren eller ndrmaste auktoriserade servicerepresentant.
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INNAN DU ANVANDER MASKINEN
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Efterbehandlare (stor sorterare)*
Den har enheten haftar och matar ut papper.
Efterbehandlare med sadelhéaftning (stor sorterare)*
Haftar och viker papper.
Halslagningsmodul (MX-PN13A/B/C/D)*
Den har modulen stansar och matar ut papper.
Infogare*
Laddar omslag och infogningsark som ska infogas i utskrifter.
Med hjélp av den manuella efterbehandlarfunktionen kan du direkt
mata papper till efterbehandlaren eller efterbehandlaren med
sadelhaftning for att hafta, stansa eller vika pappret.
Statusindikator*
Visar maskinens status.
Handinmatningsfack*
Anvéand det hér facket nér du vill mata papper manuellt.
Dra ut forlangningsfacket om du laddar storre papper an A4R eller
8-1/2" x 11"R.
» FYLLA PA PAPPER | ANDRA KASSETTER (sidan 17)
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Trimningsmodul*
Anvands for att trimma bort éverflddiga delar av sadelhaftade
utskrifter.
Vikningsenhet*
Denna enhet viker och matar ut pappret.
Veckkorrigeringsenhet*

Den har modulen stansar och matar ut papper.
Pappersoverféringsenhet*
Anvands for att mata papper till maskinen.
Storkassetter*
Forvara papper i det har facket. Upp till 2500 ark kan lagras i varje
fack.

» FYLLA PA PAPPER | ANDRA KASSETTER (sidan 17)

* Kringutrustning. Mer information finns i anvandarhandboken.
Standardutrustning eller ej tillgéngligt i vissa lander och regioner.
Inte tillgangligt for vissa modeller.Kontakta aterforsaljaren eller ndrmaste auktoriserade servicerepresentant.



INNAN DU ANVANDER MASKINEN
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(1) Tonerkassett (8) Huvudstrombrytare
Den hér kassetten innehaller toner. Anvand den har strombrytaren nar du vill sl& pa strémmen till
Nar en kassett far slut pa toner maste den ersattas med samma maskinen.
fargkassett som tidigare. » SLA PA OCH STANGA AV STROMMEN (sidan 8)
(2) Fixeringsenhet (9)  Behallare for 6verskottstoner
Har anvands varme for att fixera den éverférda bilden pa papperet. Den har behallaren samlar upp 6verflédig toner som produceras vid
utskrift.
Fixeringsenheten ar mycket varm. Var forsiktig sa att du inte . . . .
branner dig nar du tar bort papper som fastnat. En servicetekniker samlar in gamla behallare for
Gverskottstoner.
(3)  Hogersidolucka (10)  Overféringsband
Oppna luckan nar du vill ta bort papper som matats fel. Bandet flyttar den bild som har formats med toner fran den
(4)  Lucka til pappersvandningsenhet fotokonduktiva enheten och 6verfor bilden till pappret.

Anvand den har enheten for att vanda papper vid dubbelsidig
utskrift. Oppna luckan for att ta bort papper som har matats ut fel.

(5)  USB-uttag (typ B) @ Vidrér eller skada inte éverféringsbandet.

Kan inte anvandas. Du riskerar att forstora bilden.
(6) USB-uttag (typ A)

Anvéands for anslutning av en USB-enhet, t.ex. ett USB-minne, till (11)  Frigéringsspak for héger sidolucka
ma"Sk'”e“- ) Oppna den hégra sidoluckan genom att halla och dra upp den hér
Stéder USB 2.0 (Hi-Speed) och USB3.0 (SuperSpeed). spaken nar du ska atgarda pappersstopp.
(7)  LAN-uttag (12) Stromkontakt
Anslut LAN-kabeln till det har uttaget nar maskinen anvands i ett
natverk.

Anvand skarmad LAN-kabel.



INNAN DU ANVANDER MASKINEN

SLA PA OCH STANGA AV STROMMEN

| det har avsnittet star hur du satter pa och stanger av strommen till maskinen och hur du startar om den.
Anvand de tva strombrytarna, huvudstrombrytaren placerad i det nedre vanstra hérnet inuti framluckan och knappen
[Strombrytare] pa kontrollpanelen.

Satta pa strommen

« For huvudstrombrytaren till 1aget ” | 7.

* Tryck pa knappen [Strémbrytare] nar huvudstrémbrytarens indikator téands.
Stanga av strommen

* Tryck pa knappen [Strombrytare] nar du vill stinga av strommen och sedan pa knappen [Strém av].
Om strommen ska stangas av for en langre tid ska du trycka pa [Strom] och sedan trycka huvudstrémbrytaren till laget
"(H" nar kontrollpanelen férsvinner fran skarmen.

Starta om maskinen

* Tryck pa knappen [Strémbrytare] nar du vill stdnga av strommen och sedan pa [Inaktivera] pa pekskarmen. Tryck pa
knappen [Strombrytare] igen nar du vill pa strdmmen.

Knappen [Strombrytare]

Stromindikator

huvudstrémbrytaren till laget "(D)".
Vid ett strdmavbrott ska strommen till maskinen slas pa och sténgas av i ratt ordning.
Ovanliga ljud, férsémrad bildkvalitet och andra problem kan uppstd om maskinen far sta en langre tid nar huvudstrommen
brutits innan knappen [Strombrytare] stangts av.

+ Sténg av bade knappen [Strdmbrytare] och huvudstréombrytaren och dra ut natsladden om du missténker maskinfel, om
det askar mycket i narheten eller om du flyttar maskinen.

@ « Stang av huvudstrombrytaren genom att trycka pa knappen [Strémbrytare] pa mandverpanelen och darefter féra

Maskinen maste startas om for att vissa installningar ska aktiveras. | vissa maskintillstdnd kommer instaliningarna inte att
‘ aktiveras trots att du startar om maskinen genom att trycka pa knappen [Strombrytare]. | sddana fall ska du stdnga av
huvudstrémbrytaren och sla pa den igen.




KONTROLLPANEL

Startskarmen visas pa pekpanelen nar du trycker pa knappen [Hemsidans namn] pa kontrollpanelen. Pa startskdrmen
visas knappar som du kan anvanda for att valja Iagen eller funktioner.

(M (2 4 @

™
(a) —— =
(b) ——
(¢) —
(d) ——— d
(e) —
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() (9) (h) (i)
(1) Pekpanel (i)  Valj funktioner som kan anvandas i respektive lagen.
Meddelanden och knappar visas pa pekpanelens skarm. Nar du trycker pa fliken visas en lista dver
Styr maskinen genom att trycka direkt pa de knappar som visas. funktionsknappar.

(a) Visar startskarmen

(b) Visar jobb som bearbetas eller vantar med text eller (2) [System Info.]-knappen

en ikon. Visar information som maskinens status, felinformation
(c) Viljer genvagsknappar for lagen och funktioner. och aterstaende pappersniva i pappersmagasinet.
(d) Byter sida som visar genvagsknappar. (3) Stromindikator
(e) Visatonermangd. Lampan tédnds nar maskinens huvudstrombrytare ar i
(f)  Visar en QR-kod som anger webbplatsen dar laget * | ”.

anvandarhandboken finns. Nar lampan blinkar kan strdmmen inte slds pa med hjalp
(9) Anvand knapparna nar du vill valja funktioner som av [Pa/Avl-knappen.

goér det enklare att anvanda maskinen. (4) Knappen [Strémbrytare]
(h)  Byter sidor som visar genvagsknappar. Anvand den har knappen nér du slar p& och stanger av

maskinen.

Enkelt lage och normalt lage

| l1agena for kopiering, fax och bildsdndning finns det tva typer av driftskdrmar: enkelt Idge och normalt lage.

Enkelt Iage innehaller bara de nédvandiga funktionerna, till exempel funktioner som anvands ofta, och de flesta atgarder
kan utféras enkelt.

Anvand normalt lage om du behdver ange detaljerade instéallningar eller specialfunktioner.

| normalt Iage ar alla funktioner tillgangliga.

(Exempel: enkelt Idge och normalt lage i kopieringslage)

Enkelt lage Normalt lage

Information=+ antal kopior [N

Papp?rs- 2-Sidors Kopia ~ Atergivning  Haftning / Halsslag
va

A4 1
L 88 100w Off

Kassett 1 1-1

[ ]

° B
o Senaste SVIV
Kopior Jobb Start




INNAN DU ANVANDER MASKINEN

ANDRA KONTROLLPANELENS VINKEL

Du kan &ndra kontrollpanelens vinkel.
Justera vinkeln sa att du latt kan se skarmen. U , /
%\
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KONTROLLERA STATUS FOR ETT
JOBB/PRIORITET/AVBRYTA

Nar du vill visa Jobbhantering skdrmen ska du trycka pa [Jobbhantering] pa startskdrmen eller pa [Jobbhantering] som
visas langst upp till hdger pa varje lagesskarm.

Kontrollera jobbhanteringsskarmen

(1) Tryck pa fliken for laget som du vill
kontrollera.
Du kan kontrollera kopierings- och utskriftsjobb
pa fliken [Skriv ut].

(2) Tryck pa [Arbetsko] eller [Slutfort].

(3) Tryck pa [Foregaende]-knappen for att aterga
till den ursprungliga skdrmen.

Ordersortering

(4) Kontrollera jobben i listan.
Tryck pa ett jobb om du vill ge det prioritet eller
avbryta det.

Prioritera ett jobb

Tryck pa [Sortera uppdragsordning] och tryck pa en
[ knapp for att andra prioritet.

2) Avbryta ett jobb

Om du vill avbryta ett jobb trycker du pa jobbet och pa
[Avbryt/ta bort].

FORHANDSGRANSKNINGSSKARM

Du kan trycka pa knappen [Férhandsgr.] for att ppna férhandsgranskningsskarmen. Pa férhandsgranskningsskarmen
pa pekpanelen kan du visa férhandsgranskningar av jobb och bilder som lagras i maskinen.

Enkelt lage Normalt lage

Férhandsgr.

"

1
- .
SVIV swv
2 Bl IR B -—a+nc H=w IS
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INNAN DU ANVANDER MASKINEN

PLACERA ORIGINAL

Den automatiska dokumentmataren kan anvandas for att skanna manga original i en foljd vilket betyder att du inte

behdver mata in originalen ett i taget.
For original som inte kan skannas med den automatiska dokumentmataren, till exempel en bok eller ett dokument med

bifogade anteckningar, ska du anvdnda dokumentglaset.

ANVANDA DEN AUTOMATISKA DOKUMENTMATAREN

Nar du anvander den automatiska dokumentmataren ska du placera dokumenten i dokumentinmatningsfacket.
Kontrollera att det inte finns ett original pa dokumentglaset.

Placera originalen med textsidan uppat och kanterna
jamnt inriktade.
Indikatorlinjen visar ungefar hur manga

Justera originalledarna efter v v
originalens bredd.

original som kan placeras. De placerade originalen far
inte Overstiga linjen.

=

Fylla pa visitkort

Nar du skannar ett visitkort med den automatiska dokumentmataren justerar du originalledarna efter kortets storlek.

ANVANDA DOKUMENTGLASET

Var forsiktig sa att du inte klammer fingrarna nar du stdnger den automatiska dokumentmataren.
Kom ihag att stdnga den automatiska dokumentmataren nar du har placerat originalet. Om den l[dmnas 6ppen kommer
delarna utanfér originalet att kopieras med svart, vilket férbrukar onddigt mycket toner.

Placera originalet med textsidan nedat.
Rikta in originalets dver vanstra
horn med spetsen pa 4y
markeringen langst till vénster pa
glaset.

VA

Placera originalet
med textsidan nedat.

Stall in orientering for bilden for att sékerstalla att orienteringen for originalet kanns av korrekt.
Mer information finns i anvandarhandboken.

12



INNAN DU ANVANDER MASKINEN

FYLLA PA PAPPER
KASSETTERNAS NAMN OCH PLACERING

Nar en storkassett ar installerad

| [ —J
/ Kassett 2
Kassett 1 3 = Handinmatningsfack
| ;;, ] I: %o—— Kassett 5
Kassett 3 o
== g
Kassett 4
Nar tva storkassetter ar installerade
Kassett 1 Kassett 2
Handinmatningsfack
=1 [
37.' T 1 NemS—
U n E% i :..—JE[_L. On-—Kassett 7
@ ﬁ . n% =% o— Kassett 8
E=T
Kassett 3 Kassett 5
Kassett 4 Kassett 6

Utskriftssidans orientering
Orienteringen varierar for papperets utskriftssida, beroende pa vilket fack som anvands. For "Brev" och "Fortryckt" ska

papperet placeras i motsatt riktning.
Placeras med utskriftssidan i riktningen som visas nedan.

Kassett | normal status Med formatet brev eller fortryckt
Kassett 1-4 Utskriven sida uppat Utskriven sida nedat
Handinmatningsfack, Kassett 5, Kassett 6, Utskriven sida nedat Utskriven sida uppat
Kassett 7, Kassett 8

13



INNAN DU ANVANDER MASKINEN

FYLLA PA PAPPER | KASSETT 1 -4
Fack 1-2

Dra ut papperskassetten.
Dra férsiktigt ut kassetten sa langt det gar.

Lufta pappersbunten.

Lufta pappersbunten innan du l&agger i den. Om papperet
inte luftas kan flera ark matas in samtidigt sa att det blir
stopp.

Lyft matarcylindern och lagg pappret i
kassetten.

Lagg i papperet med utskriftssidan uppat. Pappersbunten
far inte vara hogre an indikeringslinjen (max. 1200 ark i fack
1 eller max. 800 ark i fack 2).

Sank matarcylindern och for forsiktigt
in papperskassetten helt i maskinen.

Skjut langsamt in kassetten ordentligt i maskinen.
Om du trycker in papper med vald kan det leda till skev
matning och pappersstopp.

14



INNAN DU ANVANDER MASKINEN

Fack 3-4

Dra ut papperskassetten.

Dra forsiktigt ut kassetten sa langt det gar.

Lagg i papper enligt instruktionerna i steg 3.

Ga till nasta steg om du vill fylla pa papper med ett annat
format.

Anpassa ledarplattorna A och B till
papperets matt genom att pressa ihop
_ )| lasspakarna.

(1) Tryck pa lasratten pa ledarplattan A och
stall in efter 6nskat pappersformat.

- (B) (2) Tryck pa lasratten pa ledarplattan B och
stall in efter onskat pappersformat.

Om ledaplatta B skjuts till ett standardformat lases den
fast automatiskt.

(3) Tryck pa lasknappen (C) efter det att du
stéllt in ledarplattan B pa onskat format
om du anvander ett papper som inte har
standardformat.

Papper som inte ar av standardformat kan endast Iaggas i fack 4. Papper som inte ar av standardformat kan inte laggas
i fack 3.

Lufta pappersbunten.
\ Lufta pappersbunten innan du lagger i den. Om papperet

inte luftas kan flera ark matas in samtidigt sa att det blir
stopp.

15



INNAN DU ANVANDER MASKINEN

Lagg papperet i kassetten.

Lagg i papperet med utskriftssidan uppéat. Stapeln far inte
vara hogre an indikeringslinjen (max. 500 ark).

Indikatorlinje

Skjut forsiktigt in papperskassetten i
maskinen.

Skjut langsamt in kassetten ordentligt i maskinen.
Om du trycker in papper med vald kan det leda till skev
matning och pappersstopp.

Fylla pa kuvert i fack 4
Lagg i papperet med kopierings- och utskriftssidan uppat. Bilden visar ett exempel pa utskrift pa framsidan.
Det maximala antalet pa 50 stycken ark far inte 6verskrida indikatorlinjen.

Nar du fyller pa kuvert i fack 4 ska du ange papperstyp.
» ANDRA PAPPERSKASSETTENS INSTALLNING (sidan 24

16



INNAN DU ANVANDER MASKINEN

FYLLA PA PAPPER | ANDRA KASSETTER

Handinmatningsfack (pa maskinen)

Oppna handinmatningsfacket.

Dra ut férlangningsfacket om du laddar stérre papper an A4R eller 8-1/2" x 11"R.
Dra ut handinmatningsfackets férlangningsskiva helt.

=] o

=y

0 Placera inte tunga féremal pa handinmatningsfacket och tryck inte ner facket.

z 5 I Justera handinmatningsfackets
n - )Q styrskenor efter formatet pa det
= S papper som ska fyllas pa.
= & <
\//

Skjut i papperet efter styrskenorna sa
langt det gar tills det tar stopp.

Lagg i papperet med utskriftssidan nedat.

 Tvinga inte i papperet.
» Om styrskenorna ar satta bredare an papperet ska du flytta dem tills de passar bredden pa papperet. Om
styrskenorna sitter for brett kan papperet skrynklas.

17



INNAN DU ANVANDER MASKINEN

Handinmatningsfack (pa storkassetter)

Tryck pa funktionsknappen om du vill
ta bort pappret i handinmatningsfacket
och lagga i nytt.

Pappersbordet sénks. Funktionsknappen blinkar nar
pappersbordet sdnks. Knappen lyser fast nar pappersbordet
har sankts ned. Ta inte ut pappret férrdn knappen har slutat
blinka.

Justera handinmatningsfackets
styrskenor efter formatet pa det
papper som ska fyllas pa.

Ta tag i styrskenans lasspak for att justera
handinmatningsfackets styrskenor efter pappersstorleken.
GIom inte justera handinmatningsfackets styrskenor langst
bak.

Dra ut handinmatningsfackets forlangningsskiva om du fyller
pa med storre papper an A4R eller 8-1/2" x 11"R. Ta bort
handinmatningsfackets styrskenor langst bak och fast dem
mot infogarens inmatningsfack.

+ Dra ut handinmatningsfackets férlangningsskiva helt.
* Ta bort handinmatningsfackets styrskenor Iangst bak nar du fyller pa papper som &r stérre an A3W eller 8-1/2" x 14",
@ Placera inte tunga féremal pa handinmatningsfacket och tryck inte ner facket.

Skjut i papperet efter styrskenorna sa
langt det gar tills det tar stopp och
justera styrskena pa hoger sida.

Lagg i papperet med utskriftssidan nedat.
Stapeln far inte vara hégre an nivamarkeringen.
Du kan fylla pa upp till 500 pappersark i kassetten.

 Tvinga inte i papperet.
» Om styrskenorna ar satta bredare an papperet ska du flytta dem tills de passar bredden pa papperet. Om
styrskenorna sitter for brett kan papperet skrynklas.



INNAN DU ANVANDER MASKINEN E

Tryck pa funktionsknappen.

Pappersbordet aker upp. Funktionsknappen blinkar nar
pappersbordet aker upp. Knappen lyser fast nar
pappersbordet har akt upp.

Fylla pa kuvert

Det gar bara att skriva ut eller kopiera pa kuvertens framsida. Lagg dem alltid med framsidan nedat.

Vik fliken och gor ett skarpt veck.

Stall in papperstyp nar kuvert fylls pa i handinmatningsfacket.

» ANDRA PAPPERSKASSETTENS INSTALLNING (sidan 24)
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INNAN DU ANVANDER MASKINEN

Storkassett (MX-LC12)

Q Dra ut papperskassetten.
\ Dra forsiktigt ut kassetten sa langt det gar.

Lufta pappersbunten.

Lufta pappersbunten innan du lagger i den. Om papperet
inte luftas kan flera ark matas in samtidigt sa att det blir
stopp.

Lagg papperet i mitten pa
pappersbordet.

Lagg i papperet med utskriftssidan nedat. Stapeln far inte
vara hégre an indikeringslinjen (max. 3500 ark).

Indikator- —N‘
linje

Skjut forsiktigt in papperskassetten i
maskinen.

Skjut langsamt in kassetten ordentligt i maskinen.
Om du trycker in papper med vald kan det leda till skev
matning och pappersstopp.
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INNAN DU ANVANDER MASKINEN

Storkassett (MX-LCX3 N)

1 [] Tryck pa funktionsknappen.
Funktionsknappen blinkar och pappersbordet sanks ned till
= pafylinadslaget. Vanta tills lampan fér funktionsknappen
%> “PQ‘ = slocknar.
N

Dra inte ut kassetten forran lampan har slocknat. Om du drar ut kassetten med vald samtidigt som knappen lyser eller
blinkar, kan det uppstar fel i maskinen.

n / Dra ut papperskassetten.

Dra forsiktigt ut kassetten sa langt det gar.

Lufta pappersbunten.

Lufta pappersbunten innan du lagger i den. Om papperet
inte luftas kan flera ark matas in samtidigt sa att det blir

/ stopp.

Indikatorlinje Lagg papperet i mitten pa
pappersbordet.

Lagg i papperet med utskriftssidan nedat. Stapeln far inte
vara hogre an indikeringslinjen (max. 3000 ark).

Nar en viss volym papper har fyllts pa sanks pappersbordet
automatiskt ned nagot och stannar. Gér p4 samma satt nar
du ska fylla pa papper.
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INNAN DU ANVANDER MASKINEN

/ Skjut forsiktigt in papperskassetten i
maskinen.

Skjut langsamt in kassetten ordentligt i maskinen.

Om du trycker in papper med vald kan det leda till skev
N matning och pappersstopp.

Pappersbordet aker upp nar kassetten har forts in.
Funktionsknappen blinkar nar pappersbordet aker upp.
Knappen lyser fast nar pappersbordet har akt upp.

Storkassetter

Tryck pa funktionsknappen.

Funktionsknappen blinkar och pappersbordet sanks ned till
pafylinadslaget. Vanta tills lampan for funktionsknappen
slocknar.

1 |

i)

Dra inte ut kassetten forran lampan har slocknat. Om du drar ut kassetten med vald samtidigt som knappen lyser eller
blinkar, kan det uppstar fel i maskinen.
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INNAN DU ANVANDER MASKINEN E

Dra ut papperskassetten.
Dra forsiktigt ut kassetten sa langt det gar.

Lufta pappersbunten.

Lufta pappersbunten innan du lagger i den. Om papperet
inte luftas kan flera ark matas in samtidigt sa att det blir
stopp.

Fyll pa pappret.
Lagg i papperet med utskriftssidan nedat. Stapeln far inte
vara hogre an indikeringslinjen (max. 2500 ark).

Skjut forsiktigt in papperskassetten i
maskinen.

Skjut langsamt in kassetten ordentligt i maskinen.

Om du trycker in papper med vald kan det leda till skev
matning och pappersstopp.

Pappersbordet aker upp nar kassetten har skjutits in.
Funktionsknappen blinkar nar pappersbordet aker upp.
Knappen lyser fast nar pappersbordet har akt upp.
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ANDRA PAPPERSKASSETTENS INSTALLNING

Nar du vill andra papperet som fylls pa i kassetten ska du &ndra maskinens kassettinstallningar via [Installningar for
inmatningsfack/ papper] pa startskarmen.

Stegen for att &ndra papperet i kassett 3 fran vanligt B4-papper till atervunnet A4-papper beskrivs nedan som exempel.

Tryck pa [Hemsidans namn].
Startskarmen visas.

Tryck pa knappen [Instédllningar for
inmatningsfack/ papper] och tryck pa
knappen for kassett 3.

Ange papperstyp.
(1) Tryck pa fliken for papperstyp.
(2) Tryck pa [Atervunn.papp.].

Ange pappersstorlek.
(1) Tryck pa fliken for pappersstorlek.
(2) Tryck pa [Auto-AB].

(3) Tryck pa B3 i "Instéllningar for
inmatningsfack/ papper".

24



il |

SPARA KONTAKTER | ADRESSBOKEN

Kontakter och grupper kan lagras i adressboken.

Proceduren for att lagga till en ny kontakt i adressboken genom att skriva ett namn och en adress beskrivs har som exempel.

Tryck pa [Hemsidans namn].

Startskarmen visas.

i adressboken.

tryck pa

Tryck pa [Register].

ar markerad.

S

! aaa@aaa.com w

Redigera eller ta bort en kontakt

Tryck pa [Adressbok] pa startskarmen, valj kontakten som ska redigeras eller tas bort, tryck pa
och tryck pa [Redigera] eller [Ta bort].

Tryck pa [Adress- kontroll].

Ange den information du vill registrera

(1) Ange grundlaggande information.
Var noga med att ange [Namn] och [Initial].
Ange en kategori genom att valja en fran en kategorilista som
visas nar du klickar pa inmatningsrutan.
Nar du registrerar en kontakt som anvands ofta kan du
markera kryssrutan [Reg. ocksa for frekv. anvand.] M.

(2) Tryck pa [E-postadress], ange adressen och

Den férsta adressen for varje adresstyp stalls in som
standardadress. En skdrm som fragar om du vill vélja en
standardadress visas om kryssrutan bredvid en adress inte

pa atgardspanelen
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ATKOMST TILL MASKINENS WEBBSERVER

Nar maskinen ar ansluten till ett natverk kan du 6ppna maskinens inbyggda webbserver via en webblasare pa datorn.

OPPNA WEBBSIDORNA

Tryck pa [Maskinstatus].

Kontrollera IP-adressen i

- maskininformationen.
| e |
0 =
2=
3=,
4y
s W ~

Oppna maskinens webbserver nir du
vill fa tillgang till webbsidorna.

Starta en webbladsare pa en dator som ar
ansluten till samma natverk som maskinen och
ange maskinens IP-adress.

Rekommenderade webblasare

Microsoft Edge (Windows®), Firefox (Windows®),
Safari (macOS®), Chrome (Windows®):

Senaste versionen eller omedelbart féregaende storre
utgava

Webbsidan éppnas.

Anvandarautentisering kan kravas beroende pa
maskinens installningar. Be maskinadministratéren
om informationen som behdvs for
anvandarautentisering, till exempel |6senord.
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ANVANDARAUTENTISERING

Nar anvandarautentisering ar aktiverat i installningslaget maste du logga in for att anvanda maskinen.
Anvandarautentisering ar inaktiverat i standardinstalliningarna fran fabriken.

Logga ut nar du har slutat anvanda maskinen.

OM AUTENTISERINGSMETODER

Det finns tre metoder for anvandarautentisering: autentisering med anvandarnummer, autentisering med
inloggningsnamn/lésenord och snabbautentisering. Be den som administrerar maskinen om informationen du behéver

for att logga in.

AUTENTISERING MED ANVANDARNUMMER
Anvand féljande procedur for att logga in med ett
anvandarnummer fran maskinadministratéren.
Inloggningsskarmen éppnas nar du startar maskinen.

AUTENTISERING MED INLOGGNINGSNAMN OCH
LOSENORD
Foljande metod anvands for inloggning med ett inloggningsnamn

och lI6senord som du far fran administratoren av maskinen eller
LDAP-servern.

Inloggningsskarmen éppnas nar du startar maskinen.

AUTENTISERING MED SNABB AUTENTISERING

Detta kan bara anvandas nar anvandarautentisering anvands.
Det ar en enkel autentiseringsmetod fér administratérer som
redan ar registrerade i maskinen.

Logga ut

Anvéndarautentisering 0

Ange ditt anvandarnummer. 7

4 Administratér-
inloggning

1

Anvéndarautentisering 0

Ange inloggningsnamn och I6senord.

il |

IS Te T RNE YR YOI vk o att ange inloggningsnamn Valj fran listan ,"

Losenord Tryck fér att ange lsenord

Autent. till

Snabb inloggning

AAA AAA

Logga ut nar du har slutat anvanda maskinen. Det férhindrar att obehdériga personer anvander maskinen.

<
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INSTALLERA SKRIVARDRIVRUTINEN

Detta avsnitt ger en dversikt dver standardinstallationen och den avancerade installationen fér Windows.
Se Installationshandbok for information om andra Windows-installationer och macOS-installationer.

Om du har erhallit programvaran
fran var webbplats eller din
aterforsaljare

(1) Extrahera det installationsprogram du
erholl och dubbelklicka pa ikonen [Setup]
=) i mappen [Printer].
Om du redan har installerat en liknande typ av drivrutin
visas en skarm med val av installationstyp.
« Klicka pa [Lagg till en ny Sharp-skrivare] for att
installera skrivardrivrutinen.
« Klicka pa [Valj Sharp-skrivare for att uppdatera] for att
uppdatera en tidigare installerad drivrutin.

Lagg till en ny Sharp-skrivare

h’ ¥ilj Sharp-skrivare fir att uppdatera
Ee

Om "Software CD-ROM"
levererades med maskinen

(1) For in CD-skivan i datorn, navigera till
CD-skivan och dubbelklicka pa ikonen
[Setup] (%3).

(2) Fonstret "LICENSVILLKOR" visas. Se till att
du forstar innehallet i licensavtalet och
klicka sedan pa knappen [Ja].

Du kan visa "LICENSVILLKOR" pa ett annat sprak
genom att valja dnskat sprak pa sprakmenyn. Om du

vill installera programvaran pa det valda spraket

fortsatter du installationen med det valda spraket.

(3) Las meddelandet i fonstret "Vialkommen"
och klicka sedan pa knappen [Nasta].
(4) Klicka pa knappen [Drivrutin for utskrift].

28

Installera skrivardrivrutinen

(1) Klicka pa knappen [Standard installering]
eller knappen [Avancerad installation].

SHARP

Vilj en installeringsmetod.

Standard installering

EI Utfir installationen automatiskt genom att ska efter en MFP som & ansluten ll natverket.
PCLG-drivrutinen kemmer att instaliras.

Avancerad installation

I Utfir installationen sutomatiskt genom att soka efter en MFP som &r ansluten til natverket,
PCL6-, P5- eller PPD-drivrutinerna kan installeras.

= Anpassad installering
()
Installation av drivenhet fiér manuell skrivare.
1F S5L {krypterad kommunikation), vah denna.

(2) Markera maskinen och klicka pa [Nasta].
Du kan aven klicka pa knappen [Ange villkor] och stka
efter maskinen genom att ange maskinens namn
(vardnamn) eller IP-adress eller genom att valja

sodkperiod.
Vilj en MFP att installera frén listan.
[ Produktnamn Name Mamn eller TP-adress MAC-adress
SHARP M¥-3000¢ 192.168.0.1 A1-82-C3-DHESF|
SHARP Mi-xxxx 192.168.0.2 A2-B2-CIDHESF|
[J  sHARP MX-x00c 192.168.0.3 A3-B2-C3DHESF|
[ SHARP Mx-xxxx 192, 168.0.4 A4B2-CIDHESF
< >
Ange vilkor... Sakigen
Avbryt

* Den har skarmen visas inte om enbart 1 enhet
hittas.

* Om maskinen inte kan hittas kontrollerar du att
maskinen &r igang och att maskinen ar ansluten till
natverket. Sedan klickar du pa [So6k igen].




INNAN DU ANVANDER MASKINEN

(3) Valj den skrivardrivrutin som ska (5) Folj anvisningarna pa skarmen.
installeras och klicka pa knappen [Nasta]. Las meddelandet i fonstret som visas och klicka pa
(Endast avancerad installation) knappen [Nasta].

Kryssa i rutan for den skrivardrivrutin du vill installera sa Installationen patiorjas. . . _
att en markering ( ) visas Markera rutan [Koér autokonfigurering] och installera.
Alternativen fér maskinen och villkoren for
! SHARP kringutrustningen kan aterspeglas i konfigurationen.
Vilj drivrutiner som ska installeras fran listan. ! SHARP
Produkinamn Namn eller IP-adress PCLE Ps PPD
SHARP MX-xxxx 192,168.0.1 O Bekrdfta MFP-information fir installation.
SHARP MX-x300¢ 192.168.0.2 O O
Lo = VNt o aftnstleracrirutinen ler by it
Drivruting namn:
Bl end y
i e
e oy el b
?5’2'713'"@'.”5.1 Valj i <4 fall 1!, ‘Fortsatt &nd4' eller ‘Instaliera programvaran
andd' for att fortsatta med drivrutinsinstallationen.
2: Produkinamn
SHARP MX-xxxx ; o
=

(4) Kontrollera innehallet och klicka pa
knappen [Nasta].
Nar [Standard installering] eller [Avancerad installation] Om en sakerhetsvarning visas maste du klicka pa
har valts sker installationen s& som anges nedan. [Installera].
» Maskinanslutningsmetod:

LPR-direktutskrift (automatisk sékning) (6) Nar meddelande om att installationen ar

« Skrivardrivrutin: klar visas klickar du pa knappen [Slutfor].
Standard installering: » V&lj namnet pa maskinen fran "Stall in som
PCL6 standardskrivare" for att ange den installerade

* Avancerad installation: drivrutinen som standardskrivare. Om du inte vill dndra
Vélj mellan PCL6, PS, PPD standardskrivare véljer du [Andra inte].

« Skrivardrivrutinens namn: » Klicka pa [Skriv ut testsida] for att skriva ut en testsida
Kan inte dndras (Endast skrivardrivrutin)

* Visningsteckensnitt:
Installerad

Installationen ar klar.

Efter installationen kan ett meddelande visas dar du
uppmanas starta om datorn. Om det meddelandet visas
klickar du pa knappen [Ja] sa att datorn startas om.
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| det har avsnittet beskrivs grundlaggande metoder for kopiering.

KOPIERA

Det har avsnittet beskriver hur du stéller in den 2-sidiga kopian.

30

Tryck pa [Hemsidans namn].
Startskarmen visas.

Tryck pa lagesikonen [Enkel
kopiering].

Lagg till Enkel kopiering-ikonen pa startskarmen i forvag.
Se anvandarhandboken for information om hur du lagger till
Enkel kopiering-ikonen.

Skarmen for laget Enkel kopiering visas.

Det finns tva lagen for kopiering: enkelt Iage och normalt
lage.

Enkelt Iage ar begransat till funktioner som anvands ofta,
vilket gor att du pa ett smidigt satt kan utféra de flesta
kopieringsjobb.

Anvand normalt lage om du behdver vélja detaljerade
installningar eller specialfunktioner. Alla funktioner kan
anvandas i normalt lage.

Lagg i originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den
automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.
» PLACERA ORIGINAL (sidan 12)




Tryck pa [2-Sidors Kopia].
Funktionerna nedan kan aktiveras i enkelt lage.
Pa;zlgtlers- -Si ia|| Atergivning Haftning / Halsslag o Pappers- val
A4 » 2-Sidors Kopia
100% Off + Atergivning
- Haftning*1, Haftning / Halsslag*?
» Farglage
* Original
» Exponering
* N-upp
+ |d-Kort Kopiering
« Arbets-Uppbyggnad
» Tom sida Hoppa 6ver
« Uppslagskop.
*1 Nar en efterbehandlare eller efterbehandlare med
sadelhaftning ar installerad.
*2 Nar en halslagningsenhet och efterbehandlare eller
efterbehandlare med sadelhéaftning ar installerad.
Om du vill valja detaljerade installningar ska du trycka pa
[Information] och valja installningarna i normalt lage.

Original
A4

Information=+

Kassett 1

T Valj laget Dubbelsidigt.
2=2

o 102 2> 1 Tryck pa [OK] nar du ar klar med installningarna.
as av

Ursprunglig bindning | Utmatningsbindning

Bok | EET "_Bb'k_" Block
| = | L

Ange antalet kopior och tryck pa [Farg
Start] eller [SV/V Start].

* Med fabriksinstallningarna avkanner maskinen om

‘ ' 100% originalet &r i svartvitt eller fullfarg nar du trycker pa [Farg
22 Start] och vaxlar automatiskt mellan skanning i fullfarg
eller svartvitt. Nar du trycker pa [SV/V Start] skannar
maskinen i svartvitt. Mer information finns i
anvandarhandboken.

* Tryck pa knappen [Férhandsgr.] om du vill se en
férhandsvisning av ett dokument.
» FORHANDSGRANSKNINGSSKARM (sidan 11)

Information =

Pappersval  2-Sidors Kopia  Atergivning

=N
o
I

31



‘Jm[

KOPIERA PA SPECIALPAPPER
(Kopiering med handinmatningsfacket)

Det har kapitlet beskriver hur du fyller pa A4 tjockt papper i handinmatningsfacket.

Fyll pa papper i handinmatningsfacket.

» Handinmatningsfack (pa maskinen) (sidan 17)

Vilj installningar pa pekpanelen.

(1) Tryck pa [Tjockt Papper1], [Tjockt Papper2],
[Tjockt Papper3] eller [Tjockt Papper4].
Valj pappersvikt efter vikten pa det tjocka papper som
ska fyllas pa.
106 g/m?2 till 176 g/m2: [Tjockt Papper1]
177 g/m2 till 220 g/m2: [Tjockt Papper2]
221 g/m2 till 256 g/m?2: [Tjockt Papper3]
257 g/m2 till 300 g/m2: [Tjockt Papper4]

(2) Tryck pa fliken [Format: Auto-AB].
(3) Tryck pa [Auto-AB].
(4) Tryck [OK] pa "Fackinstéllningar".

Tryck pa lagesikonen [Enkel
kopiering].

Lagg till Enkel kopiering-ikonen pa startskarmen i férvag.
Se anvandarhandboken for information om hur du lagger till

Enkel kopiering-ikonen.
Skarmen for Iaget Enkel kopiering visas.
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Information =+

pia  Atergivning

Pappersval

2 =] A4

alt 1
IECE - -~ ECCEE

m

Typ/storlek =+

Foérhandsgr.

Information =

pia  Atergivning

Tryck pa [Pappers- vall].

Valj handinmatningsfacket.

Ange antalet kopior och tryck pa [Firg
Start] eller [SV/V Start].

* Med fabriksinstallningarna avkanner maskinen om
originalet ar i svartvitt eller fullfarg nar du trycker pa [Farg
Start] och vaxlar automatiskt mellan skanning i fullfarg
eller svartvitt. Nar du trycker pa [SV/V Start] skannar
maskinen i svartvitt. Mer information finns i
anvandarhandboken.

* Tryck pa knappen [Férhandsgr.] om du vill se en
férhandsvisning av ett dokument.

» FORHANDSGRANSKNINGSSKARM (sidan 11)

Avbryt Avbryt
scanning

kopiering
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. SKRIVARE

Det har avsnittet beskriver den grundlaggande proceduren for att skriva ut med maskinens skrivardrivrutin.
Beskrivningarna av skéarmarna och procedurerna galler i forsta hand Windows® 10 i Windows®-miljéer och macOS 11 i
macOS-miljer. Fonstret varierar beroende pa operativsystemets version, skrivardrivrutinens version och programmet.

SKRIVA UT | WINDOWS-MILJO

Exemplet nedan beskriver hur du skriver ut ett A4-dokument frdn WordPad, som ar ett standardtillbehérsprogram i
Windows.

Information om hur du installerar en skrivardrivrutin och konfigurerar installningar i Windows-miljé finns
installationshandboken.

Mer information om tillgangliga skrivardrivrutiner och deras krav finns i anvédndarhandboken.

Valj [Skriv ut] pa menyn [Arkiv] i
E oo

B s

ﬁ spara som ,
. Jr—

(1| e e aeraeavie
@ oo

B e

YT - Valj maskinens skrivardrivrutin och
s klicka pa [Instéllningar].
VI;t:::pap.m | Om skrivardrivrutinerna visas som en lista markerar du

namnet pa den skrivardrivrutin som ska anvandas.

< I -

= = Ela
Plats
Kommertar
Sidnterval
@ Mla Antal exemplar:
Markerng Actuel sida

Osor 7ot jgﬂ jgﬁ

Skaiv antingen in ett sidnummer eller ett
sidintervall t ex 5-12

S | | bt || Vel |
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SKRIVARE .

< Valj utskriftsinstallningar.
- (1) Klicka pa fliken [Allmannal.

(2) Valj originalformat.
Du gor installningar pa andra flikar genom att klicka pa
Onskad flik och darefter vélja installningar.

(3) Klicka pa [OK].
* Du visar hjalpen for en installning genom att klicka
pa installningen och trycka pa tangenten [F1].
E= 3) * Klicka pa [Hjalp] nar du vill 6ppna hjalpfonstret dar
e du kan se forklaringar for installningarna pa fliken.

Klicka pa [Skriv ut].
n Utskriften startar.

SKRIVA UT PA KUVERT

Handinmatningsfacket eller fack 4 kan anvandas for utskrift pa kuvert.

&= Utskriftsinstallningar X
Litskriftspreferenser (1 )
= = _— 7 - ¥ )
‘ < ‘ ‘ﬂ Almanna E Papperskalla Efterbehanding Layout ‘ ‘_.@ Jobbhantering ‘
Favoriter:
it N X ‘ g ‘ ‘ Grundinstalining ‘
(D)
(2) .
Ltmatr 110x 220 mm Obs:
DL & Tunt papper: 13 - 16 Ib. bond (55 - 59 g/m2)

Vanligt-1: 16 - 24 Ib. bond {50 - 33 g/m2)
Tvinga Brev-R' vid brevstorlek Vaniigt-2: 24 - 28 bb. bond (90 - 105 ¢/m2)

Tiockt Papper-1: 281b. bond - 65 lb. férsattsbl. (106 - 176 a/m2)
Tjockt Papper-2: 651b. farsattsbl. - 80b. index {177 - 220 g/m2)
(3) Tjockt Papper-2: 80 Ib. index - 140 Ib. férsatsb (221-256 g/m2)
Tiockt Papper-4: 140 |b. index - 1101b. forsattsb (257-300 g/m2)

Av w

(1) Klicka pa fliken [Papperskalla].

(2) Valj kuvertstorlek i "Utmatningsstorlek”.
Nar "Utmatningsstorlek” ar installt pa [DL], stélls "Papperskassett" automatiskt in pa [Manuell matning auto].

(3) Valj [Manuell matning auto] eller [Fack 4] i "Papperskassett".

* Fack 4 kan endast fyllas med Com9-, Com10- och Monarch-kuvert.
' « Stall in papperstypen for handinmatningsfacket eller fack 4 pa [Kuvert] och 1agg ett kuvert i handinmatningsfacket eller fack
4.
» Fylla pa kuvert (sidan 19)
* Du kan rotera bilden 180 grader nar du skriver ut pa medier som bara kan fyllas pa i en viss riktning, t.ex. kuvert. Mer

information finns i "Instruktionsbok".
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. SKRIVARE

SKRIVA UT | macOS-MILJO

Exemplet nedan beskriver hur du skriver ut ett A4-dokument fran TextEdit som &r ett standardtillbehérsprogram i macOS.

Information om hur du installerar en skrivardrivrutin och konfigurerar installningar i macOS-milj6 finns

installationshandboken.

:  Arkiv Redigera Format Innehdll Fénster
Nytt %N
Oppna... %0 L

Oppna senaste >
Stang ww 1
Spara x5 b » p
Duplicera oxs - °
Byt namn...
Flytta till...
Atergs till ¥
Infoga fran iPhone eller iPad >
Exportera som PDF...
Dela >
Visa eaenskaner THRP
[ Utskriftsformat... TRP ]
-

Vilj [Utskriftsformat] pa menyn
[Arkiv].

n Format for: [ BP-x0000

Pappersformat: | A4 210 x 297 mm

Riktning: | +[] Stdende () *p Liggande

skala: | 100% |

Valj pappersinstallningar.
(1) Kontrollera att ratt skrivare ar vald.

(2) Valj pappersinstallningar.
Stall in pappersformat, pappersriktning och
kopieringsforhallande.

(3) Klicka pa [OK].

e Arkiv Redigera Format Innehdll Fénster
Nytt %N
Oppna... %0

Oppna senaste 3

Stang BW 2
Spara ®S b ‘[ 3
Duplicera oXS | L

Byt namn...

Flytta till...

Aterga till >

Infoga fran iPhone eller iPad >

Exportera som PDF...

Dela >

Visa egenskaper X%P

(TR as o

Skriv ut... ®P

36

Valj [Skriv ut] pa menyn [Arkiv].



SKRIVARE .

1

shrivare: | SHARP BP-xuuen El 1 )
Farinstaliningar:  Forvalainstalinings: [£]
Exemplar: (1| Dubbesidip
Sidor: £ Ala
Frinc 1 ik 1
Pappersformat: A4 210 = 297 mm a

Riktning: © +(E Stherde B Liggands

A

(2)

PoF @

Valj utskriftsinstallningar.
(1) Kontrollera att ratt skrivare ar vald.

(2) Valj alternativ pa menyn och konfigurera
instdllningar efter behov.

(3) Klicka pa [Skriv ut].

SKRIVA UT PA KUVERT

Handinmatningsfacket eller fack 4 kan anvandas for utskrift pa kuvert.

Valj kuvertstorlek i programmets installningar ("Sidinstallningar" i manga program) och utfor sedan stegen nedan.

Skrivare:  SHARP BP-xxxxx
Forinstallningar:  Forvalsinstaliningar
Exemplar: D: | Dubbelsidig
Sidor: © Alla
) Frén: 1 il 1
Pappersformat: [ EB5-kuvert 110 = 220 mm I\(1)

Riktning: @ +[2] Stdende

" #} Liggande

I Pappersmatare

(2)

© Alla sidor fran: Manuell matning auto (3)

| Férsta sidan fran:

Aterstaende fran:

PDF

(1) Valj kuvertstorlek i "Pappersstorlek”.
(2) Valj [Pappersmatare].

Manuell m

Manuell matning auto  $

by

(3) Valj [Manuell matning auto] eller [Fack 4] i "Alla sidor fran".

4,
» Fylla pa kuvert (sidan 19)

* Fack 4 kan endast fyllas med Com9-, Com10- och Monarch-kuvert.
« Stall in papperstypen for handinmatningsfacket eller fack 4 pa [Kuvert] och lagg ett kuvert i handinmatningsfacket eller fack

* Du kan rotera bilden 180 grader nar du skriver ut pa medier som bara kan fyllas pa i en viss riktning, t.ex. kuvert. Mer

information finns i "Instruktionsbok".
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Det har avsnittet beskriver hur du anvander funktionen for natverksskanner och den grundlaggande proceduren for att
anvanda skanningslaget.

FUNKTION FOR NATVERKSSKANNER

Maskinens funktion fér natverksskanner kan anvandas for att skicka skannade bilder pa olika satt.
Funktionen for natverksskanner har féljande lagen.

Nar du vill anvanda ett lage ska du trycka pa knappen for det laget pa startskarmen.

Byt skarm genom att trycka pa eller om knappen du vill anvanda inte visas.
Skanningslagen USB-minneslage
Anvand det har laget nar du vill spara
H NAr du vill skicka en en bild pa ett USB-minne
bild till en e-postadress
ska du anvanda
Scanna till e-post .f-¢
Scan to Ext.
Memory
> PC-skanningslage
E-mail
k o alet | > Anvand det hér laget nér du vil
Nar du vill dverféra en bild till anna originaie skanna ett foto och goéra
en FTP-server ska du ! och sedan... }

korrigeringar pa datorn
anvanda

Scanna till FTP

Nar du vill skicka en bild
till en delad mapp pa
datorn ska du anvanda

Ett TWAIN-kompatibelt
program kan anvandas.

Scanna till natverksmapp DatammatanSIage
Om du vill anvanda en
B dokumentlésning som
o lankats till ett program

F

Sharp OSA
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SKANNA ORIGINAL

De grundlaggande skanningsatgarderna beskrivs nedan.
Proceduren for att sdnda en skannad fil med e-post till en destination som lagras i adressboken beskrivs har.

Original
H A4

Adressbok [ |Sandningshistorik

@ N

Forhandsgr. Autoinst.

CA

Global Adress-
Soékning

Senaste
Jobb

Adress

EEE EEE

» FFF FFF

£ 4 v T = 0 0 »

Information+

Lokal driv./

24

Tryck pa [Hemsidans namn].

Startskarmen visas.

Tryck pa lagesikonen [Enkel
skanning].

Lagg till Enkel skanning-ikonen pa startskarmen i forvag.

Se anvandarhandboken for information om hur du lagger till

Enkel skanning-ikonen.
Skarmen for laget Enkel skanning visas.

Det finns tva lagen for skanning: enkelt 1age och normalt lage.
Enkelt Iage begransas till funktioner som anvands ofta och

goOr att du latt kan utféra de flesta skanningsjobb.
Anvand normalt lage om du behdver vélja detaljerade
installningar eller specialfunktioner.

» Enkelt lage och normalt I&ge (sidan 9)

Lagg i originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den
automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.

» PLACERA ORIGINAL (sidan 12)

Tryck pa [Adressbok].

Tryck pa knappen for onskad
destination.

Adresserna i det aktuella I&get véljs bland de adresser som hade
markerade kryssrutor nar destinationen registrerades. Om inga
kryssrutor markerades nér adresserna registrerades ska du trycka

pa [Ja] pa bekraftelseskarmen och vélja 6nskade adresser.

Tryck pa knappen for en destination nar du vill 1agga till en

annan destination.
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40

EEE EEE

B @EE=
14 s im
A
v EEE EEE
D
% FFFFFF
G
]
M
P
N\
i cof
Alla Dest. |
Lokal uriv.r
2 EEE EEE eee@eee.com

USB

Original
LB E-postadress

Original Upplésning Filformat

Information=+
Tom sida
Hoppa dver

PDF

Auto  200200dpi Off

50 9
CA @ Senaste

Forhandsgr. Autoinst. Jobb

B Original Adress | EEE EEE 1+ Information=

Global Adress-
Sokning

BB B &

Adressbok  Sandningshistorik

CA [E 5 D L =
Forhandsgr. Autoinst. Sigssbte Start

Tryck pa [Alla Dest.].

En lista 6ver valda destinationer visas.

Bekrafta destinationen.

Om en felaktig destination visas i listan ska du trycka pa
destinationen och sedan pa [Raderal.

Tryck pa nar du vill byta skarm och
valja installningar.

Andra instaliningar efter behov.

Funktionerna nedan kan aktiveras i enkelt lage.

* Original

* Uppldsning

* Filformat

» Tom sida Hoppa 6ver

Om du vill védlja detaljerade instéllningar ska du trycka pa
[Information] och vélja instéllningarna i normalt 1age.

» Enkelt I&ge och normalt I&ge (sidan 9)

Tryck pa [Farg Start] eller [SV/V Start].

» Med fabriksinstallningarna avkanner maskinen om
originalet ar i svartvitt eller fullfarg nar du trycker pa [Farg
Start] och vaxlar automatiskt mellan skanning i fullfarg
eller svartvitt. Nar du trycker pa [SV/V Start] skannar
maskinen i svartvitt. Mer information finns i
anvandarhandboken.

* Om du vill se en forhandsgranskning av ett dokument
trycker du pa [OK] for att ga tillbaka till grundskarmen for
Enkel scanning och sedan trycker du pa knappen
[Férhandsgr.].

» FORHANDSGRANSKNINGSSKARM (sidan 11)

=
[ ' scanning



E DOKUMENTARKIVERING

Funktionen for dokumentarkivering anvands nar du vill lagra ett dokument eller en utskriftsbild i lagringsutrymmet nar du
kopierar, skriver ut eller utfér nagot annat jobb. Du kan skriva ut eller utféra andra atgarder pa den sparade filen vid ett
senare tillfalle.

Det har avsnittet introducerar nagra av funktionerna foér dokumentarkivering.

SPARA ETT DOKUMENT ENBART (Scanna
till lokal enhet)

Med Scanna till lokal enhet kan du spara ett skannat dokument till huvudmappen eller en egen mapp.
Proceduren for att lagra ett dokument i huvudmappen beskrivs nedan.

Om du vill spara i en egen mapp ska du trycka pa [Hamta Fil] pa startskarmen, trycka pa [Skanna till lokal disk]
atgardspanelen och valja lagringsinstallningar. Mer information finns i anvandarhandboken.

Spara med Enkel skanning

Du kan spara en fil i huvudmappen eller i Min mapp (nar anvandarautentisering ar aktiverat).

Tryck pa [Hemsidans namn].

Startskarmen visas.

Tryck pa lagesikonen [Enkel
skanning].

Lagg till Enkel skanning-ikonen pa startskarmen i forvag.
Se anvandarhandboken for information om hur du lagger till
Enkel skanning-ikonen.

Lagg i originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den
automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.

» PLACERA ORIGINAL (sidan 12)
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E DOKUMENTARKIVERING

| Orioinal PUE (- postadress Information=

Global Adress- Lokal driv./
Sokning

BB B &

Adressbok  Séndningshistorik

9

CA Senaste

Forhandsgr. Autoinst. Jobb

Tryck pa [Lokal driv./USB].

Lokal disken/USB

Sk. till den Scanna till
. disken. ext. minnesenh

‘D]

Senaste

Tryck pa [Sk. till den I. disken.].

B Quoinal WES Extern minnesenhet Information=

Lokal driv./
usB

& &
A

9
Senaste

Tryck pa [Farg Start] eller [SV/V Start].
Tryck pa knappen [Férhandsgr.] om du vill se en

férhandsvisning av ett dokument.
» FORHANDSGRANSKNINGSSKARM (sidan 11)

Avbryt scanning
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DOKUMENTARKIVERING
SKRIVA UT EN SPARAD FIL

Du kan hamta en fil som lagras med dokumentarkivering och skriva ut eller skicka filen.
Du kan ocksa skriva ut filer som lagras pa ett USB-minne eller i en delad mapp.
Stegen nar du ska skriva ut filen "Scan_20211010_101010" som lagras i huvudmappen beskrivs nedan.

Tryck pa [Hemsidans namn].
Startskarmen visas.

Tryck pa lagesikonen [Hamta Fil].
Lagg till Hdmta Fil-ikonen pa startskarmen i forvag.

Se anvandarhandboken fér information om hur du lagger till
Hamta Fil-ikonen.

Valj filen och skriv ut.
(1) Tryck pa [Huvudmapp].

(2) Tryck pa knappen for filen som du vill
skriva ut.
| det har fallet ska du trycka pa
"Scan_20211010_101010".
Tryck pa [Kontrollera bild] pa atgardspanelen om du vill
se en forhandsgranskning av utskriften.
Om du vill ta bort filen nar den har skrivits ut ska du
trycka pa [Skriv ut och radera data] pa atgardspanelen
= 3 ﬁ-l saatt Vv visas.
(3) Tryck pa [Skriv ut nul].

Filmamn _ Amandamamn  Datsm

Okand Anvandare  2020/10/10

Copy_20201010_112032

Copy_20201010_112033 Okand Anvandare  2020/10/10

uaskri

Copy_20201010_112034 Okand Anvandare  2020/10/10
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INSTALLNINGSLAGE

Med installningslaget kan du justera maskinens anvandning sa att den passar arbetsplatsens behov. Det har avsnittet
beskriver i korthet flera funktioner i installningslaget.
Detaljerade beskrivningar av systeminstéllningarna finns i "INSTALLNINGSLAGE" i anvandarhandboken.

INSTALLNINGSLAGE

Du kan stélla in datum och klockslag, lagra destinationer foér skanning, skapa mappar fér dokumentarkivering och ange
andra installningar som géaller maskinens anvandning pa skarmen i installningslaget.
Proceduren for att dppna installningslagets skarm och alternativen pa skarmen beskrivs nedan.

VISA INSTALLNINGSLAGET PA MASKINEN

Tryck pa [Hemsidans namn].
Startskarmen visas.

Tryck pa [Instédllningar].

Skarmen for installningslaget visas.

Tryck pa det alternativ du vill stélla in pa menyfliken (a) eller
installningsmenyn (b).
Tryck pa [Angra] nar du vill IAmna installningsléget.

, > INSTALLNINGSLAGE NAR EN ADMINISTRATOR AR
D Hemskarms- Kopierings-  Skrivar-
3 INSTALNINGSLAGE
@ Instaliningar p Sharp OSA

bildsandning Instéllningar

, Autentisering . Allmanna g Naverks:
Installningar instéliningar Installningar

o Sakerhets
Installning

N~ Energisparlage

systemstyrninal @ Justering Init. Install.
™ ilgkvalitet B | ciiningar
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INSTALLNINGSLAGE

INSTALLNINGSLAGE NAR EN ADMINISTRATOR AR
INLOGGAD

En administratdr kan konfigurera mer avancerade installningar an de som ar tillgangliga for en gast eller vanlig

anvandare.

Nar anvandarautentisering ar aktiverat kanske installningar kan &ndras utan att ett administratdrsliésenord kravs
beroende pa den inloggade anvandarens behdérighet. Frdga maskinadministratéren om de tillampliga instéllningarna.

Inloggning

Bensrighat:
Inloggningsnarmin:

Lagenond:

Anvindare -
(I ])

lkan redigeras frin systaminstaliningarna

Ange

Skarmen for administratorsinloggning visas om du valjer ett
alternativ i installningslaget som kraver
administratorsinloggning.

Information om alternativen som ar tillgangliga i
installningslaget nar en administrator ar inloggad finns i
"INSTALLNINGSLAGE" i anvandarhandboken.

VISA INSTALLNINGSLAGET PA WEBBSIDAN

Mer information om hur du visar webbsidor finns i ATKOMST TILL MASKINENS WEBBSERVER (sidan 26).

I Hemskarms- installning

Bakgrundsbild Standardvarde

Pa fliken Meny (a) och menyn Instaliningar (b) klickar du pa
det alternativ du vill stalla in.
Stang webblasaren nar du vill avsluta installningslaget.
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x INSTALLNINGSLAGE

DET HAR KAN DU GORA | INSTALLNINGSLAGET

Féljande installningar kan konfigureras i installningslaget.
En del installningar kanske inte visas pa maskinens pekpanel eller i webblasaren pa datorn. En del installningar kanske
inte visas pa grund av maskinens specifikationer och kringutrustningarna som &r installerade.

Meny Oversikt

Status Visar information om papperskassetter och enheter.

Adressbok Anvand for att redigera adressboken.

Dokumentatgarder Anvands for att utfora atgarder pa filer som lagrats med dokumentarkiveringsfunktionen.
Anvandarkontroll Anvands for att spara, redigera och radera anvandare nar anvandarautentisering ar aktiverat.
Systeminstallningar Konfigurerar maskinens huvudinstaliningar som datum och papperskassetter. Du kan

konfigurera foljande installningar.

Hemskéarms- instéallning Du kan valja instaliningar for maskinens startskarm, till
exempel &ndra bakgrunden pa startskarmen.

Kopieringsinstaliningar Du kan vélja kopieringsinstallningar.

Skrivar- installningar Du kan vélja utskriftsinstallningar.

Bildsandningsinstallningar Konfigurerar installningar for bildsandning, till exempel skanna
till e-post.

Instaliningar Dokument- Du kan vélja installningar for dokumentarkivering.

arkivering

Sharp OSA-installningar Du kan valja Sharp OSA-installningar.

Autentiseringsinstaliningar Konfigurera metod for anvandarautentisering. Alternativt kan

du konfigurera IC-kort.

Allmanna installningar Du kan konfigurera maskininstéllningar som datum och
kassettinstallningar.

Natverks- installningar Du kan konfigurera natverksinstallningar som Instéallningar For
Granssnitt och NAS-installningar.

Sakerhets Instalining Du kan konfigurera maskinens sakerhetsinstallningar, till
exempel autentisering och andra administratorens lI6senord.

Energisparlage Maskinens stromférbrukning kan minskas med hjalp av
installningen for ekolage.

Systemstyrning Du kan konfigurera maskinens installningar for
sakerhetskopiering och jobblogg.

Justering av bildkvalitet Du kan justera bilden pa maskinen.
Ursprungliga Detta ar grupp av installningar som kravs nar du installerar
statusinstallningar maskinen.
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Observera

« For ytterligare upplysningar om ditt operativsystem, las bruksanvisningen for operativsystemet eller anvand funktionen for
direkthjalp.

» Beskrivningarna av skdrmarna och procedurerna i Windows géller i férsta hand Windows 10®. De skérmar som visas kan
variera beroende pa operativsystemets eller programmets version.

» Beskrivningarna av skarmarna och procedurerna i macOS-miljé baseras pa macOS 11 fér macOS. De skarmar som visas kan
variera beroende pa operativsystemets eller programmets version.

» Nar det star "BP-xxxxx" i handboken ska du ersatta "xxxxx" med namnet pa din modell.

» Stor mdda har lagts ned pa att sammanstalla den har handboken. Om du har synpunkter pa eller fragor om handboken ska du
kontakta aterforsaljaren eller ndrmaste auktoriserade SHARP-servicerepresentant.

 Produkten har genomgatt strikta kvalitetskontroller och inspektioner. | hdndelse av att en defekt eller annat problem upptacks
ska du kontakta aterférsaljaren eller narmaste auktoriserade SHARP-servicerepresentant.

» Férutom de fall som regleras enligt lag ansvarar SHARP ej for fel som uppstar vid anvandning av produkten eller dess tillbehdr,
eller for fel pa grund av felaktig anvandning av produkten eller dess tillbehor, eller dvriga fel eller fér nagon annan skada som
kan ha uppstatt pa grund av anvandning av produkten.

Varning
« Atergivning, anpassning eller éversattning av innehallet i handboken utan féregaende skriftligt medgivande &r férbjudet utom i
de fall det tillats enligt upphovsrattslagarna.
« All information i denna handbok kan andras utan foregaende meddelande.

lllustrationerna, kontrollpanelen och pekpanelen som visas i den har handboken
Kringutrustningarna ar vanligtvis tillgangliga som tillbehér, men med vissa modeller ingar en del tillbehérsutrustning som
standard.
Beskrivningarna i den har handboken férutsatter att ett pappersmagasin ar installerat pa BP-90C80.
Vissa funktioner och procedurer forutser att andra apparater an de som namns ovan ar installerade.

Skarmarna, meddelandena och knappnamnen som visas i handboken kan skilja sig fran de pa den verkliga maski-
nen pa grund av forbattringar och modifikationer av produkten.
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