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COMO USAR OS MANUAIS

Guia de introducao

Este manual explica os procedimentos basicos ao nivel da utilizagdo da maquina e as precaugdes para a sua utilizagao
em seguranga. Além disso, contém informagdes para o administrador. Ler este manual antes de utilizar a maquina.
Para conhecer os procedimentos de funcionamento detalhados e informagdes sobre resolugdo de problemas, consulte
o manual do utilizador.

Manual do utilizador

O "Manual do Utilisador" contém explicagdes detalhadas das fungdes da maquina.

Os manuais desta maquina foram carregados para um website. Prima [Manual do Utilisador] no painel tatil da maquina
e sera apresentado um cadigo QR.

Leia o cédigo QR com um smartphone ou outro dispositivo para ir para o website onde os manuais estao disponiveis.

Pode descarregar varios manuais a partir do website. O manual do utilizador também pode ser carregado em formato

HTML e visualizado no seu smartphone ou computador.

Guia de configuracao do software

Este guia explica como instalar o software e configurar as definicées para utilizar a maquina como uma impressora ou
um scanner.

Guia de ligagao na cloud

Esta seccao explica como ligar a maquina a um servigo de cloud na Internet, permitindo-lhe carregar dados
digitalizados e imprimir dados armazenados na cloud.

Guia AirPrint

Este manual explica como utilizar o AirPrint.

Descarregar o Manual do Utilizador em formato PDF

Aceda ao website a partir do seguinte URL ou cédigo QR.

O website é apresentado em inglés.

Altere para o idioma pretendido antes de visualizar e descarregar o manual.

Além de poder fazer o download para o seu computador, pode visualizar o mesmo “Manual do Utilizador” a partir do
website.

* Os tipos de manual podem ser atualizados. Para obter mais informagées, consulte o nosso site.

URL:

https://global.sharp/restricted/products/copier/downloads/manuals/select.html
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ANTES DE UTILIZAR
A MAQUINA

Esta seccdo contém informagdes gerais sobre a maquina, incluindo os nomes e as fungdes dos seus componentes e
dispositivos periféricos, bem como os procedlmentos para a colocagao de originais e de papel.

NOMES E FUNCOES DOS COMPONENTES
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Alimentador automatico de documento
Este componente alimenta e digitaliza automaticamente varios
originais. E possivel digitalizar automaticamente originais com
duas faces. Os modelos BP-B547WD permitem digitalizar
automaticamente ambos os lados de originais com 2 faces, ao
mesmo tempo.

> UTILIZAR O ALIMENTADOR AUTOMATICO DE

DOCUMENTOS (pagina 10)

Tampa da zona de alimentagido de documentos
Abrir esta tampa para remover um original encravado ou limpar
o rolo de alimentagao de papel.
Guias de originais

Estas guias ajudam a garantir a correta digitalizagao do original.

Ajusté-las a largura do original.

Bandeja do alimentador de documentos

Colocar o original.

Os originais tém de ser colocados voltados para cima.
Bandeja de saida de originais

O original é transferido para esta bandeja apos a digitalizagao.

Bandeja de saida

Os documentos produzidos séo transferidos para esta bandeja.

Painel de operagoes

Este painel inclui o botéo [Ligar], o botao/indicador [Poupanca
de Energia], o indicador de erro, a tecla [Ecra Inicial], o
indicador de alimentagdo principal, o indicador de notificagdo
de dados e o painel de toque.

Utilizar o painel de toque para aceder a cada uma destas fungdes.

» PAINEL DE OPERACOES (pagina 8)

Dispositivo periférico. Para mais informagdes, consultar o Manual do utilizador.
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Indicador de alimentagao

Este indicador acende quando o interruptor de alimentagéo da
magquina estiver na posigao.

Botao [Alimentagao]

Utilizar este bot&o para ligar e desligar a alimentagédo da
magquina.

Porta USB (tipo A)

Utilizada para ligar um dispositivo USB (p. ex., um dispositivo
de memdéria USB) a maquina.

Suporta USB 2.0 (alta velocidade).

Finalizador interno*

Este dispositivo destina-se a agrafar o papel.

Cassete 2 (quando estiver instalada uma unidade de
alimentacao de papel de 600 folhas)*

Colocar papel nesta bandeja. E possivel colocar um maximo
de 600 folhas de papel (80 g/m2 (20 Ibs.))

Cassete 3 (quando estiverem instaladas duas unidades
de alimentacao de papel de 600 folhas)*

Colocar papel nesta bandeja. E possivel colocar um maximo
de 600 folhas de papel (80 g/m2 (20 Ibs.))

Cassete 4 (quando estiverem instaladas trés unidades
de alimentacao de papel de 600 folhas)*

Colocar papel nesta bandeja. E possivel colocar um maximo
de 600 folhas de papel (80 g/m2 (20 Ibs.))

Cassete 1 )

Colocar papel nesta bandeja. E possivel colocar um maximo
de 500 folhas de papel (80 g/m2 (20 Ibs.))

Capa frontal

Abra esta tampa para substituir o cartucho de toner.

Instalado de série ou ndo disponivel em alguns paises e regides. Nao disponivel em alguns modelos. Contacte o revendedor ou o representante

de assisténcia técnica autorizado mais préoximos.
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ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

(9 (10) (1)
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(1) Rolo de alimentagao do papel (7) Alimentador manual
Este rolo roda automaticamente para alimentar o original. Use esta bandeja para alimentar papel manualmente.
(2) Area de digitalizagdo Quando colocar o papel, abra também a bandeja de
Os originais colocados no alimentador automatico de extensao.
documentos sao digita"zados aqui_ > w
(pagina 14)

(3) Vidro de exposigao
Para digitalizar livros ou outros originais espessos que néo
podem ser colocados no alimentador automatico de

(8) Cartucho de toner
Este cartucho contém toner.

documentos, coloca-los neste vidro. Quando o toner de um cartucho se esgotar, substitui-lo
> UTILIZAR O VIDRO DE EXPOSICAO (pagina 10) por um novo. .

(4) Conector LAN (9) Tomada de telefone de extensao (TEL)
Ligar o cabo de rede local (LAN) a este conector quando a Em caso de utilizagao da fungéo de fax da maquina, &
maquina for utilizada numa rede. possivel ligar um telefone de extens&o a esta tomada.
Utilizar um cabo LAN blindado. (10) Tomada de linha telefonica (LINE)

(5) Porta USB (tipo A) Em caso de utilizagdo da fungdo de fax da maquina, a linha
A maquina nao usa este conetor. telefonica é ligada a esta tomada.

(6) Porta USB (tipo A) (11) Ficha de alimentacao

Utilizada para ligar um dispositivo USB (p. ex., um
dispositivo de memoria USB) a maquina.

Compativel com USB 2.0 (alta velocidade) e USB3.0 (ultra
velocidade).



ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA E

LIGAR/DESLIGAR A ALIMENTACAO

Esta seccéo descreve como ligar/desligar a corrente da maquina e como reiniciar a maquina.
Acione o botao [Alimentagao] do painel de operagdes.

Ligar a corrente

* Insira a ficha de alimentacao na tomada de alimentagéo.
» Quando o indicador de alimentacgéo ficar azul, prima o botédo [Alimentagao] para ligar a corrente.

Desligar a corrente
Apdbs premir o botdo [Alimentacao], toque na tecla [Desligar] no painel painel tétil.
Reiniciar a maquina

» Prima o botao [Alimentagao] para desligar a alimentagao e prima a tecla [Desligar alimentagéo] no painel tatil. Em
seguida, prima novamente o botédo [Alimentacgéo] para ligar a alimentagéo.

Botao [Alimentagao]

( ‘:ﬁ
¥ —o
oy Indicador de alimentacao

* Ao desligar a alimentacgéo, certifique-se de que prime o botao [Alimentagao] no painel de operagdes e toca na tecla
@ [Desligar] no painel tatil.

* Numa situagéo subita de corte de energia, voltar a ligar a alimentagdo da maquina e, em seguida, a desliga-la pela ordem
correta.

* Desligue o botao [Alimentagéo] e remova o cabo de alimentacdo se suspeitar de uma avaria na maquina, se houver uma
forte tempestade nas proximidades ou quando a maquina estiver a ser deslocada.

* Ao utilizar a fungao de fax ou Internet-Fax, a recegéo durante a noite e a transmissao temporizada serdo executadas
' automaticamente mesmo se premir o botao [Alimentagéo] para desligar a alimentacao.

« Para que algumas definigdes se tornem efectivas, tera de reiniciar a maquina. Neste caso, prima o botao [Reiniciar agora]
exibido no ecra apos registar as definigdes, ou reinicie a maquina a partir do ecra de reposigdo da alimentagdo no
separador Definigdes de Sistema > Estado.




PAINEL DE OPERAGCOES

Uma presséao na [Ecra Inicial] no painel de operagdes exibe o ecra inicial no painel de toque. Este ecra exibe as teclas
de selegao dos modos ou das fungoes.
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Modo Facil e Modo Normal

(1) (2)
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Indicador de informagoes

O indicador fica iluminado ou intermitente para o notificar
quando a alimentagao da maquina é ligada ou desligada,
quando um utilizador inicia sessao na maquina, quando é
recebido um fax ou quando ocorre um erro na maquina.

Painel de toque

As mensagens e as teclas séo exibidas no painel de toque.
Utilizar a maquina premindo diretamente as teclas exibidas.

(a) Apresenta o ecra inicial

(b) Exibe a tarefa em curso ou em espera através de
texto ou de um icone.

(c) Teclas de atalho selecionadas para modos ou fungdes.

(d) Muda as paginas para exibir teclas de atalho.

(e) Visualizar quantidade de toner.

(f)  Apresenta um codigo QR a indicar o website do
Manual do Utilizador.

(g) Utilizar estas teclas para selecionar fungbes que
tornam a maquina mais facil de utilizar.
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(h)  Alterna as paginas para apresentar as teclas de atalho.

(i)  Selecionar fungdes que podem ser utilizadas nos
modos correspondentes. Premir o separador: sera
exibida a lista de teclas de fungao.

Tecla [Info. do sistema]

Apresenta informagdes como o estado da maquina,
detalhes de erros e o nivel de papel restante na bandeja
de alimentacéo de papel.

Indicador de alimentagéao

Este indicador acende quando o interruptor de
alimentacdo da maquina estiver na posigao.
Enquanto a luz estiver a piscar, ndo pode desligar a
alimentacdo premindo o botao [Power].

Botao [Alimentacgao]

Utilizar este bot&o para ligar e desligar a alimentagdo da maquina.
Marca NFC (area do ponto de contacto NFC)

E possivel ligar facilmente um dispositivo mével & maquina.

Nos modos de cdpia, fax e envio de imagens, existem dois tipos de ecrés de funcionamento: modo facil e modo normal.
O modo facil consiste nas fungdes minimas necessarias, tais como as fungdes frequentemente utilizadas e a maioria

das operagdes pode ser executada sem problemas.
Se pretender usar definigdes detalhadas ou fungdes especiais, use 0 modo normal.
No modo normal, todas as fungdes estéo disponiveis.
(Exemplo: modo facil e modo normal em modo cépia)

Modo facil
e Detalhe =+

Seleccdo Papel Coépia 2 Lados Escalas A/R

Ad
Y AP

Cassete 1 11

Agrafo
100% Off

Trabalhos

&- -
visualizacdo Cépias recentes

Modo normal

g Enviar e
N.° de copias ¥ imprimir

g oo 7
L2 S
- Activar programa
P Scleccio Popel 4 Progran
Auto Fich. Rapido
P Corin2Lados 1 | ¥
1-Face

Face

8
5
2
100% 0
—

Ficheiro
X Escalas AR s
Activar programa eco
— EXpOSiGEO
= Auto
B Agrafar Ordenar @ Visuzlri;céo CA

g Ordenar/agrupar

Auto = I

* v Outros
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MUDAR O ANGULO DO PAINEL DE OPERAG

E possivel alterar o angulo do painel de operagées.
Para facilitar a sua visualizagao, ajustar o angulo.

I
T~

VERIFICAR O ESTADO DE UMA TAREFA/PRIORIZAR/
CANCELAR

Para exibir o ecra de estado de tarefa, premir a tecla [Estado trabalho] no ecra inicial ou premir a tecla [Estado
trabalho] que é exibida no canto superior direito de cada ecra de modo.

Verificar o estado da tarefa

(1) (4)
(1) Premir o separador do modo que se pretende
verificar.
> Verificar as tarefas de copia e de impresséo no
b, Fi Trabahos ooqessosel_Esado___DIRT : clona separador [Imprimir].
{3 copiar 0010/0010 apel Vazio . .
- ip S— =) (2) Premira tecla[Fila Trab] ou [Completo].
B3 copiar 0000010 Em espera Acalcular Clssifcagio da ordem
e e (3) Verificar as tarefas na lista.
Anterior Para dar prioridade a uma tarefa ou cancela-la,
premir a tarefa em causa.
m.;}',_ab ' (4) Premir a tecla [Anterior] para voltar o ecra
original.
|
2 . . >
3) (2) Dar prioridade a tarefa

Premir [Sequéncia da tarefa de classificagéo] e premir
uma tecla de alteragao de prioridade.

Cancelar a tarefa

Se pretender cancelar uma tarefa, toque nessa tarefa e
em [Parar/Eliminar].

ECRA DE PRE-VISUALIZACAO

Pode tocar na tecla [Pré- visualizagao] para abrir o ecréd Pré-visualizagdo. Neste ecra no painel de toque, é possivel
efetuar uma visualizagao prévia das tarefas e das imagens armazenadas na maquina.

Modo facil Modo normal

- 3 — Enviar e
Pré. | oK | Copias - i " 3 imprimir

visualizagdo - ” Registo de programa

Fich. Rapido
= =] S

Auto
Ficheiro

P Cépia 2 Lados
1-Face—>1-Face

:
Digit.original novam.
' Escalas A/R s/ alter. das defin.

100%

) Aorefer Ordenar " CA

-~ r Ordenar/Agrupar
e . L4 S £z
CA Digitalizar 3 * -
novamente ; % +  outros —o+ e BHew




ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

COLOCAR ORIGINAIS

O alimentador automatico de documentos pode ser utilizado para digitalizar muitos originais em simultaneo, evitando o
inconveniente de alimentar manualmente cada original.

Em caso de originais que ndo podem ser digitalizados com o alimentador automatico de documentos, tais como um
livro ou um documento com notas anexadas, utilizar o vidro de exposic¢ao.

UTILIZAR O ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS

Para utilizar o alimentador automatico de documentos, colocar os originais na bandeja do alimentador.
Assegurar que ndo estd nenhum original no vidro de exposigao.

Colocar os originais com a face voltada para cima e
uniformemente alinhados.

Y _Y __ Alinha indicadora da uma indicagdo aproximada
do numero de originais que podem ser colocados. Os
originais colocados n&o devem ultrapassa-la.

Ajustar as guias do original a
largura dos originais.

UTILIZAR O VIDRO DE EXPOSICAO

Ter o cuidado de nao entalar os dedos ao fechar o alimentador automatico de documentos.
Depois de colocar o original, assegurar que o alimentador automatico de documentos esta fechado. Se este for deixado
aberto, as areas fora do original serao copiadas a preto, provocando um consumo excessivo de toner.

Colocar o original com a face voltada para
baixo.

Alinhar o canto superior esquerdo do
original com a ponta da ‘

marca no canto esquerdo distante do vidro. &

Colocar o original
com a face voltada
para baixo.

Defina a orientagdo da imagem, para garantir que a orientagao do original colocado sera corretamente reconhecida.
Para mais informagdes, consultar o Manual do utilizador.
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ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA E

COLOCAR PAPEL
NOMES E LOCALIZAGOES DAS BANDEJAS

Os nomes das bandejas sdo os seguintes:

— (5)
(1) _
(2)
o
Q@)——
(am]
(4) B
—5 i)
(1) Cassete 1 (4) Cassete 4 (quando estiverem instaladas trés
(2) Cassete 2 (se estiver instalada uma unidade unidades de alimentagéo de papel de 600
de alimentagéo de papel de 600 folhas) folhas)

(3) Cassete 3 (quando estiverem instaladas duas (5) Alimentador manual

unidades de alimentacdo de papel de 600
folhas)

Definir a orientacao do lado de impressao

A definicdo de orientagéo varia em fungao do lado de impressao do papel, consoante a bandeja utilizada. No caso de
"Papel Carta" e "Pré-impresso", colocar o papel na orientagao inversa.
Colocar o papel com o lado de impresséo virado na diregao indicada abaixo.

Cassete No estado normal Com papel de carta ou pré-impresso colocado
Cassetes 1-4 Voltado para cima Voltado para baixo
Alimentador manual Voltado para baixo Voltado para cima

11



ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

COLOCAR PAPEL NAS BANDEJAS 1-4

n Cassete 1 Puxar a bandeja de papel para fora.

Retira-la cuidadosamente até que pare.
Para colocar papel, ir para o passo 3. Para colocar papel de
tamanho diferente, ir para o préximo passo.

Cassete 2-4

Ajustar as chapas da guia A e B de
modo a que se ajustem as dimensodes
longitudinal e transversal do papel a
colocar.

As chapas A e B da guia s&o corredicas. Apertar a alavanca
da placa separadora e fazé-la deslizar para o tamanho do
papel desejado.

Ajuste ao tamanho de papel de forma a que o papel ndo
fique nem demasiado solto nem demasiado apertado.

12



ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA E

» Quando colocar papel de tamanho A4 na cassete 1, ou papel 8-1/2" x 14" nas cassetes 2 a 4, remova a placa divisora A.
Desloque a placa divisora A em toda a extens&o em diregao a abertura de alimentagéo do papel (lado direito) e puxe-a para cima.

5

A
'’ Y

=
SN

» Se a maquina nao reconhecer o tamanho do papel, mesmo quando o papel A4 estiver corretamente colocado na
cassete 1, ou o papel de tamanho 8-1/2" x 14" estiver corretamente colocado nas cassetes 2 a 4, verifique se o

suporte na cassete esta posicionado em A4 (8-1/2" x 14" nas cassetes 2 a 4).

|
,y) 7R

* Para colocar papel de tamanho 8-1/2" x 11" nas cassetes 2 a 4, remova as 2 placas de regulacdo de cor verde nos
lados frontal e posterior das cassetes antes de o colocar. As placas encontram-se no espaco de armazenamento

interior da parte posterior da cassete.

Z

A VI p
Placa de regulagao A Espago de armazenamento
11 |/ | V4 ANNRA\N 11 22 [

Introduzir o papel na bandeja.

* Colocar o papel com a face a imprimir voltada para cima.
A altura da pilha ndo deve ultrapassar a linha indicadora.

+ Folhear bem o papel antes de o colocar na bandeja. Caso
contrario, pode suceder que varias folhas sejam
alimentadas ao mesmo tempo, provocando um

encravamento.
* Nao introduza o papel da forma ilustrada abaixo.

== =0= ==
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ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

Empurrar cuidadosamente a bandeja
de papel para dentro da maquina.

Empurre, devagar e com firmeza, a bandeja completamente
para dentro da maquina.

Se inserir o papel com forga pode provocar uma
alimentacao incorreta e encravamentos de papel.

Feche completamente a bandeja.

CARREGAR PAPEL NO ALIMENTADOR MANUAL

B/

Abra o alimentador manual e a
bandeja de extensao.

Empurre o centro da placa de pressao
ate que encaixe no lugar.

14

Colocar o papel com a face a imprimir

voltada para baixo.

Introduza lentamente o papel ao longo das guias do alimentador
manual até ao limite.Se inserir o papel com demasiada for¢a pode
dobrar a parte de cima do papel. Se deixar o papel demasiado solto
pode provocar uma alimentagao incorreta ou encravamentos do papel.
O papel néo deve exceder o nimero maximo de folhas e ndo pode
ultrapassar a linha indicadora.



ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA E

Ajuste corretamente as guias a largura
do papel.

Ajuste as guias do alimentador manual de forma a tocarem
ligeiramente no papel colocado.

Para adicionar papel, prima a placa de presséo para baixo até encaixar no lugar, remova qualquer papel existente na

bandeja manual, misture esse papel com o papel a adicionar e coloque-o novamente na bandeja manual. Se adicionar
papel sem retirar o papel existente, podera ficar encravado. O papel podera também ficar encravado se for adicionado
um numero de folhas superior ao especificado ou se a pilha de papel exceder o limite.

Colocar envelopes
S6 é possivel imprimir ou copiar a parte frontal dos envelopes. Colocar esta voltada para baixo.
obre a aba e vinque bem a dobra.

Ao inserir C5 ou C6
Ao imprimir a parte frontal Aba

Abra a aba do envelope.

- == P

Impressao do enderego

| Coloque a parte frontal voltada para baixo. l

|Coloque a parte frontal voltada para baixo. l

Alavancas de libertacao da unidade de fusao (Carregar envelopes)

Nalguns casos, os envelopes poderao ficar danificados ou com borrées, mesmo que estejam conformes as
especificagoes. Este problema pode ser atenuado pela mudancga das alavancas de libertagao da unidade de fuséo,

passando-as da "posicao de pressdo normal" para a "posicado de pressao inferior". Siga o procedimento indicado esta
pagina.

* Desloque as alavancas de libertagdo da unidade de fus&o (duas) para a posigao de presséo inferior, conforme mostrado.
» Reponha a alavanca na posigdo normal quando terminar a alimentagdo de envelopes.

Posig¢ao normal

Reduza a posicao de pressao

‘  Antes de imprimir envelopes, devera imprimir uma copia de teste.

» Quando carregar envelopes no alimentador manual, defina o tipo de papel.
» ALTERAR AS DEFINICOES DA BANDEJA DE PAPEL (péagina 16)
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ALTERAR AS DEFINICOES DA BANDEJA DE PAPEL

Para alterar o papel carregado na bandeja, alterar as definicdes da bandeja da maquina em [Defini¢des de bandeja] no
ecra inicial.
A titulo de exemplo, indicam-se abaixo os passos para alterar o papel na bandeja 1 de A4 normal para B5 reciclado.

Toque na tecla [Ecra Inicial].
E exibido o ecri inicial.

Toque na tecla [Definigcoes de bandeja]
e toque na tecla da Bandeja de Papel

-— | B | 1.

Dig. para Definicdes de Controlo de
unidade local bandeja endereco

X

Aliment. Manual

7
Simples 1

= AL
“ Simples 1
A
2
A
"

Definir o tipo de papel.

() e . |
o

Tipo: Simples 1 ho:

(1) Premir o separador para o tipo de papel.

(2) Premir a tecla [Reciclado].

st
Reciclado Papel Ca;
] ewor | teowni |

Definir o tamanho do papel.

Definigdes de bandeja

(1) Premir o separador para o tamanho do
papel.
(2) Premir a tecla [B5].

(3) Premir E em "Definigoes de bandeja".
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GUARDAR CONTACTOS NO LIVRO DE ENDERECOS

E possivel memorizar "Contactos" e "Grupo" no livro de enderecos.
O procedimento para adicionar um novo contacto ao livro de enderegos através da introdugéo direta do nome e do enderego é explicado abaixo.

Toque na tecla [Ecra Inicial].
E exibido o ecr3 inicial.

Premir a tecla [Controlo de enderecgo].

—-_ 8

Dig. para Defini¢bes de Controlo de

unidade local bandeja enderego

Estado do
trabalho

T Digite as informagodes que pretende
registar no livro de enderecos.
(1) Introduzir a informacao basica.

Adicionar contactos

Nome

. Procura
Inicial . 10
nimero

Reg. também . . .~
— Assegurar que foram introduzidos o [Nome] e a [Inicial].
endereqos*  ° Para especificar uma categoria, selecionar uma na

¥ @) lista de categorias que aparece quando a caixa de

introdugdo é premida.
Para registar um contacto para utilizagéo frequente, selecionar
a caixa de verificagao [Reg. também utiliz. freq.] M.

(2) Premir [Nimero de Fax], [Endere¢o de e-mail],
[Ender. fax internet] ou [Endereco SMTP
Directo], introduzir o enderego e premir

g T2 tecla Registo]

Adiionar contactos 4, S o o .

O primeiro enderego de cada tipo é configurado como o
endereco predefinido. Se nenhum endereco tiver a caixa de

verificagéo junto a ele selecionada, é exibido um ecra de

confirmacgdo que perguntara ao utilizador se pretende

selecionar um enderecgo predefinido.

Ndmero de
enderegos

%, 123456789

Edicao ou eliminagdao de um contacto

Toque na tecla [Livro De Enderegos] no ecra inicial, selecione o contacto a editar ou eliminar, toque em no painel de
agao e toque em [Editar] ou em [Eliminar].

——
FTP/Amb. trab,

A
B
[
1
"]
"
T
w
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ACEDER AO SERVIDOR WEB NA MAQUINA

Quando a maquina estiver ligada a uma rede, o servidor Web nela integrado pode ser acedido a partir de um browser
num computador.

ABRIR AS PAGINAS WEB

Toque na tecla [Info. do sistema].

10:15

.C()pia-. Digitalizagdo
facil facil

Verifique o enderego IP na informagao
Nao existe qualquer notificagdo. [ S oo da méq u i n a

Versao de Firmware DOTBQIAL 23030100

Receber Fax Recepcdo Auto

Cassete Papel

A4 A4

1 Simples 1 2 Simples 1

A4
2 Simples 1

A4
3 Simples 1

A4
Sl 4 simples 1

Aceder ao servidor Web na maquina
para abrir as paginas Web.

Iniciar um browser num computador ligado a
mesma rede da maquina e introduzir o
endereco IP desta ultima.

E exibida a pagina Web.

Pode ser necessaria a autenticacao do utilizador,
dependendo das definigbes desta maquina. Verifique
junto do administrador da maquina algumas
informagbes, como as palavras-passe necessarias
para a autenticacdo do utilizador.

Browsers recomendados:

Microsoft Edge (Windows®), Firefox (Windows®),
Safari (macOS®), Chrome (Windows®):

Vers&do mais recente ou principal versao
imediatamente anterior
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AUTENTICACAO DO UTILIZADOR

Se a autenticagao do utilizador estiver ativada no modo de configuragéo, sera necessario iniciar uma sesséo para
utilizar a maquina. A autenticagéo do utilizador esta desativada na predefinigao de fabrica.
Finda a utilizagdo da maquina, terminar a sesséo.

INFORMAGAO SOBRE OS METODOS DE AUTENTICAGAO

Existem trés métodos de autenticagéo do utilizador: com numero de utilizador, com nome de inicio de sessédo/palavra-passe
e por autenticagao rapida. Solicitar ao administrador da maquina os dados necessarios para iniciar uma sessao.

AUTENTICAGAO COM NUMERO DE UTILIZADOR

Para iniciar a sessdo com um numero de utilizador fornecido Introdusa o seu nim.

pelo administrador da maquina, utiliza-se o procedimento abaixo. Celtlzener S
Quando a maquina for iniciada, é exibido o ecréa de inicio de LR
sessao.

Autenticacdo Utilizador

AUTENTICAGAO COM NOME DE INiCIO DE

A Autenticagao Utilizador
SESSAO/PALAVRA PASSE Introduza nome de inicio de sesséo e palavra-passe.
Este método permite que os utilizadores iniciem a sessao com
um nome de inicio de sess&o e uma palavra-passe Nemenseszso | S
disponibilizados pelo administrador da maquina ou pelo R
administrador do servidor LDAP. Aut para

Quando a maquina for iniciada, é exibido o ecra de inicio de
sessao.

AUTENTICACAO ATRAVES DE AUTENTICACAO
RAPIDA Inicio de sessdo rapido <
Esta funcao apenas pode ser usada na maquina durante a 0 Q 0 0 0
autenticacdo do utilizador. Este método fornece uma e

autenticacao simples para um administrador que tenha sido

previamente registado na maquina. 0 0 0 0 0

TERMINAR A SESSAO

Finda a utilizagdo da maquina, terminar a sesséo. Este passo contribui para impedir a utilizagdo da maquina por
pessoas nao autorizadas.

£ & m E°a. @ IMfo.do Egrado trabatho

sistema

Livro De - Procura de
IR EEEY N (imero de Fax Q. > enderesogobal

= EXpoSic30 Trabalhos
=l Auto recentes

5 Resolucdo Aenviar histérico
Muito Perfeito

— J Activar nimero
@ ool de procura

@ Conste Tra. — : V] B xdiecta

Activar programa
Modo Lento efiniges ret
]

Org. Tam. Mst. Pré-
5 oo = B ysahago  CA
Tam. Digitaliz Tam. Envio
e 4

8l Alifal
* v Outros Memoria recepgdo:

g Contagem original
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INSTALAR O CONTROLADOR DA

IMPRESSORA

Esta seccdo apresenta uma viséo geral da Instalagao padrao e da Instalagdo avangada para Windows.
Consulte o Guia de configuragao do software para obter detalhes sobre outras instalagdes do Windows e instalagées

do macOS.

Se tiver adquirido o software no
nosso site Web ou no seu
revendedor

(1) Extraia o Instalador que adquiriu e clique
duas vezes no icone [Setup] (=.) na pasta
[Printer].

Se ja tiver um controlador semelhante instalado,

aparecera um ecra de selecao do tipo de instalagéo.

 Para instalar o controlador de impressora, clique em
[Adicionar uma nova impressora da Sharp].

 Para atualizar um controlador previamente instalado,
clique em [Selecione a impressora Sharp para
atualizagao].

Adicionar uma nova impressora da Sharp

Selecione a impressora Sharp para atualizagao

Se o "Software CD-ROM" tiver sido
fornecido com a maquina

(1) Introduza o CD-ROM no seu computador,
navegue até ao CD-ROM e clique duas
vezes no icone [Setup] (=).

(2) E visualizada a janela "LICENGA DE
SOFTWARE". Leia atentamente o acordo de
licenga e clique em [Sim].

Pode visualizar o "Acordo de Licenga de Software"
noutro idioma seleccionando-o no menu de idiomas.

Para instalar o software no idioma seleccionado,

prossiga com a instalagdo no idioma seleccionado.

(3) Leia a mensagem na janela "Bem-vindo" e
clique no botao [Seguinte].

(4) Clique no botao [Controlador de
impressoral.

20

Instalar o controlador da
impressora

(1) Clique no botao [Instalagao padrao] ou no
botao [Instalagao avangada].

Escolha um método de instalagio.
o Instalagdo padrdo
|_I Executar automaticaments a instalacio procurando uma MFP ligada & rede,
[=] Sera nstalado o caniralader PCLE

Instalacdo avangada

Executar sutomaticaments a instalacio procurando uma MFP ligads & rede.
4 Podem ser instalados os controladores PCLS ou PS.
— Instalac@o personalizada
")
Instalacdo manual do driver da impressora.
1 S5L {comunicacio encriptads), selecione essa opg3o.

Retroceder Sequinte Cancelar

(2) Seleccione a maquina e clique no botao
[Seguinte].
Pode também clicar no botao [Especificar condi¢éo] e
procurar a maquina introduzindo o respectivo nome
(nome de anfitrido) ou o endereco IP, ou seleccionando o
periodo de procura.

Seleccione um MFP para instalar a partir da lista.
[] Neme deo produto Nome Mome ou enderego IP Enderego MAC
SHARP MX-3000x 192.168.0.1 A182-C3-D4E5F|
SHARP MX-3000¢ 192.168.0.2 A2B2-C3D4ESH
[[]  sHARP Mx-xoxxx 192.168.0.3 A3B2-C3D4ESF
[ SHARP MX-x0000 192.168.0.4 A4B2-C3D4ESH
< >
Especificar condic3o... Mova progura

« Este ecra nao é visualizado quando os resultados
de procura detectam apenas 1 dispositivo.
» Se a maquina nao for encontrada, verifique se a

magquina se encontra ligada no interruptor e ligada
a rede e depois clique no botdo [Nova procura].




ANTES DE UTILIZAR A MAQUINA

(3) Selecione o controlador de impressora a (5) Siga as instrugdes no ecra.
ser instalado e clique no botao [Seguinte]. Leia a mensagem na janela visualizada e clique no botdo
(Apenas Instalagio avangada) [Seguinte].
Clique na caixa de selecgdo do controlador de Alinstalagdo € iniciada. . .
impressora a instalar para fazer aparecer uma marca de Marque a caixa de verificagéo [Execute a configuragao
verificacdo () automatica] com e proceda a instalagdo. As opgdes
da maquina e a condigao dos periféricos podem ser
1 SHARP refletidas na configuragéo.
Selecione o controlador da lista. 1 SHARP
Mome do produto Nome ou enderego IP PCLE Ps
SHARP MX-3000¢ 192.168.0.1 Confirme a informacdo do MFP para instalar.
SHARP MX-3000¢ 192.168.0.2 O
PR | Teime oo
‘Nome do controlador:
SHARP MX-xxxx PCL6
AT Durante a instalagio do controlador, pode aparecer a
Nome da impressora: seguinte mensagem ‘Assinatura digital no encontrads', ‘néio
B s Selede e
Mome da porta:
192.168.0.1 Neste caso, seleccione 'Sim'", 'Continuar mesmo assim'’ ou
‘Instalar este software mesmo assim' para continuar com a
instalacio do controlador.
2: Nome do produto
SHARP MX-xxxx 5
b 5| MGt
oge , . ~
(4) Verifique o conteudo e clique no botao
[Seguinte].
Quando seleciona [Instalagéo padr&o] ou [Instalagéo Se aparecer uma janela de aviso relacionada com
avancadal] a instalagéo ird decorrer da forma indicada em seguranga, ndo se esquegca de clicar em [Instalar].
seguida. — —
« Método de ligagdo da maquina: (6) Quando aparecer a indicacido de que a
Impresséo Directa LPR (Procura Automatica) instalacao esta concluida, clique no botao
+ Controlador de impressora: [Terminar].
Instalagao padréo: « Para configurar o controlador instalado como a
PCL6

impressora predefinida, selecione o nome da maquina
em "Definir como impressora predefinida". Se ndo
pretender alterar a impressora predefinida, selecione
[Nao altere].

» Para imprimir uma pagina de teste, clique em [Pagina
teste impressora). (Apenas Controlador de impressora)

* Instalagdo avangada:
Selecionar entre PCL6, PS, PPD
* Nome do controlador:
N&o pode ser alterado
* Fontes de ecra:
Instaladas

A instalacgao fica concluida.

Apbés a instalagdo, podera aparecer uma mensagem a
solicitar a reinicializacdo do computador. Se a
mensagem aparecer, clique no botéo [Sim] para reiniciar
0 computador.
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Esta seccdo explica os procedimentos basicos da fungéo de copiadora.

EFETUAR COPIAS

Esta secgdo explica como definir uma cépia 2 lados.

Digitalizagdo
facil

[ ]

22

Toque na tecla [Ecra Inicial].

E exibido o ecra inicial.

Premir o icone de modo [Cdpia facil].

E exibido o ecrd do modo de copia fAcil.

O modo de cépia compreende dois modos: facil e
normal.

O modo facil esta limitado a fung¢des frequentemente
utilizadas que permitem a realizagao facil da maioria
das tarefas de copia.

Se precisar de selecionar definicdes detalhadas ou
fungdes especiais, use 0 modo normal. Todas as
fungdes podem ser utilizadas no modo normal.

Colocar o original.

Colocar o original na bandeja do alimentador de
documentos do alimentador automatico de documentos ou
no vidro de exposigao.

» COLOCAR ORIGINAIS (pagina 10)




Premir a tecla [Cépia 2 Lados].

E g_.qgmal Detalhe =+
No modo facil, é possivel ativar as fungdes abaixo.
Seleccdo Papel|| Cépia 2 Lados || Escalas A/R Agrafo * Selecao de papel
Ad » Copia 2 Lados
=l : 100% Off » Escalas A/R
Cassete 1 . Agrafo*

+ Original
» Exposicao
* N-Up

* Foto De Cartao
» Construgéo De Trabal.
* Ignorar Pag. Branca
Se estiver instalado um finalizador interior.
Para selecionar definicdes mais detalhadas, premir a tecla
[Detalhe] e selecionar definicdes no modo normal.

*

—— o Selecione o modo de coépia de 2 faces.

151 152 I > 1 Uma vez concluidas as definicdes, premir [OK].

Lombada do original Lombada da saida

e e _}

Definir o numero de coépias e depois
premir a tecla [Iniciar].

* Para pré-visualizar um documento, toque na tecla [Pré-

e 8B 100% Off visualizagao]. -
Desvio 2=2 » ECRA DE PRE-VISUALIZACAO (pagina 9)

:Criginal Detalhe =+

Seleccdo Papel Coépia 2 Lados Escalas A/R Agrafo

Cancelar cépia
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COPIAS EM PAPEL ESPECIAL

(cépia manual)

Esta secgdo explica como carregar papel pesado de A4 na bandeja manual.

Defini¢des de bandeja

Tipo: Simples 1
Seleccione o tipo de papel
|' Simples1 |

| t6o-89gnty

Reciclado
Pap. 1
Papel fino -
ropa e Troui |

do Utilizador 3

Defini¢des de bandeja

Entr. Directa

Digitalizagdo . Sharp 0SA
facil

24

Colocar papel no alimentador manual.

» CARREGAR PAPEL NO ALIMENTADOR MANUAL
(pagina 14)

Selecionar as definigcdes no painel de
toque.

(1) Premir a tecla [Pap. Espesso 1], [Pap.
Espesso 2].

Seleccione a gramagem do papel de acordo com o
peso do papel pesado a ser carregado.
106 g/m2 a 176 g/mZ2 : [Pap. Espesso 1]
177 g/m2 a 220 g/m?2 : [Pap. Espesso 2]

(2) Premir o separador [Tamanho: A4].
(3) Premir a tecla [A4].
(4) Premir [OK] nas "Definic6es de bandeja”.

Premir o icone de modo [Cdpia facil].

E exibido o ecrd do modo de copia fAcil.



Premir a tecla [Selecao de papel].

K Original Detalhe =

Seleccdo Papel|| Cépia 2 Lados Escalas A/R Agrafo

2 ' 100% Off

Desvio 11

Selecionar o alimentador manual.

Seleccéo Papel

Definir o nimero de cépias e depois
premir a tecla [Iniciar].

* Para pré-visualizar um documento, toque na tecla [Pré-

n 100% Off visualizagéo].
Bl o » ECRA DE PRE-VISUALIZACAO (pagina 9)

B2 Detalhe

Seleccdo Papel Copia 2 Lados Escalas A/R Agrafo

Cancelar copia
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. IMPRESSORA

Esta secgao explica o procedimento basico de impressao com o controlador de impressora da maquina. As explicagdes
dos ecras e procedimentos neste manual abrangem primariamente o Windows® 10 em ambientes Windows® e o
macOS 11 em ambientes macOS. A janela varia em fungéo das versdes do sistema operativo e do controlador de
impressora, bem como da aplicagéo.

IMPRIMIR EM AMBIENTE WINDOWS

O exemplo abaixo explica como imprimir um documento em formato A4 a partir do "WordPad", uma aplicagéo
acessoria padrao do Windows.

Para instalar o controlador de impressora e configurar as definicdes num ambiente Windows, consultar o Guia de
configuragéo do software.

Para obter informagdes sobre os controladores de impressora disponiveis e os requisitos para a sua utilizagao,
consultar o Manual do utilizador.

Selecionar [Imprimir] no menu
n ] o e [Ficheiro] do WordPad.

m Abrir

H Guardar

ﬂ Guardar como »
& Imprimir 3
[ p—
Enviar por correio eletrénica
@ Acerca do WordPad

BI] Sair

B - Selecionar o controlador de
s impressora da maquina e clicar no
botao [Preferéncias].

Se os controladores de impressora forem apresentados na
forma de uma lista, selecionar o nome do controlador a

< >

Estado: Pronto [ impimir para ficheiro -
Locaizagio: utilizar.
Comento

Intervalo de paginas

® Todas Nomero de cépias

Selegao Pégina Atual

O Pagnas Abowar % ;
— ? 2|3 [ 523
Introduza um Unico nimero de pagina ou um LA 1

linica intervalo de paginas. Exemplo, 5-12

[Cmprmic ] | Concetr || solcar |
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IMPRESSORA -

~ Selecionar as definigoes de
“m & w—ee . iMpressao.

(1) Clicar no separador [Principal].

(2) Selecionar o tamanho do original.
Para selecionar definigbes noutros separadores, clicar
no separador pretendido e depois selecionar as
definigbes.

D g I (3) Clique no botio [OK].
(3) « E possivel visualizar a ajuda relativa a uma definigao
I clicando na definigao e premindo a tecla [F1].
« Clicar no botao [Ajuda]. A janela de ajuda abrir-se-a
para mostrar explicagées das definicbes no separador.

Clicar no botao [Imprimir].
A impressao é iniciada.

IMPRIMIR ENVELOPES

Pode utilizar o alimentador manual para imprimir em envelopes.

@ Preferéncias de impressdo x
Preferéncias de impressdo (1 )
[ P . 3
[ = Hﬂ Principal = Origem Finaiizar Esquema 5 Manuseio detrabatho ‘
|| -

Favortos:

‘ Sem titulo “ ‘ Guardar ‘ ‘ Padrdes ‘

I2\
7 \<) .
Tamanho da saida: 110x 220 mm. MNota:
‘D'- ¥ Papelfino: indice de gramagem 13- 16 b. {55 - 59 g/m2)

Momal-1: indice de gramagem 16 - 24 |b. {50 - 89 g/m2)
Bandeja de papel: Nomal-2: indice de gramagem 24 - 28 Ib. {50 - 105 g/m2)

Papel Espesso-1: gramagem capa 28 b. - 651b. (106 - 176 g/m2)
Papel Espesso-2: gramagem 65 1b. - 80 1b. (177 - 220 g/m2)

@)

Tipo de Papel:

Envelope ~

(1) Clicar no separador [Origem].

(2) Selecionar o tamanho do envelope em "Tamanho da saida".

Quando o "Tamanho da saida" estiver definido como [DL], o "Bandeja de papel" ¢ também definido automaticamente como
[Aliment. Man.].

(3) Selecione [Aliment. Man.] em "Bandeja de papel”.

» Colocar envelopes (pagina 15

‘ * Definir o tipo de papel do alimentador manual para [Envelope] e colocar um envelope no alimentador manual.

» Quando utilizar suportes como envelopes, que podem ser colocados apenas com uma orientagéo especifica, pode rodar
a imagem 180 graus. Para mais informagées, consultar "Manual do Utilizador".
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. IMPRESSORA

IMPRIMIR EM AMBIENTE macOS

O exemplo abaixo explica como imprimir um documento em formato A4 a partir do "TextEdit", uma aplicagao acessoéria

padrao do macOS.

Para instalar o controlador da impressora e configurar as definicdes num ambiente macOS, consultar o Guia de

configuragao do software.

File Edit Format View Windc
| New ®N
Open... ®O

Selecionar [Page Setup] no menu

[File].
| Open Recent >
| Close ‘W
| Save... ®¥S
Duplicate ¢S
' Rename...
| Move To...
Revert To >
|
Insert from iPhone or iPad >
| Export as PDF...
. Share >
| Show Properties X®P
Page Setup... OXP
n r 0 Selecionar as definigdoes do papel.
Format Forf BP- z1k - .
ormat For{_BP o 8| (1) Assegurar que esta selecionada a
Paper Size)] A4 210 by 297 mm impressora correta-
Orientation] @ *@] Portrait ) +} Landscape (2)
scale[100%_] | (2) Selecionar as definigcdes do papel.
(3) Definir o tamanho e a orientagéo do papel, bem como
? Cancel J o racio de copla

(3) Clicar no botéao [OK].

File Edit Format View Windc
New ®N
Open... ®0

|
| Open Recent >
| Close EW
| Save... #5

Duplicate °RS
| Rename...
| Move To...

Revert To >
|

Insert from iPhone or iPad >
| Export as PDF...
| Share >
| Show Properties X®P
I g £ao o
|

28

Selecionar [Print] no menu [File].



IMPRESSORA

Selecionar as definigoes de

Printer: Bpi’“’f, - . ~
n Presets: I Default Settings 77 (1 ) I m p ressao Ll

et ()8 O e (1) Assegurar que esta selecionada a
e o — & impressora correta.
Paper Size: A4 210 by 297 mm (2) Selecionar os elementos no menu e
Orientation: © +l] Portrait  +# Landscape configurar as definigées em fungao do
necessario.
(2) Layout . ~ -
Colour Matching (3) C||Ca|' no bOtaO [Prlnt].
Paper Handling (3)
Por@ an) oot
I Job Handling |
Watermarks
Billing Code
Printer Features
Supply Levels

Pode utilizar o alimentador manual para imprimir em envelopes.

Selecionar o tamanho do envelope nas definicbes da aplicagéo ("Configuragdo de pagina" em muitas aplicagoes) e
depois realizar os passos abaixo.

Printer:  BP-xxxox (%]
Presets: Default Settings
Copies: DC | Two-Sided
Pages: © All
O From: 1 to: 1
(1)
Paper Size:l Envelope DL 110 by 220 mm I
Orientation: € (& Portrait ) *fr] Landﬁcape(z)
Paper Feed
. a1(3)
© All Pages From: | Bypass Tray(Envelope)
() First Page From: | Bypass Tray(Plain s
Remaining From:
POF @ A Low Toner Cancel

(1) Selecionar o tamanho do envelope em "Paper Size".
(2) Selecionar [Paper Feed].
(3) Selecionar [Bypass Tray(Envelope)] em "All Page From".

* Definir o tipo de papel do alimentador manual para [Envelope] e colocar um envelope no alimentador manual.

» Colocar envelopes (pagina 15)

» Quando utilizar suportes como envelopes, que podem ser colocados apenas com uma orientagéo especifica, pode rodar
a imagem 180 graus. Para mais informagdes, consultar "Manual do Utilizador".
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Esta secgdo explica os procedimentos basicos da fungéo de fax da maquina.

ENVIAR UM FAX

Esta seccdo explica os procedimentos basicos para enviar um fax.
No modo de fax, as imagens a cores sdo enviadas como imagens a preto e branco.

Digitalizagdo

Original M
A4 Detalhe +

Livro De A enviar histérico  Entr. Directa
Enderecos

[a 9
CA Pré- Trabalhos

visualizagdo recentes

30

Toque na tecla [Ecra Inicial].

E exibido o ecra inicial.

Premir o icone de modo [Fax facil].

E exibido o ecrd do modo de fax facil.
O modo de fax compreende dois modos: facil e
normal.
O modo facil esta limitado a fungdes frequentemente
utilizadas que permitem a realizagao facil da maioria
das tarefas de fax.

Se precisar de selecionar definicdes detalhadas ou
funcdes especiais, use 0 modo normal.

» Modo Fécil e Modo Normal (pagina 8)

Colocar o original.

Colocar o original na bandeja do alimentador de
documentos do alimentador automatico de documentos ou
no vidro de exposigao.

» COLOCAR ORIGINAIS (pagina 10)

Premir a tecla [Livro De Enderecos].

Pode também selecionar um numero de fax a partir do
registo de transmiss&o ou premir a tecla [Entr. Direta] para
introduzir diretamente um nimero de fax.
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=) ng'”al Morada [AuAGR AR
Original

Auto

cA B

visualizagao

Exposicao

Auto

Trabalhos
recentes

Exposicdo

Auto

Trabalhos
recentes

Resolucdo

Muito Perfeito

1  + Detalhe +

Resolucdo

Muito Perfeito

Premir a tecla do destinatario pretendido.

Os enderegos do modo atual sdo selecionados a partir de
enderecgos cujas caixas de verificagdo foram selecionados
quando o destinatario premido foi registado. Se nao tiverem
sido registados enderegos com a caixa de verificagdo
selecionada, premir a tecla [Sim] no ecra de confirmagao e
selecionar os enderecgos pretendidos.

Para adicionar outro destinatario, premir a tecla
correspondente.

Premir a tecla [Todos Destinos].

E exibida uma lista dos destinatarios selecionados.

Confirmar o destinatario.

Se a lista contiver um destinatario incorreto, premi-lo e
depois premir a tecla [Apagar].

Premir para alterar os ecras e
selecionar definigoes.

Alterar as definigbes em fungéo do necessario.

No modo facil, é possivel ativar as fungdes abaixo.

* Original

* Exposigao

* Resolugéo

Para selecionar definicdes mais detalhadas, premir a tecla
[Detalhe] e selecionar definicdes no modo normal.

» Modo Facil e Modo Normal (pagina 8)

Premir a tecla [Iniciar].

Para pré-visualizar um documento, toque em [OK] para voltar ao
ecra de base de Fax facil e toque na tecla [Pré- visualizagao].

» ECRA DE PRE-VISUALIZACAO (pagina 9)

Cancelar Digital.
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L.

Esta secgao explica as utilizagdes da fungdo de scanner em rede e o procedimento basico para utilizar o modo de digitalizagao.
Para utilizar a fungao de Internet-Fax, é necessario o kit de expansao de Internet-Fax.

FUNCAO DE SCANNER EM REDE

A funcao de scanner em rede da maquina permite a transmissao de imagens digitalizadas através de uma variedade de métodos.
Esta fungado compreende os modos indicados abaixo.

Para utilizar um modo, premir o botdo correspondente no ecra inicial.

Caso o botao pretendido nao seja exibido, premir ou para mudar o ecra.

Modos de digitalizagao Modo de meméria USB

Utilizar este modo para guardar uma
imagem numa memoria USB

Digitalizar para e-mail Digta, para
[
E-mail IE_

Modo Internet-Fax

Para enviar uma imagem para D;‘:t‘ li - :
um servidor FTP, utilizar: igitalizar o Utilizar este modo para enviar

Digitalizar para FTP original e depois... um fax através da Internet

—
o] a
FTP/Amb. trab. — P‘
o

— — . e A maquina suporta Direct
m SMTP.
|ll{Para enviar uma
imagem para uma Modo de digitalizacao em PC
pasta partilhada num
computador, utilizar: Utilize este modo para digitalizar
Digitalizar para Pasta de Rede uma fotografia e efetuar
- corre¢gdes num computador
~ VAN E possivel utilizar uma
m Para processar uma e aplicagdo compativel com o
~{imagem numa TWAIN.
S\ aplicagdo especifica
utilizar: Modo de introdugéo de dados

Digitali tad
'gitalizar para computador Caso se pretenda utilizar

uma solugao documental
FTP/Amb. trab. H 1 A
ligada a uma aplicagéao

Sharp OSA
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DIGITALIZAR UM ORIGINAL

A operacao bésica da digitalizacao é explicada abaixo.
O procedimento para enviar um ficheiro digitalizado por e-mail para um destino armazenado no livro de enderegos esta explicado aqui.

Toque na tecla [Ecra Inicial].

E exibido o ecr3 inicial.

Premir o icone de modo [Digitalizagao
facil].

I - E exibido o ecra do modo de digitalizagdo facil.

Digitalizagzo [|  Fax Sharp OSA O modo de scanner compreende dois modos: facil e

facil

normal.

O modo facil esta limitado a fungdes frequentemente
utilizadas que permitem a realizagéo facil da maioria
das tarefas de digitalizagao.

Se precisar de selecionar definicdes detalhadas ou
fungbes especiais, use 0 modo normal.

» Modo Facil e Modo Normal (pagina 8)

Colocar o original.

Colocar o original na bandeja do alimentador de
documentos do alimentador automatico de documentos ou
no vidro de exposigao.

» COLOCAR ORIGINAIS (pagina 10)

Bon . [ NN Premir a tecla [Livro De Enderecos].

Busca Global Unidade

Livro De Enderegos| |A enviar histdrico B2 EreE s local/USB

s ¥
rF_ -]

G} \ B 9
CA _ pré- Definicdo Trabalhos
visualizagdo auto recentes

O  pm Premir a tecla do destinatario
# pDD = & UnidaueCA pretendido'
3 — o Os enderegos do modo atual s&o selecionados a partir de enderegos
4 FFF EFF s od cujas caixas de verificagdo foram selecionados quando o destinatario
=
: premido foi registado. Se n&o tiverem sido registados enderecos com
M
. a caixa de verificagdo selecionada, premir a tecla [Sim] no ecrd de
- confirmagéo e selecionar os enderegos pretendidos.
T I — iy Para adicionar outro destinatario, premir a tecla correspondente.
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E Qriginal Morada |EEE EEE ek Detalhe =
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Livro De Enderecos A enviar histérico

D
Trabalhos
recentes

N
Definicdo
visualizacdo  guto

cA B
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Premir a tecla [Todos Destinos].

E exibida uma lista dos destinatarios selecionados.

Confirmar o destinatario.

Se a lista contiver um destinatario incorreto, premi-lo e
depois premir a tecla [Apagar].

Premir para alterar os ecras e
selecionar definigoes.

Alterar as definicbes em fungado do necessario.

No modo facil, é possivel ativar as fungbes abaixo.

* Original

* Resolugao

* Form. Ficheiro

* Ignorar P&g. Branca

Para selecionar definigcdes mais detalhadas, premir a tecla
[Detalhe] e selecionar definigbes no modo normal.

» Modo Facil e Modo Normal (pagina 8)

Premir a tecla [Cor Iniciar] ou a tecla
[P/B Iniciar].

* Na predefinicao de fabrica, a maquina deteta se o original é a
preto e branco ou a cores se for premida a tecla [Cor Iniciar],
alternando automaticamente entre digitalizagéo binaria a
cores ou a preto e branco. Se for premida a tecla [P/B Iniciar],
a maquina digitaliza em binario a preto e branco. Para mais
informagbes, consultar o Manual do utilizador.

Para verificar a pré-visualizagdo de um documento, toque
em [OK] para voltar ao ecra de base de Digitalizagao facil
e toque na tecla [Pré- visualizagao].

» ECRA DE PRE-VISUALIZACAO (pégina 9)




ARQUIVO DE

DOCUMENTOS

A fungéo de arquivo de documentos € utilizada para armazenar o documento ou a imagem impressa no
armazenamento quando é realizada uma cépia, uma impressao ou outra tarefa. Sera possivel imprimir ou efetuar
outras operagdes posteriormente utilizando o ficheiro guardado.

Esta seccdo descreve algumas das fung¢des de arquivo de documentos.

GUARDAR APENAS UM DOCUMENTO
(Digitalizar para unidade local)

A fungao Digitalizar para Unidade Local permite guardar um documento digitalizado na pasta principal ou numa pasta
personalizada.

O procedimento para armazenar um documento na pasta principal & explicado abaixo.

Para guardar numa pasta personalizada, premir a tecla [Recuperar Ficheiro] no ecra inicial, premir [Digit. para unidade
local] no painel de agéo e selecionar as definigbes de armazenamento. Para mais informagdes, consultar o Manual do
utilizador.

Armazenamento com a Digitalizacao facil

E possivel guardar um ficheiro na pasta principal ou em A Minha Pasta (quando a autenticagéo de utilizador estiver ativada).

Toque na tecla [Ecra Inicial].
E exibido o ecra inicial.

Premir o icone de modo [Digitalizagao
facil].

Digitalizagdo Sharp OSA
facil

Colocar o original.

Colocar o original na bandeja do alimentador de
documentos do alimentador automatico de documentos ou
no vidro de exposicgao.

» COLOCAR ORIGINAIS (pagina 10)
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ARQUIVO DE DOCUMENTOS

Original
B Detalhe +

UNELE] Cnclereco E-mail |

Busca Global
De Endereco

Unidade

Livro De Enderecos A enviar histérico local/USB

~ 9
Definicdo Trabalhos
auto recentes

CA 1=

visualizagao

Premir a tecla [Unidade local/USB].

Unidade local/USB

Dig. p/ disp.
de mem. ext.

Digit. para
unidade local

4 %
—

J':'I
D >n|§30 Trabalhos
auto recentes

Premir a tecla [Digit. para unidade
local].

5 Original
B Detalhe =+

IYIENER Dispositivo de memdria externo

Unidade
local/USB

o
Trabalhos
[(IES

Premir a tecla [Cor Iniciar] ou a tecla
[P/B Iniciar].

Para pré-visualizar um documento, toque na tecla [Pré-
visualizagao].

» ECRA DE PRE-VISUALIZACAO (pagina 9)

Cancelar Digital.
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ARQUIVO DE DOCUMENTOS

IMPRIMIR UMA IMAGEM GUARDADA

E possivel obter um ficheiro armazenado com o arquivamento de documentos e imprimi-lo ou transmiti-lo.
E também possivel imprimir ficheiros guardados num dispositivo de meméria USB ou numa pasta partilhada.
Os passos para a impressao do ficheiro "Copy_20201010_112030" guardado na pasta principal sédo explicados abaixo.

Toque na tecla [Ecra Inicial].
E exibido o ecra inicial.

Premir o icone de modo [Recuperar
Ficheiro].

i B

Recuperar Libertagéo de Trabalhos
Ficheiro impressao recentes

Selecionar o ficheiro e imprimir.

Selecgdo Pasta

Pasta Principal Pasta De Ficheiros Répida

(1) Premir a tecla [Pasta Princip.].

R ] - o] @

3

Premir a tecla do ficheiro a imprimir.

Neste caso, premir a tecla "Copy_20201010_112030".
Para verificar uma pré-visualizagdo da imagem

Nome Do Ficheiro Nome Do Utilizador

Data

w Copy_20201010_112030 Utiliz. Desconh. 2020/10/10
Copy_20201010_112031  Utiliz. Desconh. 2020/10/10 impressa, premir [Verificar imagem] no painel de agéo.
Copy_20201010_112032 Utiliz. Desconh. 2020/10/10 Para eliminar O ficheiro apés a impresséO’ premir
Copy_20201010.112033  Utiliz. Desconh. 2020110110 . . ~
Copy_20201010_112034 Utiliz. Desconh. 2020/10/10 [Imprlmlr e Apagar DadOS] no palnel de agao para que

W ciminar CA l; apareca.

— (3) Premir a tecla [Imprimir agora].
Seleccionar tudo F‘ Cépias Apagar
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MODO DE

) CONFIGURAGAO

O modo de configuragdo permite ajustar o funcionamento da maquina para se adequar as necessidades do local de
trabalho. Esta secgao faz uma apresentacdo resumida de algumas das fungdes do modo de configuragéo.

Para obter explicagdes detalhadas das definicdes de sistema, consultar "MODO DE CONFIGURACAQ" no Manual do
utilizador.

MODO DE CONFIGURAGAO

No ecrd do modo de configuragéo , é possivel definir a data e a hora, armazenar destinatarios de fax/digitalizacdes e
criar pastas de arquivamento de documentos, bem como configurar varias outras definigdes relacionadas com o
funcionamento da maquina.

O procedimento para abrir o0 ecra de modo de configuragao e os elementos desse ecra sdo descritos abaixo.

EXIBIR O MODO DE CONFIGURAGCAO NA MAQUINA

Toque na tecla [Ecra Inicial].

E exibido o ecra inicial.

Premir a tecla [Definigoes].
E exibido o ecrd do modo de configurag&o.

B 2 @

Cépia Digitalizagdo Fax Sharp OSA
facil facil facil

Toque no item que quer definir no separador do menu (a) ou
no menu de definigéo (b).

Para sair do modo de configuragéo, premir a tecla
[Cancelar].

» MODO DE CONFIGURACAO QUANDO UM

: ADMINISTRADOR TEM SESSAO INICIADA (pagina
=
Defini¢des D »
sistema ® gual.de imageml] B pefinicses
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MODO DE CONFIGURAGAO

MODO DE CONFIGURAGAO QUANDO UM
ADMINISTRADOR TEM SESSAO INICIADA

Os administradores podem configurar definigbes mais avangadas do que as acessiveis a convidados ou utilizadores.
Quando a autenticagao de utilizador estiver ativada, é possivel configurar definicdes sem a introdugéo da
palavra-passe de administrador, em fungéo dos direitos do utilizador que tenha iniciado a sessao. Para conhecer o
estado das defini¢des, consultar o administrador da maquina.

Quando for selecionado um elemento no modo de

|Autem‘ o confi.gyragéo que (?xija. u.m inicio Eie s§s§§o pelo )
administrador, sera exibido o ecra de inicio de sessio de

Coigo PNpalavrapasse ( ) administrador.
Para conhecer os elementos disponiveis no modo de
configuragdo quando o administrador tiver uma sessao
iniciada, consultar "MODO DE CONFIGURAGAQ" no
Manual do utilizador.

Insira ai de autenticagéo do utlizador. Esta pode ser editada a partir das definigdes de sistema.

EXIBIR O MODO DE CONFIGURAGAO NA PAGINA WEB

Para mais informagdes sobre como exibir paginas web, consulte ACEDER AO SERVIDOR WEB NA MAQUINA (pagina
18).

A partir do separador Menu (a) e do menu Definigbes (b),
cligue no item que pretende definir.
Para sair do modo de defini¢des, feche o seu navegador.
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X MODO DE CONFIGURAGAO

POSSIBILIDADES DO MODO DE CONFIGURAGCAO

O modo de configuragéo permite configurar as definigdes abaixo.
Algumas definicdes poderao ndo ser exibidas no painel de toque da maquina ou no browser do computador. Algumas
definigdes poderao nao ser exibidas em fungao das especificagdbes da maquina e dos dispositivos periféricos

instalados.

Menu Descricao geral

Exibe informacgdes relativas a bandeja de papel e ao dispositivo.

Estado

Livro De Enderegos

Utilizar para editar o livro de enderegos.

Operagdes de Documento

Utilizar para realizar agdes sobre um ficheiro utilizando a fungao de arquivamento de

documentos.

Controlo por Utilizador

Usada para armazenar, editar e eliminar utilizadores quando a autenticagao do utilizador estiver

ativada.

Definigdes de Sistema

Configuracéo das definigbes principais da maquina, tais como as de data e das bandejas de
papel. E possivel configurar as definicdes abaixo.

Definicao de ecra inicial

E possivel selecionar definigdes do ecra inicial da maquina,
por exemplo, para mudar o fundo desse ecra.

Definigdes de copia

E possivel selecionar definicdes de copia.

Definicdes De Impressora

E possivel selecionar definicdes de impresséo.

Definicdes de Envio de
Imagem

Configurar defini¢des para o envio de imagens, tais como fax e
Digitalizar para e-mail.

Definicao De Arquivo De
Documentos

E possivel selecionar as definicdes do Arquivamento de
documentos.

Definigdes Sharp OSA

E possivel selecionar as definicdes do Sharp OSA.

Definicdes de autenticacao

Configure 0 método de autenticagao de utilizador. Em
alternativa, configure o cartéo IC.

Definigdes Comuns

E possivel configurar as definigdes da maquina tais como as
de data e das bandejas.

Definicdes de Rede

E possivel configurar as definigdes da rede tais como
Defini¢cdes Interface e as definigdes de NAS.

Definigdes De Seguranca

E possivel configurar as definicdes de seguranga da maquina,
tais como a autenticagao e alterar a palavra-passe de
administrador.

Poup Energia

O consumo de energia da maquina pode ser reduzido através
da colocagéo no Modo Eco.

Controlo de sistema

Pode configurar as definicbes de registo de trabalho e de copia
de seguranga da maquina.

Ajuste da Qualidade de
Imagem

E possivel fazer ajustes de imagem na maquina.

Definigdes de instalagao
inicial

Este € um grupo de definigbes que é necessario configurar na
instalagdo inicial da maquina.
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Nota

 Para obter informagbes sobre o seu sistema operativo, consulte 0 manual do sistema operativo ou a fungéo de Ajuda online.

+ As explicagdes dos ecras e dos procedimentos em ambiente Windows tém em vista principalmente a versdo Windows 10®. Os
ecras podem variar consoante a versao do sistema operativo ou o software da aplicagéo.

» As explicagbes dos ecras e dos procedimentos em ambiente macOS estdo baseadas no macOS 11, caso se trate do macOS. Os
ecras podem variar em fungao da versao do sistema operativo ou da aplicagédo de software.

» Sempre que surgir "BP-xxxxx" no presente manual, substitui-se 0 nome do modelo por "xxxxx".

» Este manual foi objeto de uma preparagéo cuidadosa. Caso tenha algum comentario ou preocupagao sobre o manual,
contacte o seu revendedor ou o departamento de assisténcia técnica SHARP mais préoximo.

« Este produto passou por um controlo de qualidade rigoroso, bem como por procedimentos de inspec¢édo. No caso improvavel de
ser detetado um defeito ou outro problema, contacte o seu revendedor ou o departamento de assisténcia técnica SHARP mais
proximo.

» Para além das instancias previstas na lei, a SHARP n&o se responsabiliza por falhas que ocorram durante a utilizagdo do
produto ou das suas opgoes, por falhas resultantes da operacgao incorreta do produto e das suas opgdes, ou por outras falhas
ou danos resultantes da utilizagao do produto.

Aviso
* A reproducgao, adaptagao ou tradugéo do conteldo do manual sem a permissao prévia por escrito é proibida, exceto se
permitido pelas leis de direitos de autor.
» Todas as informagdes contidas neste manual estao sujeitas a alteragdo sem aviso prévio.

llustragoes e o painel de operagodes e painel de toque representados neste manual
Os dispositivos periféricos sdo normalmente opcionais. No entanto, alguns modelos incluem determinados dispositivos
periféricos como equipamento de série.
As explicagbes deste manual assumem que esta instalada uma gaveta de papel no BP-B547WD.
Para algumas fungdes e procedimentos, as explicagdes partem do pressuposto de que estéo instalados outros dispositivos para
além dos acima indicados.

Os ecras, mensagens e nomes de teclas mostrados no manual poderao ser diferentes dos efetivamente presentes
na maquina devido a melhoramentos e modificagdes do produto.
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