SHARP MODEL: MX-M2651 MX-M4071
® MX-M3051 MX-M4071S
MX-M3071 MX-M5051

DIGITAAL MULTIFUNCTIONEEL SYSTEEM
G v UNCTIO SYS MX-M3071S MX-M5071

MX-M3551 MX-M5071S
MX-M3571 MX-M6051

Gebruikershandleiding xussris uxweorn

Klik om naar de inhoudsopgave van het
betreffende hoofdstuk te gaan.




GEBRUIK VAN DEZE HANDLEIDING

Klik op een knop hieronder om naar de gewenste pagina te gaan.
In de volgende uitleg wordt ervan uitgegaan dat u Adobe Acrobat Reader gebruikt (sommige knoppen worden
standaard niet weergegeven).

(:)(i)(i‘) (::.)
D ABEQA @O OO0 2/m K MO® s+x- S RE P | © &

IVOORDAT U HET APPARAAT GAAT GEBRUIKEN

ONDERDEELNAMEN EN FUNCTIES
BUITENKANT

i

Op dit parssel bevinden zich de loets [Aar, da foets!
indicatoe [Spaarstand]. da foutndicaor, ds

de duta-ndicalor. oy

wvan deze functies ult

Wanneer
dit foetsanbosd néet wordt gebruikt, kan hat onder hat
bedieningspaneel worden opgeboagen.
Wbﬂdhhﬂuﬂnﬂ“

papier. Verder

uitvoeepapier. U kunt ock met de hand nieten_
>

Voorkaft
Open deze kiep om de hoaldschakelaat in of uit te
[

Randapparaal.

maar niet in nige land regic's. Niet op sommige
Mn.mwmmwmwmmdawwmmmwmg«,
Dit toestel kan enkel worden opgenomen in de MX-M307 1/M; 1ME-MA0T1IME-M5071 7.

1-3

(1) Knop om terug te gaan naar het begin van de pagina (4) Knop om terug te gaan naar de laatst weergegeven
Wanneer een bewerking niet wordt uitgevoerd zoals pagina
verwacht, klikt u op deze knop om opnieuw te beginnen. Geeft de pagina weer die voor de huidige pagina werd
(2) Knop om terug te gaan naar de vorige pagina weergegeven.
Geeft de vorige pagina weer. (5) Titelknop
(3) Knop om naar de volgende pagina te gaan Geeft de pagina weer van de titel die op de knop wordt
weergegeven.

Geeft de volgende pagina weer.
(6) Inhoudknop
Geeft de inhoud van ieder hoofdstuk weer.
Bijvoorbeeld, als de huidige pagina bij het hoofdstuk
Printer hoort, dan wordt de inhoudsopgave van het
hoofdstuk Printer weergegeven.

Wanneer geen knop wordt weergegeven, raadpleeg dan de Help van Adobe Reader voor het weergeven van de knop.




OVER DE BEDIENINGSHANDLEIDING

In deze handleiding wordt uitgelegd hoe u het digitale multifunctionele systeem MX-M2651/MX-M3051/MX-M3071/
MX-M3071S/MX-M3551/MX-M3571/MX-M3571S/MX-M4051/MX-M4071/MX-M4071S/MX-M5051/MX-M5071/
MX-M5071S/MX-M6051/MX-M6071/MX-M6071S gebruikt.

Opmerking vooraf

» Raadpleeg de Handleiding software-installatie voor meer informatie over het installeren van de drivers en software die in deze
handleiding worden genoemd.

» Raadpleeg de handleiding van uw besturingssysteem of de online Help-functie voor informatie over uw besturingssysteem.

« De uitleg van schermen en procedures voor Windows-apparaten is hoofdzakelijk bedoeld voor Windows® 10. De schermen
kunnen variéren, afhankelijk van de versie van het besturingssysteem of de softwareapplicatie.

* In de uitleg van de schermen en de procedures voor gebruik in een macOS-omgeving wordt er in het algemeen van uitgegaan
dat macOS 10.12 wordt gebruikt en dat er een PPD-driver is geinstalleerd. De schermen kunnen variéren, afhankelijk van de
versie van het besturingssysteem of de softwareapplicatie.

* Overal in de handleiding waar "MX-xxxx" wordt vermeld, kunt u "xxxx" vervangen door uw modelnaam.
» Deze handleiding bevat verwijzingen naar de faxfunctie. De faxfunctie is echter niet beschikbaar in sommige landen en regio's.

» Deze handleiding is met de grootst mogelijke zorg tot stand gekomen. Voor vragen en opmerkingen over deze handleiding kunt
u contact opnemen met uw dealer of met de dichtstbijzijnde erkende servicevertegenwoordiger.

« Dit product heeft strenge kwaliteitscontroles en inspecties ondergaan. In het onwaarschijnlijke geval dat u een defect of
probleem ontdekt, kunt u contact opnemen met uw dealer of met de dichtstbijzijnde erkende servicevertegenwoordiger.

» Behoudens voor zover wettelijk verplicht aanvaardt SHARP geen enkele aansprakelijkheid voor fouten die optreden tijdens het
gebruik van het product of de opties, defecten die het gevolg zijn van onjuiste bediening van het product en de opties of andere
fouten, of voor enige schade resulterend uit het gebruik van het product.

Waarschuwing
» De vermenigvuldiging, wijziging of vertaling van de inhoud van deze handleiding zonder voorafgaande schriftelijke toestemming
is niet toegestaan, tenzij dit is toegestaan op grond van het auteursrecht.
* De informatie in deze handleiding kan zonder voorafgaande kennisgeving worden gewijzigd.

Afbeeldingen, bedieningspaneel en aanraakscherm die in deze handleiding worden
weergegeven
De randapparatuur is over het algemeen optioneel. Bij enkele modellen maakt bepaalde randapparatuur echter deel uit van de
standaarduitrusting.
In deze handleiding wordt ervan uitgegaan dat een papierlade is geinstalleerd op de MX-M6071.

Voor sommige functies en procedures wordt er in de uitleg vanuit gegaan dat er andere apparatuur is geinstalleerd dan
bovengenoemde apparatuur.

De schermen, berichten en toetsnamen in de handleiding kunnen verschillen van die op de machine als gevolg van
verbeteringen en wijzigingen van het product.

Pictogrammen die in de handleidingen worden gebruikt

De pictogrammen in de handleidingen verwijzen naar de volgende informatie:

Hiermee wordt u alert gemaakt op een situatie Hiermee wordt uitgelegd hoe u een handeling kunt stoppen
A die zou kunnen leiden tot de dood of tot ernstig @ of corrigeren.

persoonlijk letsel. Hiermee wordt u
gewaarschuwd voor een situatie die zou
kunnen leiden tot persoonlijk letsel of
materiéle schade.

: Hiermee wordt u gewezen op een situatie die Hierin worden routineactiviteiten beschreven die relevant zijn

kan leiden tot beschadiging of storing van het voor de instellingsmodus.

apparaat.

Dit vormt een aanvulling op een functie of

bedieningsprocedure.
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* HET OPPERVLAK VAN DE DOORVOERROL
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ONDERDEELNAMEN EN FUNCTIES
BUITENKANT

(1) (2) (3) (1) (4)

MX-M4051/MX-M5051/MX-M6051
.

J

(M

(2

3

(4)

*1

*2

Automatische documentinvoereenheid (5)
Hiermee worden meerdere originelen automatisch
geladen en gescand. Dubbelzijdige originelen kunnen
automatisch worden gescand. Voor de MX-M3071/
MX-M3071S/MX-M3571/MX-M3571S/MX-M4071/
MX-M4071S/MX-M5071/MX-M5071S/MX-M6071/

MX-M6071S kunnen beide zijden van 2-zijdige originelen
automatisch tegelijk worden gescand.

» AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID

(pagina 1-116)
Uitvoerlade (uitvoerladekast)*1
In deze lade worden ontvangen faxen en afgedrukte

vellen papier opgevangen. (6)
Taakscheider (bovenste lade)*1 7
In deze lade wordt de uitvoer opgevangen. @

U kunt taken ook versturen naar de jobscheider (Middelste
Lade) wanneer een relaiseenheid is geinstalleerd.
USB-poort (A-type)

Via deze aansluiting kan een USB-apparaat zoals een 8
USB-stick op het apparaat worden aangesloten. (8)
Ondersteunt USB 2.0 (Hi-Speed).

9

Randapparaat.

(5) 6 (7 (8)

Bedieningspaneel
Op dit paneel bevinden zich de toets [Aan], de toets/
indicator [Spaarstand], de foutindicator, de knop
[Beginscherm], de hoofdschakelaar, de data-indicator, de
communicatie-indicator en het aanraakscherm.
Gebruik het aanraakscherm om elk van deze functies uit
te voeren.
Een markering van het NFC-aanraakpuntgebied wordt
tevens weergegeven. (MX-M3071/MX-M3071S/
MX-M3571/MX-M3571S/MX-M4071/MX-M4071S/
MX-M5071/MX-M5071S/MX-M6071/MX-M6071S)

» BEDIENINGSPANEEL (pagina 1-8)
Uitvoerlade-eenheid (rechter lade)*1
U kunt deze lade instellen als uitvoerlade.

Toetsenbord*2

Gebruik dit als alternatief voor het aanraaktoetsenbord
dat op het aanraakscherm wordt weergegeven. Wanneer
dit toetsenbord niet wordt gebruikt, kan het onder het
bedieningspaneel worden opgeborgen.

Afwerkingseenheid in het apparaat*1

Deze niet het papier. Verder kan een perforatiemodule
worden geinstalleerd om gaten te maken in
uitvoerpapier. U kunt ook met de hand nieten.

» AFWERKINGSEENHEID IN HET APPARAAT (pagina 1-123)

Voorkaft
Open deze klep om de hoofdschakelaar in of uit te

schakelen of een tonercartridge te vervangen.
» DE TONERCARTRIDGE VERVANGEN (pagina 1-162)

Standaard geintegreerd, maar niet beschikbaar in sommige landen en regio's. Niet beschikbaar op sommige modellen. Neem
contact op met uw leverancier of de dichtstbijzijnde erkende servicevertegenwoordiger.
Dit toestel kan enkel worden opgenomen in de MX-M3071/MX-M3071S/MX-M3571/MX-M3571S/MX-M4071/MX-M4071S/

MX-M5071/MX-M5071S/MX-M6071/MX-M6071S.

1-3
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(10)

(11)

(12)

(13)

(10)

(17) (18)

(19)
Zadelsteek-afwerkingseenheid (grote stapeleenheid)*1
Deze niet en vouwt papier. Verder kan een
perforatiemodule worden geinstalleerd om gaten te
maken in uitvoerpapier. U kunt ook met de hand nieten.

» ZADELSTEEK-AFWERKINGSEENHEID (GROTE

(20)

STAPELEENHEID) (pagina 1-138
Papierdoorgave-eenheid*1
Voert papier door tussen het apparaat en de
afwerkingseenheid, afwerkingseenheid (grote
stapeleenheid), zadelsteek-afwerkingseenheid of
zadelsteek-afwerkingseenheid (grote stapeleenheid).
Bewegingssensor*2
Deze sensor detecteert de bewegingen van personen die
het apparaat naderen en schakelt het apparaat automatisch
uit de stand-bymodus. (Alleen bewegingssensormodus)
Hulptafel*1
U kunt deze gebruiken als werkplatform of tijdelijk
originelen of een mobiel apparaat plaatsen.

* Plaats geen voorwerp dat meer dan 5 kg weegt en pas
ook geen andere belasting toe.

* Plaats geen houder met water of een andere vloeistof.
Risico op brand of elektrische schok als de vloeistof wordt
gemorst en in het apparaat terecht komt.

» Werken op de tafel terwijl de machine in werking is, kan
leiden tot slechte beeldkwaliteit of andere problemen.

(14)

(15)

(16)

(17)

*1

2

Doorvoerlade

Gebruik deze lade om handmatig papier in te voeren.
Als u papier laadt dat groter is dan A4R of 8-1/2" x 11"R,
kunt u het verlengstuk uittrekken.

» PAPIER IN DE DOORVOERLADE LADEN (pagina 1-105)
Lade 5 (wanneer een lade met grote capaciteit is geinstalleerd)*!
Plaats papier in deze lade.

» PAPIER PLAATSEN IN DE LADE MET GROTE
CAPACITEIT (als er een lade met grote capaciteit is
geinstalleerd) (pagina 1-103)

Lade 1
Plaats papier in deze lade.

» LADE 1 - 4 (wanneer een Lage Stand/550 vellen
papierlade of stand/550/2x550/3x550/550&2100
vellen papierlade is geinstalleerd) (pagina 1-98)

Afwerkingseenheid*1
Deze niet het papier. Verder kan een perforatiemodule
worden geinstalleerd om gaten te maken in uitvoerpapier.

» AFWERKINGSEENHEID (pagina 1-127)

Randapparaat.

(11)

(21)

(18)

(19)

(20)

(21)

(22)

(23)

(24)

(25)

(12) (13) (14) (15) (16)

(22)

Zadelsteek-afwerkingseenheid*1

Deze niet en vouwt papier. Verder kan een perforatiemodule

worden geinstalleerd om gaten te maken in uitvoerpapier.
» ZADELSTEEK-AFWERKINGSEENHEID (pagina 1-134)

Afwerkingseenheid (grote stapeleenheid)*!

Deze niet het papier. Verder kan een perforatiemodule
worden geinstalleerd om gaten te maken in uitvoerpapier.
U kunt ook met de hand nieten.

» AFWERKINGSEENHEID (GROTE

STAPELEENHEID) (pagina 1-130)

Perforatiemodule*?

Deze maakt gaten in het uitvoerpapier. Vereist een interne
afwerkingseenheid, afwerkingseenheid, afwerkingseenheid
(grote stapeleenheid), zadelsteek-afwerkingseenheid of
zadelsteek-afwerkingseenheid (grote stapeleenheid).

Lade 3 (wanneer een standaard/papierlade van
2x550/3x550 vel is geinstalleerd)*1
Plaats papier in deze lade.

» LADE 1 - 4 (wanneer een Lage Stand/550 vellen papierlade of
stand/550/2x550/3x550/550&2100 vellen papierlade is
geinstalleerd) (pagina 1-98)

Lade 4 (wanneer een standaard/papierlade van 3x550
vel is geinstalleerd)*1
Plaats papier in deze lade.

» LADE 1 -4 (wanneer een Lage Stand/550 vellen papierlade of
stand/550/2x550/3x550/550&2100 vellen papierlade is
geinstalleerd) (pagina 1-98)

Lade 2 (wanneer een Lage Stand/550 vellen
papierlade of stand/550/2x550/3x550/550&2100 vellen
papierlade is geinstalleerd)*1

Plaats papier in deze lade.

» LADE 1 - 4 (wanneer een Lage Stand/550 vellen papierlade of

stand/550/2x550/3x550/550&2100 vellen papierlade is
Lade 4 (wanneer een standaard/papierlade van
550&2100 vel is geinstalleerd)*1
Plaats papier in deze lade.

» LADE 3 - 4 (wanneer een standaard/papierlade van
55082100 vel is geinstalleerd) (pagina 1-101)

Lade 3 (wanneer een standaard/papierlade van
55082100 vel is geinstalleerd)*1
Plaats papier in deze lade.

» LADE 3 - 4 (wanneer een standaard/papierlade van

55082100 vel is geinstalleerd) (pagina 1-101)

Standaard geintegreerd, maar niet beschikbaar in sommige landen en regio's. Niet beschikbaar op sommige modellen. Neem
contact op met uw leverancier of de dichtstbijzijnde erkende servicevertegenwoordiger.
Kan alleen worden gebruikt op de MX-M3071/MX-M3071S/MX-M3571/MX-M3571S/MX-M4071/MX-M4071S/MX-M5071/MX-M5071S/MX-M6071/MX-M6071S.
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BINNENKANT

(1|) 2) 3) 4 (56 (7) (8

e A
|
\
o
y,
9 (10)(11) (12)
(1) Hoofdschakelaar (5) Fotogeleidende drum
Gebruik deze schakelaar om de voeding van het Beelden worden gevormd op de fotogeleidende drum.
apparaat in te schakelen.
Laat deze schakelaar in de stand " | " staan bij gebruik Zorg dat u de transportband niet aanraakt of
van de fax- of internetfaxfunctie. @ beschadigt.
> DE VOEDING INSCHAKELEN (pagina 1-12) Dat kan resulteren in onvolmaakte afbeeldingen.
(2) Tonercartridge
Deze cartridge bevat toner. (6) Ontgrendelingshendel van rechterklep
Als een tonercartridge Ieegraakt, moet u de Cartridge Trek aan deze hendel en houd hem omhoog om de
vervangen. rechterklep te openen en vastgelopen papier te
» DE TONERCARTRIDGE VERVANGEN (pagina verwijderen.
1-162)
(7) Rechterklep
(3) Toneropvangbak Open deze klep om vastgelopen papier te verwijderen.

In deze container wordt overtollige toner verzameld die

na het afdrukken is overgebleven. (8) Klep van de papieromkeereenheid

> DE TONEROPVANGBAK VERVANGEN (pagina Deze eenheid wordt gebruikt voor het omkeren van
1-165) papier bij 2-zijdig afdrukken. Open deze klep om

vastgelopen papier te verwijderen.

Een onderhoudstechnicus haalt de vervangen (9) Ontgrgndelingsknop voor de toneropvangbak
¢ bak Gebruik deze knop om de .toneropvangbak te
oneropvangbak op. ontgrendelen als u deze wilt vervangen.
» DE TONEROPVANGBAK VERVANGEN (pagina
1-165)
(10) Hendel
Trek deze naar buiten en pak deze vast bij het
verplaatsen van het apparaat.

(4) Fuseereenheid
Past warmte toe om de overgebrachte afbeelding op het
papier te smelten.

De fuseereenheid is heet. Zorg dat u geen (11) Rechterklep van Lage Stand/550 vellen papierlade of
brandwonden oploopt wanneer u vastgelopen papier stand/550/2x550/3x550/550&2100 vellen papierlade
verwijdert. Open deze klep om papier te verwijderen dat is

vastgelopen in lade 2, 3 of 4.

(12) Rechterklep van de papierlade
Open deze klep om papier te verwijderen dat is
vastgelopen in lade 1.



AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID EN
GLASPLAAT

MX-M2651/MX-M3051/MX-M3551/MX-M4051/MX-M5051/MX-M6051

(©)

4)

™ (8)

MX-M3071/MX-M3071S/MX-M3571/MX-M3571S/MX-M4071/MX-M4071S/
MX-M5071/MX-M5071S/MX-M6071/MX-M6071S

(1)
(2

3

4

(2) ()

Papierinvoerrol

Deze rol draait zodat het origineel automatisch wordt ingevoerd.

Klep van documentinvoergedeelte

Open deze klep om een vastgelopen origineel te
verwijderen. Op de MX-M2651/MX-M3051/MX-M3551/
MX-M4051/MX-M5051/MX-M6051 kunt u deze klep ook
openen om de aanvoerrol te reinigen.

» DE AANVOERROL VAN DE PAPIERINVOER
REINIGEN (MX-M2651/MX-M3051/MX-M3551/
MX-M4051/MX-M5051/MX-M6051) (pagina 1-161)

Origineelgeleiders
Deze geleiders zorgen ervoor dat het origineel goed
wordt gescand.
Stel de geleiders af op de breedte van het origineel.
Documentinvoerlade
Plaats het origineel.
Plaats het origineel met de afdrukzijde naar boven.
» AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID

(pagina 1-116)

4 ©®

()

(6)

(7)

(8)

(7 (8)
Origineeluitvoerlade
Na het scannen wordt het origineel naar deze lade
uitgevoerd.
Detector van formaat van origineel
Deze eenheid detecteert het formaat van een origineel
dat op de glasplaat is geplaatst.
> GLASPLAAT (pagina 1-119)
Scangebied
Hier worden originelen gescand die in de automatische
documentinvoereenheid zijn geplaatst.
» DE GLASPLAAT EN AUTOMATISCHE
DOCUMENTINVOEREENHEID REINIGEN (pagina

1-157)
Glasplaat
Plaats boeken of andere dikke originelen die niet via de
automatische documentinvoereenheid kunnen worden
gescand op deze glasplaat om ze te scannen.
» GLASPLAAT (pagina 1-119)
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ZIJKANT EN ACHTERKANT

S

YU, "y

I

N,

()

(1) USB-poort (A-type) (3)
Via deze aansluiting kan een USB-apparaat zoals een
USB-stick op het apparaat worden aangesloten.
Ondersteunt USB 2.0 (Hi-Speed).

(2) LAN-aansluiting (4)
Sluit de LAN-kabel aan op deze aansluiting als het
apparaat binnen een netwerk wordt gebruikt.
Gebruik een afgeschermde LAN-kabel. (5)

* Optioneel

Stekker voor extra telefoon (TEL)*

Wanneer de faxfunctie van het apparaat wordt gebruikt,
kunt u een extra telefoontoestel aansluiten op deze
stekker.

Aansluiting voor telefoonlijn (LINE)*
Wanneer de faxfunctie van het apparaat wordt gebruikt,
wordt de telefoonlijn aangesloten op deze aansluiting.

Netstekker
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BEDIENINGSPANEEL

In dit gedeelte worden de namen en functies van de verschillende onderdelen van het bedieningspaneel beschreven.

(4)

(M

(2

Q)

4

®)

(1) (2) ()

(5) € (7) (8) (9)

(&\)\v

J

Data-indicator
Deze indicator brandt of knippert om de status van een
taak weer te geven.
Wanneer de taakscheider (bovenste lade) of uitvoerlade-eenheid
(rechterlade) wordt gebruikt voor de uitvoer,
» DATA-INDICATOR EN FOUTINDICATOR (pagina
1-9

Aanraakscherm

Op het aanraakscherm worden meldingen en toetsen
weergegeven.

Bedien het apparaat door direct op de weergegeven
toetsen te tikken.

Communicatie-indicator
Dit lampje brandt wanneer het apparaat ingeschakeld is, en
wanneer een gebruiker zich aanmeldt op het apparaat.

COMMUNICATIE-INDICATOR (pagina 1-10)

Foutindicator

Brandt of knippert om de status van de fout weer te geven.

» DATA-INDICATOR EN FOUTINDICATOR (pagina 1-9)

Aan-indicator

Deze indicator gaat branden als de hoofdschakelaar van
het apparaat in de stand " | " staat.

Knippert groen als de toets [Aan] niet onmiddellijk wordt
ingeschakeld nadat de hoofdschakelaar is ingeschakeld.

» DE VOEDING INSCHAKELEN (pagina 1-12)

(6)

(7)

(8)

9)

Toets [Aan]
Druk op deze toets om de voeding van het apparaat in of
uit te schakelen.

» DE VOEDING INSCHAKELEN (pagina 1-12)

Knopl/indicator [Spaarstand]

Met deze knop kunt u het apparaat in de stand-bymodus
zetten om energie te besparen.

De toets [Spaarstand] knippert wanneer het apparaat in de
stand-bymodus is geschakeld.

» AUTOMATISCH UITSCHAKELEN (pagina 1-24)

Toets [Beginscherm]
Gebruik deze toets om het beginscherm weer te geven.
» BEGINSCHERM (pagina 1-13)

NFC-aanraakpuntgebied (MX-M3071/MX-M3071S/
MX-M3571/MX-M3571S/MX-M4071/MX-M4071S/
MX-M5071/MX-M5071S/MX-M6071/MX-M6071S)

U kunt een mobiel toestel gemakkelijk aansluiten op het
apparaat door het mobiele toestel aan te raken.

» VERBINDING MAKEN VIA NFC (pagina 1-80)

O

Toets [Beginscherm]
Raak de toets [Beginscherm] aan met uw vinger.

Sieraden en andere accessoires kunnen storingen veroorzaken.

Als u een pen of ander hulpmiddel gebruikt om de toets aan te raken, werkt de toets mogelijk niet goed.

U kunt de hoek van het aanraakscherm wijzigen.
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DATA-INDICATOR EN FOUTINDICATOR

De data-indicator en foutindicator branden of knipperen om de status van het apparaat weer te geven.

Foutindicator (rood) Data-indicator (groen)
Patroon 1 Patroon 2 Patroon 3
Brandt Fouten die het apparaat niet Taak in uitvoering, Gereedstatus of andere | Eris een origineel in de
uitschakelen, bijvoorbeeld als het zoals papierinvoer of | status waarin het documentinvoer
tijdstip voor het vervangen van de -uitvoer. uitvoeren van taken geplaatst.
toneropvangbak. mogelijk is.
Knippert Fouten die het apparaat Er komt een fax binnen.
uitschakelen, bijvoorbeeld bij het Wanneer de taakscheider (bovenste lade) of uitvoerlade-eenheid
vastlopen van papier of als de toner | (rechterlade) wordt gebruikt voor de uitvoer, knippert deze indicator totdat
op is. de uitvoer is verwijderd.
Aan/ Knipperend prioriteit Knipperend prioriteit Knipperend prioriteit Aan prioriteit
Knipperend
prioriteit

Selecteer in "Instellingen (beheerder)" [Systeeminstellingen] — [Algemene instellingen] — [Apparaatbeheer] —

‘ * De status instellen die wordt weergegeven door de data-indicator
[ ]
[Statusindicatorinstell.] — [Instelling voor data-indicator].

+ Om de foutindicatie in te stellen
Stel "Instellingen (beheerder)" — [Systeeminstellingen] — [Algemene instellingen] — [Apparaatbeheer] —
[Statusindicatorinstell.] — [Instelling voor foutlampje].
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COMMUNICATIE-INDICATOR

Bij het IN/UITschakelen van het apparaat; bij gebruikersauthenticatie wanneer de gebruiker zich heeft aangemeld met
zijn of haar identiteitskaart of NFC; wanneer een USB-geheugen wordt aangesloten op het apparaat; wanneer een taak
op het bedieningspaneel van het apparaat wordt gestart; of tijdens beeldaanpassing of bij het toevoegen van een toner,
brandt de LED blauw als antwoord op het verzoek/de bewerking van de gebruiker om de status van het apparaat aan de
gebruiker te communiceren.

Dit lampje wordt gebruikt om te communiceren met gebruikers die zich voor het apparaat bevinden, daarom brandt dit niet
als gevolg van bedieningen op afstand.

AAN/UIT-instellingen van de functies van de communicatie-indicator
Selecteer in “Instellingen (beheerder)” [Systeeminstellingen] — [Algemene instellingen] — [Apparaatbeheer]—
[Statusindicatorinstell.] — [Gebruik communicatieindicator].

Verlichtingspatronen

Verlichtingspatronen verschillen afthankelijk van de status.

Verlichtingspatronen Status

Inschakelen of wekken uit slaapmodus door hetzij een bewerking van een gebruiker hetzij

Verlichtingspatroon 1 . *
een bewegingssensor

Verlichtingspatroon 2 Uitschakelen of in slaapmodus gaan vanuit een gebruikersbewerking*

Tijdens gebruikersauthenticatie, bij het aanmelden van een gebruiker met een identiteitskaart
Verlichtingspatroon 3 of NFC
Inbrengen van USB-geheugen in het apparaat

Verlichtingspatroon 4 Bij het starten van een opdracht (kopiéren, scannen, faxen) op het bedieningspaneel

Wanneer gebruikers moeten wachten, tijdens de aanpassing van de beeldkwaliteit of het

Verlichtingspatroon 5
toevoegen van een toner

* De communicatie-indicator brandt als antwoord op het IN/UITschakelen of wekken uit de slaapmodus dat
rechtstreeks door de gebruiker wordt uitgevoerd. Indien er geen rechtstreekse gebruikersbewerking wordt
uitgevoerd, inclusief wanneer een afdrukopdracht wordt ontvangen of Automatisch uitschakelen wordt IN-/
UlTgeschakeld door de planningsfunctie, brandt de communicatie-indicator niet.

Verlichtingspatroon 1
Na sporadisch te branden, gaan alle lampjes tegelijkertijd aan, en vervolgens uit.

GEEEEEEE ) GEETEe— ) EEE——

Verlichtingspatroon 2
Alle lampjes gaan tegelijkertijd branden, waarna elk lampje onregelmatig uitgaat.

L — — — — — BN — —  — W —

Verlichtingspatroon 3
Het middelste lampje gaat branden, de linker en rechter lampjes gaan branden, dan gaat het middeltjes lampje uit.

L - NN - — NN

1-10
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Verlichtingspatroon 4
Alle lampjes gaan tegelijkertijd branden, dan gaan alle lampjes langzaam uit met dezelfde timing.

) EE————— n) G

Verlichtingspatroon 5
De lampjes gaan achtereenvolgens branden, van het linker lampje naar het rechter lampje.

) GEEESEEEEEED b)) GE—

Als er meerdere verlichtingspatronen zijn voor de communicatie-indicator, dan heeft het lampje dat later brandt, prioriteit. Het
' vorige verlichtingspatroon van de communicatie-indicator wordt uitgeschakeld, dan gaat de communicatie-indicator branden

in overeenstemming met het later gegenereerde verlichtingspatroon.

Als verlichtingspatroon 5 en een ander verlichtingspatroon echter overlappen, dan heeft verlichtingspatroon 5 prioriteit, en

zal het andere patroon niet worden ontvangen tot verlichtingspatroon 5 voltooid is.

1-11



DE VOEDING INSCHAKELEN

In dit gedeelte wordt beschreven hoe u de voeding van het apparaat kunt in- en uitschakelen en hoe u het apparaat
opnieuw opstart.
Bedien de twee voedingsschakelaars: de hoofdschakelaar die zich linksonder achter de voorklep bevindt en de toets

[Aan] op het bedieningspaneel.

De voeding inschakelen

« Stel de hoofdschakelaarinop ' | .
» Nadat de kleur van de Aan-indicator in groen is veranderd, drukt u op de toets [Aan].

De voeding uitschakelen

Schakel de voeding uit door op de toets [Aan] te drukken. Stel de hoofdschakelaar vervolgens in op '()".

Het apparaat opnieuw opstarten

Schakel de voeding uit door op de toets [Aan] te drukken. Druk vervolgens weer op de toets [Aan] om de voeding in te
schakelen.

Aan-indicator Toets [Aan]

Hoofdschakelaar

* Wanneer u de hoofdschakelaar wilt uitschakelen, drukt u op de toets [Aan] op het bedieningspaneel en zet u vervolgens
@ de hoofdschakelaar in de stand " (1)".

Als de netvoeding plotseling is uitgevallen, moet u de voeding van het apparaat weer inschakelen en vervolgens in de
juiste volgorde uitschakelen.
Als het apparaat gedurende langere tijd niet wordt gebruikt nadat de voeding is uitgeschakeld voordat de toets [Aan] werd
uitgeschakeld, kan dit abnormale geluiden, verslechterde beeldkwaliteit en andere problemen veroorzaken.

 Schakel bij een ernstige storing, naderend onweer of verplaatsing van het apparaat zowel de toets [Aan] als de
hoofdschakelaar uit en haal de stekker uit het stopcontact.

schakel de hoofdschakelaar dan niet uit.

+ Laat de hoofdschakelaar altijd in de stand ' | ' staan bij gebruik van de fax- of internetfaxfunctie.

» Sommige instellingen worden pas van kracht nadat het apparaat opnieuw is opgestart. In sommige statussen van het
apparaat is het opnieuw opstarten van het apparaat mogelijk niet voldoende om de instellingen van kracht te laten worden.
Schakel het apparaat in dat geval met de hoofdschakelaar uit en schakel het apparaat vervolgens op dezelfde manier
weer in.

‘ « Als u de faxfunctie wilt gebruiken, en met name wanneer de ontvangst of verzending per timer 's nachts plaatsvindt,

1-12
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OPENINGSSCHERM EN VOORBEELDSCHERM
BEGINSCHERM

Als u op de toets [Beginscherm] op het bedieningspaneel drukt, dan wordt het beginscherm op het bedieningspaneel
weergegeven. In het beginscherm worden de toetsen weergegeven voor de selectie van modi en functies.

Voor het weergeven van de apparaatstatus

behalve de opdracht via pictogrammen. Voor het weergeven van

» Pictogram dat de status van het apparaat de tijd. Hiermee wordt de taak in
aangeeft (pagina 1-14) uitvoering of de
. wachtende taak
Tik op een modus om
d . weergegeven met tekst of
eze te WIJZIQen' q Eenvoudige '@ Eenvoudige o Best. ophalen mm g, . osa 1 Taakbeheer een pictogram
» Schakelen tussen Kopie Scan van schijf Hpes .
modi vanaf de 10:15 B Kies functies die in de

— betreffende modi kunnen
worden gebruikt.

modusweergave

(pagina 1-15) : .
= CLOyD Tik op het tabblad om de
Selecteer sneltoetsen _ | = PORTAL lijst met functietoetsen
voor modi of functies. - weer te geven.

» Schakelen tussen CLOUD PORTAL Eenvoudige Eenvoudige Eenvoudige
Kopie Scan Fax

modi vanaf het
beginscherm (pagina ( ] c—— Schakel tussen pagina's
1-15) voor het weergeven van

sneltoetsen.

Gebruik deze toetsen om
functies te selecteren i i Vergrote
. handleiding weergavemodus
waarmee het gebruik van
de machine gemakkelijker
wordt.

Zie "Gebruikershandleiding (Bediening aanraakscherm)" voor informatie over de procedures voor het toevoegen en
verwijderen van sneltoetsen.

Q,:,% Ga naar de Instellingsmodus (beheerder) en selecteer [Gebruikers -bediening] — [Toegangsinstellingen] — [Favoriete
handelingen-groep].
Voer deze instelling uit wanneer gebruikersauthenticatie wordt gebruikt.

‘ Om het beginscherm voor iedere "Lijst van fav. hand.-groepen™ in te stellen:
[ ]

1-13
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Pictogram dat de status van het apparaat aangeeft

Pictogram

Apparaatstatus

Pictogram

Apparaatstatus

il

Printergegevens worden verwerkt.

-

Er is een USB-apparaat geinstalleerd.

1 [

Printergegevens worden afgedrukt.

Het field-supportsysteem is ingeschakeld.

Er zijn gegevens om te verzenden.

Invoer van 1-bits alfanumeriek teken

Er zijn foutgegevens om door te sturen.

=N - RS

Er is een gegevensbeveiligingskit geinstalleerd.

Er zijn ontvangen gegevens.

)

Bezig met verbinding maken met toegangspunt
(Niveau 4)

Er zijn ontvangen vertrouwelijke faxgegevens.

Bezig met verbinding maken met toegangspunt
(Niveau 3)

&L | |B W

Ontvangen gegevens worden vastgehouden.

Bezig met verbinding maken met toegangspunt
(Niveau 2)

&

Er zijn ontvangen voorbeeldgegevens.

Bezig met verbinding maken met toegangspunt
(Niveau 1)

Bezig met OSA-communicatie.

Geen verbinding met toegangspunt

Vergrote weergavemodus is ingeschakeld.

Slechte verbinding met draadloos
netwerkapparaat in het apparaat”

Ecomodus is ingeschakeld.

Bezig met wachten op toegangspunt

® | v 2 WA

Er is een onderhoudsmelding verstuurd.

L@ @z

Er is geen LAN-kabel aangesloten.

A

Bediening op afstand wordt uitgevoerd.

* Neem contact op met uw dealer of de dichtstbijzijnde erkende servicevertegenwoordiger.

1-14




VOORDAT U HET APPARAAT GAAT GEBRUIKEN» VOORDAT U HET APPARAAT GAAT GEBRUIKEN

SCHAKELEN TUSSEN MODI

Schakelen tussen modi vanaf het
beginscherm

Druk op de toets [Beginscherm].

A /)
| ©

)

¥

Tik op het moduspictogram.

LUN B PRINTER

B Eenvoudige [l Eenvoudige ., Best. ophalen Fmshar OSA Taakbeheer
Kopie Scan van schilf -

10:15

& |12 |8

Eenvoudige Eenvoudige Eenvoudige
Kopie Scan Fax

CLOUD PORTAL

) i .. 2y
By 25\ 3 =
=y = Bedienings- Vergrote Instellingen  Totaal Aantal  H - Taakbeheer

sveelheid
[ttt handleiding  weergavemodus

<l

Schakelen tussen modi vanaf de
modusweergave

Tik op de modusweergave.

LUN B PRINTER
pharp OSA Taakbeheer

Details =

Papier . ) o }
Selectie Dubbelz. Kopie [ Kopieerfactor [ Nietje / Perforatie

A4
' ' 100%

Aantal
Voorbeeld- kopieén
weergave

LUN | PRINTER

g Best. ophlen gy Taakbeheer

van schijf

= Origineel )
=y Adres  E-mailadres Details | =

Globaal Scan naar
Adres Zoeken HDD/USB

Verzendgeschiedenis

Adresboek

Vool
weergave

LUN ® PRINTER

W Cenvovdoe [T e g Best ophalen g oo 0sA Taakbeheer
3 van schilf :

_ Originesl  Selecteer mode.

= Details |

i Eenvoudige Fax

Voorbeeld- Auto Inst.

weergave

Zie "Gebruikershandleiding (Bediening aanraakscherm)" voor de procedures voor het bewerken van het beginscherm.

* Toon instelling van Mode toets

{:% Selecteer in "Instellingen (beheerder)" [Systeeminstellingen] — [Algemene instellingen] — [Bedienings- Instellingen]

—[Toon instelling van Mode toets].

De instellingen configureren voor de weergave van de modustoetsen, boven in het scherm.

* Weergave Modus

Selecteer de modustoets die u wilt weergeven.

* Mode toets weergave Home

U kunt de weergave van de modustoetsen ook in het beginscherm activeren.

1-15
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VOORBEELDSCHERM

In het voorbeeldscherm kunt u uitvoerafbeeldingen weergeven en afbeeldingen die in het apparaat zijn opgeslagen via
het aanraakscherm.

In de Eenvoudige modus In de Normale modus

Voorbeeldweergave

Ad

A ~ Snelbestand

» Verzenden en afdrukken

|| Geg. tidelik opsiaan
Bestand
‘Gegevens in map opsiaan

Orig. opnieuw scannen
A4 zonder instell. wijzigen

Toetsen die worden gebruikt in het voorbeeldscherm

Hiermee wijzigt u de modus in de
bewerkingsmodus. U kunt de pagina's
van het origineel wijzigen, draaien en
verwijderen.

L) * .... ‘I

Hiermee draait u de voorbeeldafbeelding
van de hele pagina in de richting van de
pijl. Het afdrukresultaat wordt niet
gedraaid.

afbeelding. Door de schuifbalk naar
rechts te schuiven, vergroot u de
afbeelding.

Hiermee verkleint u de afbeelding. Hiermee geeft u de
= n E voorbeeldafbeeldingen weer van de
’ betreffende pagina's.
* Hiermee geeft u de schuifbalk weer voor Hiermee geeft u miniaturen weer van
vergroten/verkleinen. Door de schuifbalk BEBEB voorbeeldafbeeldingen.
naar links te schuiven, verkleint u de BEE

Hiermee vergroot u de afbeelding.

Hiermee geeft u pagina's weer in
3D-weergave.

* Kan ook worden gebruikt in de Eenvoudige modus.

» U kunt de weergavepositie van een afbeelding wijzigen door de afbeelding tijdens het vergroten te verslepen.

» Om een afbeelding te vergroten, dubbelklikt u op de voorbeeldafbeelding als deze per pagina wordt weergegeven.
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Voorbeeldinstelling
Configureer voorbeeldinstellingen en instellingen zoals het specificeren van de miniatuurweergave als de
standaardinstelling voor weergave van Documentarchivering en andere bestanden.
Selecteer in “Instellingen (beheerder)” [Systeeminstellingen] — [Algemene instellingen] — [Bedienings- Instellingen] —
[Voorwaarde- Instellingen] — [Voorbeeldinstelling].
Inst. beeldcontrole ontvangen gegevens
Geef aan of een voorbeeld van ontvangen faxen en internetfaxen moet worden weergegeven. Dit wordt weergegeven
als een faxuitbreidingskit of internetfaxuitbreidingskit is geinstalleerd.
Standaardlijst/miniatuurweergave
 Fax/I-fax ontvangstgegevens: Selecteer lijst of miniaturen als standaardweergave in het scherm
met ontvangen faxen/|-faxen.
» Bestandsopvraging van Hoofdmap/Snelmap: Selecteer lijst of miniaturen als standaardweergave in de schermen
met de hoofdmap en tijdelijke map van documentarchivering.

 Bestandsopvraging van Aangepaste Map: Selecteer lijst of miniaturen als standaardweergave in de schermen
met aangepaste mappen voor documentarchivering.
 Bestandsophaling van Directe Afdruk: Selecteer lijst of miniaturen als standaardweergave in het scherm

voor rechtstreeks afdrukken.

ook worden ingesteld met behulp van [Inst. beeldcontrole ontvangen gegevens] and [Standaardlijst/miniatuurweergave] in
“Instellingen (beheerder)” — [Systeeminstellingen] — [Instellingen Beeld Verzenden] — [Algemene instellingen] —
[Voorwaarde- Instellingen] — [Voorbeeldinstelling].

' “Fax/I-fax ontvangstgegevens” in “Inst. beeldcontrole ontvangen gegevens” en “Standaardlijst/miniatuurweergave” kunnen
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Pagina's verwijderen

n Tik in het voorbeeldscherm op om de bewerkingsmodus in te schakelen.

tgg’;;?;gi:i:j;f;‘m;m Tik op de pagina die u wilt wissen en
.Pa ina verwijderen = [—]
’ tikop Wl .

o Pagina verplaatsen

180 graden draaien
Frls

Thimbnall Thwmboail neu “Thumk Hoofdstukinvoeg. opgeven

Lege pagina invoegen

» U kunt de pagina ook verwijderen door op [Pagina verwijderen] te tikken in het actiescherm.
» U kunt de pagina ook verwijderen door deze naar Ti te verslepen.

Selecteer de locatie voor verplaatsen. » ‘Annuleren en terugkeren

* Om de verwijdering ongedaan te maken, tikt u op n . Om de verwijdering opnieuw uit te voeren, tikt u op [~

- Opgegeven bereik wissen
I Opg. gebied voor orig. wissen

~ Pagina verwijderen
!Paglna verplaatsen
180 graden draaien

Thumbnail ‘Thumbaail Thumbeail Thumbnail  Lege pagina invoegen

-

n Tik op de toets [Einde bew.].
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Pagina's verplaatsen

n Tik in het voorbeeldscherm op om de bewerkingsmodus in te schakelen.

.1 Tik op de pagina die u wilt verplaatsen
| enversleep # om de pagina te
verplaatsen.

U kunt de pagina ook verplaatsen door op de toets [Pagina verplaatsen] te tikken in het actiescherm en dan op i+l te
tikken van de bestemming.

n Tik op de toets [Einde bew.].

Pagina draaien

n Tik in het voorbeeldscherm op om de bewerkingsmodus in te schakelen.

Tik op de pagina die u wilt draaien en
versleep @ of @ om de pagina te
draaien.

£

U kunt de pagina ook roteren door te tikken op [180 graden draaien] (alleen kopieermodus) of [90 graden draaien]

(alleen fax- en scanmodus) op het actiescherm.

n Tik op de toets [Einde bew.].
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Hoofdstukinvoegingen instellen

Als N-Up of 2-Zijdig is geselecteerd, kunt u een pagina die is gemarkeerd met |- = naar de eerste pagina verplaatsen.

n Tik in het voorbeeldscherm op om de bewerkingsmodus in te schakelen.

.| Tik op de pagina waarvoor u
— | hoofdstukinvoegingen wilt instellen.
Thumbaail Thumbasil neuu Thumbnall Thumbnall
1 2 ' Q 3 4 5 1
- |
|- Tik op -
N I_ wordt weergegeven op de pagina.

U kunt ook hoofdstukinvoegingen instellen door op [Hoofdstukinvoeg. opgeven] te tikken in het actiescherm.

* De instelling van hoofdstukinvoegingen annuleren:
Tik op L dat op de pagina wordt weergegeven of selecteer de pagina en tik op [Annuleer hoofdstukinv.
geselecteerde pagina.] in het actiepaneel.

n Tik op de toets [Einde bew.].
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Lege pagina invoegen

n Tik in het voorbeeldscherm op om de bewerkingsmodus in te schakelen.

¥

———— | Tik op [den tik op (%! voor de locatie
N voor het invoegen van een lege

pagina.

o e (@) T e e

U kunt ook een lege pagina invoegen door op [Lege pagina invoegen] te tikken in het actiescherm.

n Tik op de toets [Einde bew.].

Een gedeelte van het origineel verwijderen

Tik in het voorbeeldscherm op om de bewerkingsmodus in te schakelen.

Opgegeven bereik wissen

Tik op [Opgegeven bereik wissen] in
1 Opg. gebied voor orig. wissen .
meeme | het actiescherm.

Pagina verplaatsen

180 graden draaien
Frls

Thembnall ‘Thumbnall Thumbeail Thumt Hoofdstukinvoeg. opgeven

Lege pagina invoegen

1 2 e 4 5

R
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Opgegeven bereik wissen

Volg de aanwijzingen in het scherm
om het te wissen bereik op te geven.
Geef het te wissen bereik op en tik dan op de toets [OK].

Om de afbeelding buiten het opgegeven bereik te verwijderen, tikt u op [Wisbereik omkeren] in het actiescherm.

Opgegeven bereik wissen

Deze wispositie toep.
1l op alle pagina's.

Deze wispositie toep.
op deze pagina.

In het actiescherm selecteert u [Deze
wispositie toep. op alle pagina's.] of
[Deze wispositie toep. op deze
pagina.].

Herhaal deze stappen indien nodig om het wisbereik en de betreffende
pagina's op te geven.

Opgegeven bereik wissen

=)-

Tik op de toets [Verlaten].

Instellingen wijzigen

Door op het tabblad links in het scherm te tikken, kunt u de instellingen wijzigen.
U kunt niet op de toetsen van functies tikken waarvan de instellingen niet kunnen worden gewijzigd.

I Aantal kopie&n

1 Verzenden en afdrukken Adres  Druk in om adres in te voeren E » Verzendgeschiedenis
~— Snelbestand | e
| Geg. ticeti opsiaan T EEEE S
Bestand N - |Zelfde beeld verz.
Bl EETy Door systeeminstellingen vastgezet Jals ey
Orig. opnieuw scannen [8Urmo JSnslbsstand

zonder instell. wijzigen

‘Geg. tidelijk opsiaan

Verzend/Ontvangst
Status controleren

Bestand
a1 | Gegevens in map opslaan
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Eco
ECOFUNCTIES VAN HET APPARAAT

Deze functies helpen energieverbruik besparen door bewerkingen van secties die vaak hoog energieverbruik hebben te
beheren. Het apparaat biedt twee modi voor energiebesparing.

Functie Beschrijving Pagina

AUTOMATISCH UITSCHAKELEN | Wanneer geen bewerkingen worden uitgevoerd, wordt in deze modus de 1-24
voeding van het bedieningspaneel en de fuseereenheid uitgeschakeld en
staat het apparaat in de wachtstand met het laagste energieverbruik.
Hoewel minder energie wordt verbruikt, duurt het wel langer voordat het
apparaat uit deze modus ontwaakt.

VOORVERWARMFUNCTIE In deze modus wordt de temperatuur van de fuseereenheid verlaagd en 1-25
staat het apparaat in een wachtstand met laag energieverbruik.

In vergelijking met de modus Autom. Uitschakelen wordt in deze modus
minder energie bespaard, maar het apparaat ontwaakt wel sneller uit deze
modus.

Naast deze twee modi helpt het combineren met de volgende functies het energieverbruik nog verder te verlagen.

Functie Beschrijving Pagina
SCHERM VAN Geeft aanbevolen kopieer/afdrukinstellingen weer voor kopiéren, opnieuw 1-25
ECO-ADVIESFUNCTIE afdrukken van documentarchivering en rechtstreeks afdrukken.
SCHAKEL DE MODUS VOOR Het apparaat schakelt de modus Automatisch uitschakelen uit en schakelt 1-26
AUTOMATISCHE deze modus weer in zodra het afdrukken is voltooid.
UITSCHAKELING IN ZODRA DE
EXTERNE OPDRACHT IS
VOLTOOID
ECO-SCAN Het apparaat wordt bediend met de fuseereenheid uitgeschakeld voor 1-29
bewerkingen waar niets bij wordt afgedrukt (en de fuseereenheid dus niet
wordt gebruikt), zoals verzending van fax en afbeeldingen.
Planningsinst. In /uitschakelen Gebruik deze functie om de tijden voor het in- en uitschakelen in te stellen 1-31
om zo het energieverbruik te verminderen.
Instellingen specifieke Wanneer u op een bepaalde datum een grote hoeveelheid afdruktaken of 1-32
datumhandeling andere speciale taken op het apparaat wilt uitvoeren, dan kunt u die datum
instellen als "Specifieke datum" en alleen voor die datum een
energiebesparingspatroon opgeven.
Tonerbesparingsmodus In deze modus kunt u het tonerverbruik beperken. 1-33
BEWEGINGSSENSOR Deze sensor detecteert de bewegingen van personen die het apparaat 1-34
naderen en schakelt het apparaat automatisch uit de stand-bymodus.
(Alleen bewegingssensormodus)
Energieniveau slaapstand Selecteer of u prioriteit wilt geven aan energiebesparing of aan een snelle ontwaking. 1-28
Modusinstellingen

De instellingen van de eco-functie worden in een batch ingesteld. "Aangepast" en "Eco" zijn beschikbaar.
Instellingswaarden als volgt toegepast door elke modus.

Functie Aangepast Eco
Instelling Voorverwarmingsfunctie 1 min. 1 min.
Paneelweergave tijdens Aan Aan
voorverwarmingsmodus uitschakelen
Timer Voor Automatisch Vaste overgangstijd.:  11min. (voor Europa) | Vaste overgangstijd.: 1 min.
Uitschakelen 1min. (behalve voor
Europa)
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Functie Aangepast

Schakel de functie voor automatische Aan Aan
uitschakeling in zodra de externe
taak is voltooid.

Energieniveau slaapstand Lage energie Lage energie

Eco-scan Aan Aan (Alle modi behalve Kopiéren)

De instellingen voor energiebesparing in de systeeminstellingen worden niet toegepast als de Aangepast modus/
Ecomodus wordt gebruikt.

De modusinstellingen configureren
tog

"Instellingen (beheerder)"— selecteer [Systeeminstellingen] — [Energie Besparen] — [Eco-instelling] — [Instellingenmodus].

AUTOMATISCH UITSCHAKELEN

In deze modus wordt de voeding van het bedieningspaneel en de fuseereenheid uitgeschakeld en staat het apparaat in
de wachtstand met het laagste energieverbruik.

De modus Automatisch uitschakelen wordt ingeschakeld wanneer het apparaat gedurende een ingestelde tijd in de
wachtstand staat zonder een opdracht uit te voeren.

In vergelijking met de voorverwarmfunctie is de mate van energiebesparing aanzienlijk groter, maar heeft het apparaat
meer tijd nodig om terug te keren naar de bedrijfsmodus.

De toets [Spaarstand] knippert wanneer de modus Automatisch uitschakelen van het apparaat is ingeschakeld.

De modus Automatisch uitschakelen wordt ook geactiveerd wanneer u op de toets [Spaarstand] drukt wanneer de toets
[Spaarstand] niet verlicht is.

Deze modus wordt gewist wanneer het apparaat afdrukgegevens ontvangt of faxgegevens afdrukt, of wanneer u op de
toets [Spaarstand] drukt terwijl deze knippert.

Knop/indicator [Spaarstand]

@
15 seconden voordat de modus Automatisch uitschakelen wordt ingeschakeld, wordt er een bericht weergegeven.

Om het bericht te sluiten en het normale bedrijf te hervatten, tikt u op de toets [Verder gaan].

15 seconden vodr het einde van het verlengde normale bedrijf, wordt het bericht opnieuw weergegeven.

Als u binnen 15 seconden na het verschijnen van het bericht niets doet, wordt de modus Automatisch uitschakelen ingeschakeld.

In de "Instellingen (beheerder)" selecteert u [Systeeminstellingen] — [Energie Besparen] — [Eco-instelling] — [Toon Melding

@ De weergave van het bericht instellen:
bij verlenging Transitie Tijd naar Voorverwarming/Automatische Uitschakelstand].
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VOORVERWARMFUNCTIE

In deze modus wordt de temperatuur van de fuseereenheid verlaagd en staat het apparaat in een wachtstand met laag
energieverbruik.

De voorverwarmfunctie wordt ingeschakeld wanneer het apparaat gedurende een ingestelde tijd in de wachtstand staat
zonder een opdracht uit te voeren.

In vergelijking met de modus Timer voor automatisch uitschakelen wordt in deze modus minder energie bespaard, maar
het apparaat ontwaakt wel sneller uit deze modus.

Wanneer het apparaat in de voorverwarmfunctie staat, is de toets [Beginscherm] verlicht en zijn het aanraakscherm en

de knop [Spaarstand] niet verlicht.
Het aanraakscherm wordt gewist wanneer u erop tikt of op de knop [Beginscherm] drukt.

De voorverwarmfunctie instellen:
"Instellingen (beheerder)"— selecteer [Systeeminstellingen] — [Energie Besparen] — [Eco-instelling] — [Instelling
Voorverwarmingsfunctie].

15 seconden voordat de voorverwarmfunctie wordt ingeschakeld, wordt er een bericht weergegeven.
Om het bericht te sluiten en het normale bedrijf te hervatten, tikt u op de toets [Verder gaan].
Als u binnen 15 seconden na het verschijnen van het bericht niets doet, wordt de voorverwarmfunctie ingeschakeld.

De weergave van het bericht instellen:
In de "Instellingen (beheerder)" selecteert u [Systeeminstellingen] — [Energie Besparen] — [Eco-instelling] — [Toon Melding
bij verlenging Transitie Tijd naar Voorverwarming/Automatische Uitschakelstand].

SCHERM VAN ECO-ADVIESFUNCTIE

Geeft aanbevolen kopieer/afdrukinstellingen weer voor kopiéren, opnieuw afdrukken van documentarchivering en
rechtstreeks afdrukken.

Kopiéren

Wanneer u de kopieermodus (normale modus) wijzigt, worden de aanbevolen instellingen voor de kopieermodus
weergegeven.
Aanbevolen instellingen: 2-Zijdig, N-Up en Afdrukstand

Documentarchivering afdrukken

Wanneer u op [Afdrukinstelling wijzigen] tikt in het actiescherm in het scherm met de bestandslijst van
documentarchivering dan worden de aanbevolen instellingen van deze modus weergegeven.
Aanbevolen instellingen: 2-Zijdig en N-Up.

Rechtstreeks afdrukken

Wanneer u op [Afdrukinstelling wijzigen] tikt in het actiescherm in het scherm met de bestandslijst van rechtstreeks
afdrukken dan worden de aanbevolen instellingen van deze modus weergegeven.
Aanbevolen instellingen: 2-Zijdig en N-Up.
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SCHAKEL DE MODUS VOOR AUTOMATISCHE UITSCHAKELING
IN ZODRA DE EXTERNE OPDRACHT IS VOLTOOID

Als u gewoon afdrukt of ontvangen faxgegevens afdrukt in de modus Timer Voor Autom. Uitschakelen, wordt de
voeding ingeschakeld en gaat het apparaat nadat de afdrukopdracht is voltooid direct terug naar de modus Timer Voor
Autom. Uitschakelen.

Stand-bymodus Afdrukken Stand-bymodus
Fuseereenheid is Fuseereenheid is Fuseereenheid is
uitgeschakeld ingeschakeld uitgeschakeld

Afgedrukt

=

=

Q:% In de "Instellingen (beheerder)" selecteert u [Systeeminstellingen] — [Energie Besparen] — [Eco-instelling] — [Schakel de

Om "Schakel de functie voor automatische uitschakeling in zodra de externe taak is voltooid." in te stellen:
[ ]
‘ functie voor automatische uitschakeling in zodra de externe taak is voltooid.].
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Vaste overgangstijd.

De timer voor automatisch uitschakelen staat vast. Selecteer [Vaste overgangstijd.], en stel de overgangstijd in [Timer
Voor Automatisch Uitschakelen] in.
Wanneer deze instelling is ingeschakeld, is de optie [Wijzig overg. tijd volgens tijd van dag.] uitgeschakeld.

Wijzig overg. tijd volgens tijd van dag.

Deze functie garandeert optimaal gebruik van de modus Automatisch uitschakelen voor elke tijdsperiode door het
gebruik van het apparaat te analyseren op basis van takenlogboeken voor een periode van 4 weken.
Wanneer deze instelling is ingeschakeld, is de optie [Vaste overgangstijd.] uitgeschakeld.

* De beheerinstellingen voor beeldoverdracht worden niet gewijzigd.

« Ditis niet gekoppeld aan de planning voor in-/uitschakelen. Als beide zijn ingeschakeld, krijgen de planningsinstellingen voor in-/uitschakelen voorrang.
+ Pagina's worden voor elk papierformaat afzonderlijk geteld.
+ Als de voeding van het apparaat was uitgeschakeld, was er geen opdracht gedurende deze tijd.

Overgang naar de modi voor energiebesparing en automatisch uitschakelen

Patroon Overgangstijd Gemiddelde uitvoer per uur*
M?dgs? (Taakstart Na 1 uur 700 of meer
Prioriteit1)
Modus2 (Taakstart Na 30 minuten 150 tot 699
Prioriteit2)
Modus 3 (Energie Na 5 minuten 40 tot 149
besparen, prioriteit 1)
Modus 4 (En_ergle. Na de minimale tijdsperiode Maximaal 39
besparen, prioriteit 2)

Lage energie : Het apparaat schakelt over naar de modus

Energiebesparing. Het duurt echter wel even
voordat het apparaat weer kan worden

gebruikt.
Snel wekken : Vergeleken met de modus Lage energie wordt
Energieniveau er iets meer stroom verbruikt, maar het
slaapstand apparaat kan sneller weer worden gebruikt. -

Bewegingssensor

(MX-M3071/MX-M3071S/MX-M3571/MX-M3571S/MX-M4071/

MX-M4071S/MX-M5071/MX-M507 1S/MX-M6071/MX-M6071S):
activeer de bewegingssensor om de modus
Energiebesparing te verlaten.

*

Fabrieksinstelling
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Automatisch
Deze functie beheert de optimale energie voor elke tijdsperiode door het gebruik van het apparaat te analyseren op
basis van takenlogboeken voor een bepaalde tijdsperiode.

Als het apparaat geen takenlogboeken met gegevens voor 4 weken heeft, wordt sjabloon 2 (Modus 3 (Energiebesparing,
prioriteit 1) ingeschakeld tussen 8.00 en 18.00). Daarna wordt Modus 4 (Energie besparen, prioriteit 2) ingeschakeld.

Handmatig

U kunt een patroon instellen voor elke tijdsperiode.

Het apparaat beschikt al over een sjabloon met 3 patronen. Het patroon voor energiebesparing kan worden toegevoegd
aan de 'Oorspronkelijke ecopatronen 1 t/m 4'.

Sjabloon met drie patronen

Sjabloon Patroon Beschrijving van de modus
. Hele dag "Energiebesp. Het apparaat werkt altijd in de modus 'Modus4
Sjabloon 1 o . . o
Prioriteit2 (energiebesparingsprioriteit2)'.

Het apparaat werkt tussen 8:00 en 18:00 uur in de modus 'Modus3

8:00-18:00 "Energiebesp. (energiebesparingsprioriteit1)' en de overige tijd in de modus

Sjabloon 2

Prior.1 'Modus4 (energiebesparingsprioriteit2)'.
. e Het apparaat werkt tussen 8:00 en 18:00 uur in de modus 'Modus1
Sjabloon 3 8:00-18:00 "Taakstart (Taakstart Prioriteit1)' en de overige tijd in de modus 'Modus4

Prioriteit1 (energiebesparingsprioriteit2)'.

Energieniveau slaapstand

Lage energie: Het apparaat gaat in de energiebesparingsmodus. Het duurt wel even om weer uit die modus te komen.
Snel wekken: Vergeleken met Lage energie wordt er iets meer stroom verbruikt, maar het apparaat komt sneller uit
deze modus.
Beweging Sensor Modus
(MX-M3071/MX-M3071S/MX-M3571/MX-M3571S/MX-M4071/MX-M4071S/MX-M5071/MX-M5071S/MX-M6071/
MX-M6071S):
Door de bewegingssensor kan de machine automatisch ontwaken uit de slaapmodus.
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ECO-SCAN

Opdrachten waarbij niet wordt afgedrukt, zoals het verzenden van een gescand origineel, worden uitgevoerd terwijl de
fuseereenheid is uitgeschakeld.
Stand-bymodus Fuseereenheidis
ingeschakeld
Kopiéren
Afdrukken

Fuseereenheid is
uitgeschakeld

Fuseereenheidis
uitgeschakeld @

Beeld verzenden
Documentarchivering

Eco-scaninstelling

Stel 'Eco-scaninstelling' in op [+ en selecteer een modus of scherm waarin u de Eco-scaninstelling kunt inschakelen.
De volgende modi en schermen kunnen worden ingesteld.

* Beginscherm

» Kopieren

* Beeld Verzenden

* Document- Archivering

 Systeem- instellingen

* Sharp OSA

i:? Eco-scan instellen:
209 "Instellingen (beheerder)" — selecteer [Systeeminstellingen] — [Energie Besparen] — [Eco-scaninstelling].
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Lijst met energiebesparingspatronen

Deze functie analyseert het gebruik van het apparaat en beheert de overgang naar de modus Automatisch uitschakelen

op basis van de gebruiksfrequentie.

Als u het energieverbruik wilt beheren met een energiebesparingspatroon, selecteert u [Handmatig] bij [Instellingen
(beheerder)] - [Eco-instelling] - [Energie Besparen] - [Wijzig overg. tijd volgens tijd van dag.] en selecteert u een
automatisch updatepatroon uit de vervolgkeuzelijst of een van de Original Eco Patterns, 1 t/m 4.

Als u het apparaatgebruik automatisch wilt laten analyseren en het patroon zo nodig wilt laten bijwerken, kiest u
Automatisch updatepatroon.

Patroon bewerken
Stel het oorspronkelijk ecopatroon in.

Item Beschrijving

Patroonnaam wijzigen Typ de gewenste naam als u de naam van het patroon wilt wijzigen.
Selecteer het bestaande patroon waarop u het nieuwe patroon wilt baseren. Selecteer
Te bewerken patroon [Kopieer het geselecteerde patroon.] om de instellingen van een geselecteerd patroon te
kopiéren.

Stel een tijdsduur in voor de apparaatmodi. Selecteer een modus (uit 1 t/m 4) en selecteer

Inst. energiebesp. een dag van de week, de starttijd en de eindtijd.

Geef de dag van de week op waarop de modus die in de Instellingen voor

D k . o .
ag van de wee energiebesparing is geselecteerd moet worden geactiveerd.

Geef de tijdsduur op voor de modus die in de Instellingen voor energiebesparing is

Starttijd/Voltooiingstijd geselecleerd,
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Planningsinst. In /uitschakelen

Het bedieningspaneel van het apparaat kan op een vooraf ingestelde tijd worden in- of uitgeschakeld. U kunt maximaal
drie (3) patronen instellen. 'Instelling 1', 'Instelling 2' en 'Instelling 3' worden in deze volgorde uitgevoerd als ze voor
dezelfde dag van de week of op dezelfde tijd zijn ingesteld.

o [

ON
oo NI} Lunchpauze
13:00

ON

o

+ De planningsfunctie ondersteunt niet de instellingen voor energiebeheer in de voorverwarmfunctie en de modus
Automatisch uitschakelen.

* Voor de vooraf ingestelde tijd van uitschakeling gelden de volgende beperkingen:

« Als het apparaat bezig is met een lopende opdracht of om een andere reden actief is, wordt het apparaat pas
uitgeschakeld nadat de opdracht is voltooid.

» Het apparaat kan geen printeropdrachten ontvangen.

» Het apparaat kan uitvoeropdrachten ontvangen, zoals ontvangen faxgegevensuitvoer.

« Als de instelling 'Door tijd opgegeven uitvoer van ontvangen gegevens' is ingeschakeld, worden deze uitgevoerd wanneer
het apparaat de volgende keer wordt ingeschakeld.

+ Als de instelling voor energiebeheer ook is ingeschakeld, krijgen de planningsinstellingen voor in-/uitschakelen voorrang.
« Als dezelfde tijd is opgegeven, worden de instellingen toegepast in de volgorde 'Instelling 1', 'Instelling 2' en 'Instelling 3'.
* In de volgende gevallen wordt het apparaat niet uitgeschakeld:
* 'Autom. Wissen Opstart' is actief.
» Wanneer optimalisatie van de harde schijf wordt uitgevoerd of wanneer opnieuw wordt opgestart nadat de
instellingsmodus is gewijzigd.
* De vooraf ingestelde tijd van uitschakeling ligt binnen één minuut van het moment dat de instelling is geaccepteerd.

De planningsfunctie voor in- en uitschakelen instellen
selecteer in de instellingsmodus [Systeeminstellingen] — [Energie Besparen] — [Planningsinst. In /uitschakelen].
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Instellingen specifieke datumhandeling

U kunt een datum instellen waarop u een grote hoeveelheid opdrachten gaat afdrukken of een speciale bewerking gaat
uitvoeren. U stelt deze datum dan in als "specifieke datum" met een specifiek energiebesparingspatroon.

Het tabblad 'Specifieke datum’

Voor Specifieke datum kan een periode van maximaal zeven dagen worden ingesteld. Geef de specifieke datum op, het
energiebesparingspatroon dat moet worden toegepast en wat er moet gebeuren als de specifieke datum niet op een
werkdag valt.

Item Beschrijving

Stel de datum in waarop u het apparaat wilt gebruiken met een specifiek patroon.

Datuminstellin
g Selecteer een datum tussen 1 en 31 bij Maandelijks of vanaf Einde van de maand.

Selecteer het energiebesparingspatroon dat u wilt toepassen.
Gebruik het Het tabblad 'Patroon' (pagina 1-32) om de details voor het
energiebesparingspatroon op te geven.

Toegepaste
energiebesparingshandeling

Instellen van de bediening van het apparaat als de vooraf ingestelde specifieke datum in
een vakantie valt.

Gebruik het tabblad Het tabblad 'Vakantie' (pagina 1-32) om de dag als vakantiedag in te
stellen.

Handeling voor vakantie

« Als een reeds opgegeven specifieke datum overeenkomt met een datum die is verzet omdat de datum in een vakantie
valt, dan heeft de eerdere instelling voorrang.

« Wanneer meerdere dezelfde specifieke data worden ingesteld, dan worden ze in oplopende volgorde gebruikt, van 1 tot 7
(nummers van specifieke data).

Het tabblad 'Patroon’
In dit tabblad kunnen de gegevens van een energiebesparingspatroon worden ingesteld.

Item Beschrijving

Handeling voor energiebesparing Selecteer het patroon voor een specifieke datum die u wilt opgeven.

Voer een patroonnaam in als u de naam van een patroon van een specifieke datum wilt

Patroonnaam wijzigen .
wijzigen.

Kies een bestaand patroon voor het aanmaken van een patroon op basis van een

Te bewerken patroon opgeslagen of vooraf ingesteld patroon.

Voeg nieuwe planning toe. Een planning toevoegen.

Het tabblad 'Vakantie'
Geef een vakantie op. De dag die u hebt opgegeven als vakantie zal geen specifieke datum zijn.

Item Beschrijving

Als u op deze optie tikt, worden de data en dagen van de week weergegeven voor de
vakanties die u voor twee jaar hebt ingesteld.

Vakantielijst

Dag van de week Gebruik deze optie om vakanties via dagen van de week op te geven.

Gebruik deze optie om vakanties via data op te geven.
Stel periode in 'Definitief geregistreerde tijd' wordt weergegeven als de vakantiedag is opgeslagen met
Stel periode in.
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INSTELLINGEN VOOR ECO-AANBEVELING WEERGEVEN
(SCHERM ECO-AANBEVELINGSFUNCTIE)

Als het basisscherm van de normale modus wordt weergegeven, worden de instellingen voor eco-aanbeveling
weergegeven.

Deze functie is niet beschikbaar in de eenvoudige modus.

Het scherm eco-aanbevelingsfunctie gebruiken:
% "Instellingen (beheerder)" — [Systeeminstellingen] — [Energie Besparen] — [Eco-instelling] — [Toon scherm Eco
Aanbevelings Functie].

De weergegeven functies zijn als volgt.
* Dubbelz. Kopie »pagina 2-16 « Stand afbeelding »pagina 2-29

* N-Up »pagina 2-45

Tonerbesparingsmodus

In deze modus kunt u het tonerverbruik beperken.

Het tonerverbruik kan per afdrukopdracht worden ingesteld: 'Kopieren', 'Printer' en 'Afdrukken (Doc.Archiv.)'.
U kunt uit drie niveaus voor tonerbesparing kiezen.

* Tonerbesparing1 (Tonerverbruik: veel)

» Tonerbesparing2 (Tonerverbruik: gemiddeld)

» Tonerbesparing3 (Tonerverbruik: weinig)

Afhankelijk van het land en de regio worden sommige instellingen mogelijk niet weergegeven.
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BEWEGINGSSENSOR
(alleen MX-M3071/MX-M3071S/MX-M3571/MX-M3571S/MX-M4071/
MX-M4071S/MX-M5071/MX-M5071S/MX-M6071/MX-M6071S)

Deze sensor detecteert de bewegingen van personen die het apparaat naderen en schakelt het apparaat automatisch
uit de stand-bymodus (Alleen bewegingssensormodus).

Er zijn drie instellingen beschikbaar voor het detectiebereik ( | /11 /1Il).

U kunt waarschuwen met een meldingsbericht wanneer de bewegingssensor reageert terwijl de stroom van het
apparaat op UIT is gezet in de schema-instellingen Stroom AAN/UIT. Door het instellen van een e-mailbericht voor de
waarschuwingsbestemming, krijgt u detectie-informatie die de reactie van de bewegingssensor informeert.

Detectiebereik

Bewegingssensor %
ml
E|]
0
Rl T
é&/ &

Il
/ \
60 graden , \
. o AN
Dichtbij  Verweg ek
7 \
/ \
/ \
/ \
/ \
/ \\
{
y Max. 1,5m »
\
y ongeveer
7 \
7 \

7 \
( >
~ -

S~ __ v "

» De bewegingssensor detecteert de beweging van warmtebronnen.
+ Het detectiebereik is afhankelijk van de plaats van installatie en de omgeving (omgevingstemperatuur, enz.).

De bewegingssensor werkt mogelijk niet correct in de volgende omstandigheden.
* Er bevindt zich een voorwerp voor de bewegingssensor

* Er zitten krassen of vuil op de bewegingssensor

» De bewegingssensor wordt blootgesteld aan zonlicht of tocht

» De bewegingssensor is beschadigd

* Eris een warmtebron in de buurt aanwezig

« Er bevindt zich een bewegend voorwerp in het detectiebereik

"Instellingen (beheerder)" selecteer [Systeeminstellingen] — [Energie Besparen] — [Eco-instelling] — [Energieniveau
slaapstand].

* Een spraakwaarschuwing afgeven wanneer de bewegingssensor beweging detecteert
Selecteer het selectievakje [Verzend een spraakbericht als de bewegingssensor een beweging detecteert.] |7 in
"Instellingen (beheerder)" - [Systeeminstellingen] — [Energie Besparen] — [Planningsinst. In /uitschakelen].

‘ * De bewegingssensor inschakelen
[ ]
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GEBRUIKERSAUTHENTICATIE

Gebruikersverificatie beperkt het gebruik van het apparaat tot aangemelde gebruikers. Het is mogelijk om de functies op
te geven die de verschillende gebruikers mogen gebruiken. Zo kunt u het apparaat aanpassen aan de behoeften van uw
werkplek.
Wanneer de beheerder van het apparaat gebruikersverificatie heeft ingeschakeld dan moet iedere gebruiker zich
aanmelden op het apparaat. Er zijn verschillende typen gebruikersverificatie met ieder een eigen aanmeldmethode.
Zie de uitleg van de aanmeldmethode voor meer informatie.

» AUTHENTICATIE OP BASIS VAN GEBRUIKERSNUMMER (pagina 1-35)

» AUTHENTICATIE OP BASIS VAN GEBRUIKERSNAAM EN WACHTWOORD (pagina 1-37)

» SNELLE AUTHENTICATIE (pagina 1-40)
Voor de instellingen die vereist zijn voor gebruikersauthenticatie raadpleegt u Gebruikers -bediening (pagina 1-43).

AUTHENTICATIE OP BASIS VAN
GEBRUIKERSNUMMER

De onderstaande procedure wordt gebruikt voor aanmelding met een gebruikersnummer dat gebruikers van de
beheerder van het apparaat hebben ontvangen.
Bij het opstarten van het apparaat wordt het aanmeldscherm weergegeven.

Gebruikersauthenticatie Fddok ?

proE=—s,

Voer uw v
gebruikersnummer in. I 4

1

(=0 BOCEE NS B -]
o

Bij authenticatie op basis van gebruikersnummer

gedurende vijf minuten geblokkeerd wanneer driemaal achtereen een onjuist gebruikersnummer wordt ingevoerd.

@ Als "Waarschuwing wanneer aanmelden mislukt" is ingeschakeld in de systeeminstellingen wordt het bedieningspaneel
Neem contact op met de beheerder van het apparaat om het gebruikersnummer te controleren dat aan u is toegekend.

Elk cijfer dat u invoert, wordt weergegeven als ' * "

n Voer uw gebruikersnummer (5 tot 8 cijfers) in met de cijfertoetsen.
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Gebruikersauthent(1) m 2 Tik Op de toets [OK].
Vot 78y Wanneer het ingevoerde gebruikersnummer is
gmtemmmer: | | N A [FE geauthenticeerd, wordt het resterend aantal pagina's
1§ 2 83 weergegeven dat de gebruiker kan kopiéren of scannen.
“ © Wanneer een limiet is ingesteld voor het aantal pagina's dat

een gebruiker kan gebruiken, wordt het gebruikte aantal
pagina's van de aangemelde gebruiker weergegeven.

» Een limiet voor het aantal pagina's voor een gebruiker instellen:
i’;& Selecteer in “Instellingen (beheerder)” [Gebruikers -bediening] — [Toegangsinstellingen] — [Paginalimietgroep].

» Het aantal te gebruiken pagina's na het aanmelden verbergen:
Schakel in "Instellingen (beheeder)" [Systeeminstellingen] — [Authenticatie-instellingen] — [Standaard- Instellingen]
— [Gebruiksstatus weergeven na aanmelden] uit.

» De weergavetijd van mededelingen wijzigen:
In de "Instellingen (beheerder)" selecteert u [Systeeminstellingen] — [Algemene instellingen] — [Bedienings-
Instellingen] — [Voorwaarde- Instellingen] — [Mededelingentijd Instellen].

Als het gebruikersnummer een getal van 8 cijfers is, is deze stap niet vereist. U wordt automatisch aangemeld nadat u
het gebruikersnummer hebt ingevoerd.

g Als u klaar bent met het gebruik van
het apparaat en u zich wilt afmelden,
tikt u op de toets [Afmelden].

~ Zoeknummer oproepen

| Direct TX

|| verificatiestempel

, Programma oproepen

a Opdr. samenst .;Gemglslreeme nst.oproepen
|

| —|Zellde beeld verz.

g ooz scanm als faxadres

Gemengd form. . ™
G | ¢ ; = E

Voorbeeld-
ave
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AUTHENTICATIE OP BASIS VAN GEBRUIKERSNAAM
EN WACHTWOORD

Met deze methode kunnen gebruikers zich aanmelden met een gebruikersnaam en wachtwoord dat zij van de
beheerder van het apparaat of de beheerder van de LDAP-serverhebben ontvangen.
Bij het opstarten van het apparaat wordt het aanmeldscherm weergegeven.

Gebruikersauthenticatie e

Voer gebruikersnaam en wachtwoord in.

Gebruikersnaam  Druk in om aanmeldnaam in te voeren SEEGERIATES -

Wachtwoord Druk in om wachtwoord in te voeren

I Lokaal aanmelden |

n .!.=ﬁ

Bij authenticatie op basis van gebruikersnaam en wachtwoord

' + Als LDAP-authenticatie wordt gebruikt, kunnen andere items op het scherm worden weergegeven.

» Wanneer LDAP-authenticatie wordt gebruikt, kan de toets [E-mailadres] worden weergegeven, afhankelijk van de
authenticatiemethode. Tik op het tekstvak [E-mailadres] en voer uw e-mailadres in.

Gebruikersauthenticatie e

Voer aanr i A itwoord in.
Gebruikersnaam  Druk in om aanmeldnaam in te voeren [SEIEEEETATIRNES -
[ E-mailadres Druk in om e-mailadres in te voeren ]

Wachtwoord Druk in om wachtwoord in te voeren

| Lokaal aanmelden |
cA !
- le=tay

Als "Waarschuwing wanneer aanmelden mislukt" is ingeschakeld in de systeeminstellingen wordt het bedieningspaneel
@ gedurende vijf minuten geblokkeerd wanneer driemaal achtereen een onjuiste gebruikersnaam of wachtwoord wordt

ingevoerd.

Neem contact op met de beheerder van het apparaat om de gebruikersnaam/het wachtwoord te controleren dat aan u is

toegekend.

Selecteer in “Instellingen (beheerder)” [Systeeminstellingen] — [Authenticatie-instellingen]— [Standaard- Instellingen] —
[Waarschuwing wanneer aanmelden mislukt]

» Een gebruikersnaam opslaan:
Selecteer in “Instellingen (beheerder)” [Gebruikers -bediening] — [Gebruikersinstellingen] — [Gebruikers- Lijst].
Registreer ook uitgebreide informatie zoals de gebruikersnaam, het gebruikersnummer en het wachtwoord. Neem contact
op met de beheerder van het apparaat voor de informatie die u nodig hebt om het apparaat te gebruiken.

' * [Waarschuwing wanneer aanmelden mislukt] instellen:
[ ]
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T e - Voer de gebruikersnaam in.
Ve R AR GO Invoer via het aanraaktoetsenbord

Gebmikersnaa,[ T - Als de gebruikersnaam niet in de instellingsmodus is

geregistreerd, moet een gebruiker die alleen
LDAP-verificatie gebruikt op het tekstvak [Gebruikersnaam]
[ - om | RS | tikken en zijn/haar gebruikersnaam invoeren via het
aanraaktoetsenbord.
“ Kiezen uit een lijst

Tik op de toets [Selecteer uit lijst] en selecteer een
gebruikersnaam in het scherm Gebruikerslijst.

Wachtwoord Druk in om wachtwoord in te voeren

LDAP-verificatie kan worden gebruikt wanneer de beheerder van de server LDAP-services via het LAN (lokale netwerk)
aanbiedt.

Gebruikersauthenticatie ? voe r h et wac htwoo rd i n [l
Voer gebruikersnaam en wachtwoord in Voer uw wachtwoord in via het aanraaktoetsenbord.

Gebruikersnaam Druk in om aanmeldnaam in te voeren - AIS u ZICh aanmeldt bIJ een LDAP-SeNer’ Voert u het
wachtwoord in dat is geregistreerd voor de gebruikersnaam

voor de LDAP-server.

Wachtwoord [ Druk in om wachtwoord in te voeren ]

[ om | R | Elk teken dat u invoert, wordt weergegeven als ' 3¢ '. Nadat
u het wachtwoord hebt ingevoerd, tikt u op de toets [OK].
“ Als de verificatie plaatsvindt via de LDAP-server en er onder

"Gebruikerslijst" en op de LDAP-server verschillende
wachtwoorden voor u zijn geregistreerd, gebruikt u het
wachtwoord dat is opgeslagen op de LDAP-server.

Een gebruikersnaam en wachtwoord laten registreren:
Selecteer in “Instellingen (beheerder)” [Gebruikers -bediening] — [Gebruikersinstellingen] — [Gebruikers- Lijst].

Wijzig zo nodig de informatie voor [Auth. om] bij het registreren van de LDAP-server.
* Wanneer u selecteert in het scherm Gebruikerslijst:
De LDAP-server waarmee u verbinding maakt, is bij de registratie van uw gebruikersgegevens geregistreerd.
Wanneer de gebruikersnaam is geselecteerd, wordt dan ook de doelserver weergegeven waarnaar de authenticatie
wordt verwezen.
Ga naar stap 3.
* Wanneer u het wachtwoord via het aanraaktoetsenbord invoert:
Tik op [Auth. om] en selecteer de LDAP-server om u aan te melden.
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Tik op de toets [OK].

Gebruikersauthenticatie ?
Voer gebrulkersnaam en wachiioord . Wanneer de ingevoerde gebruikersnaam en het wachtwoord
Gebruikersnaam User - zijn geauthenticeerd, wordt het resterend aantal pagina's

Wechtwoord o weergegeven dat de gebruiker kan kopiéren of scannen.

| Lokaal aanmelden ]

Faxnummer B " Verzendgeschiedenis
' Zoeknummer oproepen
I 1 2 9 proep
i ¥

B:1516

| |Directx

L] Verificatiestempel
Gebruiksstatus: gebr./resterende pag. Srogrammaoprospen

Scanner (z/w) : 00,000,00(

@ 0P samenst Scanner (Klewr) : 00,000,000 Seregisireerde inst. oprospen
Internetfax  : 00,000,00 Jerzend/Ontvangst
Fax £ 00,000,000/, Status controleren

Langz. scanm
T

Luid-
spreker

Wanneer een limiet is ingesteld voor het aantal pagina's dat een gebruiker kan gebruiken, wordt het gebruikte aantal
pagina's van de aangemelde gebruiker weergegeven.

Selecteer in “Instellingen (beheerder)” [Gebruikers -bediening] — [Toegangsinstellingen] — [Paginalimietgroep].

* Het aantal te gebruiken pagina's na het aanmelden verbergen:
Schakel in "Instellingen (beheeder)" [Systeeminstellingen] — [Authenticatie-instellingen] — [Standaard- Instellingen]
— [Gebruiksstatus weergeven na aanmelden] uit.

» De weergavetijd van mededelingen wijzigen:
In de "Instellingen (beheerder)" selecteert u [Systeeminstellingen] — [Algemene instellingen] — [Bedienings-
Instellingen] — [Voorwaarde- Instellingen] — [Mededelingentijd Instellen].

* Een limiet voor het aantal pagina's voor een gebruiker instellen:
[ ]

Als u klaar bent met het gebruik van
= het apparaat en u zich wilt afmelden,
S tikt u op [Afmelden].

_] Verificatiestempel

Programma oproepen
Opar. samenst . e
_| Zelfde beeld verz.
als faxadres

"o Langz scanm
|

gy Gemengd form
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SNELLE AUTHENTICATIE

Wanneer het apparaat wordt ingeschakeld, laat dit een gemakkelijke authenticatie toe door op een vooraf
geconfigureerd pictogram te drukken.

* Er kunnen maximaal 20 gebruikers worden geregistreerd.

» Enkel het apparaat ondersteunt snelle authenticatie. Authenticatie op een webpagina en authenticatie vanop een
printerdriver kan niet worden gebruikt. Om authenticatie op een webpagina en authenticatie vanop een printerdriver te
gebruiken, geeft u Loginnaam/wachtwoord in om te authenticeren.

» Snelle authenticatie kan geen authenticatie met de identiteitskaart of apparaataccountmodus gebruiken.

* Als [Waarschuwing wanneer aanmelden mislukt] is ingeschakeld in de systeeminstellingen wordt het bedieningspaneel
gedurende vijf minuten geblokkeerd wanneer driemaal achtereen een onjuist wachtwoord wordt ingevoerd. Neem contact
op met de beheerder van het apparaat om het wachtwoord te controleren dat aan u is toegekend.

Snelle authenticatie gebruiken
Schakel in "Instellingen (beheerder)" [Systeeminstellingen] — [Authenticatie-instellingen] — [Standaard- Instellingen] —
[Snel inloggen inschakelen] in.
Voor de authenticatieserverinstellingen stelt u "Lokaal aanmelden" in, en voor de authenticatiemethode-instellingen stelt u
"Loginnaam/wachtwoord" in.

Gebruikers registreren met snelle authenticatie

Bij het registreren van gebruikers met snelle authenticatie kunnen de gebruikersbeheerinstellingen en
webpagina-instellingen die worden gebruikt bij het registreren van normale gebruikers, niet worden gebruikt. Registratie
wordt uitgevoerd op het aanmeldscherm voor snelle authenticatie.

n Tik in het actiescherm op [Gebruiker
W ﬁig“g’”d‘f“* o Ej‘;"“:""“‘g‘* EE::;“"”““@" oo Rl (o v .
— . toevoegen/Gebruikersreg. Bewerken].

g £ oo e e 11K Op de positie die u wilt registreren.
Gebruiker toevoegen/bewerken g Dit schakelt naar het gebruikersregistratiescherm.

SR g s SR e Wanneer op een pictogram wordt getikt dat reeds

i+ 1+ e 1+ di geregistreerd is, schakelt dit naar het bewerkingsscherm

van de gebruikersinformatie.
Informatie om te bewerken is dezelfde als de informatie over

,"_;”: :"+": ,"_'_", :':”: ,"_'_"‘. de instellingen bij het registreren van een nieuw
1 L 1 L 1 ] ] ] 1 . . .
i i Gy O e gebruikersscherm. Zie stap 3 voor bewerking.
e e [ ]
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Opdracht Status

= op de toets [Registr.] .

b { Specificeer het gebruikerspictogram, Gebruikersnaam,

j E-mailadres, Wachtwoord, en Wachtwoord (bevestiging).
Tik op de items om te registreren, en geef de noodzakelijke
informatie in.

» Tik op "Pictogram(men) wijzigen" op het actiepaneel, en
Ly het pictogramselectiescherm wordt getoond. Selecteer
(bevesiiging) het gewenste pictogram om te configureren.

o » Gebruikersnaam wordt getoond samen met het
pictogram. Zorg ervoor dat dit ingegeven is.

* Bij het bewerken van gebruikersinformatie kan het
Wachtwoord niet worden gewijzigd. "Wachtwoord" en
"Wachtwoord (bevestiging)" zullen niet worden getoond
op het bewerkingsscherm.

n Voer de gebruikersinformatie in en tik

Gebruikersnaam Registreren Pictogram(men) wijzigen

Gebruikersnaam AL BAK

E-mailadres aaafass aaa com

| Spepe—
+

Een geregistreerd gebruiker wissen

Tik op [Gebruiker toevoegen/Gebruikersreg. Bewerken] op het actiepaneel, tik vervolgens op het pictogram van de
gebruiker om te wissen. Tik op [Wissen] op het actiepaneel, en tik vervolgens op de toets [Wissen] in het weergegeven
bevestigingsbericht.

Gebruikers kunnen niet worden geregistreerd vanuit de gebruikersbeheerinstellingen en de webpagina, maar gebruikers
die geregistreerd zijn met behulp van snelle authenticatie worden getoond in de Gebruikerslijst. Het bewerken en wissen
van gebruikersgegevens is mogelijk vanuit de Gebruikerslijst. Configureer de Gebruikerslijst vanuit [Gebruikers-
bediening] — [Gebruikersinstellingen] — [Gebruikerslijst] in de "Instellingen (beheerder)".

Gebruiker bewerken en wissen vanuit gebruikersbeheerinstellingen en webpagina
[ ]

Het apparaat authenticeren met behulp van snelle authenticatie

ik op het pict
e ——— Tik op het pictogram.
.I\upu-' o > WMo,  [EENENESIES Opdracht Status

Snel inloggen = Als er geen wachtwoord ingesteld is, zal het aanmelden nu
worden afgesloten.
~ ?

L 2
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e Als u een Wachtwoord instelt, voer
Wachtwoord dan het Wachtwoord in.

e

Voer uw Wachtwoord in via het aanraaktoetsenbord.

73] [P0 e e e s Ingevoerde tekst wordt getoond met "*". Nadat u het
izl 2 0alall slelzlbalalolzl= @ﬂ Wachtwoord hebt ingevoerd, tikt u op de toets [OK].
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Als u klaar bent met het gebruik van
het apparaat en u zich wilt afmelden,
tikt u op de toets [Afmelden].

PRINTER
Opdracht Status
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Gebruikers -bediening

U kunt gebruikersbeheer uitvoeren zoals het registreren van gebruikers die zich aanmelden en het specificeren van de
gebruikersauthenticatiemethode.
In [Gebruikers -bediening] van "Instellingen (beheerder)" en [Authenticatie-instellingen] van [Systeeminstellingen].

Gebruikers- Lijst

Dit tabblad wordt gebruikt om gebruikers op te slaan, te bewerken en te verwijderen als de gebruikersauthenticatie is
ingeschakeld.
* De toets [Toevoegen]
Hiermee voegt u een nieuwe gebruiker toe.
* De toets [Alle gebruikers verwijderen]
Hiermee verwijdert u alle geregistreerde gebruikers. Alleen de beheerder van het apparaat kan deze functie
gebruiken. Toets [Wis alle auto-geregistr. gebr.]
* De toets [Wis alle auto-geregistr. gebr.]
Wis alle auto-geregistreerde gebruikers.
» Automatisch geregistreerde gebruikers (pagina 1-49)
* Toets [Uw informatie voor externe serviceverbinding verwijderen]
Wis de External Connect-cache die is gebruikt door de aangemelde gebruiker. [Authenticatiegegevens voor externe
verbinding in cachegeheugen opslaan] moet ingeschakeld zijn om deze functie te gebruiken.
* Toets [Alle informatie voor externe serviceverbinding verwijderen]
Alleen de beheerder van het apparaat kan deze actie uitvoeren. Alle External Connect-caches wissen.
[Authenticatiegegevens voor externe verbinding in cachegeheugen opslaan] moet ingeschakeld zijn om deze functie
te gebruiken.
* Gebruikers- Lijst
Hier worden de gebruikers die zijn opgeslagen als fabrieksinstelling en de momenteel opgeslagen gebruikers
weergegeven. Er wordt een sterretje [*] weergegeven voor de gebruikersnaam van automatisch geregistreerde
gebruikers.
Wanneer u een gebruikersnaam selecteert, wordt een scherm getoond waarin u de gebruiker kunt bewerken of
verwijderen.

De opties [Leverancier] en [Leverancier2] worden alleen weergegeven wanneer de leverancier is verbonden.

Een gebruiker opslaan

Wanneer u op de toets [Toevoegen] tikt, wordt het registratiescherm weergegeven. Er kunnen maximaal 1000 groepen
worden geregistreerd.
Zie 'Instellingen (pagina 1-45)' voor meer informatie over de instellingen.

Een gebruiker bewerken en verwijderen

Wanneer u een gebruiker selecteert in de lijst, wordt het scherm getoond waarin u de gebruiker kunt bewerken/
verwijderen.

Zie 'Instellingen (pagina 1-45)' voor meer informatie over de instellingen.

U kunt een gebruiker verwijderen met de toets [Wissen].

+ Als aanmeldingsauthenticatie met een vaste gebruiker is ingesteld, kan de optie 'Alle gebruikers verwijderen' niet worden

gebruikt.

» Gebruikers die als fabrieksinstelling zijn opgeslagen, kunnen niet worden verwijderd.
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Als fabrieksinstelling opgeslagen gebruikers

De volgende gebruikers zijn in de fabriek in het apparaat opgeslagen.

* Beheerder:
» Systeembeheerder:

» Gebruiker:

» Apparaataccount:
» Andere gebruiker:

de beheerdersaccount van het apparaat is als fabrieksinstelling opgeslagen.

de account voor systeembeheer is als fabrieksinstelling opgeslagen. Deze account kan
geen opdrachten uitvoeren.

deze account wordt gebruikt als netwerkauthenticatie wordt gebruikt en een
gebruikersnaam die niet in het apparaat is opgeslagen, rechtstreeks wordt ingevoerd. (Dit

kan niet worden geselecteerd in het scherm voor gebruikersaanmelding.)

Gebruiker™

deze account wordt gebruikt wanneer een afdrukopdracht wordt uitgevoerd met ongeldige
gebruikersinformatie. (Dit kan niet worden geselecteerd in het scherm voor

gebruikersaanmelding.)
Raadpleeg onderstaande tabel voor de instellingen voor de verschillende gebruikers.

. A
Gebruikersnaam Beheerder Systeembeheerder Gebruikers | Apparaat-account nder.e
gebruiker

Gebruikersnaam admin sysadmin users deviceaccount Other
PIN Code/ (Raadpleeg de 'Beknopte g 1 . 1
Wachtwoord bedieningshandleiding') *! sysadmin users deviceaccount
Mijn map Nee Hoofdmap Nee Hoofdmap Nee
Authentificatie

. Lokaal aanmelden -
Server Instellingen
Paginalimietgroep Onbeperkt™!
Authoriteitsgroep*? Beheerder Systeembeheerdersautoriteit'! | Gebruiker! | Gebruiker™! Gast™

Favoriete
handelingen-groep

Volgens de systeeminstellingen *1

Default Billing Code

Niet ingesteld™

*1 ltems die kunnen worden gewijzigd
*2 Zie 'Authoriteitsgroep (pagina 1-55)' voor meer informatie.

1-44




Instellingen

Gebruikersnaam

Een gebruikersnaam van maximaal 255 tekens opslaan. Deze gebruikersnaam wordt gebruikt
als toetsnaam in het authenticatiescherm, als gebruikersnaam voor documentarchivering en
als verzendernaam.

Gebruikersnaam gebruiken
als loginnaam."1

Selecteer deze optie @ als u de ingevoerde gebruikersnaam wilt gebruiken als
aanmeldnaam.

Voorletter (optioneel)

Hiermee wordt bepaald waar de gebruikersnaam wordt opgenomen in de gebruikerslijst. Voer
maximaal 10 karakters in voor de voorletters.

Index

Selecteer een aangepaste index om op te slaan.

Gebruikersnr.”2

Voer een gebruikersnummer van 5 tot 8 cijfers in.

Gebruikersnaam™1

Voer de gebruikersnaam in die wordt gebruikt wanneer authenticatie met behulp van een
gebruikersnaam en wachtwoord is ingeschakeld (maximaal 255 tekens). (De gebruikersnaam
moet uniek zijn.)

Wachtwoord™1. 3

Voer het wachtwoord in (van 1 tot 255 tekens) dat wordt gebruikt voor gebruikersauthenticatie
met een gebruikersnaam en wachtwoord (het wachtwoord is optioneel).
Nadat u het wachtwoord hebt ingevoerd, voert u het nogmaals in bij "Wachtwoord (bevestiging)'.

Wachtwoord wijzigen

Vink dit vakje af om het ingestelde wachtwoord te veranderen. (Getoond wanneer het is
gewijzigd/gewist.)

Vrijgeven
Opdrachtvergrendelingsstatus

Wordt getoond wanneer het aanmelden mislukt is, en later aanmelden op de printer is niet
mogelijk. Klik op [Uitvoeren] om deze blokkering van het aanmelden te verwijderen, en de
gebruiker toe te laten zich opnieuw aan te melden.

E-mailadres

Voer het e-mailadres in dat wordt gebruikt in de verzendlijst en voor LDAP-authenticatie
(maximaal 255 tekens).

Pad naar basismap

Voer maximaal 127 tekens in van volle of halve breedte voor het home directory-pad.

Gebruik Inlog Naam en
Wachtwoord voor Gebruikers
Authenticatie.

Geef aan of de combinatie gebruikersnaam/wachtwoord voor de gebruikersauthenticatie
identiek moeten zijn aan de combinatie gebruikersnaam/wachtwoord voor de authenticatie
voor het pad van de home directory.

Gebruikersnaam

Voer maximaal 127 tekens in van volle of halve breedte voor de gebruikersnaam voor
authenticatie van het home directory-pad.

Wachtwoord

Voer maximaal 255 cijfertekens in voor het wachtwoord voor authenticatie van het home
directory-pad.

Wachtwoord wijzigen

Vink dit vakje af om het ingestelde wachtwoord te veranderen. (Getoond wanneer het is
gewijzigd/gewist.)

Authenticatie-instellingen™

Selecteer [Lokaal aanmelden], [Netwerkauthenticatie] (als LDAP is ingeschakeld) of [Active
Directory] (als Active Directory is ingeschakeld) voor de authenticatie.

Authenticatieserver

Als [Netwerkauthenticatie] is geselecteerd, selecteert u de server die voor
gebruikersauthenticatie moet worden gebruikt in de lijst met LDAP-servers die is opgeslagen in
de instellingsmodus (webversie).

Organisatie/Groep

Stel een groep in waarvan de gebruiker deel uitmaakt.
Er kunnen maximaal 8 groepen worden toegewezen.

Paginalimietgroep

Geef de paginalimiet voor de gebruiker op door een van de opgeslagen paginalimietgroepen te
selecteren. De fabrieksinstelling is [Onbeperkt].
Zie 'Paginalimietgroep (pagina 1-54)' voor meer informatie.

Authoriteitsgroep

Geef de gebruikersbevoegdheden op door een van de opgeslagen authoriteitsgroepen te
selecteren. De fabrieksinstelling is [Gebruiker].
Zie 'Authoriteitsgroep (pagina 1-55)' voor meer informatie.

Favoriete handelingen-groep

De Favoriete handelingen-groep wordt weergegeven als de gebruiker zich aanmeldt. De
fabrieksinstelling is [Volgens de systeeminstellingen].
Selecteer [Gebruikers -bediening] in de instellingsmodus (webversie) als u de instellingen wilt wijzigen.

Default Billing Code

De Main Code en Sub Code instellen als de gebruiker zich aanmeldt.
De fabrieksinstelling is [Niet ingesteld].

Mijn map

Sla de map die voor documentarchivering moet worden gebruikt als speciale gebruikersmap op (of
als Mijn map). U kunt een opgeslagen map selecteren of een nieuwe map maken en opgeven.

*1 Wordt niet weergegeven als 'Gebruikersnr." is geselecteerd als authenticatiemethode.
*2 Wordt weergegeven als 'Gebruikersnr.' is geselecteerd als authenticatiemethode.
*3 Niet vereist als netwerkauthenticatie wordt gebruikt, omdat het wachtwoord dat in de LDAP-server is opgeslagen wordt gebruikt.
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Aangepaste Index

U kunt de naam van de aangepaste index wijzigen.
Tik op de naam van de aangepaste index in de lijst om deze te bewerken.
Wis de eerder ingevoerde tekens en voer een nieuwe naam in (maximaal 127 tekens).

Lijst van organisaties /groepen

Deze modus wordt gebruikt om gebruikersgroepen op te slaan.
Tik op een groepsnaam om deze rechtstreeks in te voeren.

Gebruikersinformatie afdrukken

Drukt de volgende itemlijsten af.

* Gebruikers- Lijst

* Lijst van gebruikt aantal pagina's

+ Groepslijst paginalimiet”

* Groepslijst bevoegdheid

* Groepslijst favoriete bediening”

« Alle gebruikersinformatie afdrukken
Selecteer een item en tik op de toets [Afdrukken] om het af te drukken.
* Afdrukken is niet mogelijk als er geen groepen zijn opgeslagen.

Bij Alle gebruikersinformatie afdrukken kunnen de volgende items worden gebruikt voor 2-zijdig afdrukken per item.
» Gebruikers- Lijst

* Lijst van gebruikt aantal pagina's

+ Groepslijst paginalimiet

 Groepslijst favoriete bediening
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Standaard- Instellingen

In dit gedeelte worden "Instellingen (beheerder)" — [Systeeminstellingen] — [Authenticatie-instellingen] — [Standaard-
Instellingen] beschreven.

Gebruikersauthenticatie

Met deze instelling kunt u gebruikersauthenticatie in- of uitschakelen en de authenticatiemethode opgeven.

Als gebruikersauthenticatie is ingeschakeld, wordt elke gebruiker van het apparaat geregistreerd. Wanneer een
gebruiker zich aanmeldt, worden de bijbehorende authenticatie-instellingen op die gebruiker toegepast. Deze functie
biedt meer controle over de beveiliging en het kostenbeheer dan op eerdere apparaten.

Zelfs als de gebruikersinformatie niet op het apparaat is opgeslagen, kunt u de gebruikersinformatie die op een
LDAP-server is opgeslagen zo nodig rechtstreeks op het apparaat invoeren. Zie 'Als fabrieksinstelling opgeslagen
gebruikers (pagina 1-44)' voor meer informatie.

* Zie 'GEBRUIKERSAUTHENTICATIE (pagina 1-35)' voor informatie over de aanmeldprocedures als de
gebruikersauthenticatie is ingeschakeld.

‘ * Zie 'Gebruikers- Lijst (pagina 1-43)' voor informatie over het opslaan van gebruikers.

Gebruikersauthenticatie

Als [Gebruikersauthenticatie] is ingeschakeld, wordt het authenticatiescherm weergegeven voordat er een handeling
wordt uitgevoerd - in elke modus behalve in het opdrachtstatusscherm®.

Meld u aan als een reeds geregistreerde gebruiker.

Nadat u zich hebt aangemeld, kunt u binnen alle modi navigeren.

*Het aanmeldscherm wordt weergegeven als een documentarchiveringsbestand wordt gebruikt of als opnieuw wordt
geprobeerd een distributieverzending uit te voeren vanuit het opdrachtstatusscherm.

Authenticatie-instellingen

Stel de locatie in waar de gebruikersauthenticatie moet worden ingeschakeld.
Lokaal aanmelden: Gebruikersauthenticatie door de machine.

LDAP: Gebruikersauthenticatie door de LDAP-server.

Active Directory: Gebruikersauthenticatie door Active Directory.

Standaardinstelling netwerkauthenticatieserver

Gebruik deze instelling om de standaardnetwerkauthenticatieserver in te stellen.

Wanneer u zich aanmeldt in de instellingsmodus (webversie) of een afdrukopdracht naar het apparaat verzendt met
gebruikersinformatie die niet in het apparaat is geregistreerd, is de authenticatieserver niet bekend. Deze instelling
wordt gebruikt om een van de LDAP-servers die in het apparaat zijn geregistreerd te selecteren als authenticatieserver.

Als aanmelding plaatsvindt via netwerkauthenticatie met gebruikersinformatie die niet op het apparaat is vastgelegd, wordt
@ de gebruiker die zich aanmeldt de 'Gebruiker', die als standaardwaarde is geregistreerd. Zie 'Als fabrieksinstelling
opgeslagen gebruikers (pagina 1-44)' voor meer informatie.
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Specificeer netwerkserver toegangsinstelling

Toegangscontrolegegevens voor maximum aantal pagina's, bevoegdheden en favoriete handelingen kunnen van
tevoren op een netwerkserver worden opgeslagen. Als deze netwerkserver voor netwerkauthenticatie wordt gebruikt,
vindt de gebruikersauthenticatie plaats aan de hand van de opgeslagen toegangscontrolegegevens.

Gebruik deze functie als gebruikersauthenticatie plaatsvindt door middel van netwerkauthenticatie met een
LDAP-server of een adreslijstservice (zoals Active Directory).

Voordat u deze functie gebruikt, moet u instellingen voor authenticatie door een netwerkserver configureren,
controlenummers voor 'Paginalimietgroep’, 'Authoriteitsgroep' 'Favoriete handelingen-groep' en 'Mijn map' ophalen (met
inbegrip van basisinstellingen voor elke groep) en deze koppelen aan de controlenummers die in het apparaat zijn
geregistreerd.

Als u deze functie wilt gebruiken, voegt u de eigenschappen die zijn gekoppeld aan 'Paginalimietgroep’,
'Authoriteitsgroep’, 'Favoriete handelingen-groep' en 'Mijn map' toe aan de adreslijstinformatie van de netwerkserver die
voor gebruikersauthenticatie wordt gebruikt.

Onderstaande tabel bevat informatie over de eigenschappen. Instellingen die eerder in het apparaat zijn opgeslagen,
kunnen niet worden gewijzigd.

Eigenschap Naam van eigenschap Instelling
volgens fabrieksinstelling
Registratienummer van de paginalimietgroep die in het
Paginalimietgroep pagelimit apparaat is ggreglstrgerd of een groepsnaam die eerder in
het apparaat is geregistreerd.
Onbeperkt: unlimited
Registratienummer van de authoriteitsgroep die in het
apparaat is geregistreerd of een groepsnaam die eerder in
o . het apparaat is geregistreerd.
Authoriteitsgroep authority Beheerder: admin
Gebruiker: user
Gast: guest
Registratienummer van de favoriete handelingen-groep die
Favoriete handelingen-groep favourite in het a.pparaat is gereglstreerd' of een groepsnaam die
eerder in het apparaat is geregistreerd.
Volgens de systeeminstellingen: systemsettings
Mapnaam van de gebruikersmap die in het apparaat is
Mijn map myfolder opgeslagen.
Voer deze niet in wanneer de standaardmap is opgegeven.

U kunt de naam van de eigenschappen die het apparaat van de LDAP-server ophaalt als volgt wijzigen. Selecteer in "Instellingen” [Netwerk-
instellingen] — [LDAP-installatie]. In het instellingenscherm Globaal adresboek dat wordt weergegeven, selecteert u [Link met
gebruikerscontrolefunctie] en vervolgens [Paginalimietgroep], [Authoriteitsgroep], [Favoriete handelingen-groep] en [Mijn map].

De gegevens voor [Paginalimietgroep], [Authoriteitsgroep] en [Favoriete handelingen-groep] die in elk apparaat zijn geregistreerd,
bepalen de bevoegdheden en instellingen die daadwerkelijk aan de gebruiker worden toegekend. Als u deze functie wilt gebruiken
om ervoor te zorgen dat gebruikers op elk apparaat over dezelfde bevoegdheden en instellingen beschikken, registreert u de
gegevens voor [Paginalimietgroep], [Authoriteitsgroep] en [Favoriete handelingen-groep] met dezelfde bevoegdheden, zodat deze op
elk apparaat worden geregistreerd met dezelfde registratienummers.

Voor [Mijn map] registreert u de map met dezelfde naam in [Aangepaste Map] op elk apparaat.

De directory-gegevens van de gebruikte netwerkserver kunnen niet vanaf het apparaat worden gewijzigd. Neem contact
op met de beheerder van de netwerkserver.
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Als 1000 gebruikers al handmatig zijn geregistreerd, is inloggen niet mogelijk. Verwijder oude of ongebruikte
gebruikersnamen. Neem contact op met de beheerder van het apparaat.

+ Als toegangscontrole is ingeschakeld en de toegangscontrole-informatie niet kan worden verkregen via
‘ netwerkauthenticatie, is gebruikersauthenticatie niet mogelijk.

* Als een gebruiker die in het apparaat is geregistreerd door middel van netwerkauthenticatie wordt geverifieerd, krijgen de
instellingen voor gebruikersregistratie op het apparaat prioriteit boven de instellingen voor paginalimietgroep,
authoriteitsgroep, favoriete handelingen-groep en mijn map.

* Als de verkregen toegangscontrole van de LDAP-server niet in het apparaat is geregistreerd, worden de
standaardgebruikersbevoegdheden toegepast.

+ Als deze functie niet is ingeschakeld en een gebruiker door netwerkauthenticatie wordt geauthenticeerd als
ongeregistreerde gebruiker, worden de standaardgebruikersbevoegdheden toegepast.

Automatisch geregistreerde gebruikers
Als u inlogt via netwerkauthenticatie, wordt uw gebruikersinformatie automatisch geregistreerd in het apparaat.
De informatie wordt als volgt opgeslagen:

Item Beschrijving

Gebruikersnaam Deze informatie wordt opgehaald van de authenticatieserver.*
Eerste letter 1

Index Gebruiker1

Kaart-1D -

PIN Code/Wachtwoord -

Authentificatie Server Instellingen | —

Authenticatieserver Netwerkauthenticatie

E-mailadres

Mijn map

Als toegangscontrole is ingeschakeld, wordt deze informatie opgehaald van de

Paginalimiet .
aginalimietgroep authenticatieserver.

Authoriteitsgroep

Favoriete handelingen-groep

* Als de gebruikersnaam niet kan worden verkregen via netwerkauthenticatie, worden de eerste zestien tekens gebruikt
van de tekenreeks die als gebruikersnaam voor netwerkauthenticatie is gebruikt.

Instelling authenticatiemeth.

Hiermee wordt de authenticatiemethode geselecteerd. U moet deze instelling configureren voordat u
gebruikersauthenticatie gaat gebruiken. Welke items u kunt configureren voor gebruikers die zijn opgeslagen nadat de
gebruikersauthenticatiemethode is ingesteld, hangt af van de geselecteerde authenticatiemethode.

Een gebruiker authenticeren d.m.v. loginnaam en wachtwoord

Bij de standaardauthenticatiemethode worden een gebruikersnaam en een wachtwoord gebruikt.

Een gebruiker authenticeren d.m.v. loginnaam, wachtwoord en e-mailadres

Bij deze authenticatie wordt naast de gebruikersnaam en het wachtwoord van de gebruiker ook het e-mailadres gecontroleerd.
Een gebruiker alleen d.m.v. gebruikershnummer authenticeren

Gebruik deze optie voor eenvoudige authenticatie als u de netwerkauthenticatie overslaat.

Zie 'GEBRUIKERSAUTHENTICATIE (pagina 1-35)' voor meer informatie.

* Als 'Een gebruiker alleen d.m.v. gebruikersnummer authenticeren' is geselecteerd als authenticatiemethode, kan de
netwerkauthenticatie niet worden gebruikt.

» Het aanmeldscherm hangt af van de geselecteerde authenticatiemethode.
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Hoofdlettergevoeligheid van loginnaam is ingeschakeld.

Stel in of u de gebruikersnamen die worden gebruikt voor gebruikersauthenticatie hoofdlettergevoelig wilt maken. Als het selectievakie is
ingesteld op [v/| dan worden de gebruikersnamen met dezelfde spelling maar met verschillend gebruik van hoofdletters en kleine letters
herkend als verschillende gebruikersnamen. Gebruikersnamen met dezelfde spelling, maar met verschillend gebruik van hoofdletters en
kleine letters worden daarom geauthenticeerd als gebruikersnamen van verschillende gebruikers. Als het selectievakje is ingesteld op
| danis hoofdlettergevoeligheid uitgeschakeld. Daarom worden gebruikersnamen met dezelfde spelling en verschillend gebruik van
hoofdletters en kleine letters geauthenticeerd als de gebruikersnaam van dezelfde gebruiker.

Als het selectievakje wordt gewijzigd in | eneridentieke gebruikersnamen bestaan met alleen verschillen in kleine letters en
hoofdletters, dan worden de gebruikersnamen die al zijn geregistreerd herkend als gebruikersnamen van verschillende gebruikers.

Snel inloggen inschakelen
Schakel "SNELLE AUTHENTICATIE (pagina 1-40)" in.

Inst. apparaataccountmodus

Een bepaalde gebruiker kan worden geregistreerd als een automatisch aangemelde gebruiker. Als deze optie is
ingeschakeld, kan de geregistreerde gebruiker zich automatisch bij het apparaat aanmelden.

Met deze functie omzeilt u de aanmeldprocedure in het authenticatiescherm en worden de geselecteerde
gebruikersinstellingen toegepast (zoals netwerkauthenticatie en favoriete handelingen). Hierdoor is bijvoorbeeld een
functie als "alleen authenticatie voor kopiéren" mogelijk.

U kunt zich ook tijdelijk aanmelden als een andere gebruiker dan de gebruiker die automatisch wordt aangemeld en het
apparaat gebruiken met de machtigingen van die gebruiker. Als u andere gebruikers wilt toestaan zich tijdelijk aan te
melden wanneer [Apparaataccountmodus] is ingeschakeld, selecteert u [Login door andere gebruiker toestaan].

* Als u zich hebt aangemeld als de automatisch aangemelde gebruiker en de automatische aanmelding om de een of
andere reden is mislukt of als u geen beheerdersmachtigingen hebt, kunt u de algemene instellingsfuncties of de

instellingsmodus niet gebruiken. In dat geval moet de beheerder tikken op de toets [Beheerderswachtwoord] in het scherm
Instellingsmodus en zich opnieuw aanmelden.

+ Als u zich wilt aanmelden als een andere gebruiker dan een vaste gebruiker terwijl [Login door andere gebruiker toestaan]
is ingeschakeld, tikt u op de toets [Afmelden] om de aanmeldstatus van de vaste gebruiker te annuleren. Wanneer het
scherm voor gebruikersauthenticatie wordt weergegeven, meldt u zich opnieuw aan als de gewenste gebruiker. Nadat u
het apparaat hebt gebruikt, tikt u op de toets [Afmelden] om u af te melden als de huidige gebruiker.

Meld gebruiker aan

Deze instelling wordt gebruikt om de gebruiker voor Automatisch aanmelden te selecteren als Automatisch aanmelden is ingeschakeld.

Instellingen voor gebruik authenticatiegegevens

Gebruikersinformatie opslaan

Stel in of geregistreerde gebruikers al dan niet automatisch worden aangemaakt. Extern geauthentiseerde gebruikers in
Sharp OSA kunnen ook automatisch geregistreerd worden.

Wachtwoord opslaan

Stel in of wachtwoordinformatie al dan niet wordt bewaard als cache-informatie wanneer een gebruiker gecached is.
Cacheperiode

Selecteer de cacheperiode voor gebruikersinformatie.
Om de cacheperiode in stellen, moet [Cache Gebruikersinformatie] ingeschakeld zijn.
Offline authenticatie inschakelen met opgeslagen gebruikersinformatie

In geval van een netwerkfout kunt u het apparaat gebruiken zelfs als gebruikersauthenticatie wordt gebruikt over een netwerk.
Bij gebruik externe authenticatie Personalisatie inschakelen

U kunt aanpassen voor elke gebruikers zelfs als u externe authenticatie gebruikt zoals LDAP-authenticatie.

De volgende instellingen kunnen worden aangepast.

Pictogrammen op het beginscherm, tekstkleur op het beginscherm, MFP-weergavepatroon, schermtaal, vergrote
weergavemodus en favoriet
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Authenticatiegegevens voor externe serviceverbinding in cachegeheugen
opslaan

Stel in of authenticatie-informatie voor verbinding met de cloud al dan niet bewaard wordt als cache-informatie.

Als deze instelling ingeschakeld is, wordt de authenticatie-informatie van een gebruiker die met succes geauthenticeerd
is, bewaard om het authenticeren te vergemakkelijken wanneer dezelfde gebruiker de volgende keren inlogt.

Als deze instelling is uitgeschakeld, worden alle eerder bewaarde authenticatiegegevens voor cloudkoppeling van alle
gebruikers verwijderd en worden geen authenticatiegegevens bewaard.

Instelling van Card

IC-kaart gebruiken voor authenticatie
Deze instelling laat toe een HID- of andere identiteitskaart te gebruiken voor gebruikersauthenticatie.

Wachtwoord opvragen bij IC-kaartauthenticatie

Dit kan worden ingeschakeld als "Authenticatie-instellingen" "Active Directory” is en "IC-kaart gebruiken voor authenticatie” is
ingeschakeld. Wanneer het is ingeschakeld, moet er een wachtwoord worden ingegeven telkens authenticatie wordt
uitgevoerd via identiteitskaart. Wanneer het is uitgeschakeld, wordt een wachtwoord ingegeven wanneer de gebruiker voor de
eerste keer inlogt met zijn identiteitskaart, en wordt de wachtwoordinformatie verzonden naar de Active Directory-server.
Wanneer de gebruiker zich vervolgens aanmeldt, kan het wachtwoord weggelaten worden.

Instelling authenticatiemeth.
Stel de authenticatiemethode voor identiteitskaarten in.

Automatische afmelding met een Card

Wanneer de identitetiskaart uit de identiteitskaartlezer/-schrijver verwijderd wordt, wordt de gebruiker afgemeld. (De
gebruiker kan zich ook afmelden door op de toets [Afmelden] te drukken.)

Beheerinstellingen

Uitschakelen van afdrukken door ongeldige gebruiker

Het is mogelijk het afdrukken door gebruikers waarvan geen informatie op het apparaat is opgeslagen te blokkeren,
zoals het afdrukken zonder het invoeren van geldige gebruikersinformatie in de printerdriver of het afdrukken van een
bestand op een FTP-server in de instellingsmodus (beheerder).

» EEN BESTAND OP EEN FTP-SERVER RECHTSTREEKS AFDRUKKEN (pagina 3-77)

Instelling voor automatisch afmelden

Als gebruikersauthenticatie is ingeschakeld, bepaalt deze instelling of automatische afmelding moet worden
ingeschakeld.
De tijd tot afmelding kan worden ingesteld tot maximaal 240 seconden in stappen van 10 seconden.

Waarschuwing wanneer aanmelden mislukt

Bij het invoeren van een wachtwoord, inclusief het beheerderswachtwoord, wordt het aantal verkeerd ingevoerde
wachtwoorden geteld; bij het gespecificeerde aantal (drie) pogingen wordt de gebruikersaccount geblokkeerd en wordt
de gebruiker geblokkeerd zodat verdere aanmeldpogingen

bij de account onmogelijk zijn gedurende vijf minuten.

Het aantal onjuiste pogingen wordt voor elke gebruiker afzonderlijk geteld, en het aantal wordt gereset als het juiste
wachtwoord wordt ingevoerd.

Hiermee wordt voorkomen dat niet-geautoriseerde personen een wachtwoord proberen te raden. (Het aantal mislukte
aanmeldpogingen blijft bewaard, ook nadat het apparaat is uitgeschakeld.)

* De blokkering geldt alleen voor de gebruiker van wie het aanmelden is mislukt, niet voor alle gebruikers. Als een gebruiker
‘ is geblokkeerd, kunnen de andere gebruikers zich nog steeds aanmelden.
« Als netwerkauthenticatie via LDAP of Active Directory wordt gebruikt, wordt de blokkering door de server uitgevoerd en
niet door het apparaat. Selecteer de gewenste blokkeerinstellingen op de server.
+ Als dezelfde gebruiker geblokkeerd is, wordt de toets [Vrijgeven Opdrachtvergrendelingsstatus] weergegeven in het

scherm "Gebruikersregistratie" voor die gebruiker. Een beheerder kan op deze toets tikken en handmatig wissen.
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Ext. Scanner Gebruiken Voordat U Inlogt.

Met deze instelling geeft u aan of scannen op afstand mogelijk is voordat een gebruiker zich heeft aangemeld.

Taakstatus opnemen in gebruikersauthenticatie

Als gebruikersauthenticatie is ingeschakeld, bepaalt deze instelling of de opdrachtstatus wordt opgenomen in de
gebruikersauthenticatie.

Schakel IPP-verificatie in, behalve voor het printerstuurprogramma.

IPP-authenticatie inschakelen voor andere dan het printerstuurprogramma.

Acties bij authenticeren gebruiker

Acties bij paginalimiet uitvoertaken wordt bereikt

Met deze instelling bepaalt u of een opdracht moet wordt voltooid als het maximum aantal pagina's is bereikt terwijl de
opdracht wordt uitgevoerd.

De volgende instellingen kunnen worden geconfigureerd.

+ Afdrukken tot einde van de taak

* Stop de taak

* Annuleer en verwijder de taak tijdens ontvangst

Opgeslagen taken automatisch afdrukken na login

Als vasthouden is ingeschakeld in de printerdriver en afdrukgegevens naar het apparaat zijn gespoold, kunt u de gespoolde
afdrukgegevens automatisch laten afdrukken wanneer de gebruiker die het vasthouden heeft ingeschakeld zich aanmeldt.

Teller terugzetten na verzenden van e-mailstatus

Nadat de e-mailstatus is verzonden, wordt de teller op nul gezet.
Dit gebeurt alleen als E-mailstatus is ingeschakeld.

Schakel tonen/wijzigen uit van andere gebruikers hun informatie in de
opdrachtstatus

Als u taakstatus in gebruikersauthenticatie opneemt, kan deze instellingen worden geconfigureerd.
Wanneer deze instellingen is ingeschakeld, zal enkel de taak voor de aangemelde gebruiker worden getoond op het taakstatusscherm.

Pas loginnaam toe op de gebruikersnaam van de netwerkmap

Pas loginnaam toe op de gebruikersnaam van de netwerkmap

Aanmeldnaamweergave

Als gebruikersauthenticatie is ingeschakeld, selecteert u of de gebruikersnaam of sterretijes moeten worden weergegeven.

Aanmeldnaam weergeven De gebruikersnaam weergeven.

Aanmeldingsnaam weergeven met asterisk "*". De gebruikersnaam verbergen met sterretjes.

Gebruiksstatus weergeven na aanmelden

Als gebruikersauthenticatie is ingeschakeld, bepaalt deze instelling of het totaal aantal pagina's van een gebruiker wordt
weergegeven wanneer deze gebruiker zich aanmeldt.

Help-weergave van aanmeldscherm bewerken

De instellingen die u hier hebt gemaakt, worden weergegeven in het aanmeldscherm.
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Cardreader instell.

Kaartscantest
Voer de scantest van de kaart uit die moet worden gebruikt.

Systeemcode alleen controleren in gebruikersgebiedmodus FeliCa
Systeemcode alleen controleren in gebruikersgebiedmodus FeliCa.

Voorzieningcode in HID-modus
Deze instellingen specificeert of de faciliteitscode al dan niet moet worden gecontroleerd wanneer u HID-modus

gebruikt.
Wanneer deze instelling is ingeschakeld, registreer dan de faciliteitscode (maximum 128 tekens).

Voorzieningcode
Voert de faciliteitscode van een HID-card in. Wanneer u op de toets [Opslaan] tikt, wordt de faciliteitscode opgeslagen.

Importeren uit installatiebestand

Voer de naam van het configuratiebestand in en tik op de toets [Uitvoeren]. De instellingen voor het cardgebied worden
uit het configuratiebestand gelezen. Als u op de toets [Wissen] tikt, worden alle bestanden die voldoen aan de huidige
zoekvoorwaarden gewist.
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Paginalimietgroep

In dit gedeelte worden "Instellingen (beheerder)" — [Systeeminstellingen] — [Toegangsinstellingen] —
[Paginalimietgroep] beschreven.
Deze modus wordt gebruikt om instellingen voor paginalimieten vooraf te registreren voor elke groep.
De paginalimiet voor elke gebruiker wordt opgegeven door een van deze geregistreerde groepen te selecteren wanneer
de gebruiker wordt geregistreerd.
* De toets [Toevoegen]
Gebruik deze toets om een nieuwe groep toe te voegen.
* Lijst
Deze bevat de groepen die momenteel zijn opgeslagen. Wanneer u een groepsnaam selecteert, wordt het
bewerkingsscherm voor die groep weergegeven.

Paginalimietgroepen opslaan

Wanneer u op de toets [Toevoegen] tikt, wordt het registratiescherm weergegeven. Er kunnen maximaal 20 groepen
worden geregistreerd.
Zie 'Instellingen (pagina 1-54)' voor meer informatie over de instellingen.

Een paginalimietgroep bewerken

Wanneer u een groep in de lijst selecteert, wordt het bewerkingsscherm voor die groep weergegeven.

Zie 'Instellingen (pagina 1-54)' voor meer informatie over de instellingen.

Als u een groep wilt terugzetten naar de standaardwaarden, zet u 'Selecteer de groepnaam voor het registratiemodel'
op 'Onbeperkt' in het bewerkingsscherm.

Instellingen
Item Beschrijving
Groepsnaam De naam van de groep opslaan (maximaal 32 tekens).
Selecteer de groepnaam Selecteer een van de eerder opgeslagen groepen die u wilt gebruiken als sjabloon voor de nieuwe
voor het registratiemodel groep. Nadat u de groep hebt geselecteerd, worden de instellingen van deze groep toegepast.
. De namen van de functies die kunnen worden geconfigureerd, worden weergegeven. Stel een
Functienamen L .
limiet in voor elke functie.
Wanneer [Verboden] is geselecteerd voor een modus, is invoer van de modus niet mogelijk.
o Wanneer [Onbeperkt] is geselecteerd voor een modus, geldt geen limiet voor het aantal pagina's
Paginalimiet - . .
dat kan worden in- en uitgevoerd in deze modus.
Voer een paginalimiet in (1 t/m 99999999 pagina's) wanneer de optie [Beperkt] is geselecteerd.

Paginalimietinstelling apparaat

Hiermee wordt de paginalimiet voor het apparaat ingesteld.

Instellingen

Item Beschrijving

De namen van de functies die kunnen worden geconfigureerd, worden weergegeven. Stel een

Functienamen . .
limiet in voor elke functie.

Wanneer [Verboden] is geselecteerd voor een modus, is invoer van de modus niet mogelijk.
Wanneer [Onbeperkt] is geselecteerd voor een modus, geldt geen limiet voor het aantal pagina's
dat kan worden in- en uitgevoerd in deze modus.

Voer een paginalimiet in (1 t/m 99999999 pagina's) wanneer de optie [Beperkt] is geselecteerd.

Paginalimiet
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Authoriteitsgroep

In dit gedeelte worden "Instellingen (beheerder)" — [Systeeminstellingen] — [Toegangsinstellingen] —
[Authoriteitsgroep] beschreven.
Gebruik deze modus om instellingen die relevant zijn voor gebruikersautoriteiten vooraf op te slaan voor elke groep. De autoriteit van
elke gebruiker wordt opgegeven door een van deze geregistreerde groepen te selecteren wanneer de gebruiker wordt geregistreerd.
* De toets [Toevoegen]
Gebruik deze toets om een nieuwe groep toe te voegen.
* Lijst
Deze bevat de groepen die momenteel zijn opgeslagen. Wanneer u een groepsnaam selecteert, wordt het
bewerkingsscherm voor die groep weergegeven.

Authoriteitsgroepen opslaan

Wanneer u op de toets [Toevoegen] tikt, wordt het registratiescherm weergegeven. Er kunnen maximaal 20 groepen
worden geregistreerd.

Raadpleeg onderstaande tabel voor gedetailleerde informatie over de verschillende instellingen.

Een authoriteitsgroep bewerken

Wanneer u een groep in de lijst selecteert, wordt het bewerkingsscherm voor die groep weergegeven. Raadpleeg
onderstaande tabel voor gedetailleerde informatie over de verschillende instellingen.

Als u een groep wilt terugzetten naar de fabrieksinstelling, selecteert u de groep in de lijst en selecteert u een van de opties [Terugkeren
naar Beheerdersbevoegdheid], [Keer terug naar de systeembeheerdersautoriteit.], [Terugkeren naar Gebruikersbevoegdheid)], [Terugkeren
naar Gastbevoegdheid], [Keer terug naar de autoriteit met kleurverbod.] en [Keer terug naar de autoriteit met scannerverbod.].

Tik op de toets [Uitvoeren] om de groepsstatus terug te zetten naar de fabrieksinstelling.

Item Beschrijving

Groepsnaam De naam van de groep opslaan (maximaal 32 tekens).

Selecteer de groepnaam voor het registratiemodel Selecteer een van de eerder opgeslagen groepen die u wilt gebruiken als sjabloon voor
de nieuwe groep. Nadat u de groep hebt geselecteerd, worden de instellingen van deze
groep toegepast.

De standaardgroepen en bijbehorende instellingen worden hieronder weergegeven.
Beheerder | Systeembeheerder | Gebruiker Gast Autoriteit met
scannerverbod

Kopieren

Goedkeuringsinstelling Alle Alle verboden Alle Alleen Alle
toegestaan toegestaan zwart-wit toegestaan

toegestaan

Gebruik van speciale modussen Toegestaan | Verboden Toegestaan | Verboden Toegestaan

Verzenden tijdens kopiéren Toegestaan Toegestaan Toegestaan Toegestaan Toegestaan

Goedkeuringsinstelling voor gebruik Geen Geen Geen Geen Geen

tonerbesparingsmodus tonerbesparing | tonerbesparing tonerbesparing | tonerbesparing | tonerbesparing

PDF maken voor surfen op pc Toegestaan Verboden Toegestaan Toegestaan Toegestaan

Printer

Goedkeuringsinstelling Toegestaan Alle verboden Toegestaan Alleen Alle

zwart-wit toegestaan
toegestaan

Afdrukken via FTP pull Toegestaan Verboden Toegestaan Verboden Toegestaan

Rechtstreeks afdrukken van USB-geheugen Toegestaan Verboden Toegestaan Verboden Toegestaan

Pull Print van netwerkmap Toegestaan Verboden Toegestaan Verboden Toegestaan

Verzenden tijdens afdrukken Toegestaan Toegestaan Toegestaan Toegestaan Toegestaan
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Item Beschrijving

PDF maken voor surfen op pc Toegestaan Verboden Toegestaan Toegestaan Toegestaan
Goedkeuringsinstelling voor gebruik Geen Geen Geen Geen Geen
tonerbesparingsmodus tonerbesparing | tonerbesparing tonerbesparing | tonerbesparing | tonerbesparing
Beeld Verzenden
Goedkeuringsinstellingen voor elke modus
* E-mail Alle Alle verboden Alle Alle Alle
* FTP toegestaan toegestaan toegestaan verboden
* Bureaublad
* Netwerkmap
* Scan naar ext. geh.app.
* PC scan
* Internetfax Verzenden
» PC-I-Fax verzenden
» Fax Verzenden
» PC-Fax verzenden
Kleurenscan Toegestaan Verboden Toegestaan Verboden Toegestaan
Gebruik van speciale modussen Toegestaan Verboden Toegestaan Verboden Toegestaan
Registratie/Verwijdering van Programma Toegestaan Verboden Toegestaan Verboden Toegestaan
PDF maken voor surfen op pc Toegestaan Verboden Toegestaan Toegestaan Toegestaan
Toegang tot Fax Gegevens Toegestaan | Toegestaan Toegestaan | Toegestaan | Toegestaan
Goedkeuringsinstelling voor adressering
» Goedkeuringsinstelling voor directe invoer Alle Alle Alle Alle Alle
» Goedkeuringsinst. Voor gebruik van lokaal toegestaan toegestaan toegestaan toegestaan toegestaan

adresboek
» Goedkeuringsinst. Voor gebruik van globaal

adresboek
Document- Archivering
Scannen naar schijf

Toegestaan Verboden Toegestaan Alleen Toegestaan
Kleurenscan zwart-wit
toegestaan

Gebruik van speciale modussen Toegestaan Verboden Toegestaan Verboden Toegestaan
Creéren van Downloadbaar Bestand Toegestaan Verboden Toegestaan Toegestaan Toegestaan
Afdrukken (Doc.Archiv.)
Kleurmodusgoedkeuringsinstelling Toegestaan Verboden Toegestaan Toegestaan Toegestaan
Gebruik van speciale modussen Toegestaan Verboden Toegestaan Verboden Toegestaan
Beeldcontrole documentregistratie
Goedkeuringsinstelling Toegestaan Verboden Toegestaan Verboden Toegestaan
Alleen bestanden van aangemelde gebruikers Verboden Verboden Verboden Verboden Verboden
weergeven
SharpOSA
Instelling van goedkeuring voor gebruik van Toegestaan | Verboden Toegestaan | Toegestaan | Toegestaan

een Sharp OSA
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Item Beschrijving

Algemene functies

Goedkeuringsinstellingen voor dubbelzijdig Alle Alle toegestaan Alle Alle Alle
afdrukken toegestaan toegestaan toegestaan toegestaan
Wijzigen Rekeningcode Toegestaan Toegestaan Toegestaan Toegestaan Toegestaan
. N . Alle Alle verboden Alle Alle Alle

Uitvoergoedkeuringsinstellingen

toegestaan toegestaan verboden toegestaan
Beveiligings- instellingen
Goedkeuringsinstelling voor Verboden Verboden Verboden Verboden Verboden
documentarchivering: Snelbestand/
Deelmodus
Goedkeuringsinstelling voor Toegestaan Verboden Toegestaan Verboden Toegestaan
documentarchivering:
Vertrouwelijke Modus
Niet vastgehouden afdrukopdrachten Toegestaan Toegestaan Toegestaan Toegestaan Toegestaan
Instelling Verborgen patroon afdrukken - Toegestaan Verboden Toegestaan Verboden Toegestaan
Directe Invoer
Apparaatinstellingen
Totaal Aantal Toegestaan | Toegestaan Toegestaan | Verboden Toegestaan
Apparaat / Netwerkstatus Toegestaan | Toegestaan Toegestaan | Verboden Toegestaan
Spanning uit/aan Toegestaan | Toegestaan Verboden Verboden Verboden
Lijst voor Gebruiker Toegestaan Toegestaan Toegestaan Verboden Toegestaan
Lijst voor Beheerder Toegestaan Toegestaan Verboden Verboden Verboden
Adresregistratie Toegestaan Toegestaan Toegestaan Verboden Toegestaan
Documentarchiveringsmapregistratie Toegestaan Toegestaan Toegestaan Verboden Toegestaan
Gebruikers -bediening (Beheerder) Toegestaan Toegestaan Verboden Verboden Verboden
Gebruikers -bediening (Gebruiker) Toegestaan Toegestaan Toegestaan Verboden Toegestaan
Instellingen Beginscherm Toegestaan Toegestaan Verboden Verboden Verboden
Instellingen Kopieerfunctie Toegestaan Toegestaan Verboden Verboden Verboden
Printerinstellingen (Beheerder) Toegestaan Toegestaan Verboden Verboden Verboden
Printerinstellingen (Gebruiker) Toegestaan | Toegestaan Toegestaan | Verboden Toegestaan
Instellingen Beeld Verzenden > Algemene Toegestaan | Toegestaan Verboden Verboden Verboden
instellingen
Scaninstellingen Toegestaan | Toegestaan Verboden Verboden Verboden
Faxinstellingen Toegestaan Toegestaan Verboden Verboden Verboden
I-Faxinstellingen Toegestaan Toegestaan Verboden Verboden Verboden
Fax Data Ontvangen/Doorsturen (Manueel) Toegestaan Toegestaan Toegestaan Verboden Toegestaan
Instellingen Inbound Routing (doorsturen/ Toegestaan | Toegestaan Verboden Verboden Verboden
opslaan) (Beheerder)
Instellingen Inbound Routing (doorsturen/ Toegestaan Toegestaan Toegestaan Verboden Toegestaan
opslaan) (Gebruiker)
Inserimento Metadati Toegestaan Toegestaan Verboden Verboden Verboden
Instellingen Doc. Archiv. Toegestaan” | Toegestaan® Verboden Verboden Verboden
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Item Beschrijving

Sharp OSA Instellingen Toegestaan | Toegestaan Verboden Verboden Verboden
Papierinstellingen(uitg. handinvoerlade) Toegestaan Toegestaan Toegestaan Verboden Toegestaan
Papierinstellingen(handinvoerlade) Toegestaan Toegestaan Toegestaan Verboden Toegestaan
Bedienings- Instellingen Toegestaan | Toegestaan Verboden Verboden Verboden
Toetsenbordinstellingen Toegestaan Toegestaan Verboden Verboden Verboden
Apparaatbeheer Toegestaan | Toegestaan Verboden Verboden Verboden
Instellingen Printeridentificatie Toegestaan Toegestaan Verboden Verboden Verboden
Klok Toegestaan Toegestaan Verboden Verboden Verboden
Productcode Toegestaan Toegestaan Verboden Verboden Verboden
Instelling van aangepaste link Toegestaan | Toegestaan Verboden Verboden Verboden
Netwerk- Instellingen Toegestaan | Toegestaan Verboden Verboden Verboden
Beveiligings- instellingen Toegestaan | Toegestaan Verboden Verboden Verboden
Energie Besparen Toegestaan | Toegestaan Verboden Verboden Verboden
Systeem- controle Toegestaan Toegestaan Verboden Verboden Verboden
Aanpassing beeldkwaliteit Toegestaan Toegestaan Verboden Verboden Verboden
Bedieningshandleiding downloaden Toegestaan Toegestaan Toegestaan Toegestaan Toegestaan
Shortcut Pagina-instelling Toegestaan | Toegestaan Verboden Verboden Verboden

*

Raadpleeg de instellingsmoduslijst voor informatie over de verschillende instellingen.

Afhankelijk van de specificaties van het apparaat en de geinstalleerde randapparatuur zijn sommige instellingen mogelijk

niet beschikbaar.
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Favoriete handelingen-groep

Groepslijst favoriete bediening

In dit gedeelte worden "Instellingen (beheerder)" — [Systeeminstellingen] — [Toegangsinstellingen] — [Favoriete
handelingen-groep] beschreven.

Voor elke groep kan een favoriete bedieningsomgeving worden ingesteld. Bijvoorbeeld: een gebruiker die een andere taal spreekt moet
normaal gesproken elke keer de taal wijzigen wanneer hij of zij het apparaat gaat gebruiken. Door de taalinstelling in een favoriete
handelingen-groep te registreren, wordt de taal automatisch gekozen wanneer de betreffende gebruiker zich aanmeldt.

* Deze instelling kan alleen worden geconfigureerd in de Instellingsmodus (webversie). Deze instelling kan niet worden

' « Afhankelijk van de specificaties van het apparaat en de geinstalleerde randapparatuur zijn sommige instellingen mogelijk niet beschikbaar.
geconfigureerd via het aanraakscherm van het apparaat.

Een groep toevoegen/bewerken
Tik op de toets [Toevoegen] om het scherm Registratie voorkeurhandelingengroep te openen.
Tik op de naam van een groep om het registratiescherm voor die Favoriete handelingen-groep weer te geven. In dit scherm kunt u de groep bewerken.

Instellingen

Item Beschrijving

Groepsnaam

De naam van de groep opslaan (maximaal 32 tekens).

Selecteer de groepnaam voor het
registratiemodel

Selecteer een van de eerder opgeslagen groepen die u wilt gebruiken als sjabloon voor de nieuwe
groep. Nadat u de groep hebt geselecteerd, worden de instellingen van deze groep toegepast.

Kopieren

Uitgangsinstellingen status

Instellingen selecteren voor de opties: Afdrukstand, Papierlade, Belichtingstype,
Kopieerfactor, Dubbelzijdig, Origineel Binding, Output Binding, Uitvoer, Offset, Uitvoerlade,
Scheidingspagina, Sorteren+ nieten, Nietpositie, Perforeren en Vouwen.

Beeld Verzenden

Uitgangsinstellingen status

Instellingen selecteren voor de opties: Afdrukstand, Belichting, Resolutie, Kleurmodus,
Bestandsindeling en Type Origineel Beeld. Instellingen selecteren voor Opgegeven
pagina's per bestand en Naam van faxafzender.

Document- Archivering

Stand afbeelding

Geef de afdrukstand van de afbeelding op.

Uitgangsinstellingen status

Instellingen selecteren voor de opties: Kleurmodus, Belichting, Type Origineel Beeld en Resolutie.

Afdrukken (Doc.Archiv.)

Stel de standaarduitvoerlade in voor afdrukken documentarchivering.

Systeeminstellingen

Vergrote weergavemodus

Schakel deze optie in om grote tekens weer te geven in het scherm van de
instellingsmodus.

Instelling Detectie Formaat Origineel

Selecteer of op AB-formaat of inch-formaat wordt gedetecteerd of schakel detectie voor de glasplaat uit.

Annuleren detectie van glasplaat

De automatische origineelformaatdetectie op de glasplaat kan worden uitgeschakeld.
Nadat u deze functie hebt uitgeschakeld, worden alle originelen die op de glasplaat worden
geplaatst behandeld als speciaal origineelformaat.

Taalinstelling

Selecteer de schermtaal.

Wijzig het aantal sets in het
display voor taakstatus

Selecteer of u het aantal voltooide sets of het aantal resterende sets als opdrachtstatus wilt
weergeven.

Instelling Toetsbediening

Stel de toetsinvoertijd en automatische toetsherhaling in.
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Item Beschrijving

Tijd voor acceptatie van
toetsinvoer van lang indrukken

Selecteer een tijd waarop een lange tik op de toets wordt gedetecteerd.

Instelling voor interval van
dubbeltikken

Selecteer een interval waarop een dubbele tik wordt gedetecteerd.

Toetsgeluid

Stel het geluid in dat u hoort wanneer op een toets wordt getikt.

Keuze Toetsenbord

Stel de taal van het toetsenbord in.

Weergavepatroon instelling

Selecteer het kleurenpatroon dat in het aanraakscherm wordt gebruikt.

Opgeslagen taken automatisch
afdrukken na login

Wanneer Vasthouden is ingeschakeld in de printerdriver en afdrukgegevens naar het
apparaat zijn gespoold, worden de gespoolde gegevens automatisch afgedrukt wanneer de
gebruiker die vasthouden heeft ingeschakeld, zich aanmeldt.

Instelling favoriete toets

Geef aan of de systeeminstellingen moeten worden gebruikt of gebruik de geregistreerde
Instellingen favoriete toets voor de instelling favoriete toets.

Instelling voor het beginscherm

Selecteer gebruik van systeeminstellingen of gebruik de opgeslagen instellingen voor het
beginscherm voor het uitvoeren van 'Instellingen voor het beginscherm'.

Voorbeeldinstelling: Standaardlijst/miniatuurweergave

Fax/I-fax ontvangstgegevens

Selecteer lijst of miniaturen als standaardweergave in het scherm met ontvangen faxen/I-faxen.

Bestandsopvraging van
Hoofdmap/Snelmap

Selecteer lijst of miniaturen als standaardweergave in de schermen met de hoofdmap en
tijdelijke map van documentarchivering.

Bestandsopvraging van
Aangepaste Map

Selecteer lijst of miniaturen als standaardweergave in de schermen met aangepaste
mappen voor documentarchivering.

Bestandsophaling van Directe Afdruk

Selecteer Lijst of Miniaturen als standaard bestandsweergave in het scherm voor rechtstreeks
afdrukken.

Een Favoriete handelingen-groep terugzetten naar 'Onbeperkt’
Als u een Favoriete handelingen-groep wilt terugzetten naar de standaardwaarden, schakelt u het selectievakje ([ )
links naast 'Nr.' in en tikt u op de toets [Terug naar uitgangswaarden].

Favoriete Toetslijst

Wijs veelgebruikte functies toe aan sneltoetsen.
Deze worden weergegeven in het basisscherm van elke modus.

Instellingen

Item Beschrijving

Toetsnaam

Gebruik maximaal 20 tekens voor de naam van de favoriete toets.
(U kunt maximaal 20 tekens met een volle breedte invoeren, maar er zullen er slechts tien
zichtbaar zijn op de toets.)

Functiemenu/Programma/
Overige

Selecteer de functie die u aan de favooriete toets wilt toewijzen. Welke functies kunnen
worden geselecteerd, varieert per modus.

Geen weergave

Schakel deze optie in als u geen favooriete toetsen wilt weergeven.
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Beginschermlijst

Beginscherminstellingen moeten vooraf worden opgeslagen. Selecteer een beginscherm voor de registratie van
Groepsilijst favoriete bediening.

Item Beschrijving

Naam Voer een haam van maximaal 32 tekens voor het beginscherm in.

Selecteer een van de eerder opgeslagen beginschermen als sjabloon voor het nieuwe
beginscherm. Nadat u het beginscherm hebt geselecteerd, worden de instellingen van dit
beginscherm toegepast.

Selecteer de groepnaam voor het
registratiemodel

Naam beginscherm wijzigen Voer een haam voor het beginscherm in om de huidige naam te wijzigen.
Sjabloon Selecteer een indelingspatroon voor de geregistreerde toets.
Toetsenindeling van het scherm Hiermee wordt de indeling van de toetsen in het beginscherm weergegeven.

Tekstkleur Aanpassen Op het

. Stel de kleur voor de tekst in het scroll-venster, vaste venster en de klok in.
beginscherm

Beginknop Hiermee wordt de functie geregistreerd die wordt gebruikt voor het geselecteerde toetsnummer.

Hiermee wordt de functie geregistreerd die wordt gebruikt voor het geselecteerde

Vaste toets . .
toetsnummer. Deze knop wordt weergegeven op alle pagina's van het beginscherm.

Toon Tonerinhoud Geef aan of het tonerniveau in het vaste venster moet worden weergegeven.

Aantal gebruikers

Hiermee wordt het totale aantal pagina's weergegeven dat door elke gebruiker is afgedrukt.

* De toets [Alles selecteren]
Hiermee selecteert u alle gebruikers.
* De toets [Geselecteerde wissen]
Hiermee heft u alle selecties op.
* De toets [Weergeven]
Hiermee worden de aantallen van de geselecteerde gebruiker weergegeven.
* De toets [Aantal wissen]
Hiermee kunt u de aantallen van de geselecteerde gebruiker terugzetten.
* Gebruikerslijst
Hier worden de gebruikers die zijn opgeslagen als fabrieksinstelling en de momenteel opgeslagen gebruikers
weergegeven. Wanneer u een gebruikersnaam selecteert, wordt de gebruiker geselecteerd.

Gebruiksaantallen bekijken

Wanneer u een gebruiker selecteert en op de toets [Weergeven] tikt, wordt het gebruikersaantal weergegeven.

Item Beschrijving

Volgende Hiermee wordt de volgende gebruiker weergegeven (gesorteerd op registratienummer).

Vorige Hiermee wordt de vorige gebruiker weergegeven (gesorteerd op registratienummer).

Hiermee worden de aantallen en het aantal overgebleven pagina's van de geselecteerde

Aantallen weergeven . .
gebruiker voor elke functie weergegeven.

De paginalimiet die voor de gebruiker is ingesteld, wordt tussen haakjes weergegeven

Paginalimiet onder het aantal.

Als randapparaten niet zijn aangesloten, wordt hun aantal niet weergegeven.
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Gebruikersaantallen terugzetten

Selecteer een gebruiker in het instellingenscherm en tik op de toets [Aantal wissen]. Het scherm 'Gebruikersaantallen
op nul zetten' wordt weergegeven voor de betreffende gebruiker.

De scherminhoud varieert, afhankelijk van het feit of één gebruiker of meerdere gebruikers zijn geselecteerd. De items
die in beide gevallen worden weergegeven, worden beschreven in de onderstaande tabel.

Als één gebruiker is geselecteerd

Item Beschrijving

Volgende Hiermee wordt de volgende gebruiker weergegeven (gesorteerd op registratienummer).

Vorige Hiermee wordt de vorige gebruiker weergegeven (gesorteerd op registratienummer).

Hiermee worden de aantallen en het aantal overgebleven pagina's van de geselecteerde

Aantallen weergeven . .
gebruiker voor elke functie weergegeven.

Aantal wissen Hiermee wordt het aantal van het geselecteerde item teruggezet naar '0'.

Alle tell. wissen Hiermee worden alle aantallen van de geselecteerde gebruiker teruggezet naar nul (0).

Wanneer meerdere gebruikers zijn geselecteerd

Item Beschrijving

Hiermee worden de aantallen en het aantal overgebleven pagina's van de geselecteerde

Aantallen weergeven . .
gebruiker voor elke functie weergegeven.

Aantal wissen Hiermee wordt het aantal van het geselecteerde item teruggezet naar '0'.

Alle tell. wissen Hiermee worden alle aantallen van de geselecteerde gebruiker teruggezet naar nul (0).

Gebruikersaccount opslaan

Als u op de knop [Opslaan] klikt, wordt het verbruik van de gebruiker als gegevensbestand opgeslagen.
Als u het verbruik van de gebruiker uit het apparaat wilt verwijderen, schakelt u het selectievakje naast 'Gegevens
opslaan en verwijderen' in en klikt u op de knop [Opslaan].

Deze instelling kan alleen worden geconfigureerd in de Instellingsmodus (webversie). Deze instelling kan niet worden
geconfigureerd via het aanraakscherm van het apparaat.
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KOPPELFUNCTIE MET ACTIVE DIRECTORY

U kunt lid worden van het Active Directory-domein (AD-domein) van het apparaat zodat u gebruikersbeheerfuncties via
het netwerk kunt uitvoeren.

Als Active Directory niet op het netwerk is geactiveerd, moet u voor elk apparaat op het netwerk een afzonderlijke
apparaatauthenticatie uitvoeren.

In dat geval moet één gebruiker meerdere domeinnamen en wachtwoorden gebruiken.

Als u echter lid wordt van een AD-domein, hoeft de authenticatie slechts eenmaal te worden uitgevoerd. Nadat uw
authenticatie is uitgevoerd, wordt de authenticatie van de netwerkapparatuur automatisch door de Active
Directory-server uitgevoerd. Met één domeinnaam en wachtwoord kunt u zich bij meerdere apparaten op het netwerk
aanmelden.

Lid worden van een AD-domein

Als u het apparaat lid wilt maken van een AD-domein, moet de bestemming van de authenticatie worden ingesteld op
[Active Directory] bij "Instellingen (beheerder)" - [Systeeminstellingen] — [Authenticatie-instellingen] — [Standaard-
Instellingen] — [Authentificatie Server Instellingen].

Als de bestemming van de authenticatie is ingesteld op Active Directory, kan de instelling Kerberos niet worden gebruikt.

Het apparaat in een AD-domein registreren

Als u lid wordt van een AD-domein, wordt het apparaat als printer in het AD-domein geregistreerd. Geef de
apparaatgegevens op in de instellingsmodus.

De naam van het apparaat

Selecteer bij 'Instellingen (beheerder)' [Systeeminstellingen] — [Netwerk- instellingen] — [Instellingen Netwerknaam] —
[Apparaatnaam].

De domeinnaam van het apparaat

Selecteer bij 'Instellingen (beheerder)' [Systeeminstellingen] — [Netwerk- instellingen] — [Active Directory Instellingen] —
[Domeinnaam].

Gebruikersnaam en wachtwoord voor het apparaat

Selecteer bij 'Instellingen (beheerder)' [Systeeminstellingen] — [Netwerk- instellingen] — [Active Directory Instellingen] —
[Account Toestelregistratie].

DNS-domeinnaam

Selecteer in "Instellingen (beheerder)" [Systeeminstellingen] — [Netwerk- instellingen] — [Interface-Instellingen]—
[DNS-instellingen] — [Domeinnaam].
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Gebruikersauthenticatie in het AD-domein

De volgende methoden kunnen worden gebruikt voor de gebruikersauthenticatie in het AD-domein.

1. Authenticatie door het apparaat handmatig in te voeren

Voer de authenticatie uit via het aanraakscherm van het apparaat. Raadpleeg '"AUTHENTICATIE OP BASIS VAN
GEBRUIKERSNAAM EN WACHTWOORD (pagina 1-37)' voor de authenticatiemethode.

Configureer de volgende instelling bij 'Instellingen (beheerder)'.

Schakel "Instellingen (beheerder)" — [Systeeminstellingen] — [Authenticatie-instellingen] — [Standaard- Instellingen] —
[Instelling van Card] — [IC-kaart gebruiken voor authenticatie] uit.

2. Aanmelden met een IC-kaart (snelle modus)

Gebruik de kaart-ID die in de IC-kaart is vastgelegd om de authenticatie van het AD-domein uit te voeren.

Als u de authenticatie voor de eerste keer uitvoert, moet u uw wachtwoord opgeven. Daarna kunt u de authenticatie met
alleen uw IC-kaart uitvoeren.

wachtwoord opnieuw opgeven.

Configureer de volgende instellingen bij 'Instellingen (beheerder)'.

Schakel "Instellingen (beheerder)" — [Systeeminstellingen] — [Authenticatie-instellingen] — [Standaard-
Instellingen] — [Instelling van Card] — [IC-kaart gebruiken voor authenticatie] in.

Schakel "Instellingen (beheerder)" — [Systeeminstellingen] — [Authenticatie-instellingen] — [Standaard-
Instellingen] — [Gebruikersinformatie opslaan] — [Wachtwoord opslaan] in.

‘ Als u uw wachtwoord op de Active Directory-server wijzigt, wordt uw huidige wachtwoord gereset en moet u het

3. Aanmelden met een IC-kaart (beveiligingskaart)

Gebruik de kaart-ID die in de IC-kaart is vastgelegd om de authenticatie van het AD-domein uit te voeren.

U moet altijd uw wachtwoord opgeven als u de authenticatie uitvoert met een IC-kaart.

Schakel "Instellingen (beheerder)" — [Systeeminstellingen] — [Authenticatie-instellingen] — [Standaard- Instellingen] —
[Instelling van Card] — [IC-kaart gebruiken voor authenticatie] in.

Schakel "Instellingen (beheerder)" — [Systeeminstellingen] — [Authenticatie-instellingen] — [Standaard- Instellingen] —
[Gebruikersinformatie opslaan] — [Wachtwoord opslaan] uit.

* U kunt zowel AD-domeinauthenticatiegebruikers als gebruikers die op het apparaat zijn ingesteld gebruiken. In dit geval
% wordt de bestemming van de authenticatie ingesteld als u zich aanmeldt.
 Als een AD-domeinauthenticatiegebruiker een taak reserveert en zich afmeldt voordat de taak is uitgevoerd, worden de
gebruikersgegevens tijdelijk in het apparaat opgeslagen en wordt de gereserveerde taak uitgevoerd.
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FUNCTIES DIE MET ACTIVE DIRECTORY KUNNEN WORDEN GEBRUIKT

Netwerkmappen die toegankelijk zijn voor gebruikers

Als een gebruiker die zich heeft aangemeld bij het AD-domein een netwerkmap op het apparaat wil openen, krijgt de
gebruiker alleen toegang tot de mappen waarvoor deze is gemachtigd.

Gedeelde map

Als een aangemelde gebruiker op de toets [Bladeren] tikt om een gedeelde map te openen, worden alleen de mappen
weergegeven waarvoor de gebruiker is gemachtigd.

Documentarchivering

Als een aangemelde gebruiker in het actiescherm van documentarchivering op de toets [Selecteer afdrukbestand uit
netwerkmap] tikt en vervolgens op [Refereer naar Mappen op Netwerk], worden alleen de mappen weergegeven
waarvoor de gebruiker is gemachtigd.

Basismap

Scannen naar de basismap

Een aangemelde gebruiker kan tijdens het scannen de basismap gebruiken die bij het AD-domein is ingesteld om de
gescande afbeelding op te slaan.

Voor het gebruik van deze functie schakelt u 'Instellingen (beheerder)'—[Systeeminstellingen]—[Instellingen Beeld
Verzenden]—[Scaninstellingen]—[Standaardadres]—[Instelling standaard adres]—[Pas home-directory toe op de
gebruiker voor aanmelden] in.

Gedeelde map

In het adres van de gedeelde map wordt het pad van de basismap van de aangemelde gebruiker automatisch ingevuld
bij [Padinvoer naar map]. De map die wordt weergegeven nadat op de toets [Bladeren] is getikt, is de basismap van de
gebruiker.

Als u geen toegang krijgt tot de Active Directory-server blijft het veld [Padinvoer naar map] leeg en als op de toets [Bladeren]
wordt getikt, worden de zoekresultaten van het hele netwerk weergegeven.

Afdrukken vanuit de basismap

De eigenschap Basismap die in het AD-domein van de aangemelde gebruiker is opgegeven, kan worden gebruikt om
de map voor afdrukken naar de basismap in te stellen.

Gedeelde map

Als de aangemelde gebruiker in het actiescherm van documentarchivering op de toets [Selecteer afdrukbestand uit
netwerkmap] tikt en vervolgens op [Refereer naar Mappen op Netwerk], wordt de basismap van de gebruiker
weergegeven.

» Als de authenticatiegegevens in het adresboek zijn opgeslagen en de gebruiker een bestand verstuurt door een adres in
het adresboek op te geven, wordt het bestand verzonden op basis van de machtigingen van de gebruiker in het
adresboek. Als de authenticatiegegevens niet in het adresboek zijn opgeslagen, wordt het bestand verzonden op basis
van de authenticatiemachtigingen van de aangemelde gebruiker.

* In de authenticatiemodus AD-domein kan een bestand naar een gedeelde map worden verzonden op basis van de

authenticatiemachtigingen van de aangemelde gebruiker. In dat geval is het niet mogelijk handmatig een gebruikersnaam
of wachtwoord in te voeren.

E-Mail

Scannen naar e-Mail

Een aangemelde gebruiker kan de eigenschap E-mail van het AD-domein gebruiken om een gescande afbeelding via
e-mail naar zichzelf te sturen.

Om het e-mailadres toe te passen van de aangemelde gebruiker die in het AD-domein is ingesteld, tikt u op [Mijn adres
zoeken] in het actiescherm wanneer een e-mail wordt verzonden, of activeer [Voeg E-mailadres gebruiker toe voor
aanmelden.] in "Instellingen (beheerder)" — [Systeeminstellingen] — [Instellingen Beeld Verzenden] —
[Scaninstellingen] — [Standaardadres].
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Active Directory Instellingen

Van de items die moeten worden ingesteld om Active Directory op het toestel te gebruiken, worden in dit gedeelte de
items uitgelegd die kunnen worden ingesteld in de instellingen van Active Directory van de Systeeminstellingen.
Selecteer in “Instellingen (beheerder)” [Systeeminstellingen] — [Netwerk- instellingen] — [Active Directory Instellingen].

Zoek Attribuut:
Het opzoekkenmerk instellen. De standaardinstelling is cn.

Link met gebruikerscontrolefunctie

Paginalimietgroep

Hier kunt u een paginalimietgroep instellen. De standaardinstelling is pagelimit.
Authoriteitsgroep

Hier kunt u een authoriteitsgroep instellen. De standaardinstelling is authority.

Favoriete handelingen-groep

Hier kunt u een favoriete handelingen-groep instellen. De standaardinstelling is favourite.
Mijn map

Hier kunt u Mijn map opgeven. De standaardinstelling is myfolder.

Account Toestelregistratie

Gebruik.Naam

Voer de gebruikersnaam in die moet worden gebruikt.
Wachtwoord

Voer een wachtwoord in.
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REKENING CODE
REKENING CODE

Een rekeningcode, die wordt toegevoegd aan een vastgelegd takenlogboek na het uitvoeren van een afdrukopdracht of
opdracht voor beeldverzending, wordt gebruikt voor het verwerken van rekeningen.

Rekeningcodes zijn ingedeeld in twee typen: main code en subcode. Een rekening code wordt vastgelegd in het
takenlogboek nadat deze is ingevoerd en een afdrukopdracht of opdracht voor beeldverzending is uitgevoerd.

Het optellen van de aantallen per Rekening Code op basis van de takenlogboeken vereenvoudigt latere handelingen,
bijvoorbeeld voor het maken van gecombineerde rekeningen.

o B

= |=

Takenlogboeken verzamelen

—

Rekeningcodes Rekeningcode Rekeningcode Rekeningen maken op
registreren toewijzen en de vastleggen in het code
opdracht uitvoeren takenlogboek
Typen rekeningcodes
Type Beschrijving
Main Code Voor het rubriceren van de resultaten van uitgevoerde afdrukopdrachten en

opdrachten voor beeldverzending om efficiént beheer mogelijk te maken. U kunt
bijvoorbeeld een code per klant toewijzen en per klant kosteninformatie verzamelen
uit takenlogboeken.

Voorbeeld van een code: Resultaten van bedrijf A

Sub Code Beschikbaar als de main code alleen niet volstaat voor het beheer van
rekeningcodes. U kunt bijvoorbeeld maandelijkse kosteninformatie toewijzen aan
een sub code en de totale maandelijkse kosteninformatie van alle klanten
verzamelen als de klantnaam is toegewezen aan de main code.

Voorbeeld van een code: Uitgave van oktober 2020

Gebruik Code Wordt automatisch toegewezen als de main code of sub code niet zijn opgegeven.

Gebruik van rekeningcode inschakelen

Om het gebruik van de rekeningcode in te schakelen, kiest u "Instellingen (beheerder)" — [Gebruikers -bediening] —
[Instelling Rekening Code] — [Beheerinstellingen] en stelt u [Gebruik Rekening Code] in op [Inschakelen].

Rekeningcodes verzamelen

Kies [Systeeminstellingen] — [Systeemcontrole] — [Takenlogboek] — [Opdrachtlogboekgebruik] in "Instellingen
(beheerder)" en klik op de knop [Opslaan] om de takenlogboeken te downloaden. Tel de resultaten vervolgens op door
de opgeslagen takenlogboeken in te delen en te rangschikken.
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GEBRUIK VAN REKENING CODE

Als het gebruik van een rekeningcode is ingeschakeld bij "Instellingen (beheerder)" dan wordt het venster voor
rekeningcode weergegeven op het moment dat wordt overgeschakeld naar een andere modus (bij het afdrukken/
verzenden in de modus documentarchivering).

Voer de main code of de sub code in, indien vereist.

Selecteer "Instellingen (beheerder)" — [Gebruikers -bediening] — [Instelling Rekening Code] — [Beheerinstellingen], en

* Gebruik van de rekeningcode inschakelen
[ ]
stel [Gebruik Rekening Code] dan op [Inschakelen] in.

* De opgegeven rekeningcode behouden bij het overschakelen naar een andere modus
Selecteer "Instellingen (beheerder)"— [Gebruikers -bediening] — [Instelling Rekening Code] — [Beheerinstellingen], stel

het vakje [Neem de Rekeningcode over bij Modusovergang] dan in op E . Zo hoeft u niet bij iedere modusovergang de
rekeningcode in te voeren.

U kunt rekeningcodes toewijzen voor het opnieuw afdrukken/verzenden van doelbestanden en voor het verzenden van
afdrukopdrachten via "Instellingen (beheerder)" — [Documenthandelingen].

Een rekeningcode opnieuw opgeven

Om de opgegeven rekeningcode te wijzigen in een andere code tikt u op [Schakel Billing Code.] in het actiescherm.
Als het venster voor het invoeren van de rekeningcode wordt weergegeven, kiest u een nieuwe rekeningcode.

Een rekeningcode in de lijst kiezen

Kies de gewenste rekeningcode in de lijst met geregistreerde rekeningcodes.
U moet rekeningcodes vooraf registreren.
» NIEUWE REKENINGCODE REGISTREREN (pagina 1-71)

Rekening Code . Als het venster voor het invoeren van
(- de rekeningcode wordt weergegeven,
VanCode  AnA tikt u op de toets [Selecteer uit lijst]

van de main code.

Sub Code AAAA Selecteer uit lijst

Wanneer u geen rekeningcode opgeeft
Tik op de toets [Geen Gebruik van Billing Code].

Tik op de toets [Gebruik Eerder Gebruikte Rekeningcode] in het actiescherm op het moment van gebruikersverificatie;
de Main Code en Sub Code worden weergegeven die eerder door de geverifieerde gebruiker zijn ingevoerd.

Een eerder gebruikte rekeningcode selecteren (op het moment van gebruikersverificatie)
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. . . -
Selecteer Billing Code. [ - - Tik op een Main Code in de IljSt om
:ToevoegenIBewerken
Main Code t  Belanarikste Code Naam 2 ekenigeode; d eze te se I ecte ren.
MAINOO1 Company 1
MAIN002 Company 2
MAINOO3 Company 3
MAINOO4 Company 4
MAINOO0S Company 5
MAINO06 Company 6 CA
MAINOO7 Company 7
MAINOOS Company 8 v

Main code of naam van main code zoeken
Tik op . Als het zoekvenster wordt weergegeven, voert u de main code en de naam van de main code in en tikt u op
de toets [Start Zoeken]. Er wordt een lijst met zoekresultaten weergegeven.

Tik op de toets [OK].
U keert terug naar het scherm voor het invoeren van de rekeningcode.

De selectie in de lijst annuleren
@ Tik op [Annuleren en terugkeren] in het actiescherm. De geselecteerde main code wordt geannuleerd en u keert terug
naar het scherm voor het invoeren van de rekeningcode.

De gegevens van de main code controleren
Tik op [Details weergeven] in het actiescherm. Het venster met gegevens wordt weergegeven. Controleer de gegevens
en tik op E3.

n v oot ; Tik op de toets [Selecteer uit lijst] van
Voer Rekeningcode in. . de SUb COde'

Main Code AAAA Selecteer ut ljst De lijst met sub codes wordt weergegeven. Voer de

| procedure uit die wordt weergegeven bij stap 2 en 3 en geef

Sub Code AAAA de sub code op

¥

B Rekening Code '. Tik o p de toets [0 K] L
Voer Rekeningcode in. .

Main Code AAAA Selecteer uit lijst
Sub Code AAAA Selecteer uit lijst

De waarde van de opgegeven rekeningcode wissen
Tik op de toets [CA]. Voer de rekeningcode opnieuw in.
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Rekeningcode rechtstreeks invoeren

o—— o Als het venster voor het invoeren van
N o hesorcos I | de rekeningcode wordt weergegeven,

Mai Code | tikt u op het vak bij [Main Code] en

. voert u de main code in.
' ; Voer de code in en gebruik maximaal 32 1-bits tekens.

Wanneer u geen rekeningcode opgeeft
Tik op de toets [Geen Gebruik van Billing Code]. De gebruik code wordt ingesteld op de main code.

n rerona Gote ] Tik op het vak bij [Sub Code] en voer
Voer Rekeningcode in. : de SUb COde In-
Main Code AAAA | Voer de code in en gebruik maximaal 32 1-bits tekens.

i d

Geen Gebruik van Billing Code

B S A Tik op de toets [OK].
Voer Rekeningcode in. :

Main Code AAAA Selecteer uit lijst
Sub Code AAAA Selecteer uit lijst

De waarde van de opgegeven rekeningcode wissen
Tik op de toets [CA]. Voer de rekeningcode opnieuw in.
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NIEUWE REKENINGCODE REGISTREREN

Nieuwe rekeningcode registreren.
U kunt een nieuwe rekeningcode registreren via het venster voor het invoeren van een rekeningcode en via de
"Instellingen”.

ﬂ:‘% Selecteer "Instellingen" — [Gebruikers -bediening] — [Instelling Rekening Code] — [Main Code Lijst] of [Sub Code Lijst].

. Een rekeningcode registreren via de Instellingsmodus
[ ]
Registreer een main code bij [Main Code Lijst] en een sub code bij [Sub Code Lijst].

U kunt maximaal 2000 main codes en sub codes registreren.

Deelbereik van rekeningcode

De geregistreerde rekeningcodes kunnen uitsluitend worden gedeeld binnen de opgegeven groep op het moment van
gebruikersauthenticatie.
Als het deelbereik niet wordt opgegeven dan worden de geregistreerde rekeningcodes door alle gebruikers gedeeld.

Een gebruikersgroep registreren
> Selecteer in "Instellingen (beheerder)" [Gebruikers -bediening] — [Gebruikersinstellingen] — [Lijst van organisaties /

®

groepen).
Rekening Code - Als het venster voor het invoeren van
- de rekeningcode wordt weergegeven,
ManCode  AAMA tikt u op [Selecteer uit lijst] van de
e main code.

Om een nieuwe sub code te registreren, tikt u op de toets
[Selecteer uit lijst] van de sub code.

De volgende stappen zijn gelijk voor de main code.

Rekeningcode

oo B ot T @,——-1 Tik op [Toevoegen/Bewerken
wwee" || Rekeningcode] in het actiescherm

Main Code t  Belangrijkste Code Naam 2
MAINOO1 Company 1

MAINO02 Company 2

MAINO003 Company 3

MAINO04 Company 4

MAIN0OS Company 5

MAIN0O6 Company 6
MAINOO7 Company 7

MAIN0O8 Company 8 4
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Registratie Hoofdcode

e Tik op [Nieuw Toev] in het
. m 'l :NleuwToev
_ actiescherm.

Main Code 1 Belangrijkste Code Naam

Terugkeren naar het venster voor het selecteren van een rekeningcode
Tik op EX.

e @) 5 epere— Tik op het vak bij [Main Code] en voer
MeinCade e bt de main code in.
Belangrikste Code Naam etende S Cece. Voer de code in en gebruik maximaal 32 1-bits tekens.

()

A

code in.
Gebruik maximaal 32 2-bits of 1-bits tekens voor het opgeven van de codenaam.

B Tik op het vak bij [Belangrijkste Code Naam] en voer de naam van de main

Reqsrate Hootdoads i [eemper—— Kies indien nodig het deelbereik van
Hain Gode : [ e de rekeningcode.
Belangrijkste Code Naam * Volgende Billing Code.

Openbaar voor iedereen: Registreert de rekeningcode als
een openbare code voor alle gebruikers van het apparaat.
Openbaar doeladres opgeven: Beperkt het deelbereik van

de te registreren rekeningcode tot de opgegeven groep. U
kunt maximaal acht groepen opgeven als openbare
bestemming.

Publieke groep

Zie "Deelbereik van rekeningcode (pagina 1-71)" voor meer
informatie over het opgeven van een openbare bestemming.

De openbare bestemming van een rekeningcode wordt niet weergegeven als geen gebruikersauthenticatie is
uitgevoerd. De modus wordt automatisch ingesteld op [Openbaar voor iedereen].
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5 Op een groep tikken om deze te
selecteren als openbare bestemming

oz U kunt maximaal acht groepen opgeven. Wanneer u klaar
Group 3 | bent met het invoeren van de instellingen tikt u op .

Group 4

Geef openbaar adres aan (Geselect.11/32)

Lijst van organisaties /groepen t

L2

Group 1

Group 5

Group 7

Group 8 b4

De instelling annuleren
Tik op [Wissen] in het actiescherm. De geregistreerde openbare bestemming wordt geannuleerd en u keert terug naar
het vorige scherm.

Om verder te gaan met het registreren van andere rekeningcodes tikt u op
[Registreren Volgende Billing Code.].

Voer stap 4 en 7 uit om de main code te registreren.

De registratie annuleren
Tik op [Annuleren en terugkeren] in het actiescherm. Alle geregistreerde rekeningcodes worden geannuleerd en u keert
terug naar het vorige scherm.

Tik op [Registr. beéind.] in het actiescherm.

De registratie wordt voltooid en u keert terug naar het vorige scherm. Tik op om de registratieprocedure te voltooien.

Terugkeren naar het venster voor het invoeren van de rekeningcode
Tik op de toets [CA].
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GEREGISTREERDE REKENINGCODE BEWERKEN OF
WISSEN

U kunt de geregistreerde rekeningcode wijzigen of wissen.
U kunt de rekeningcode ook bewerken of wissen bij "Instellingen”.

% Selecteer "Instellingen" — [Gebruikers -bediening] — [Instelling Rekening Code] — [Main Code Lijst] of [Sub Code Lijst].

' Een rekeningcode bewerken of registreren via de Instellingsmodus
[ ]
Bewerk of registreer een main code bij [Main Code Lijst] en een sub code bij [Sub Code Lijst].

Rekeningcode bewerken

Rekening Code . Als het venster voor het invoeren van
- de rekeningcode wordt weergegeven,
MenCode  AMAA tikt u op de toets [Selecteer uit lijst]

van de main code.

Om een nieuwe sub code te registreren, tikt u op de toets
[Selecteer uit lijst] van de sub code.

De volgende stappen zijn gelijk voor de main code.

Sub Code AAAA Selecteer uit lijst

.
oo B ot T @,——-1 Tik op [Toevoegen/Bewerken
| e+ s~ |)  Rekeningcode] in het actiescherm.
MAIN0O1 Company 1
MAIN002 Company 2
MAINO003 Company 3
MAINO04 Company 4
MAIN005 Company 5
MAIN006 Company 6
MAIN0O7 Company 7
MAIN0O8 Company 8 4
et Hoorons o o . 1 Tik op de main code die u wilt
tacuncrion coceveam 5 1l L bewerken en tik dan op [Bewerken] in
Verwijderen .
het actiescherm.
MAIN003 Company 3
MAINO004 Company 4
MAIN0O5 Company 5
MAIN006 Company 6
MAIN0O7 Company 7
MAINOOS Company 8 ¥

Terugkeren naar het venster voor het selecteren van een rekeningcode
Tik op .
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Rearate Footiode T Trtaen s origomn Bewerk de main code indien nodig.
Main Code ]| AAnA —::::;::“" Zie stap 4 t/m 7 bij "NIEUWE REKENINGCODE
Belangijste Code Naam | \pan Volgende Biling Code. REGISTREREN (pagina 1-71)" voor meer informatie over

het wijzigen van de code.

Publieke groep

De registratie wordt voltooid en u keert terug naar het vorige scherm. Tik op om de registratieprocedure te voltooien.

n Tik op [Registr. beéind.] in het actiescherm.

Terugkeren naar het venster voor het invoeren van de rekeningcode
Tik op de toets [CA].
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Rekeningcode wissen

o—— o Als het venster voor het invoeren van
N o hesoncos | de rekeningcode wordt weergegeven,
MeinCode AR | tikt u op de toets [Selecteer uit lijst]

van de main code.

Om een sub code te wissen, tikt u op de toets [Selecteer uit
lijst] van de sub code.

oA De volgende stappen zijn gelijk voor de main code.

Sub Code AAAA Selecteer uit lijst

oo B Gt T @.————1 Tik op [Toevoegen/Bewerken
T =" ]  Rekeningcode] in het actiescherm.
MAINOO1 Company 1
MAIN002 Company 2
MAIN003 Company 3
MAINOO4 Company 4
MAINOOS Company 5 i
MAINO06 Company 6
MAINOO7 Company 7
MAIN00S Company 8 4

eamrate Hootoeone B, Tik op de main code die u wilt wissen
M cate o ey en tik dan op [Verwijderen] in het

vwaeor oyt e |' i
actiescherm.

MAIN003 Company 3 [ Il
MAINO04 Company 4

MAINOO5 Company 5 i
MAINO06 Company 6
MAINO07 Company 7

MAINOOS Company 8 ¥

Terugkeren naar het venster voor het selecteren van een rekeningcode
Tik op E4.

Als het bevestigingsbericht wordt weergegeven, tikt u op de toets
[Verwijderen].
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Instelling Rekening Code

Configureer instellingen voor de Instelling Rekening Code.
In "Instellingen (beheerder)" —[Gebruikers -bediening] —[Instelling Rekening Code].

Beheerinstellingen

De instelling van de rekeningcode wijzigen.

Gebruik Rekening Code
De rekeningcode inschakelen of uitschakelen.

Gebruik Code Instellingen

Er wordt automatisch een gebruikscode toegewezen als geen rekeningcode wordt ingevoerd. Voer de code in en
gebruik maximaal 32 1-bits tekens.

Neem de Rekeningcode over bij Modusovergang

Als deze functie is ingeschakeld, dan wordt het venster voor het invoeren van de rekeningcode niet weergegeven bij
een modusovergang.

Uitschakelen van Wijziging van Rekeningcode
Als deze functie is ingeschakeld, dan kunt u geen rekeningcode registreren, bewerken of verwijderen.
Daarnaast kunt u rechtstreeks een rekeningcode invoeren in het venster voor het invoeren van een rekeningcode.

Pas Gebruikerscode toe terwijl U aangemeld bent met Apparaataccount
Als deze functie is ingeschakeld, dan is altijd een gebruikerscode ingesteld als u zich aanmeldt met een apparaataccount.

Uitzonderingsinstelling voor Rekeningcode Functie

Het venster voor het invoeren van de rekeningcode wordt weergegeven als de externe toepassing die is ingeschakeld, wordt gestart.
De volgende instellingen kunnen worden geconfigureerd.

* Application Name registered as Standard Application

Instelling displaynaam Rekeningcode
U kunt de naam van de main code of sub code wijzigen die wordt weergegeven in het venster voor het invoeren van de
rekeningcode of in het venster voor het selecteren van een rekeningcode.

Main Code Lijst

U kunt een lijst weergeven van main codes (hoofdcodes) om main codes te zoeken, te registreren, te wijzigen of te
verwijderen.
* De toets [Zoeken]
Zoeken naar een Main Code.
* De toets [Toevoegen]
Een nieuwe Main Code toevoegen.
* Lijst
Geeft een lijst weer van opgeslagen main codes. Als u een main code selecteert, wordt het venster voor het wijzigen
van de main code weergegeven.
* Toets [Wissen]
Stel het selectievakje links van iedere main code in op [/ , tik vervolgens op de toets [Wissen]; de geselecteerde
main code wordt verwijderd.

Main code registreren

Wanneer u op de toets [Toevoegen] tikt, wordt het registratiescherm weergegeven. U kunt maximaal 2000 main codes
en sub codes registreren.

Zie 'Instellingen (pagina 1-78)' voor meer informatie over de instellingen.

Nadat de instelling is voltooid, tikt u op de toets [Versturen en volgende registreren]; u kunt verdergaan met het
registreren van de volgende main code. Om het registratieproces te beéindigen, tikt u op de toets [Indienen].
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Main code wijzigen

Als u een main code selecteert in de lijst, wordt het venster weergegeven voor het wijzigen van de main code.

Zie 'Instellingen (pagina 1-78)' voor meer informatie over de instellingen.

Nadat de instelling is voltooid, tikt u op de toets [Indienen]; u kunt de gewijzigde inhoud toepassen en het proces voltooien.

Main code zoeken
Voer de main code en de naam van de main code in en tik vervolgens op de toets [Zoeken]; het zoekresultaat wordt weergegeven.

Instellingen

Item Beschrijving

Main Code Voer de Main Code in. Voer de code in en gebruik maximaal 32 1-bits tekens.

Voer de Main Code in. Gebruik maximaal 32 2-bits of 1-bits tekens voor het opgeven van

Bel ijk N
elangrijkste Code Naam de codenaam.

De geregistreerde rekeningcodes kunnen uitsluitend worden gedeeld binnen de opgegeven groep.
Als u geen openbare bestemming opgeeft, selecteert u [Openbaar voor iedereen].

Als u een openbare bestemming opgeeft, selecteert u [Geef openbaar adres aan.] en geeft
u vervolgens de groep op waarmee u de rekeningcode wilt delen.

Publieke groep

ﬂr:ﬁ? Selecteer in "Instellingen (beheerder)" [Gebruikers -bediening] — [Gebruikersinstellingen] — [Lijst van organisaties /

. Een groep registreren voor het opgeven van een openbare bestemming
°
groepen).

Sub Code Lijst

U kunt een lijst weergeven van sub codes om sub codes te zoeken, te registreren, te wijzigen of te verwijderen.

* De toets [Zoeken]
Een Sub Code zoeken.

* De toets [Toevoegen]
Een nieuwe Sub Code toevoegen.

* Lijst
Geeft een lijst weer van opgeslagen sub codes. Als u een sub code selecteert, wordt het venster voor het wijzigen van
de sub code weergegeven.

* Toets [Wissen]
Stel het selectievakije links van iedere sub code in op [ , tik vervolgens op de toets [Wissen]; de geselecteerde sub
code wordt verwijderd.

Sub code registreren

Wanneer u op de toets [Toevoegen] tikt, wordt het registratiescherm weergegeven. U kunt maximaal 2000 main codes
en sub codes registreren.

Zie 'Instellingen (pagina 1-79)' voor meer informatie over de instellingen.

Nadat de instelling is voltooid, tikt u op de toets [Volgende]; u kunt verdergaan met het registreren van de volgende sub
code. Om het registratieproces te beéindigen, tikt u op de toets [Indienen].

Sub code wijzigen

Als u een sub code selecteert in de lijst, wordt het venster weergegeven voor het wijzigen van de sub code.

Zie 'Instellingen (pagina 1-79)' voor meer informatie over de instellingen.

Nadat de instelling is voltooid, tikt u op de toets [Indienen]; u kunt de gewijzigde inhoud toepassen en het proces
voltooien.

Sub code zoeken
Voer de sub code en de naam van de sub code in en tik vervolgens op de toets [Zoeken]; het zoekresultaat wordt
weergegeven.
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Instellingen
Item Beschrijving

Sub Code Voer de Sub Code in. Voer de code in en gebruik maximaal 32 1-bits tekens.
Voer de Sub Code in. Gebruik maximaal 32 2-bits of 1-bits tekens voor het opgeven van de

Sub Code Naam
codenaam.
De geregistreerde rekeningcodes kunnen uitsluitend worden gedeeld binnen de opgegeven
groep.

Publieke groep Als u geen openbare bestemming opgeeft, selecteert u [Openbaar voor iedereen].
Als u een openbare bestemming opgeeft, selecteert u [Geef openbaar adres aan.] en geeft
u vervolgens de groep op waarmee u de rekeningcode wilt delen.

% Selecteer in "Instellingen (beheerder)" [Gebruikers -bediening] — [Gebruikersinstellingen] — [Lijst van organisaties /

‘ Een groep registreren voor het opgeven van een openbare bestemming
groepen).
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EENVOUDIG VERBINDING MAKEN MET EEN
MOBIEL TOESTEL MET NFC-COMPATIBILITEIT
(EASY CONNECT)

U kunt het apparaat eenvoudig verbinden met een smartphone of ander mobiel toestel met NFC-compatibiliteit.

* Op de MX-M3071/MX-M3071S/MX-M3571/MX-M3571S/MX-M4071/MX-M4071S/MX-M5071/MX-M507 1S/MX-M6071/
MX-M6071S raakt u het NFC-aanraakpuntgebied aan in de rechter benedenhoek van het bedieningspaneel.
» BEDIENINGSPANEEL (pagina 1-8)

* Op de MX-M2651/MX-M3051/MX-M3551/MX-M4051/MX-M5051/MX-M6051 moet een NFC-kaartlezer worden
aangesloten op het apparaat.

Door de specifieke toepassing op voorhand in het mobiele toestel te installeren, zal de toepassing automatisch starten

nadat het toestel is aangesloten op het apparaat, waardoor u onmiddellijk kunt afdrukken.

U kunt ook aansluiten door een QR-code op het aanraakscherm van hte apparaat weer te geven en de code te scannen

met een mobiel toestel waarop een specifieke toepassing is geinstalleerd.

» Raadpleeg uw dealer of dichtst bijzijnde gemachtigde vertegenwoordiger voor NFC-kaartlezers en specifieke
toepassingen die kunnen worden gebruikt.

 Voor informatie over het aansluiten van de NFC-kaartlezer op het apparaat, raadpleeg de handleiding van de
NFC-kaartlezer. (MX-M2651/MX-M3051/MX-M3551/MX-M4051/MX-M5051/MX-M6051)

* Eris een draadloze LAN-adapter vereist om deze functie te gebruiken op de alleen voor de MX-M2651/MX-M3051/
MX-M3071S/MX-M3551/MX-M3571S /MX-M4051/MX-M4071S/MX-M5051/MX-M5071S/MX-M6051/MX-M6071S.

VERBINDING MAKEN VIA NFC

U kunt een mobiel toestel gemakkelijk aansluiten op het apparaat door het tegen het NFC-aanraakpuntgebied te houden.
Door de speciale toepassing op uw mobiel toestel te installeren, zal de toepassing bovendien automatisch starten wanneer het
toestel is aangesloten op het apparaat, waardoor u onmiddellijk gegevens kunt verzenden naar en afdrukken op het apparaat.
Configureer op voorhand instellingen op het apparaat om het gebruik van een NFC en draadloze LAN toe te laten.

‘ * Zorg er van tevoren voor dat de Wi-Fi-functie en NFC-functie van het mobiele toestel zijn ingeschakeld.

Deze functie wordt wellicht niet ondersteund afthankelijk van de Android-versie van uw toestel.

Houd uw mobiele toestel tegen het NFC-aanraakpuntgebied

Als het apparaat zich in de status automatisch uitschakelen bevindt, kunt u het apparaat uit de slaaptoestand halen door uw mobiel
toestel tegen het NFC-aanraakgebied te houden. Als de slaapmodus echter is ingesteld op [Modus3 (energiebesparingsprioriteit1)]
of [Modus4 (energiebesparingsprioriteit2)], moet u het apparaat manueel uit de slaaptoestand halen.

Aansluiten op het Apparaat van een Mobiel Toestel

Het apparaat en het mobiele toestel starten de verbinding automatisch.

Als de speciale toepassing niet is geinstalleerd, zal uw mobiele toestel automatisch een verbinding maken met de site
Google Play™ en de speciale toepassing downloaden.

Als de speciale toepassing op uw mobiel toestel geinstalleerd is, zal het starten.

U kunt vanuit de toepassing afdrukken en scannen.

Als de verbinding niet succesvol is, probeert u het volgende:
» Beweeg het mobiele toestel langzaam over het NFC-aanraakpuntgebied.

» Als een hoes is bevestigd aan het mobiele toestel, verwijdert u de hoes.
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VERBINDING MAKEN DOOR QR-CODE

U kunt een verbinding maken door de QR-code op het aanraakscherm van het apparaat weer te geven en vervolgens
uw mobiel toestel (waarop de speciale toepassing reeds is geinstalleerd) de QR-code te laten lezen.

Het apparaat verzendt de informatie die vereist is voor de verbinding met het mobiele toestel, en de informatie wordt
opgeslagen. Er zijn geen instellingen vereist op het mobiele toestel, en de instelling kan snel gebeuren.

Configureer op voorhand instellingen op het apparaat om een verbinding door QR-code mogelijk te maken.

Deze functie kan worden gebruikt op een Android-toestel en op een iOS-toestel.

Tik in het beginscherm op de toets [Easy Connect (QR-code)].

De QR-code wordt op het aanraakscherm getoond.
Schake QR-codes op voorhand in in [Instelling voor eenvoudige verbinding] in Instellingen (beheerder), en schakel
weergave van de [Easy Connect (QR-code)] toets in [Instelling voor het beginscherm] in.

n Start de speciale toepassing op uw mobiel toestel

n Lees de QR-code op het aanraakscherm met uw mobiel toestel

De QR-code is de verbindingsinformatie van het apparaat. Deze informatie wordt op uw mobiel toestel opgeslagen. u
kunt ook een extern toegangspunt als de verbindingsbestemming instellen.

Configureer in "Instellingen (beheerder)" - [Systeeminstellingen] - [Netwerkinstellingen] - [Instelling voor eenvoudige
verbinding].
* Om de [Easy Connect (QR-code)] toets in het beginscherm te tonen

Configureer in "Instellingen (beheerder)" - [Systeeminstellingen] - [Instelling voor het beginscherm] - [Voorwaarde-
Instellingen] - [Thuisschermregistratie].

' * Om Easy Connect te gebruiken
°
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Instelling voor eenvoudige verbinding

Stel deze optie in om de Instelling Gemakkelijke Verbinding te gebruiken.
Selecteer in "Instellingen (beheerder)" [Systeeminstellingen] — [Netwerk- instellingen] — [Instelling voor eenvoudige
verbinding].

NFC

Schakel deze instelling in om een verbinding te maken met mobiele toestellen met behulp van het NFC-aanraakpunt.

QR-code

U kunt de speciale toepassing op voorhand in een mobiel toestel installeren, en de weergegeven QR-code scannen en
de verbindingsinstellingen met het mobiele toestel opslaan.

Bestemming

Stel de verbindingsbestemming voor verbinding door NFC-kaartlezer in, of de verbindingsbestemming die is
geassocieerd met de QR-code.

Om een verbinding te maken met het apparaat, selecteert u [Verbinding maken met de machine]. De informatie die
vereist is om een verbinding te maken met het apparaat, wordt opgeslagen in de toepassing.

Om een verbinding te maken met een andere bestemming dan het apparaat, selecteert u [Maak verbinding met het
volgende toegangspunt].

Om dit manueel in te stellen, dient u op voorhand de netwerkinformatie van de verbindingsbestemming te verkrijgen.
Wanneer [Maak verbinding met het volgende toegangspunt] is geselecteerd, configureer dan de volgende instellingen.

Toegangpunt Zoeken
Klik hierop om naar toegangspunten te zoeken. Als de zoekresultaten worden weergegeven, klik dan op het
toegangspunt dat u wilt gebruiken en klik op [OK]. [SSID], [Beveiligingstype] en [Versl.] worden automatisch toegepast.

SSID

Voer een SSID in van maximaal 32 tekens.
Beveiligingstype
Selecteer het type beveiliging.

Versl.
Selecteer het type versleuteling.

Beveiligingscode
Voer de beveiligingscode in.

Beveiligingstype Beveiligingscode
*« WEP WEPG64-bits: 5 tekens of een hexadecimaal getal van 10 cijfers
* WPA/WPA2-gemengd, persoonlijk WEP 128-bits: 13 tekens of een hexadecimaal getal van 26 cijfers
* WPA2 persoonlijk WPA/WPA2: 8 tot 63 tekens of een hexadecimaal getal van 64 cijfers

Toon beveiligingscode
Als deze optie is ingeschakeld, wordt de beveiligingscode weergegeven.
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NAS

NAS (Network Attached Storage) is een opslagapparaat dat verbonden is met het netwerk.
U kunt een deel van de harde schijf van het apparaat gebruiken als een eenvoudige bestandsserver om bestanden op
te slaan en opgeslagen bestanden te doorbladeren.

Mapstructuur

De mapstructuur ziet er als volgt uit.

shared
faxreceive
* root
* public: Gebied voor het opslaan van PDF-bestanden die op de computer kunnen worden weergegeven, die zijn
aangemaakt met behulp van de functie van documentarchivering.
* shared: Gebied waar u vrij mappen kunt aanmaken.

« faxreceive: Gebied voor het opslaan van ontvangen gegevens met behulp van de schijfopslagfunctie van
ontvangen gegevens.

Om NAS te gebruiken
@ + Stel de map die u wilt laten gebruiken in op [Allow] in "Instellingen (beheerder)" - [Systeeminstellingen] —
[Netwerkinstellingen] — [Openbare map/ NAS- instelling]. (De fabrieksinstelling is "Allow".)

+ Stel de SMB-instelling van de serverpoort in op [Geldig] in "Instellingen (beheerder)" - [Systeeminstellingen] —
[Beveiligings- instellingen] — [Poortregeling]. (De fabrieksinstelling is "Ongeldig".)
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Bestanden in NAS opslaan / NAS-bestanden doorbladeren

U kunt gegevens die u nodig hebt, opslaan op de harde schijf van het
n apparaat, en de gegevens op uw computer bekijken.

Document gescand op het apparaat

Vink in documentarchivering het vakje [PDF maken voor surfen op pc] af zodat het is geselecteerd W , en kopieer de
openbare map om de gegevens op te slaan.

» PDF-bestand maken voor bladeren op de pc (pagina 6-14)

Ontvangen faxgegevens

Configureer "Instellingen (beheerder)" - [Systeeminstellingen] — [Instellingen Beeld Verzenden] — [Instellingen Inbound
Routing (doorsturen/opslaan)] — [Instellingen Inbound Routing (opslaan)].

» ONTVANGEN FAXEN OPSLAAN OP DE HARDE SCHIJF VAN HET APPARAAT (INKOMENDE ROUTING) (pagina

4-71)

Om dit te gebruiken, opent u eender welk scherm op uw computer en geeft u het IP-adres van het apparaat in na "\" in
de adresbalk (bijvoorbeeld: \\192.168.1.28).

n Gebruiken als een bestandsserver / opgeslagen bestanden doorbladeren.

« Er zijn toegangsbeperkingen ingesteld voor elke map, daarom moet u de loginnaam en het wachtwoord van de
beheerdersaccount of van een gebruikersaccount ingeven die is geregistreerd in het apparaat.
» De maximumgrootte per bestand is 2 GB.

Openbare map/ NAS- instelling

Selecteer bij 'Instellingen (beheerder)' [Systeeminstellingen] — [Netwerk- instellingen] — [Openbare map/ NAS-
instelling].

De mappen 'public', 'shared’ en 'faxreceive' van de MFP kunnen vanaf een netwerk-pc als netwerkmappen worden
geopend.

Instellingen

Item Instellingen

ublic Als [Gebruik van opslag] is ingesteld op [Allow], kunnen de PDF-bestanden voor weergave
P op de pc in de map 'public' worden geopend.
shared Als [Gebruik van opslag] is ingesteld op [Allow], kunt u de map 'shared' als netwerkmap gebruiken.
. Als [Gebruik van opslag] is ingesteld op [Allow], kunt u de map 'faxreceive' als ontvangstmap voor faxen/internetfaxen
faxreceive . . o \ ) . ,
gebruiken. De map 'faxreceive' bevat bestanden van 'Instellingen voor opslag op harde schijf van ontvangen data’.
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BEDIENING OP AFSTAND VAN HET APPARAAT

Bedien het apparaat op afstand via uw computer.
U kunt het apparaat op afstand bedienen via hetzelfde paneel als het bedieningspaneel van het apparaat. Dit paneel

wordt op uw pc weergegeven en biedt dezelfde gebruikerservaring als bediening op het apparaat zelf.

Het apparaat

——

Bedieningspaneel

Bedien het apparaat via [I [l
uw computerscherm. —
é : é [}

Netwerk

De functie voor bediening op afstand kan slechts op één computer tegelijkertijd worden gebruikt.
Voordat u de functie voor bediening op afstand kunt gebruiken, is de volgende voorbereiding vereist.
* In de "Instellingen (beheerder)" selecteert u [Systeeminstellingen] — [Algemene instellingen] — [Bedienings- Instellingen] —
[Voorwaarde- Instellingen] — [Instellingen bediening op afstand] — [Bediening van externe software] en selecteert u [Allow] voor

[Bedieningsauthoriteit].
* Sluit het apparaat op het netwerk aan.
* Installeer VNC-applicatiesoftware (aanbevolen VNC-software: RealVNC) op uw computer.

Nadat de voorbereiding is voltooid, volgt u de bedieningprocedure hieronder om de functie in te stellen.
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Bijvoorbeeld: RealVNC

e NC Viewer - - IEN| Start de VNC-viewer, voer het IP-adres
VNC® Viewer a van het apparaat in bij "VNC Server"
VNCSENEH‘TQZJBB.LZEI v‘ en klik Op de knOp [COnnect].

Encryption: ‘Aﬁways maximum v‘

Vraag de beheerder van het apparaat om het IP-adres.

Volg de aanwijzingen op het bedieningspaneel van het apparaat om de
n verbinding toe te staan.

Wanneer het apparaat is verbonden met VNC-applicatiesoftware, wordt == weergegeven op de systeembalk van het
aanraakscherm van het apparaat.

Als u de verbinding wilt verbreken, sluit u de VNC-applicatiesoftware af of tikt u op =1

Gebruik het bedieningspaneel op dezelfde manier als op het apparaat. U kunt echter geen waarden in serie invoeren
door continu op de toets te klikken.

Instellingen bediening op afstand

% Configureer de vereiste instellingen voor externe bediening van het apparaat via een op hetzelfde netwerk aangesloten
pc.
Selecteer in “Instellingen (beheerder)” [Systeeminstellingen] — [Algemene instellingen] — [Bedienings- Instellingen] —
[Voorwaarde- Instellingen] — [Instellingen bediening op afstand].

Bediening van externe software

Bedieningsauthoriteit: Wordt gebruikt wanneer externe software wordt gebruikt om het apparaat op
afstand te bedienen.

Wachtwoordinvoerscherm weergeven: Wanneer het apparaat met de externe software op afstand wordt bediend, wordt
het wachtwoordinvoerscherm op de computer en het apparaat, of alleen op de

computer weergegeven.
Bediening vanaf opgegeven PC
Bedieningsauthoriteit: Wordt gebruikt om bediening op afstand van het apparaat via de opgegeven pc
toe te staan.
Hostnaam of IP-adres van PC: Voer de hostnaam of het IP-adres in van de pc die met het apparaat moet

worden verbonden.
Wachtwoordinvoerscherm weergeven: Wanneer het apparaat met de externe software op afstand wordt bediend, wordt
het wachtwoordinvoerscherm op de computer en het apparaat, of alleen op de

computer weergegeven.
Bediening door gebruiker met wachtwoord
Bedieningsauthoriteit: Hiermee kan een gebruiker die over het wachtwoord beschikt het apparaat op

afstand bedienen. Neem contact op met de onderhoudstechnicus voor
informatie over het wachtwoord.

Wachtwoordinvoerscherm weergeven: Wanneer het apparaat met de externe software op afstand wordt bediend, wordt
het wachtwoordinvoerscherm op de computer en het apparaat, of alleen op de
computer weergegeven.
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UNIVERSEEL ONTWERP VAN HET
APPARAAT

Het apparaat en de software zijn zo ontworpen dat het apparaat voor alle gebruikers eenvoudig te gebruiken is.

UNIVERSEEL ONTWERP VAN DE BEDIENING

Afstelling van hoek van bedieningspaneel

De hoek van het hele bedieningspaneel kan worden afgesteld zodat het apparaat ook zittend kan worden bediend.

Papierlades met handgreep

De handgrepen maken eenvoudig gebruik van bovenaf en onderaf mogelijk. Plaats uw hand op een handgreep en duw
deze voorzichtig naar voren om de lade te ontgrendelen. De lades zijn eenvoudig te verplaatsen. (exclusief een
standaard/lade voor 550 en 2100 vel papier of lade met grote capaciteit)

Reactietijd van de toetsen wijzigen

U kunt indien nodig de reactietijd van de toetsen wijzigen.

In de "Instellingen (beheerder)" selecteert u [Systeeminstellingen] — [Algemene instellingen] — [Bedienings-

Instellingen] — [Voorwaarde- Instellingen] — [Instelling Toetsbediening].

* Tijd voor acceptatie van toetsinvoer
Deze instelling bepaalt hoe lang het duurt voordat de invoer wordt geregistreerd wanneer op een toets in het
aanraakscherm wordt getikt. De invoertijd kan worden ingesteld van 0 t/m 2 seconden in stappen van 0,5 seconde.
Door de tijdsduur te verlengen, kan ongewilde toetsinvoer worden voorkomen wanneer per ongeluk op een toets
wordt getikt. Houd er wel rekening mee dat wanneer u een langere tijdsduur instelt voor een instelling, meer
voorzichtigheid is vereist om ervoor te zorgen dat de toetsinvoer wordt geregistreerd.

» Automatische toetsherhaling uitschakelen
Deze functie wordt gebruikt om toetsherhaling uit te schakelen.
Met de functie Toetsherhaling wordt een instelling voortdurend gewijzigd, dus niet alleen telkens wanneer op de toets
wordt getikt maar ook terwijl er (langer) op een toets wordt getikt.

* Detectietijd lange aanraking
Selecteer een tijd waarop een lange tik op de toets wordt gedetecteerd.

* Dubbele tiksnelheidsinterval
Selecteer een interval waarop een dubbele tik wordt gedetecteerd.
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Controle van plaatsing van origineel in de documentinvoer

U kunt via de data-indicator controleren of een origineel correct is geplaatst in de automatische documentinvoereenheid.
Selecteer "Instellingen (beheerder)" — [Systeeminstellingen] — [Algemene instellingen] — [Apparaatbeheer] —
[Statusindicatorinstell.] — [Gegevensindicatorinstelling], en stel dan in op [Patroon 3].

UNIVERSEEL ONTWERP VAN DE WEERGAVE

Tekstgrootte wijzigen

U kunt de tekstgrootte op het aanraakscherm wijzigen. Wanneer de tekst op het aanraakscherm klein is en moeilijk
leesbaar dan kunt u de tekst vergroten

In de "Instellingen (beheerder)" selecteert u [Systeeminstellingen] — [Algemene instellingen] — [Bedienings-
Instellingen] — [Voorwaarde- Instellingen] — [Vergrote weergavemodus].

* Vergrote weergavemodus
Geeft grotere tekens weer op het scherm.
& wordt weergegeven bij het systeemgedeelte wanneer Vergrote weergavemodus is ingeschakeld.

UNIVERSEEL ONTWERP VAN HET GELUID

Geluidswaarschuwingen bij het wijzigen van de instellingen

Tijdens het wijzigen van Kopieerfactor of Belichting hoort de gebruiker een geluidswaarschuwing bij de
standaardinstelling (Kopieerfactor 100%, Belichting 3).

Selecteer in "Instellingen (beheerder)" [Systeeminstellingen] — [Geluidsinstellingen] — [Instellingen pieptoon
(algemeen)] — [Toetsgeluid] en [Referentiegeluid].

* Toetsgeluid
Regelt het geluidsniveau van het toetsgeluid of schakelt het geluid uit. U kunt ook 2 pieptonen laten klinken bij
beginwaarden tijdens het instellen van de kopieerfactor in de kopieermodus of het aanpassen van de belichting in
elke modus.

Kopieerfactor instelscherm in het hoofdscherm van de kopieermodus Factor 100%
Belichtingsaanpassingsscherm in het hoofdscherm van de kopieermodus Belichtingsniveau: 3
(gemiddeld)

Belichtingsaanpassingsscherm in het hoofdscherm van de modi Fax, Internetfax en
Netwerkscanner

Belichtingsaanpassingsscherm voor het scannen naar schijf in de modus
Documentarchivering

* Key Touch Geluid bij standaardinstelling
Wanneer u de belichting instelt in het scherm voor het aanpassen van de belichting van iedere modus, klinkt 2 keer
een pieptoon als de referentiewaarde is bereikt.
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UNIVERSAL DESIGN-FUNCTIES

Het apparaat beschikt over functies en instellingen die compatibel zijn met Universal Design.

Gebruiksvriendelijke gebruikersinterface

* Eenvoudige modus
Deze modus bevat alleen de veelgebruikte opties. De knoppen en de tekst zijn extra groot om de bediening
eenvoudiger te maken. Vanuit de eenvoudige modus kunnen bijna alle reguliere handelingen worden uitgevoerd.
» KOPIEERMODUS (pagina 2-3)
» FAXMODUS (pagina 4-6)
» DE NETWERKSCANNERMODUS (pagina 5-8)
* Het beginscherm aanpassen en pictogrammen toevoegen
U kunt pictogrammen aan het beginscherm toevoegen. U kunt de afbeelding van een pictogram ook wijzigen.
U kunt een afbeelding aan een pictogram toevoegen via 'Instellingen (beheerder)’ - [Systeeminstellingen] —[Instelling
voor het beginscherm] —[Pictogram].
Als u een pictogram aan het beginscherm wilt toevoegen, kiest u 'Instellingen (beheerder)' - [Systeeminstellingen]
—[Instelling voor het beginscherm] —[Voorwaarde- Instellingen] —[Beginknop]/[Vaste toets].
* Het beginscherm aanpassen - de weergavevolgorde wijzigen
U kunt de volgorde van de items in het beginscherm wijzigen zodat de items die u het vaakst gebruikt als eerste
worden weergegeven.
Als u de volgorde van de items in het beginscherm wilt wijzigen, gaat u naar 'Instellingen (beheerder)' -
[Systeeminstellingen] —[Instelling voor het beginscherm] —[Voorwaarde- Instellingen] —[Beginknop].
* Het beginscherm aanpassen - een intuitief en gebruiksvriendelijk ontwerp
De weergave met normale pictogrammen is intuitief en gebruiksvriendelijk. Het tonerniveau wordt altijd weergegeven.
U hoeft dus geen handelingen uit te voeren om het tonerniveau weer te geven.

Zie 'Gebruikershandleiding (Bediening aanraakscherm)' voor informatie over het aanpassen van het beginscherm.

* Weergave met hoog contrast (UD-patroon)
Het beeld van het aanraakscherm kan op hoog contrast worden ingesteld.
Selecteer [Patroon 5] bij 'Instellingen (beheerder)' - [Systeeminstellingen] —[Algemene instellingen] —[Bedienings-
Instellingen] —[Voorwaarde- Instellingen] —[Weergavepatroon instelling].

* Meertalige weergave
De taal van het aanraakscherm kan worden gewijzigd, bijvoorbeeld in het Engels of het Nederlands.
Selecteer de gewenste taal bij 'Instellingen (beheerder)' - [Systeeminstellingen] —[Algemene instellingen]
—[Bedienings- Instellingen] —[Voorwaarde- Instellingen] —[Taalinstelling].
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Intuitieve bediening

* Quick-view bedieningshandleiding
Raak de toets [Bedienings- handleiding] in het beginscherm van het aanraakscherm aan om de
bedieningshandleiding weer te geven. De bedieningshandleiding bevat eenvoudige uitleg over het gebruik van het
apparaat.

* Eenvoudige bediening door het opslaan van programma's
Met de programmafunctie kunt u groepen instellingen voor kopiéren, faxen en andere functies opslaan. Door
instellingen die u vaak gebruikt in groepen op te slaan kunt u die snel toepassen.
» PROGRAMMA'S (pagina 2-131)
» FAXHANDELINGEN OPSLAAN (PROGRAMMA) (pagina 4-76)
» SCANBEWERKINGEN OPSLAAN (PROGRAMMA) (pagina 5-70)

* Bediening op afstand
Het aanraakscherm van het apparaat kan worden weergegeven op een computer die deel uitmaakt van hetzelfde
netwerk, zodat u het apparaat vanaf de computer kunt bedienen. Zo kunt u op een computer uitleggen hoe het
apparaat werkt en kunnen gebruikers die problemen hebben met het gebruik van het aanraakscherm het apparaat
vanaf een computer bedienen.
» BEDIENING OP AFSTAND VAN HET APPARAAT (pagina 1-85)

Eenvoudige bediening op het apparaat

* Taakscheider
Als er een kopieertaak wordt uitgevoerd terwijl het apparaat een fax ontvangt, kunt u de taakscheider gebruiken om

de uitvoer van de taken naar verschillende laden te sturen, zodat de pagina's niet door elkaar komen.

» ONDERDEELNAMEN EN FUNCTIES (pagina 1-3)
* Donkere kleur van de uitvoerlade
Aan de donkere kleur van de uitvoerlade kunt u zien naar welke lade een taak wordt uitgevoerd.

* Aan de rechterzijde van het bedieningspaneel
Aan de rechterzijde van het bedieningspaneel zodat het papier kan worden verwijderd zonder de lade te belemmeren.
» Lage Stand/550 vellen papierlade
Gemakkelijk te gebruiken, ook als u in een rolstoel of aan een tafel werkt. Papier kan eenvoudig toegevoerd of
gewisseld worden.

Eenvoudig toner vervangen

* De doos met de toner kan met één hand worden geopend
De doos die de tonercartridge bevat, kan eenvoudig met één hand worden geopend.
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GEREGISTREERDE ITEMS IN HET
OPDRACHTLOGBOEK

Het apparaat registreert de uitgevoerde opdrachten in een logboek.

De belangrijkste informatie die wordt vastgelegd in het opdrachtlogboek wordt hieronder beschreven.

» Teneinde het gemakkelijk te maken om de gebruikstotalen vast te stellen voor verschillend geconfigureerde apparaten,
zijn de items die worden geregistreerd in het opdrachtlogboek vast, ongeacht welke randapparaten zijn geinstalleerd of

wat het doel van de registratie is.

+ In sommige gevallen wordt opdrachtinformatie mogelijk niet correct vastgelegd, bijvoorbeeld als een stroomstoring

optreedt tijdens een opdracht.

Nr.

Hoofditems

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

Itemnaam
Taak-id

Beschrijving

De taak-id wordt vastgelegd. Taak-id's worden in
het logboek vastgelegd als opeenvolgende
nummers met een maximum van 999999, waarna
de teller wordt teruggezet op 1.

Accounttaak-id

De taak-id die wordt gebruikt in de Sharp OSA wordt
vastgelegd.

Opdrachtmodus Het type opdrachtmodus, zoals kopiéren of
afdrukken, wordt vastgelegd.
Computernaam De naam van de computer die een afdrukopdracht

heeft verzonden wordt vastgelegd.*

Gebruikersnaam

De gebruikersnaam als de functie voor
gebruikersauthenticatie wordt gebruikt wordt
vastgelegd.

Gebruikersnaam

De aanmeldnaam als de functie voor
gebruikersauthenticatie wordt gebruikt wordt
vastgelegd.

Kaart-ID

De card ID bij gebruik voor een authenticatieproces
wordt vastgelegd.

Nummer uitgifte van Card

Het aantal keer dat een SSFC IC-card is
uitgegeven, wordt opgeslagen.

Main Code

Main Code wordt vastgelegd.

Sub Code

Sub Code wordt vastgelegd.

Begindatum en -tijd

De datum en tijd waarop de opdracht is gestart
wordt vastgelegd.

Einddatum en -tijd

De datum en tijd waarop de opdracht is voltooid
wordt vastgelegd.

Totaal aantal zwart/wit

Voor een afdrukopdracht wordt het totale aantal
vastgelegd. Voor een verzendopdracht wordt het
aantal verzonden pagina's in zwart-wit vastgelegd.
Bij een samenvatting van een distributieverzendin
wordt het totale aantal pagina's vastgelegd. Bij he
scannen naar schijf wordt het aantal opgeslagen
pagina's in zwart-wit vastgelegd.

Totaal aantal meerkleuren

Het totaal aantal pagina's van een afdruktaak dat is
afgedrukt in kleur wordt vastgelegd.

Telling volgens formaat

Tellingen op origineel/papierformaat in kleurmodus
en modus voor zwart-wit worden vastgelegd.

Aantal vel per formaat

Het aantal pagina's wordt geregistreerd volgens
papierformaat.

Ongeldig aantal papiervellen

Het aantal ongeldige vellen wordt vastgelegd.

Aantal gereserveerde sets

Het aantal opgegeven sets of gereserveerde
bestemmingen wordt vastgelegd.

Aantal voltooide sets

Het aantal voltooide sets of het aantal
bestemmingen waarnaar de verzending met succes
is voltooid wordt vastgelegd.
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Itemnaam
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Beschrijving

20 Hoofditems Aantal gereserveerde Het aantal gereserveerde origineelpagina's van een
pagina's kopieer-, afdruk-, scan- of andere opdracht wordt
vastgelegd.

21 Aantal voltooide pagina's Het aantal voltooide pagina's van een set wordt
vastgelegd.

22 Resultaat Het resultaat van een opdracht wordt vastgelegd.

23 Foutoorzaak Als een fout optreedt tijdens een opdracht, wordt de
oorzaak van de fout vastgelegd.

24 Onderwerp betreffende Uitvoer De uitvoermodus van een afdrukopdracht wordt

afdrukopdracht vastgelegd.

25 Nieten De status van het nieten wordt vastgelegd.

26 Aantal nietjes Het aantal nietjes wordt vastgelegd.

27 Perforeren De status van het perforeren wordt vastgelegd.

28 Perforaties Aantal Het aantal perforaties wordt vastgelegd.

29 Vouwen Het aantal perforaties wordt vastgelegd.

30 Aantal vouwen Een opdracht waarbi{ gebruik wordt gemaakt van
de vouwfunctie wordt vastgelegd.

31 Zadelvouw Een opdracht waarbij gebruik wordt gemaakt van
de zadelsteekfunctie wordt vastgelegd.

32 Zadelvouw Aantal Het aantal gevouwen pagina's door de
zadelsteek-afwerkingseenheid wordt vastgelegd.

33 Printertint De tint die wordt gebruikt voor een afdrukopdracht
wordt vastgelegd.

34 Onderwerp betreffende Adres Het adres van een opdracht voor beeldverzending

afbeelding verzenden wordt vastgelegd.

35 Naam Afzender De naam van de afzender van een opdracht voor
beeldverzending wordt vastgelegd.

36 Afzenderadres Het adres van de afzender van een opdracht voor
beeldverzending wordt vastgelegd.

37 Type verzending Het ’gpe verzending van een opdracht voor
beeldverzending wordt vastgelegd.

38 Administratief serienummer Het administratieve serienummer van een opdracht
voor beeldverzending wordt vastgelegd.

39 Rondzendnummer Het rondzendnummer van een opdracht voor
beeldverzending wordt vastgelegd.

40 Invoervolgorde De reserveringsvolgorde voor distributieverzending
van een opdracht voor beeldverzending wordt
vastgelegd. Deze wordt gebruikt om communicatie
en afdrukken aan elkaar te koppelen bij het
vastleggen van multi-navraagopdrachten.

41 Bestand Indeling De bestandsindeling van een opdracht voor
beeldverzending of scannen naar HDD wordt
vastgelegd.

42 Ondertekenen Legt vast of wel of geen elektronische handtekening
wordt gebruikt bij e-mailverzending.

43 Versl. Legt vast of wel of geen versleuteling wordt gebruikt
bij e-mailverzending.

44 Compressiemodus/ De compressiemodus en compressiefactor van het

Comprimeringsfactor bestand van een %)dracht voor beeldverzending of
scannen naar HDD wordt vastgelegd.

45 Communicatietijd De communicatietijd van een opdracht voor
beeldverzending wordt vastgelegd.

46 Faxnr. Het nummer van de opgeslagen afzender wordt
vastgelegd.

47 Onderwerp betreffende Document- Archivering De status van documentarchivering wordt

documentarchivering vastgelegd.

48 Opslagmodus De opslagmodus voor documentarchivering wordt
vastgelegd.
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Itemnaam Beschrijving
49 Algemene functionaliteit Kleurinstelling De kleurmodus die door de gebruiker is
geselecteerd wordt vastgelegd.
50 Spec. Functies De speciale modi die zijn geselecteerd bij het
uitvoeren van de opdracht worden vastgelegd.
51 Bestandsnaam De opgeslagen bestandsnaam wordt vastgelegd.*
52 Gegevensgrootte [KB] Het grootte van een bestand wordt vastgelegd.
53 Gedetailleerde items Formaat Origineel Het formaat van een gescand origineel wordt

vastgelegd. Voor een afdrukopdracht met
documentarchivering wordt het papierformaat van
het bestand vastgelegd.

54 Origineeltype Het type origineel (tekst, afgedrukte foto, enz.) dat
is ingesteld in het scherm met
belichtingsinstellingen wordt vastgelegd.

55 Aantal originelen Het aantal vellen van een gescand origineel wordt
vastgelegd.
56 Papierformaat Voor een afdrukopdracht wordt het papierformaat

vastgelegd. Voor een verzendopdracht wordt het
verzonden papierformaat vastgelegd. Voor een
opdracht met scannen naar schijf wordt het
papierformaat van het opgeslagen bestand

vastgelegd.

57 Papiertype Het papiertype dat wordt gebruikt voor afdrukken
wordt vastgelegd.

58 Papiereigenschap De papiereigenschap die is opgegeven bij
"Papiertype" wordt vastgelegd.

59 Duplex configureren De duplexinstelling wordt vastgelegd.

60 Resolutie De scanresolutie wordt vastgelegd.

61 Apparaatitem Modelnaam De modelnaam van het apparaat wordt vastgelegd.

62 Serienummer Het serienummer van het apparaat wordt
vastgelegd.

63 Naam De naam van de computer die is ingesteld op de

webpagina's wordt vastgelegd.

64 Machinelocatie De installatielocatie van het apparaat die is
ingesteld op de webpagina's wordt vastgelegd.

65 Apparaat-ID Registreer de machine-ID die de
onderhoudstechnicus ingevoerd heeft.

* In sommige omgevingen wordt dit niet vastgelegd.

EEN HANDLEIDING VANAF HET
BEDIENINGSPANEEL AFDRUKKEN

De handleidingen kunnen uit de Bedieningshandleiding vanaf het toestel worden afgedrukt. Om een handleiding af te
drukken, raadpleegt u de Verkorte installatiehandleiding.

{:,m* In “Instellingen (beheerder)” - [Systeeminstellingen] — [Algemene instellingen] — [Bedienings- Instellingen] — [Voorwaarde-

‘ Het afdrukken van handleidingen vanaf het bedieningspaneel blokkeren
Instellingen] — [Schakel afdrukken van Handleiding uit vanaf het Bedieningspaneel].
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IPAPIER LADEN

BELANGRIJKE INFORMATIE OVER PAPIER
NAAM EN PLAATS VAN DE LADEN

< |
Lade 1
Lade 2 — S>———=—— Doorvoerlade
(wanneer een Lage Stand/550 vellen papierlade JR—
of stand/550/2x550/3x550/550&2100 vellen
papierlade is geinstalleerd) m Lade 5
Lade 3 —— —
wanneer een lade met grote
(wanneer een standaard/papierlade van —— f:apaciteit is ge'l'nstalleegrd)
2x550/3x550 vel is geinstalleerd)
Lade 4
(wanneer een standaard/papierlade van
3x550 vel is geinstalleerd) —
—/
Lade 3 . X . X Lade 4
e M (wanneer een standaard/

(wanneer een standaard/ = | |
papierlade van 550&2100 L

vel is geinstalleerd)

)

papierlade van 550&2100
vel is geinstalleerd)

DE DEFINITIE VAN 'R’ IN PAPIERFORMATEN

'R" wordt toegevoegd aan het einde van de naam van een papierformaat dat zowel staand als liggend kan worden
gebruikt om de instelling 'liggend' aan te geven.

Papier dat in de staande of liggende afdrukstand kan worden

geplaatst

Papier dat alleen in de liggende
afdrukstand kan worden geplaatst

A4, B5, 8-1/2" x 11"

A3W, A3, B4, 12" x 18", 11" x 17", 8-1/2"
x 14", 8-1/2" x 13"

Papier in de liggende afdrukstand

A4R
(8-1/2" x 11"R)

Papier in de staande afdrukstand

A4
(812" x 11")

Kan alleen in de liggende afdrukstand
worden geplaatst

A3
(11" x 17")
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GESCHIKTE PAPIERTYPEN

In dit gedeelte worden papiertypen beschreven die wel en niet kunnen worden gebruikt.
Uitgezonderd normaal papier wordt naar alle typen papier verwezen als speciale media.

Raadpleeg de dealer of de dichtstbijzijnde erkende servicevertegenwoordiger voordat u papier gaat gebruiken.

» De beeldkwaliteit en geschiktheid voor het fuseren van toner met het papier wisselt mogelijk naargelang de omgeving,
bedrijfsomstandigheden en papiereigenschappen. De beeldkwaliteit is dan lager dan u zou verkrijgen met
Sharp-standaardpapier.

Raadpleeg de dealer of de dichtstbijzijnde erkende servicevertegenwoordiger voordat u papier gaat gebruiken.

* Wanneer u niet-aanbevolen of niet-bruikbaar papier gebruikt, kan dit leiden tot scheve invoer, papierstoringen en slecht
fuseren van de toner (de toner hecht niet goed aan het papier en geeft af) of storingen van het apparaat.

» Wanneer u niet-aanbevolen papier gebruikt, kan dit leiden tot papierstoringen of een slechte beeldkwaliteit. Controleer,
voordat u niet-aanbevolen papier gebruikt, of u hiermee goed kunt afdrukken.

@ * Er zijn verschillende typen papier in de handel verkrijgbaar. Sommige papiertypen kunt u niet gebruiken in het apparaat.

Bruikbaar papier

Specificaties van normaal papier, zwaar papier en dun papier

Normaal papier 1 | 60 g/m2 tot 89 g/m2 (16 Ibs. bond tot 24 Ibs. bond)

Normaal papier*
Normaal papier 2 | 90 g/m2 tot 105 g/m2 (24 Ibs. bond tot 28 Ibs. bond)

Zwaar papier 1 106 g/m?2 tot 176 g/m?2 (28 Ibs. bond tot 65 Ibs. cover)

Zwaar papier

(
Zwaar papier 2 177 g/m? tot 220 g/m?2 (65 Ibs. cover tot 80 Ibs. cover)
Zwaar papier 3 | 221 g/m? tot 256 g/m?2 (80 Ibs. cover tot 140 Ibs. index)

Zwaar papier 4 | 257 g/m?2 tot 300 g/m?2 (140 Ibs. index tot 110 Ibs. cover)

Dun papier 55 g/m2 tot 59 g/m2 (13 Ibs tot 16 Ibs)

*

Als het papier dat u normaal gebruikt, gerecycled, voorgeperforeerd, voorbedrukt, briefpapier, gekleurd, of gebruikerstype 1 tot
7 is, stel dan een juist papiergewicht in in "Instellingen” — [Systeeminstellingen] — [Algemene instellingen] —
[Papierinstellingen] — [Papierlade- instellingen] — [Papiergewicht].

* De categorie "Bruikbaar papier" is gebaseerd op standaard papier van Sharp.

‘ « Als u niet-aanbevolen papier gebruikt, kan dit een invioed hebben op de afdrukkwaliteit zelfs als er een
papiertype-instelling is geselecteerd die overeenkomt met de bovenstaande papierverdelingen. Probeer in dat geval het
papiertype in te stellen op een type dat iets zwaarder of iets lichter is dan normaal. Raadpleeg voor meer informatie uw
dealer of een erkende servicevertegenwoordiger.

» Raadpleeg de specificaties in de Beknopte bedieningshandleiding voor de papierspecificaties.
 Gerecycled papier, gekleurd papier en voorgeperforeerd papier moeten voldoen aan dezelfde specificaties als normaal papier.
Raadpleeg de dealer of de dichtstbijzijnde erkende servicevertegenwoordiger voordat u papier gaat gebruiken.

* Wanneer het uitgevoerde papier duidelijk gekruld is, verwijder dan het papier uit de cassette, draai het papier om, zodat de
onderkant boven ligt, en ga verder.

Papier dat kan worden gebruikt voor de faxfunctie
A5, A5R, B5, B5R, 8-1/2"x11", 8-1/2"x11"R, A4, A4R, 8-1/2"x13", 8-1/2"x13-2/5", 8-1/2"x13-1/2", B4, A3

Specificaties van papier dat kan worden gebruikt voor dubbelzijdig
afdrukken

Papiertype Normaal papier, Recycled, Kleur, Briefpapier, Voorbedrukt, Geperforeerd,
Zwaar papier (106 g/m?2 (28 Ibs. bond) tot 256 g/m?2 (140 Ibs. index))

Papierformaat A3W, A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, A5R, 12" x 18", 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2"
x 13-2/5", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2"R
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Papiertypen die in elke lade kunnen worden geplaatst

+ Zie "SPECIFICATIES" in de "Beknopte handleiding" en "Lade-instellingen (pagina 1-112)" voor uitgebreide informatie over
het formaat en type papier dat in elke lade van het apparaat kan worden geplaatst.

» Gerecycled papier, gekleurd papier en voorgeperforeerd papier moeten voldoen aan dezelfde specificaties als normaal

papier.

Raadpleeg de dealer of de dichtstbijzijnde erkende servicevertegenwoordiger voordat u papier gaat gebruiken.

Doorvoerlade

Normaal Papier 1*6 Toegestaan Toegestaan Toegestaan Toegestaan Toegestaan
Normaal Papier 2*6 Toegestaan Toegestaan Toegestaan Toegestaan Toegestaan
Zwaar papier 1*7 Toegestaan Toegestaan - Toegestaan Toegestaan
Zwaar papier 2*7 Toegestaan Toegestaan - Toegestaan Toegestaan
Zwaar papier 3*7 Toegestaan Toegestaan - - Toegestaan
Zwaar papier 4*7 Toegestaan Toegestaan - - Toegestaan
Dun papier - - - - Toegestaan
Voorbedrukt Toegestaan Toegestaan Toegestaan Toegestaan Toegestaan
Recycle-Papier Toegestaan Toegestaan Toegestaan Toegestaan Toegestaan
Briefpapier Toegestaan Toegestaan Toegestaan Toegestaan Toegestaan
Geperforeerd Toegestaan Toegestaan Toegestaan Toegestaan Toegestaan
Kleur Toegestaan Toegestaan Toegestaan Toegestaan Toegestaan
Etiketten - - - - Toegestaan
Glossy papier - - - - Toegestaan
Transparant - - - - Toegestaan
Tabpapier - - - - Toegestaan
Envelop*8 Toegestaan*9 - - - Toegestaan

*1 wanneer een Lage Stand/550 vellen papierlade of stand/550/2x550/3x550/550&2100 vellen papierlade is

geinstalleerd

*2  wanneer een standaard/papierlade van 2x550/3x550 vel is geinstalleerd

*3  wanneer een standaard/papierlade van 3x550 vel is geinstalleerd

*4  wanneer een papierlade van 550&2100 vel is geinstalleerd

*5 wanneer een lade met grote capaciteit is geinstalleerd

*6  "Normaal Papier 1" is normaal papier 60 tot 89 g/m?2 (16 tot 24 Ibs. bond), "Normaal Papier 2" is normaal papier 90

*7

*8
*9

tot 105 g/m?2 (24 tot 28 Ibs. bond).

"Zwaar papier 1" is zwaar papier tot 176 g/m2 (65 Ibs. cover), "Zwaar papier 2" is zwaar papier tot 220 g/m2 (80 Ibs.
cover), "Zwaar papier 3" is zwaar papier tot 256 g/m2 (140 Ibs. index) en "Zwaar papier 4" is zwaar papier tot 300
g/m2 (110 Ibs. cover).

Voor enveloppen die kunnen worden gebruikt, zie "Lade-instellingen (pagina 1-112)".

Sommige enveloppen zijn mogelijk niet bruikbaar omwille van de vorm van de klep of het type envelop.
Afhankelijk van de landen of gebieden kunnen enveloppen niet beschikbaar zijn.
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De plaatsingsstand van de afdrukzijde

De in te stellen richting voor de afdrukzijde van papier hangt af van de gebruikte lade. Plaats het papier bij "Briefpapier”
en "Voorbedrukt" in de omgekeerde richting.

Plaats het papier met de afdrukzijde in de richting die hieronder is aangegeven.

Normale toestand Met briefpapier of voorbedrukt papier geplaatst
Papierladen 1 - 4 Afdrukzijde omhoog Afdrukzijde omlaag
Doorvoerlade, Lade 5 Afdrukzijde omlaag Afdrukzijde omhoog

Wanneer [Uitschakelen van duplex] is ingesteld voor "Briefpapier" of "Voorbedrukt" plaatst u de afdrukzijde in dezelfde
richting als in de normale toestand.

, Selecteer in "Instellingen (beheerder)" [Systeeminstellingen] — [Algemene instellingen] — [Apparaatbeheer]— [Voorwaarde-

' [Uitschakelen van duplex] instellen:
[ ]
Instellingen] — [Uitschakelen van duplex].

Papier dat u niet kunt gebruiken

* Reliéf
* Speciale media voor een inkjetprinter
(fijn papier, glanspapier, glansfilm, enzovoort)
 Carbonpapier of thermisch papier
» Geplakt papier
* Papier met clips
* Papier met vouwen
» Gescheurd papier
* Geoliede transparanten
+ Dun papier van minder dan 55 g/m2 (15 Ibs.)
« Zwaar papier van 300 g/m2 (110 Ibs. cover) of meer
+ Papier met onregelmatige afmetingen
» Geniet papier
* Vochtig papier
» Opgekruld papier
 Papier waarvan de afdrukzijde of de achterzijde al door de printer of het multifunctioneel apparaat is bedrukt.
« Papier met golfpatronen als gevolg van vochtabsorptie
» Gekreukt papier
« Stoffig papier

Niet-aanbevolen papier

« Strijkpapier
» Geperforeerd papier
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LADE 1 - 4 (wanneer een Lage Stand/550
vellen papierlade of stand/550/2x550/3x550/
550&2100 vellen papierlade is geinstalleerd)

Er kan maximaal 550 vel papier van formaat A5R tot A3W (5-1/2" x 8-1/2"R tot 12" x 18") in lade 1 en 4 worden geplaatst.

Er kunnen maximaal 50 enveloppen geladen worden of ze kunnen worden geladen tot de hoogte van de indicatorlijn in
Lade 1.

« Als u een ander type of formaat papier hebt geplaatst dan de keer ervoor, moet u de instellingen controleren bij
"Instellingen (beheerder)". Een onjuiste instelling beinvioedt de automatische papierselectie. Dit kan ook een
afdrukstoring, afdrukken op papier van onjuist formaat of type of vastgelopen papier veroorzaken.

 Afhankelijk van de landen of gebieden kunnen enveloppen niet beschikbaar zijn.

@ Plaats geen zware voorwerpen op de lade en pas er geen neerwaartse druk op uit.

* Het type en formaat van het papier controleren:

[Lade-Instel.] in het beginscherm of in "Instellingen”, selecteer [Status] — [Machine-identificatie] — [Status
papierinvoercassette] — [Papierlade- instellingen].

* Het type en formaat van het papier instellen:

Stel dit in in [Lade-Instel.] in het beginscherm of in "Instellingen" - [Systeeminstellingen]—[Algemene
instellingen]—[Papierinstellingen]—[Papierlade- instellingen].

Trek de papierlade naar buiten.

Trek de lade rustig naar buiten totdat deze niet meer verder
gaat.

Om papier te plaatsen, gaat u naar stap 3. Om papier van
een ander formaat te plaatsen, gaat u verder met de
volgende stap.

Stel de geleideplaten A en B af op de
lengte en breedte van het te plaatsen
papier.

De geleideplaten A en B kunnen worden verschoven. Knijp
de hendel van de scheidingsplaat in en verschuif deze op

het gewenste papierformaat.

Plaats het niet-standaard papierformaat zodanig dat het niet
te los maar ook niet te strak ligt.
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Waaier het papier uit.

Waaier het papier goed uit voordat u het laadt. Als u het
papier niet uitwaaiert, kunnen meerdere vellen tegelijk
worden ingevoerd waardoor het apparaat vastloopt.

Plaats het papier in de lade.

Plaats het papier met de afdrukzijde omhoog. De stapel mag
niet boven de indicatorlijn uit komen (maximaal 550 vel).

Duw de papierlade rustig terug in het
apparaat.

Druk de lade langzaam volledig in het apparaat.
Als het papier met kracht erin gestoken wordt, kan het
scheef komen te zitten of vastlopen.
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Enveloppe in lade 1 laden

Plaats het papier met de kopieer- en afdrukzijde omhoog. Het schema toont een voorbeeld van afdrukken op de
voorzijde.

Het maximumaantal vellen (50) mag de indicatorlijn niet overschrijden.

Enveloppen met driehoekige kleppen kunnen niet worden gebruikt in lade 1.

Afhankelijk van de landen of gebieden kunnen enveloppen niet beschikbaar zijn.

Houd rekening met de volgende punten bij het plaatsen van enveloppen

* Verwijder krullen

« Zorg ervoor dat ze vlak zijn, en geen lucht bevatten

« Zorg ervoor dat de vier gevouwen randen platgedrukt zijn (voor items met kleppen, drie randen)
« Lijn uit op een vlak oppervlak
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LADE 3 - 4 (wanneer een standaard/
papierlade van 550&2100 vel is
geinstalleerd)

Er kan maximaal 1200 vel papier van A4-formaat (8-1/2" x 11") worden geplaatst in lade 3 (links).
Er kan maximaal 900 vel papier van A4-formaat (8-1/2" x 11") en B5-formaat worden geplaatst in lade 4 (rechts).

controleren. Dit kan ook een afdrukstoring, afdrukken op papier van onjuist formaat of type of vastgelopen papier

' Als u een ander type of formaat papier hebt geladen dan de keer ervoor, moet u de instellingen in de instellingsmodus
veroorzaken.

Het type en formaat van het papier controleren:
i% [Lade-Instel.] in het beginscherm of in "Instellingen”, selecteer [Status] — [Machine-identificatie] — [Status
papierinvoercassette] — [Papierlade- instellingen].

0 Plaats geen zware voorwerpen op de lade en pas er geen neerwaartse druk op uit.

Trek de papierlade naar buiten.

Trek de lade rustig naar buiten totdat deze niet meer verder
gaat.

Lade 4

Waaier het papier uit.

Waaier het papier goed uit voordat u het laadt. Als u het
papier niet uitwaaiert, kunnen meerdere vellen tegelijk
worden ingevoerd waardoor het apparaat vastloopt.
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Plaats het papier in de lade.

Plaats het papier met de afdrukzijde omhoog. De stapel mag
niet boven de indicatorlijn uit komen (maximaal 1200 vel
voor lade 3 of maximaal 900 vel voor lade 4).

Lade 4

Duw de papierlade rustig terug in het

apparaat.
Druk stevig tegen de lade totdat deze volledig in het
apparaat zit.

Lade 4
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PAPIER PLAATSEN IN DE LADE MET
GROTE CAPACITEIT (als er een lade met
grote capaciteit is geinstalleerd)

De lade met grote capaciteit wordt gebruikt voor zeer grote afdruktaken die te groot zijn voor de normale lade. Er
kunnen maximaal 3000 vellen A4 of B5 (80g/m2) in de lade worden geplaatst.

Als u een ander papierformaat nodig hebt, neem dan contact op met uw leverancier of de dichtstbijzijnde erkende
servicevertegenwoordiger.

Als u een ander type papier hebt geladen dan de keer ervoor, moet u de instellingen in "Instellingen" controleren.

Het papiertype dat in de lade is geplaatst controleren
',@ [Lade-Instel.] in het beginscherm of in "Instellingen”, selecteer [Status] — [Machine-identificatie] — [Status
papierinvoercassette] — [Papierlade- instellingen].

0 Plaats geen zware voorwerpen op de lade en leun niet op de lade als deze is geopend.

Open de bovendeksel.

Waaier het papier uit.

Waaier het papier goed uit voordat u het laadt. Als u het
papier niet uitwaaiert, kunnen meerdere vellen tegelijk
worden ingevoerd waardoor het apparaat vastloopt.
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Plaats het papier in de
papierinvoertafel.

Plaats het papier zo ver mogelijk in de lade.
Plaats het papier met de afdrukzijde omlaag. De stapel mag
niet boven de indicatorlijn uit komen (maximaal 3000 vel).

Zl!—~.
4 ‘\ g
) \;\'\". 1]
S

Let er bij het toevoegen van papier op dat eerder geladen papier niet van plek verschuift. Dit kan leiden tot vastlopen en
het terugvouwen van de voorste rand van het geladen papier.

Sluit de deksel.
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PAPIER IN DE DOORVOERLADE LADEN

Gebruik de doorvoerlade voor het afdrukken op normaal papier, enveloppen, etikettenvellen, tabpapier en andere
speciale media.

Er kan maximaal 100 vel papier worden geplaatst (zwaar papier van 106 g/m?2 tot 256 g/m?2 (28 Ibs. bond tot 140 Ibs.
index): 40 vel, zwaar papier van 257 g/m? tot 300 g/m?2 (140 Ibs. bond tot 110 Ibs. Index), transparanten en enveloppen:
20 vel) voor continu afdrukken, net als het gebruik met andere laden.

aanbevolen transparanten, Glossy papier, of wanneer u afdrukt op de achterzijde van eerder bedrukt papier, moet het
papier met één vel tegelijk worden geladen. Als u meerdere vellen tegelijk laadt, zal het apparaat vastlopen.

« Strijk eventuele krullen vlak voordat u het papier laadt.

* Verwijder bij het toevoegen van papier eventueel resterend papier uit de doorvoerlade, combineer het met het toe te
voegen papier en plaats het papier als één stapel terug. Als u papier toevoegt zonder dit te combineren met het resterende
papier, kan het apparaat vastlopen. Als u meer vellen plaatst dan het opgegeven aantal of de limiet kan het papier
vastlopen.

' * Bij het gebruik van ander gewoon papier dan het Sharp-standaardpapier of andere speciale media dan de door Sharp

Het origineel plaatsen
Laad papier van maximaal formaat A5 (7-1/4" x 10-1/2") liggend.

Tabpapier laden

Als u op tabpapier wilt afdrukken, laadt u het papier in de doorvoerlade met de afdrukzijde omlaag.

» Gebruik alleen tabpapier dat van papier is gemaakt. Tabpapier van ander materiaal dan papier (folie, enzovoort) kan niet
‘ worden gebruikt.

+ Afdrukken op de tabs van tabpapier:
Gebruik in de kopieermodus [Tabkopie] bij "Overige". Gebruik in de afdrukmodus de functie voor afdrukken op tabpapier.

1-105



VOORDAT U HET APPARAAT GAAT GEBRUIKEN» PAPIER LADEN

Transparanten laden

» Gebruik door Sharp aanbevolen transparanten.
* Waaier de vellen enkele malen uit bij het laden van meerdere transparanten in de doorvoerlade.

+ Verwijder bij het afdrukken op transparanten elk vel zodra dit is afgedrukt en uit het apparaat komt. Wanneer verschillende
transparanten op de uitvoerlade gestapeld worden, kunnen de vellen aan elkaar plakken of krullen.

Horizontale Verticale richting
richting

[€7 [

Enveloppen laden

Enveloppen moeten in één lijn met de linkerkant in de hieronder aangegeven stand in de doorvoerlade worden geladen.
U kunt alleen op de voorzijde van de enveloppen afdrukken of kopiéren. Zorg dat de voorzijde omlaag gericht is.
Vouw de klep en maak een scherpe vouw.

Bij het afdrukken op de voorzijde

®
| 4

Zorg dat de voorzijde omlaag
gericht is.

Bij het plaatsen van DL

* Open de klep van de envelop.
« Zorg dat de klep zich aan de rechterzijde bevindt.

Bij het plaatsen van C4, C5, of C6
+ Sluit de klep van de envelop.
» Zorg dat de klep zich aan de achterzijde bevindt.

Bij het afdrukken op de voorzijde
éﬁ)_

@— Klep

I Adres afdrukken

Zorg dat de voorzijde omlaag
gericht is.
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Belangrijke tips voor het laden van enveloppen

* Druk niet af op de achterzijde (de zijde met de kleefstrook) van de envelop. Dit kan leiden tot vastlopen of een slechte
afdrukkwaliteit.
* Voor sommige typen enveloppen gelden beperkingen. Neem voor meer informatie contact op met een
Sharp-onderhoudstechnicus.
* In sommige bedrijfsomgevingen kunnen kreukels, vegen, vastlopen van het papier, slechte tonerfusering of
apparaatstoringen optreden.
* Vouw de klep van de envelop en maak een scherpe vouw. Als de klep niet wordt gevouwen, kan het papier vastlopen.
» Gebruik de volgende enveloppen niet:
+ Wanneer meerdere enveloppen worden geplaatst, kunnen ze niet ingevoerd worden als het bedrukte oppervlak niet
vlak is, maar in de plaats daarvan in een hoek ingevoerd worden.
» Het invoeren van dikke enveloppen kan niet mogelijk zijn.
» Het invoeren van enveloppen met oneffen opperviakken kan niet mogelijk zijn.
+ Enveloppen met een metalen onderdeel, een plastic haak of een stoffen haak
* Enveloppen die met een koord worden gesloten
* Vensterenveloppen
+ Gevoerde enveloppen
+ Enveloppen met een oneffen oppervlak, afgewerkt met opdruk of reliéf
* In geval van gevoerde enveloppen en andere items die kleefmiddelen of andere samenstellingen gebruiken als
sluiting, kan deze substantie smelten als gevolg van de warmte van de fuseereenheid.
+ Handgemaakte enveloppen
* Bubbelenveloppen
» Enveloppen die zijn beschadigd met een kreuk, vouw of scheur
« Enveloppen waarvan het oppervlak beschadigd of vervormd is als gevolg van langdurige opslag of vochtabsorptie
mogen niet worden gebruikt.
* Items die 4 of meer vellen in de envelop hebben die moeten worden gekleefd, kunnen niet worden ingevoerd.

Kan worden
gebruikt
Kan niet worden
gebruikt

* Enveloppen waarbij de uitgelijnde plaknaad aan de achterzijde niet is uitgelijnd met de hoekrand mogen niet worden
gebruikt. Dit kan kreuken veroorzaken.

* De afdrukkwaliteit is niet gegarandeerd in het gebied van 10 mm (13/32") langs de randen van de envelop.

* De afdrukkwaliteit is niet gegarandeerd op delen van enveloppen met een aanzienlijk stapsgewijs verloop in dikte,
zoals op vierlaagse delen of delen met minder dan drie lagen.

* De afdrukkwaliteit is niet gegarandeerd op enveloppen met sluitstrips.

* In geval van liggende enveloppen moet u ervoor zorgen dat de kleppen zich niet in het gebied bevinden waar de
doorvoerrol beweegt.

OK Niet goed OK Niet goed

Doorvoerrol

» Duw op de enveloppen zodat de lucht eruit gaat, en druk de kreuken op alle 4 de zijden plat alvorens de enveloppen te plaatsen.

» Wanneer enveloppen krom of gebogen zijn, maak ze daarenboven dan recht met harde voorwerpen zoals een
potlood of liniaal alvorens ze te plaatsen.

« Lijn uit op een vlak oppervlak

* Sommige enveloppen zijn mogelijk niet bruikbaar omwille van de vorm van de klep of het type envelop.

» Wanneer verschillende transparanten op de uitvoerlade gestapeld worden, kunnen de vellen aan elkaar plakken of krullen.
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Belangrijke informatie over het gebruik van etikettenvellen

» Sommige etiketten moeten mogelijk in de doorvoerlade worden geladen, in de aangegeven richting. Volg de

betreffende aanwijzingen.

Wanneer al een formulier op de etiketten is afgedrukt en de afdruk niet in de goede richting op het voorgedrukte

formulier is afgedrukt, wijzig dan de instellingen in de toepassing of printerdriver zodat de afdruk wordt gedraaid.
» Gebruik de volgende typen etikettenvellen niet.

+ Etikettenvellen zonder plakmiddel of etiketten

+ Etikettenvellen waarvan de kleefzijde blootligt

+ Etikettenvellen met een invoerrichting die niet door het apparaat wordt ondersteund

» Een etikettenvel dat eerder is gebruikt en waarvan een of meer etiketten ontbreken

+ Etikettenvellen die uit meerdere vellen bestaan

+ Etikettenvellen die niet geschikt zijn voor laserprinters

« Etikettenvellen die geen warmte kunnen verdragen

+ Etikettenvellen met perforaties in het papier

+ Etikettenvellen met scheuren in het papier

* Niet-standaard etikettenvellen

+ Etikettenvellen waarvan de plakzijde is opgedroogd, bijvoorbeeld als gevolg van langdurige opslag

+ Etikettenvellen met uitsnijdingen waardoor het achtergrondpapier zichtbaar is

» Gekrulde of anderzijds afwijkende etikettenvellen

» Gescheurde of gekreukte etikettenvellen

+ Etikettenvellen bestaande uit drie vellen of meer.
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Open de doorvoerlade.

Als u papier laadt dat groter is dan A4R of 8-1/2" x 11"R,
kunt u het verlengstuk uittrekken.
Trek het verlengstuk helemaal uit.

@ Plaats geen zware voorwerpen op de doorvoerlade en pas er geen neerwaartse druk op uit.

Plaats het papier met de afdrukzijde
omlaag.

Schuif het papier langzaam langs de geleiders van de
doorvoerlade totdat het niet verder gaat. Als het papier met
teveel kracht wordt geplaatst, kan de voorrand omgevouwen
raken. Als het papier te los wordt geplaatst, kan het scheef
zitten of vastlopen.

Het maximumaantal vellen mag niet worden overschreden
en het papier mag niet boven de indicatorlijn uitkomen.

Stel de geleiders van de doorvoerlade
in op de breedte van het papier.

Stel de geleiders van de doorvoerlade zodanig af dat ze licht
in contact komen met het geplaatste papier.

echter is ingeschakeld, plaatst u de afdrukzijde in dezelfde stand als in de normale modus (omlaag).

» Druk geen kracht uit op het papier dat u plaatst. Dat kan vastlopen tot gevolg hebben.

« Als de geleiders van de doorvoerlade breder zijn ingesteld dan het papier, moet u deze naar binnen schuiven totdat
ze zijn afgesteld op de breedte van het papier. Als de geleiders van de doorvoerlade te breed zijn afgesteld, kan het
papier scheef worden geladen of gekreukt raken.

* Hoe de doorvoerlade sluiten
Verwijder eventueel resterend papier in de doorvoerlade.

Wanneer het verlengstuk is uitgetrokken, duw het verlengstuk dan in de doorvoerlade en sluit de doorvoerlade dan.

Plaats het papier voor "Briefpapier" en "Voorbedrukt" met de afdrukzijde omhoog. Wanneer [Uitschakelen van duplex]

De papierlade-instellingen weergeven wanneer papier wordt gedetecteerd in de doorvoerlade
{o;é# selecteer in de instellingsmodus [Systeeminstellingen] — [Algemene instellingen] — [Papierinstellingen] — [Papierlade-
instellingen] — [Toon Papierlade-instellingen wanneer lade voor handmatige invoer papier detecteert.].
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DE GELEIDER VOOR LANG PAPIER
AANBRENGEN

In onderstaande stappen wordt uitgelegd hoe u de optionele invoerlade voor lang papier kunt bevestigen op de
handinvoer.

Trek het verlengstuk van de invoerlade
voor lang papier uit.

Trek het verlengstuk van de
- doorvoerlade uit.

Bevestig de invoerlade voor lang
papier op het verlengstuk van de
doorvoerlade.

Plaats het verlengstuk van de
doorvoerlade terug.
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PAPIERINSTELLINGEN IN DE SYSTEEMINSTELLINGEN

U kunt gedetailleerde instellingen zoals de grootte en het type papier in een lade configureren.
Selecteer in “Instellingen” [Systeeminstellingen] — [Algemene instellingen] — [Papierinstellingen].

Papierinstellingen

Papierlade- instellingen

In dit gedeelte worden instellingen voor de papierlade en het papiertype beschreven.

Deze instellingen bepalen het papiertype, het papierformaat en functies die voor elke papierlade zijn toegestaan.
Als u [Papierlade- instellingen] selecteert, wordt er een lijst weergegeven met de laden en huidige instellingen.
Automatisch schakelen van lade

Als het papier in een lade opraakt tijdens het afdrukken, bepaalt dit of een andere lade met hetzelfde papierformaat en
hetzelfde papiertype automatisch wordt geselecteerd en het afdrukken doorgaat.

Toon Papierlade-instellingen wanneer lade voor handmatige invoer papier detecteert.

De papierlade-instellingen kunnen automatisch worden weergegeven als er papier wordt gedetecteerd in de
handinvoerlade.

Instellingen van elke lade

Als op de toets [Veranderen] wordt getikt, wordt het bijbehorende instellingenscherm weergegeven.

De volgende instellingen kunnen worden geconfigureerd.

Lijstnaam Beschrijving

Selecteer een type papier dat in de lade moet worden geladen.
De papiertypen die kunnen worden geselecteerd, verschillen per papierlade. Zie

'Lade-instellingen (pagina 1-112)' voor meer informatie.
Zie 'Papiertype- registratie (pagina 1-113)' voor de installatie van het gebruikerstype.

Type

Selecteer het gewenste papierformaat in de lijst. De papierformaten die kunnen worden
geselecteerd, verschillen per lade. De keuze aan formaten wordt mogelijk ook beperkt door
het hierboven geselecteerde papiertype. Zie 'Lade-instellingen (pagina 1-112)' voor meer
Formaat informatie.

Als het gewenste formaat niet in de lijst staat, selecteert u [Extra Formaat] en voert u het
formaat rechtstreeks in (alleen voor de doorvoerlade). Zie 'Lade-instellingen (pagina 1-112)'
voor meer informatie.

Selecteer de modi die kunnen worden gebruikt. Als u een bepaalde functie niet wilt laten
Bezig met invoeren van gebruiken voor de geselecteerde lade, schakelt u deze uit.

goedgekeurde opdracht Als 'Type' niet is ingesteld op normaal, gerecycled of gekleurd papier of een
gebruikerstype, kunnen [Faxen] en [Internetfax] niet worden geselecteerd.

optreden tijdens het afdrukken.
+ Zie 'PAPIER LADEN (pagina 1-94)' om het papierformaat in een lade te wijzigen.

» Papiereigenschappen als 'Vaste Papierzijde' worden automatisch ingesteld als het papiertype wordt geselecteerd. De
papierlade-eigenschappen kunnen in dit scherm niet worden gewijzigd.

' « Als het hier opgegeven papierformaat afwijkt van het papierformaat in de lade, kunnen problemen of een papierstoring

+ Als [Systeem- instellingen] in "Instellingen" — [Algemene instellingen] — [Apparaatbeheer] — [Voorwaarde- Instellingen]
— [Lade-instelling uitschakelen], [Cassette met grote capaciteit uitschakelen], [Uitschakelen van optionele papierlade] is
geselecteerd, kunnen de lade-instellingen (behalve voor de doorvoerlade) niet worden geconfigureerd.
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Lade-instellingen

Papierlade

Papiercassette 1

Papiertype

Normaal papier 1/2,
Voorbedrukt, Recycled,
Briefpapier, Geperforeerd,
Kleur, Zwaar Papier 1 tot
4", Envelop™?,
Gebruikerstype

Formaat

Auto-AB (A3W (12" x 18"), A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, 216 mm x 330 mm
(8-1/2" x 13"))

Auto-Inch (12" x 18", 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R,
7-1/4" x 10-1/2"R)

A5, A5R, 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5", 5-1/2" x 8-1/2"R, 8K, 16K, 16KR
Wanneer [Envelop*?] is geselecteerd...

kunnen COM-9 en Monarch worden geselecteerd.

Papiercassette 2
(als er een papierlade
is geinstalleerd)

Papiercassette 3 (als
er een papierlade is
geinstalleerd)

Papiercassette 4 (als
er een papierlade is
geinstalleerd)

Normaal papier 1/2,
Voorbedrukt, Recycled,
Briefpapier, Geperforeerd,
Kleur, Zwaar Papier 1 tot
41, Gebruikerstype

Auto-AB (A3W, A3, A4, A4R, A5R, B4, B5, B5R, 11" x 17", 8-1/2" x 11",
320 mm x 450 mm, 225 mm x 320 mm)

Auto-Inch (12" x 18", 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R,
5-1/2" x 8-1/2"R, 7-1/4" x 10-1/2", A3, A4, B4, B5, 320 mm x 450 mm, 225
mm x 320 mm)

8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13"

Papiercassette 3
(wanneer een
Standaard/Lade voor
550&2100 vel papier
is geinstalleerd)

Papiercassette 4
(wanneer een
Standaard/Lade voor
550&2100 vel papier
is geinstalleerd)

Normaal papier 1/2,
Voorbedrukt, Recycled,
Briefpapier, Geperforeerd,
Kleur, Gebruikerstype

A4, 8-1/2" x 11"

A4, B5, 8-1/2" x 11"

Papiercassette 5
(wanneer een lade
met grote capaciteit is
geinstalleerd)

Normaal papier 1/2,
Voorbedrukt, Recycled,
Briefpapier, Geperforeerd,
Kleur, Zwaar Papier 1 tot
2"1, Gebruikerstype

A4, B5, 8-1/2" x 11"

Handmatige Invoer

Naast de papiersoorten in
de laden 1 t/m 4, Dun
papier1, Envelop,
Transparanten,
Etikettenvellen,
Tabblad-papier, Glossy
papier

Auto-AB (A3W (12" x 18"), A3, B4, A4, A4R*3, ASR, A5*3, B5, B5R, 11"
x 17", 8-1/2" x 11", 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13")"3, 216 mm x 340
mm (8-1/2" x 13-2/5")"3 (216 mm x 343 mm (8-1/2" x 13-1/2")"3)
Auto-Inch (12" x 18", 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-2/5" (216 mm
x 340 mm)*3, 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 7-1/4" x 10-1/2"R, 5-1/2" x
8-1/2"R, A3, A4, B4, B5), 320 mm x 450 mm, 225 mm x 320 mm
Formaat invoeren-AB (X=140 mm to 457 mm, Y=90 mm to 320 mm)
Formaat invoeren-Inch (X=5-1/2" tot 18", Y=3-5/8" tot 12-1/2")

8K, 16K, 16KR, Aangepast1 tot Aangepast7

Wanneer [Envelop] is geselecteerd...

kunnen COM-9, COM-10, MONARCH, DL, C4, C5 en C6 worden
geselecteerd.

*1 Zwaar papier 1: 106 g/m2 tot 176 g/m2 (28 Ibs tot 46 Ibs)
Zwaar papier 2: 177 g/m?2 tot 220 g/m?2 (47 Ibs tot 58 Ibs)
Zwaar papier 3: 221 g/mZ2 tot 256 g/m?2 (59 Ibs tot 68 Ibs)
Zwaar papier 4: 257 g/m?2 tot 300 g/m?2 (69 Ibs tot 79 Ibs)
Dun papier: 55g/m?2 tot 59g/m?2 (13 Ibs tot 16 Ibs)
*2 Afhankelijk van de landen of gebieden kunnen enveloppen niet beschikbaar zijn.
*3 Het automatisch gedetecteerde formaat wordt ingesteld bij 'Kies een papierformaat voor autom. det." in het
instellingenscherm van de handinvoerlade.
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Kies een papierformaat voor autom. det.

'Kies een papierformaat voor autom. det." in het instellingenscherm van de handinvoerlade wordt gebruikt om het
automatisch gedetecteerde papierformaat te selecteren uit vergelijkbare formaten.

Selecteer een van twee formaten wanneer 'Auto-Inch’ is ingesteld. Selecteer een van vijf formaten wanneer 'Auto-AB' is
ingesteld.

Wanneer papier van hetzelfde formaat als een van de papierformaten in de instellingen in de doorvoerlade wordt
geplaatst, wordt het formaat dat in de instellingen is geselecteerd automatisch gedetecteerd.

Lijstnaam Beschrijving

AUto-AB A4R, A5, 8-1/2" x 13" (216 mm x 330 mm), 8-1/2" x 13-2/5" (216 mm x 340 mm), 8-1/2" x
13-1/2" (216 mm x 343 mm)
Auto-Inch 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-2/5" (216 mm x 340 mm), 8-1/2" x 13-1/2" (216 mm x 343 mm)

Registratie aangepaste grootte (Omloop)

Als u vaak een niet-standaard papierformaat in de doorvoerlade gebruikt, kunt u dit papierformaat vooraf registreren.
Wanneer u het papierformaat registreert, hoeft u het formaat niet telkens in te stellen wanneer u het gebruikt.

Er kunnen maximaal zeven papierformaten worden geregistreerd.

Tik op de toets ([Aangepast 1] t/m [Aangepast 7]) waarin u een papierformaat wilt registreren of wijzigen. Het
registratiescherm wordt weergegeven.

Geef aan of u het formaat in inches ('Formaat invoeren-Inch') of in mm ('Formaat invoeren-AB') wilt invoeren en stel de
X- en Y-afmetingen van het papier in.

'Formaat invoeren-AB'
De X-richting kan worden ingesteld van 140 mm tot 457 mm. De standaardwaarde is 420 mm.
De Y-richting kan worden ingesteld van 90 mm tot 320 mm. De standaardwaarde is 297 mm.

'Formaat invoeren-Inch’
De X-richting kan worden ingesteld van 5-1/2" tot 18". De fabrieksinstelling is 17".
De Y-richting kan worden ingesteld tussen 3-5/8" en 12-1/2". De fabrieksinstelling is 11".

Papiertype- registratie

Sla een papiertype op als het gewenste papiertype niet in de selectie wordt weergegeven of als u een nieuwe set
papiereigenschappen wilt maken.
Er kunnen maximaal 7 papiertypen worden geregistreerd.

Lijstnaam Beschrijving

Soortnaam Een willekeurige naam opslaan.

De standaardnamen zijn 'Gebruik.Type 1' tot 'Gebruik. Type 7'.
Vaste Papierzijde Schakel deze instelling in als papier met een voor- en achterzijde wordt gebruikt.
Duplex Uitschakelen Schakel deze instelling in als papier geladen is dat niet kan worden gebruikt voor 2-zijdig afdrukken.
Nieten Uitschakelen Gebruik deze instelling als u papier gebruikt dat niet kan worden geniet.
Nietloos Nieten Uitschakelen Gebruik deze instellingen als u papier gebruikt dat niet nietloos kan worden geniet.
Perforeren Uitschakelen Gebruik deze instelling als u papier gebruikt dat niet kan worden geperforeerd.

Welke instellingen u kunt selecteren varieert, afhankelijk van de geinstalleerde randapparatuur.
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IHET ORIGINEEL PLAATSEN

EEN PROCEDURE SELECTEREN VOOR
HET PLAATSEN VAN HET ORIGINEEL
AFHANKELIJK VAN TYPE EN STATUS

Plaats het origineel in de automatische documentinvoereenheid. Afhankelijk van het type en de status van het origineel
gebruikt u de glasplaat. Volg de instructies om de methode te selecteren voor het plaatsen van het origineel.

Detecteerbare origineelformaten

Selecteer in "Instellingen (beheerder)" [Systeeminstellingen] — [Algemene instellingen] — [Apparaatbeheer] —
[Voorwaarde- Instellingen] — [Instelling Detectie Formaat Origineel].

Instelling Detectie Formaat Origineel

Een van de 8 groepen standaardorigineelformaten die hieronder worden weergegeven, kunnen worden geselecteerd
voor detectie door de functie Detectie formaat origineel.

Detecteerbare origineelformaten

Selecties Glasplaat Documentinvoerlade (automatische
documentinvoereenheid)

AB-1 A3, A4, AR, A5, B4, B5, B5SR 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", A3, A4, A4R, A5,

B4, B5, B5R

AB.2 A3, A4, AdR, A5, B5, B5R, 216 mm x 330 mm (8-1/2" | A3, A4, AdR, A5, B4, B5, B5R, 11" x 17", 8-1/2" x 11",

x 13") 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13")
A3, A4, AdR, A5, B4, 11" x 17", 8-1/2" x 11", 216 mm

AB-3 Ad, AdR, A5, B4, 8K, 16K, 16KR x 330 mm (8-1/2" x 13"), 8K, 16K, 16KR

ABA 216 mm x 340 mm (8-1/2" x 13-2/5"), A3, A4, AR, A3, A4, AdR, A5, B4, B5, B5R, 11" x 17", 8-1/2" x 11",
A5, B5, B5R 216 mm x 340 mm (8-1/2" x 13-2/5")

ABLS 216 mm x 343 mm (8-1/2" x 13-1/2"), A3, A4, AR, A3, A4, AdR, A5, B4, B5, B5R, 11" x 17", 8-1/2" x 11",
A5, B5, B5R 216 mm x 343 mm (8-1/2" x 13-1/2")

nch-1 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/ | 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/
2" x 8-1/2" 2" x 8-1/2", A3, Ad

nch.2 11" x 17", 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13"), 8-1/2" x 11"x17", 216 mm x 330 mm (8-1/2"x13"), 8-1/2"x11",
11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2" 8-1/2"x11"R, 5-1/2"x8-1/2", A3, Ad

nch.3 11" x 17", 8-1/2" x 13-2/5" (216 mm x 340 mm), 8-1/2" | 11"x17", 8-1/2"x13-2/5 (216 mm x 340 mm), 8-1/

x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2" 2"x11", 8-1/2"x11"R, 5-1/2"x8-1/2", A3, A4

Annuleren detectie van glasplaat
De automatische origineelformaatdetectie op de glasplaat kan worden uitgeschakeld. Nadat u deze functie hebt
uitgeschakeld, worden alle originelen die op de glasplaat worden geplaatst behandeld als speciaal origineelformaat.
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Invoermodus origineel
Onderstaande invoermodi voor originelen kunnen als standaard worden ingesteld in de modus Kopiéren, Beeld
verzenden en Scannen naar schijf. Wanneer een modus regelmatig wordt gebruikt, hoeft u niet meer steeds dezelfde
modus in een andere modus in te stellen.

* Doc. met gemengde formaten met verschillende breedte

* Langz. scanm.

* Lege pagina Overslaan”

* Met uitzondering van faxmodus en internetfaxmodus.

Beginwaarde aantal originelen
Hiermee bepaalt u of 'Aantal originelen' bij Overige voor elke functie wordt ingeschakeld.
Selecteer in “Instellingen (beheerder)” [Systeeminstellingen] — [Algemene instellingen] — [Bedienings- Instellingen] —
[Voorwaarde- Instellingen] — [Beginwaarde aantal originelen].
De volgende instellingen kunnen worden geconfigureerd.
Kopieren
» Kopieren
Beeld Verzenden
* Scan naar
* Internetfax
* Faxen

» Data-Invoer
Document Archiveren

» Scannen naar schijf
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AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID

In dit gedeelte wordt uitgelegd hoe u originelen in de automatische documentinvoereenheid plaatst.

* Plaats originelen van verschillend formaat zo nodig tezamen in de automatische documentinvoereenheid. Gebruik in dat
@ geval de functie "Overige" in elke modus om [Origineel gem. form.] in te stellen. Een origineel kan niet worden
gedetecteerd wanneer alle pagina's van hetzelfde formaat zijn maar sommige een andere afdrukstand hebben.

—
~—
—

——
B5 (5-1/2" x 8-1/2" —
(5112 x 8-1/2") — @

A4 (8-1/2" x 11") —E

* Verwijder alle aanwezige nietjes of paperclips voordat u originelen in de documentinvoerlade plaatst.

« Als de originelen vochtige plekken vertonen door toepassing van correctievloeistof, inkt of lijm moet u wachten totdat de originelen zijn
gedroogd voordat u kopieén maakt. Als u dit niet doet, kan de binnenkant van het apparaat of de glasplaat bevuild raken.

» Gebruik de volgende originelen niet. Dit zou kunnen leiden tot onjuiste detectie van het formaat van het origineel, het
vastlopen van originelen en vlekken.
Transparanten of ander transparant materiaal voor extra kopieén, overtrekpapier, carbonpapier, thermisch papier of
originelen die zijn afgedrukt met een thermische printer mogen niet via de documentinvoereenheid worden geladen.
Originelen die in de invoereenheid worden geplaatst, mogen niet beschadigd, gekreukt, gevouwen of losjes aan elkaar
geplakt zijn en mogen geen uitgeknipte gaten bevatten. Originelen met meer dan de gebruikelijke twee of drie
perforatiegaten worden mogelijk niet goed ingevoerd.

* Plaats originelen met twee of drie perforaties zo dat de geperforeerde zijde zich niet aan de kant van de invoeropening van
de documentinvoerlade bevindt. Geef bij [Origineel] de stand van het geplaatste origineel op.

Invoersleuf

~——
— = Posities van o\\D
LH openingen

- —

— q

« Voor een dun origineel (35 g/m2 - 49 g/m2 (9 Ibs. tot 14 Ibs.)) gebruikt u [Langz. scanm.] in de "Overige". Voor dit type is
2-zijdig scannen niet beschikbaar.

B

» Wanneer het document, op de MX-M2651/MX-M3051/MX-M3551/MX-M4051/MX-M5051/MX-M6051, in de
origineeluitvoerlade op de automatische documentinvoereenheid rolt, maak de papierbevestigingsarm dan in het midden
vast aan de bovenkant.
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Toegestane formaten voor originelen

Minimaal formaat van origineel Maximaal formaat van origineel

Standaardformaat

(Minimum formaat dat automatisch kan worden gedetecteerd)
148 mm (lengterichting) x 210 mm of A5

5-1/2" (lengterichting) x 8-1/2" (dwarsrichting)
Niet-standaard formaat

(Minimum formaat dat handmatig kan worden opgegeven)
131 mm (lengterichting) x 140 mm (dwarsrichting)

5-1/8" (lengterichting) x 5-1/2" (dwarsrichting)

Standaardformaat

(Maximum formaat dat automatisch kan worden gedetecteerd)
297 mm (lengterichting) x 420 mm (dwarsrichting) of A3
11" (lengterichting) x 17" (dwarsrichting)

A3W (12" x 18") kan niet worden gebruikt.

Niet-standaard formaat

(Maximum formaat dat handmatig kan worden opgegeven)
Kopieermodus:

297 mm (lengterichting) x 432 mm (dwarsrichting)

11-5/8" (lengterichting) x 17" (dwarsrichting)

modus afbeelding verzenden:

297 mm (lengterichting) x 1000 mm (dwarsrichting)

11" (lengterichting) x 39-3/8" (dwarsrichting)

Als het origineel van niet-standaardformaat is, raadpleegt u de betreffende onderstaande uitleg voor de door u gebruikte modus.
» KOPIEERAPPARAAT: "DE AFDRUKSTAND EN HET FORMAAT VAN HET ORIGINEEL SELECTEREN (pagina 2-29)"

» FAX:"HET SCANFORMAAT VAN HET ORIGINEEL MET GETALSWAARDEN OPGEVEN (pagina 4-47)"

» BEELD VERZENDEN: "HET SCANFORMAAT VAN HET ORIGINEEL MET GETALSWAARDEN OPGEVEN

(pagina 5-51)"

Toegestane gewichten voor originelen

MX-M2651/MX-M3051/MX-M3551/
MX-M4051/MX-M5051/MX-M6051

1-zijdig scannen: 35 tot 128 g/m?2 (9 tot 32 Ibs.bond)
2-zijdig scannen: 50 tot 105 g/m2 (13 tot 28 Ibs.bond)

MX-M3071/MX-M3071S/MX-M3571/
MX-M3571S/MX-M4071/MX-M4071S/
MX-M5071/MX-M5071S/MX-M6071/
MX-M6071S

1-zijdig scannen: 35 tot 157 g/m2 (9 tot 32 Ibs.bond)
2-zijdig scannen: 50 tot 157 g/m2 (13 tot 32 Ibs.bond)

Voor het scannen van originelen van 35 tot 49 g/m2 (9 tot 13 Ibs.bond) gebruikt u "Langz. scanm." in de functie
"Overige". Bij scannen zonder gebruik van "Langz. scanm." kunnen de originelen vastlopen.
Bij selectie van "Langz. scanm." kan niet automatisch 2-zijdig worden gescand.

n Controleer of er geen originelen op de glasplaat aanwezig zijn.

Lijn de zijkanten
gelijkmatig uit en leg

Onder de indicatorlijn

Aanpassen aan het
origineelformaat

Inbrengen tot het
/ uiteinde

ze naar boven gericht

Plaats het origineel.

MX-M2651/MX-M3051/MX-M3551/MX-M4051/MX-M5051/
MX-M6051:

u kunt maximaal 100 vel plaatsen.
MX-M3071/MX-M3071S/MX-M3571/MX-M3571S/
MX-M4071/MX-M4071S/MX-M5071/MX-M5071S/
MX-M6071/MX-M6071S:

u kunt maximaal 150 vel plaatsen.

Nadat het scannen op de automatische
documentinvoereenheid is voltooid, moet u de originelen uit
de origineeluitvoerlade verwijderen.

1-117




PREVENTIEF LAMPJE OM AAN TE GEVEN
DAT ORIGINEEL IS BLIJVEN LIGGEN

Om te voorkomen dat originelen blijven liggen, heeft de automatische documentinvoereenheid (MX-M3071/
MX-M3071S/MX-M3571/MX-M3571S/MX-M4071/MX-M4071S/MX-M507 1/MX-M5071S/MX-M6071/MX-M6071S) een
lamp bovenop de origineeluitvoerlade.

Deze lamp detecteert een document op de automatische documentinvoereenheid, en begint te knipperen nadat het
laatste origineel uit de origineeluitvoerlade is gekomen.

Lampje uitschakelen

Het preventieve lampje om aan te geven dat een origineel is blijven liggen, wordt in de volgende gevallen uitgeschakeld.
* Wanneer het gescande origineel verwijderd wordt

* Nadat het preventieve lampje om aan te geven dat een origineel is blijven liggen drie keer knippert, driemaal herhaald
* Wanneer een nieuw origineel in de automatische documentinvoereenheid wordt geplaatst, en een taak wordt gestsart
* Wanneer het apparaat in de slaapmodus gaat

* Wanneer het gebruik van de automatische documentinvoereenheid geblokkeerd wordt

« Wanneer het preventieve lampje om aan te geven dat een origineel is blijven liggen, knippert, zal het plaatsen van het
origineel op de glasplaat het preventieve lampje om aan te geven dat een origineel is blijven liggen, niet worden
uitgeschakeld.
* Het preventieve lampje om aan te geven dat een origineel is blijven liggen, zal niet worden uitgeschakeld door enkel een
origineel op de automatische documentinvoereenheid te plaatsen.
 Het preventieve lampje om aan te geven dat een origineel is blijven liggen, zal niet worden uitgeschakeld zelfs als het
bedieningspaneel uitgeschakeld is.
« Als het preventieve lampje om aan te geven dat een origineel is blijven liggen, wordt uitgeschakeld, zal dit niet knipperen
zelfs als er een origineel is blijven liggen op de automatische documentinvoereenheid.

Selecteer in “Instellingen (beheerder)” [Systeeminstellingen] — [Algemene instellingen] — [Apparaatbeheer]—

‘ AAN/UIT-instellingen van preventieve lampje om aan te geven dat een origineel is blijven liggen
[Statusindicatorinstell.] — [Gebruik waarschuwingsindicatie om achtergelaten origineel aan te geven].
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GLASPLAAT

In dit gedeelte worden de stappen beschreven voor het plaatsen van een origineel op de glasplaat.

+ Sluit de automatische documentinvoereenheid voorzichtig. Hardhandig sluiten van de automatische
documentinvoereenheid kan tot beschadiging leiden.

« Zorg ervoor dat u uw vingers niet klemt bij het sluiten van de automatische documentinvoereenheid.

Toegestane formaten voor originelen

Maximaal formaat van origineel

Standaardformaat

297 mm (lengterichting) x 420 mm (dwarsrichting) of A3
11" (lengterichting) x 17" (dwarsrichting)
Niet-standaard formaat

297 mm (lengterichting) x 432 mm (dwarsrichting)
11-5/8" (lengterichting) x 17" (dwarsrichting)

Als het origineel van niet-standaardformaat is, raadpleegt u de betreffende onderstaande uitleg voor de door u gebruikte
modus.
» KOPIEERAPPARAAT: "DE AFDRUKSTAND EN HET FORMAAT VAN HET ORIGINEEL SELECTEREN (pagina 2-29)"
» FAX:"HET SCANFORMAAT VAN HET ORIGINEEL MET GETALSWAARDEN OPGEVEN (pagina 4-47)"
» BEELD VERZENDEN: "HET SCANFORMAAT VAN HET ORIGINEEL MET GETALSWAARDEN OPGEVEN (pagina 5-51)"

n Open de automatische documentinvoereenheid.

Plaats het papier met de afdrukzijde
omlaag.

Plaats het origineel met de voorzijde omlaag en lijn de
linkerbovenhoek van het origineel uit met de
~ Detector van linkerachterzijde (aan de punt van de markering ‘ ) van de

formaat van glasplaat.
origineel

Schaalverdeling
van glasplaat v

Plaats geen voorwerpen onder de formaatdetector.
@ Wanneer u de automatische documentinvoereenheid sluit terwijl er een voorwerp onder ligt, kan dit leiden tot
beschadiging van de formaatdetector of kan de juiste detectie van het formaat van het origineel worden uitgeschakeld.

Als u een origineel van niet-standaard formaat op de glasplaat plaatst, kan het formaat eenvoudig worden gedetecteerd

wanneer een leeg vel van A4 (8-1/2" x 11"), B5 (5-1/2" x 8-1/2") of van een ander standaardformaat boven op het
origineel wordt geplaatst.
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Sluit de automatische documentinvoereenheid.

Nadat u het origineel hebt geplaatst, moet u de automatische documentinvoereenheid sluiten. Als de eenheid open blijft,
zullen de delen die buiten het origineel vallen zwart worden gekopieerd, waardoor te veel toner wordt verbruikt.

» Open de automatische documentinvoereenheid volledig voordat u deze sluit.

« Als de originelen vochtige plekken vertonen door toepassing van correctievloeistof, inkt of lijm moet u wachten totdat
de originelen zijn gedroogd voordat u kopieén maakt. Als u dit niet doet, kan de binnenkant van het apparaat of de
glasplaat bevuild raken.
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I RANDAPPARATUUR

RANDAPPARATUUR

Het apparaat kan worden voorzien van randapparatuur voor extra functionaliteit.
De randapparatuur is over het algemeen optioneel. Bij enkele modellen maakt bepaalde randapparatuur echter deel uit
van de standaarduitrusting.

(Vanaf november 2019)
Productnaam Productnummer Beschrijving
Standaard/papierlade van 550 vel MX-DE25 N LADE 1 - 4 (wanneer een Lage Stand/550 vellen papierlade of
L Stand/550 vell eriad MX-DE29 N stand/550/2x550/3x550/550&2100 vellen papierlade is
age Stan velien papieriade i geinstalleerd) (pagina 1-98)
Standaard/papierlade van 2x550 vel MX-DE26 N
Standaard/papierlade van 3x550 vel MX-DE27 N
Standaard/papierlade van 550&2100 MX-DE28 N LADE 3 - 4 (wanneer een standaard/papierlade van 550&2100 vel
vel is geinstalleerd) (pagina 1-101
Lade met grote capaciteit MX-LC17 N PAPIER PLAATSEN IN DE LADE MET GROTE CAPACITEIT (als
er een lade met grote capaciteit is geinstalleerd) (pagina 1-103
Invoerlade voor lang papier MX-LT10 DE GELEIDER VOOR LANG PAPIER AANBRENGEN (pagina
1-110)
Uitvoerlade MX-TR19 N Wanneer een afwerkingseenheid is geinstalleerd dan kan deze
worden toegevoegd aan de rechterkant van het apparaat.
Uitvoerladekast™ MX-TU16 Hiermee kunnen de uitvoerlocaties worden gescheiden naar
functie (kopiéren, afdrukken, enz.).
Taakscheider MX-TR20 N
Afwerkingseenheid in het apparaat MX-FN27 N AFWERKINGSEENHEID IN HET APPARAAT (pagina 1-123)
Afwerkingseenheid MX-FN28 AFWERKINGSEENHEID (pagina 1-127)
Afwerkingseenheid (grote MX-FN30 AFWERKINGSEENHEID (GROTE STAPELEENHEID) (pagina
stapeleenheid) 1-130)
Zadelsteek-afwerkingseenheid MX-FN29 ZADELSTEEK-AFWERKINGSEENHEID (pagina 1-134)
Zadelsteek-afwerkingseenheid (grote MX-FN31 ZADELSTEEK-AFWERKINGSEENHEID (GROTE
stapeleenheid) STAPELEENHEID) (pagina 1-138)
Papierdoorgave-eenheid MX-RB25 N Deze eenheid is vereist om een afwerkingseenheid of
zadelsteek-afwerkingseenheid te installeren.
Perforatiemodule MX-PN14A Deze eenheid perforeert kopieén en andere uitvoer. Een interne
PS3 uitbreidingskit MX-PN14B afwerkingseenheid (MX-FN27 N) is vereist.
MX-PN14C
MX-PN14D
MX-PN15A Deze eenheid perforeert kopieén en andere uitvoer. Een
mgmgg afwerkingseenheid (MX-FN28/MX-FN29) of
MX-PN15D zadelsteek-afwerkingseenheid is vereist.
MX-PN16A Deze eenheid perforeert kopieén en andere uitvoer. Een
MX-PN16B afwerkingseenheid (grote stapeleenheid) of
MX-PN16C zadelsteek-afwerkingseenheid (grote stapeleenheid) (MX-FN30/
MX-PN16D . )
MX-FN31) is vereist.
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Productnaam Productnummer Beschrijving

PS3 uitbreidingskit*? MX-PK13 Maakt het mogelijk om het apparaat te gebruiken als Postscript
printer.

Barcode-lettertypekit MX-PF10 Hiermee voegt u barcode-lettertypen aan het apparaat toe.

Faxuitbreidingskit MX-FX15 Maakt het gebruik van een fax mogelijk.

Internetfaxuitbreidingskit MX-FWX1 Maakt het gebruik van de internetfaxfunctie mogelijk.

Directe afdrukuitbreidingskit™! MX-PU10 Hiermee kunt u DOCX-, XLSX- en PPTX-bestanden afdrukken
zonder een computer te raadplegen.

Applicatie-integratiemodule MX-AMX1 Sharp OSA (pagina 1-150)

Applicatie-communicatiemodule™? MX-AMX2

Module voor externe accounts™ MX-AMX3

Stempeleenheid AR-SU1 Hiermee wordt in de modus Beeld verzenden elke pagina van het

origineel gestempeld nadat deze is gescand. Een automatische
documentinvoereenheid is vereist.

De stempelcartridge AR-SV1 Elke verpakking bevat twee stempelcartridges.

Uitbreidingskit voor scannerfunctie™ MX-EB19 Hiermee slaat u een gescand document op in de Compact
PDF-indeling. Compact PDF resulteert in een kleinere
bestandsgrootte dan normale PDF.

OCR-uitbreidingskit*? MX-EB20 Dit is vereist voor het gebruik van de OCR-functie.
Draadloze LAN-adaptor™2 MX-EB18 Breidt het apparaat uit met functionaliteit voor draadloze netwerken.
Hulptafel MX-UT10 U kunt deze gebruiken als werkplatform of tijdelijk originelen of

een mobiel apparaat plaatsen.

*1  Deze randapparatuur kan worden geinstalleerd op de MX-M2651/MX-M3051/MX-M3551/MX-M4051/MX-M5051/
MX-M6051.
(Deze apparatuur is standaard opgenomen in de MX-M3071/MX-M3071S/MX-M3571/MX-M3571S/MX-M4071/
MX-M4071S/MX-M507 1/MX-M5071S/MX-M6071/MX-M6071S.)

*2  Deze randapparatuur kan worden geinstalleerd op de MX-M2651/MX-M3051/MX-M3071S/MX-M3551/
MX-M3571S/MX-M4051/MX-M4071S/MX-M5051/MX-M5071S/MX-M6051/MX-M6071S.
(Deze apparatuur is standaard opgenomen in de MX-M3071/MX-M3571/MX-M4071/MX-M507 1/MX-M6071.)

Sommige opties zijn mogelijk niet beschikbaar in sommige landen en regio's.
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AFWERKINGSEENHEID IN HET APPARAAT

Dit apparaat voert gesorteerd papier uit, waarbij elke set papier wordt verschoven. Het apparaat brengt zo nodig nietjes
aan in elke set. U kunt ook met de hand nieten.
Als u afgedrukt papier wilt perforeren, installeert u een optionele perforatiemodule.

ONDERDEELNAMEN

In het volgende gedeelte worden de onderdelen beschreven die toegankelijk zijn als de afwerkingseenheid is geopend.

(1)

()

3

4

Uitvoerlade (5)
Geniete en gestaffelde uitvoer wordt naar deze lade
uitgevoerd.

De lade is uitschuifbaar. Om af te drukken op groot
papier zoals A3 kunt u de lade uittrekken.

(6)
Toets voor handmatig nieten
Druk hierop om handmatig te nieten.

Perforatieafvalverzamelaar (wanneer een

perforatiemodule is geinstalleerd) (7)
Hierin wordt het afval van de perforatiemodule

verzameld.

Invoersleuf (8)

Plaats het papier dat u wilt nieten in deze sleuf. Maximale
dikte 4 mm.

Voorkaft

Open deze klep om vastgelopen papier of nietjes te
verwijderen, de nietcartridge te vervangen of de
perforatieafvalverzamelaar uit te nemen.

Nietjesmagazijn

Hierin wordt de nietcartridge geplaatst.

Trek het magazijn naar buiten om de nietcartridge te
vervangen of vastgelopen nietjes te verwijderen.

Ontgrendelingshendel van nietjesmagazijn
Gebruik deze hendel om het nietiesmagazijn te
verwijderen.

Hendel

Gebruik deze hendel om de afwerkingseenheid te
verplaatsen om vastgelopen papier of nietjes te
verwijderen.

 De interne afwerkingseenheid kan niet gelijktijdig met een afwerkingseenheid, afwerkingseenheid (grote stapeleenheid),
zadelsteek-afwerkingseenheid of zadelsteek-afwerkingseenheid (grote stapeleenheid) worden geinstalleerd.

» Wees voorzichtig bij het inschakelen van de voeding en terwijl het apparaat afdrukt, aangezien de uitvoerlade op en neer

kan bewegen.
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HANDMATIG NIETEN

U kunt ook met de hand nieten.
Controleer of de toets voor handmatig nieten groen verlicht is.

Plaats het papier dat u wilt nieten in de

invoersleuf.

Wanneer u papier plaatst dan knippert de toets voor
handmatig nieten groen.
Na twee seconden wordt het nieten automatisch

gestart.

» Handmatig nieten is niet mogelijk tijdens het uitvoeren van een nietopdracht.
* Manueel nieten kan niet worden uitgevoerd tijdens de modus Automatisch uitschakelen.

Relatie tussen papierrichting en nietresultaat

Papierrichting bij invoer Na het nieten

Mm AB AB

VE| =
A
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TOEBEHOREN

Voor de afwerkingseenheid is de volgende nietcartridge vereist:
Nietcartridge (ca. 5000 nietjes per nietcartridge x drie cartridges)
MX-SCX1

ONDERHOUD VAN AFWERKINGSEENHEID IN HET
APPARAAT

Wanneer de nietcartridge geen nietjes meer heeft, wordt een bericht weergegeven op het bedieningspaneel. Volg de
bedieningsprocedure om de nietcartridge te vervangen.

Nietcartridge vervangen

Open de voorklep van de
afwerkingseenheid.

Zet de ontgrendelingshendel van het
nietjesmagazijn omlaag en verwijder
het nietjesmagazijn.

Trek het nietiesmagazijn er naar rechts uit.

Verwijder de lege nietcartridge uit het
nietjesmagazijn.
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Plaats een nieuwe nietcartridge in het
nietjesmagazijn zoals hier getoond.

Duw de nietcartridge naar binnen totdat deze vastklikt.

- Duw het nietjesmagazijn terug.
('\ Duw het nietjesmagazijn naar binnen totdat het vastklikt.

Sluit de voorklep van de
afwerkingseenheid.

Maak een proefafdruk met de nietfunctie en controleer of het nieten goed verloopt.
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AFWERKINGSEENHEID

Dit apparaat voert gesorteerd papier uit, waarbij elke set papier wordt verschoven. Het apparaat brengt zo nodig nietjes
aan in elke set. Als u afgedrukt papier wilt perforeren, installeert u een optionele perforatiemodule.

ONDERDEELNAMEN

M @ @)

N

BN
3

-

(4)
(1) Uitvoerlade (bovenste lade) (3) Bovenklep
De lade is uitschuifbaar. Om af te drukken op groot Open deze klep om vastgelopen papier te verwijderen.
papier zoals A3 trekt u de lade uit. (4) Voorkaft
(2) Uitvoerlade (onderste lade) Open deze klep om de nietcartridge te vervangen of
Geniete en gestaffelde uitvoer wordt naar deze lade vastgelopen nietjes te verwijderen.

uitgevoerd.
De lade is uitschuifbaar. Om af te drukken op groot
papier zoals A3 trekt u de lade uit.

2x550/3x550/550&2100 vel vereist.

 Een afwerkingseenheid kan niet gelijktijdig met een interne afwerkingseenheid, afwerkingseenheid (grote stapeleenheid),
zadelsteek-afwerkingseenheid of zadelsteek-afwerkingseenheid (grote stapeleenheid) worden geinstalleerd.

* Voor het installeren van een afwerkingseenheid zijn een papierdoorgave-eenheid en een standaard/papierlade van 550/

* Plaats geen zware voorwerpen op de finisher en oefen er geen neerwaartse druk op uit.

» Wees voorzichtig bij het inschakelen van de voeding en terwijl het apparaat afdrukt, aangezien de lade op en neer kan
bewegen.
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TOEBEHOREN

Voor de afwerkingseenheid is de volgende nietcartridge vereist:
Nietcartridge (ca. 5000 nietjes per nietcartridge x drie cartridges)
MX-SCX1

ONDERHOUD VAN DE AFWERKINGSEENHEID

Wanneer de nietcartridge geen nietjes meer heeft, wordt een bericht weergegeven op het bedieningspaneel. Volg de
bedieningsprocedure om de nietcartridge te vervangen.

Nietcartridge vervangen

Open de voorklep.

Trek de nieteenheid uit het apparaat.

Verwijder het nietjesmagazijn.
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Verwijder de lege nietcartridge uit het
nietjesmagazijn.

Plaats een nieuwe nietcartridge in het
nietjesmagazijn zoals hier getoond.
Duw de nietcartridge naar binnen totdat deze vastklikt.

Duw het nietjesmagazijn stevig terug
in het apparaat.
Duw het nietjesmagazijn naar binnen totdat het vastklikt.

Breng de nieteenheid weer aan.

Sluit de voorklep.

Maak een proefafdruk met de nietfunctie en controleer of het nieten goed verloopt.
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AFWERKINGSEENHEID (GROTE
STAPELEENHEID)

Dit apparaat voert gesorteerd papier uit, waarbij elke set papier wordt verschoven. Het apparaat brengt zo nodig nietjes
aan in elke set. U kunt ook met de hand nieten. Als u afgedrukt papier wilt perforeren, installeert u een optionele
perforatiemodule.

ONDERDEELNAMEN

1 @ (@) 4

/
.
5 (6)
(1) Uitvoerlade (bovenste lade) (4) Bovenklep
De lade is uitschuifbaar. Om af te drukken op groot Open deze klep om vastgelopen papier te verwijderen.
papier zoals A3 trekt u de lade uit. (5) Invoersleuf
(2) Uitvoerlade (onderste lade) Plaats het papier dat u wilt nieten in deze sleuf.
Geniete en gestaffelde uitvoer wordt naar deze lade Maximumdikte 9 mm.
uitgevoerd. (6) Voorkaft

De lade is uitschuifbaar. Om af te drukken op groot

) ) Open deze klep om de nietcartridge te vervangen of
papier zoals A3 trekt u de lade uit.

vastgelopen nietjes te verwijderen.
(3) Toets voor handmatig nieten
Druk hierop om handmatig te nieten.

papierlade van 550/2x550/3x550/550&2100 vel vereist.

» Een afwerkingseenheid (grote stapeleenheid) kan niet gelijktijdig met een interne afwerkingseenheid, afwerkingseenheid,
zadelsteek-afwerkingseenheid of zadelsteek-afwerkingseenheid (grote stapeleenheid) worden geinstalleerd.

* Plaats geen zware voorwerpen op de finisher (grote stapeleenheid) en oefen er geen neerwaartse druk op uit.

» Wees voorzichtig bij het inschakelen van de voeding en terwijl het apparaat afdrukt, aangezien de lade op en neer kan
bewegen.

' » Voor het installeren van een afwerkingseenheid (grote stapeleenheid) zijn een papierdoorgave-eenheid en een standaard/
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HANDMATIG NIETEN

U kunt ook met de hand nieten.
Controleer of de toets voor handmatig nieten groen verlicht is.

Plaats het papier dat u wilt nieten in de
invoersleuf.

Wanneer u papier plaatst dan knippert de toets voor
handmatig nieten groen.

Na twee seconden wordt het nieten automatisch
gestart.

» Handmatig nieten is niet mogelijk tijdens het uitvoeren van een nietopdracht.
* Manueel nieten kan niet worden uitgevoerd tijdens de modus Automatisch uitschakelen.

Relatie tussen papierrichting en nietresultaat

Papierrichting bij invoer Na het nieten

AB| | AB

AB| | AB
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TOEBEHOREN

Voor de afwerkingseenheid (grote stapeleenheid) is de volgende nietcartridge vereist:
Nietcartridge (ca. 5000 nietjes per nietcartridge x drie cartridges)
MX-SC11

ONDERHOUD VAN DE AFWERKINGSEENHEID (GROTE
STAPELEENHEID)

Wanneer de nietcartridge geen nietjes meer heeft, wordt een bericht weergegeven op het bedieningspaneel. Volg de
bedieningsprocedure om de nietcartridge te vervangen.

Nietcartridge vervangen

Open de voorklep.

Verwijder het nietjesmagazijn.

Verwijder de lege nietcartridge.
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Plaats een nieuwe nietcartridge in het
nietjesmagazijn.

Duw de nietcartridge naar binnen totdat deze vastklikt.

Duw het nietjesmagazijn stevig terug
naar binnen.
Duw het nietjesmagazijn naar binnen totdat het vastklikt.

Sluit de voorklep.

Maak een proefafdruk met de nietfunctie en controleer of het nieten goed verloopt.
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ZADELSTEEK-AFWERKINGSEENHEID

Deze eenheid omvat de staffelfunctie waarmee gesorteerd papier wordt uitgevoerd en waarbij elke set papier wordt
verschoven, de nietsorteerfunctie waarmee elke set afdrukken wordt geniet, de zadelsteekfunctie waarmee het midden
van de vellen automatisch wordt geniet en de vellen doormidden worden gevouwen en de papiervouwfunctie waarmee
papier doormidden wordt gevouwen.

Als u afgedrukt papier wilt perforeren, installeert u een optionele perforatiemodule.

ONDERDEELNAMEN

1 @ )

(4) ()
(1) Uitvoerlade (bovenste lade) (4) Zadelsteeklade
De lade is uitschuifbaar. Om af te drukken op groot In deze lade wordt de zadelsteek-uitvoer opgevangen.
papier zoals A3 trekt u de lade uit. (5) Voorkaft
(2) Uitvoerlade (onderste lade) Open deze klep om de nietcartridge te vervangen, een
Geniete en gestaffelde uitvoer wordt naar deze lade vastgelopen nietje te verwijderen of vastgelopen papier
uitgevoerd. te verwijderen.

De lade is uitschuifbaar. Om af te drukken op groot
papier zoals A3 trekt u de lade uit.

(3) Bovenklep
Open deze klep om vastgelopen papier te verwijderen.

van 550/2x550/3x550/550&2100 vel vereist.

+ Plaats geen zware voorwerpen op de zadelsteek-afwerkingseenheid en duw de zadelsteek-afwerkingseenheid niet naar
beneden.

‘ * Voor het installeren van een zadelsteek-afwerkingseenheid zijn een papierdoorgave-eenheid en een standaard/papierlade

» Wees voorzichtig bij het inschakelen van de voeding en terwijl het apparaat afdrukt, aangezien de lade op en neer kan
bewegen.

» Een zadelsteek-afwerkingseenheid kan niet gelijktijdig met een interne afwerkingseenheid, afwerkingseenheid,
afwerkingseenheid (grote stapeleenheid) of zadelsteek-afwerkingseenheid (grote stapeleenheid) worden geinstalleerd.
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TOEBEHOREN

Voor de zadelsteek-afwerkingseenheid is de volgende nietcartridge vereist:
Nietcartridge (ca. 5000 nietjes per nietcartridge x drie cartridges)
AR-SC2

ONDERHOUD VAN DE ZADELSTEEK-AFWERKINGSEENHEID

Wanneer de nietcartridge geen nietjes meer heeft, wordt een bericht weergegeven op het bedieningspaneel. Volg de
bedieningsprocedure om de nietcartridge te vervangen.

Open de voorklep.

Trek aan de hendel en trek de
nieteenheid uit het apparaat.

Trek de eenheid voorzichtig naar buiten totdat hij niet meer
verder kan.

Zet de ontgrendelingshendel van het
nietjesmagazijn omlaag en verwijder
het nietjesmagazijn.
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Verwijder de lege nietcartridge uit het
nietjesmagazijn.

Plaats een nieuwe nietcartridge in het
nietjesmagazijn zoals hier getoond.

Duw de nietcartridge naar binnen totdat deze vastklikt.
Nadat u de nietcartridge heeft aangebracht, trekt u de
verzegeling die de nietjes op hun plaats houdt recht naar
buiten.

@ Verwijder de verzegeling pas uit de cartridge nadat u de cartridge in het magazijn heeft geplaatst.

Breng het nietjesmagazijn aan.

Duw het nietjesmagazijn naar binnen totdat het vastklikt.

Duw de nieteenheid terug op zijn
plaats.
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Sluit de voorklep.

Maak een proefafdruk met de nietfunctie en controleer of het nieten goed verloopt.
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ZADELSTEEK-AFWERKINGSEENHEID
(GROTE STAPELEENHEID)

Deze eenheid omvat de staffelfunctie waarmee gesorteerd papier wordt uitgevoerd en waarbij elke set papier wordt
verschoven, de nietsorteerfunctie waarmee elke set afdrukken wordt geniet, de zadelsteekfunctie waarmee het midden
van de vellen automatisch wordt geniet en de vellen doormidden worden gevouwen en de papiervouwfunctie waarmee
papier doormidden wordt gevouwen. U kunt ook met de hand nieten.

Als u afgedrukt papier wilt perforeren, installeert u een optionele perforatiemodule.

ONDERDEELNAMEN

(M

(2

3)

(4)

1) (2

()4

) (6) ™ ®)

Uitvoerlade (bovenste lade)
De lade is uitschuifbaar. Om af te drukken op groot
papier zoals A3 trekt u de lade uit.

Uitvoerlade (onderste lade)

Geniete en gestaffelde uitvoer wordt naar deze lade
uitgevoerd.

De lade is uitschuifbaar. Om af te drukken op groot
papier zoals A3 trekt u de lade uit.

Toets voor handmatig nieten
Druk hierop om handmatig te nieten.

Bovenklep
Open deze klep om vastgelopen papier te verwijderen.

)

(6)

(7

(8)

Invoersleuf
Plaats het papier dat u wilt nieten in deze sleuf.
Maximumdikte 9 mm.

Zadelsteeklade
In deze lade wordt de zadelsteek-uitvoer opgevangen.

Onderste voorklep

Open deze klep om de nietcartridge te vervangen, een
vastgelopen nietje te verwijderen of vastgelopen papier
te verwijderen.

Bovenste voorklep

Open deze klep om de nietcartridge te vervangen, een
vastgelopen nietje te verwijderen of vastgelopen papier
te verwijderen.

» Voor het installeren van een zadelsteek-afwerkingseenheid (grote stapeleenheid) zijn een papierdoorgave-eenheid en een
standaardpapierlade van 550/2x550/3x550/550&2100 vel vereist.

* Plaats geen zware voorwerpen op de zadelsteek-afwerkingseenheid (grote stapeleenheid) en duw de
zadelsteek-afwerkingseenheid (grote stapeleenheid) niet naar beneden.

» Wees voorzichtig bij het inschakelen van de voeding en terwijl het apparaat afdrukt, aangezien de lade op en neer kan bewegen.

» Een zadelsteek-afwerkingseenheid (grote stapeleenheid) kan niet gelijktijdig met een interne afwerkingseenheid,
afwerkingseenheid, afwerkingseenheid (grote stapeleenheid) of zadelsteek-afwerkingseenheid worden geinstalleerd.
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HANDMATIG NIETEN

U kunt ook met de hand nieten.
Controleer of de toets voor handmatig nieten groen verlicht is.

Plaats het papier dat u wilt nieten in de
invoersleuf.

Wanneer u papier plaatst dan knippert de toets voor
handmatig nieten groen.

Na twee seconden wordt het nieten automatisch
gestart.

» Handmatig nieten is niet mogelijk tijdens het uitvoeren van een nietopdracht.
* Manueel nieten kan niet worden uitgevoerd tijdens de modus Automatisch uitschakelen.

Relatie tussen papierrichting en nietresultaat

Papierrichting bij invoer Na het nieten

AB| | AB

AB| | AB
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TOEBEHOREN

Voor de zadelsteek-afwerkingseenheid is de volgende nietcartridge vereist:
Afwerkingseenheid

Nietcartridge (ca. 5000 nietjes per nietcartridge x drie cartridges)
MX-SC11

Zadelsteek-afwerkingseenheid

Nietcartridge (ca. 2000 nietjes per nietcartridge x vier cartridges)
MX-SC12

ONDERHOUD VAN DE ZADELSTEEK-AFWERKINGSEENHEID
(GROTE STAPELEENHEID)

Wanneer de nietcartridge geen nietjes meer heeft, wordt een bericht weergegeven op het bedieningspaneel. Volg de
bedieningsprocedure om de nietcartridge te vervangen.

De nietcartridge vervangen (afwerkingseenheid)

Open de bovenste voorklep.
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Verwijder het nietjesmagazijn.

Verwijder de lege nietcartridge.

Plaats een nieuwe nietcartridge in het
nietjesmagazijn.
Duw de nietcartridge naar binnen totdat deze vastklikt.

Duw het nietjesmagazijn stevig terug
naar binnen.

Duw het nietjesmagazijn naar binnen totdat het vastklikt.

Sluit de bovenste voorklep.

Maak een proefafdruk met de nietsorteerfunctie en controleer of het nieten goed verloopt.
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De nietcartridge vervangen (zadelsteek-afwerkingseenheid)

Verwijder alle uitvoer uit de uitvoerlade van de zadelsteek-afwerkingseenheid (grote stapeleenheid) voordat u met deze
procedure begint. Plaats verwijderde uitvoer niet terug in de uitvoerlade.

Open de bovenste voorklep.

Trek de onderste voorklep langzaam
uit het apparaat tot de klep niet verder
kan.

Verwijder het nietjesmagazijn.

Verwijder de lege nietcartridge.
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Plaats een nieuwe nietcartridge in het
nietjesmagazijn.

Breng beide nietcartridges weer aan.

Duw het nietjesmagazijn stevig terug
naar binnen.
Duw het nietjesmagazijn naar binnen totdat het vastklikt.

Duw de onderste voorklep weer in het
apparaat.

Sluit de bovenste voorklep.

Maak als test een afdruk of kopie met de zadelsteekfunctie en kijk of het nieten goed verloopt.
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PERFORATIEMODULE

De perforatiemodule kan op een afwerkingseenheid in het apparaat, een afwerkingseenheid of een
zadelsteek-afwerkingseenheid worden geinstalleerd om het uit te voeren papier te perforeren.

PERFORATIE-AFVAL VERWIJDEREN

Perforatieafval van perforaties wordt verzameld in de perforatieafvalverzamelaar.
Volg de bedieningsprocedure om perforatieafval te verwijderen.

Afwerkingseenheid in het apparaat aanwezig

Open de voorklep van de
afwerkingseenheid.

Druk de hendel naar links en schuif de
afwerkingseenheid naar links totdat
deze niet meer verdergaat.

Pak de hendel van de
perforatieafvalverzamelaar vast, trek
de verzamelaar voorzichtig naar buiten
en verwijder het perforatieafval.
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Plaats de perforatieafvalverzamelaar
terug.

Als de perforatieafvalverzamelaar niet goed wordt
teruggeplaatst, kan niet worden afgedrukt met de
perforatiefunctie.

Schuif de afwerkingseenheid naar
rechts totdat hij niet meer verder kan.

Sluit de voorklep van de
afwerkingseenheid.

1-145



VOORDAT U HET APPARAAT GAAT GEBRUIKEN» RANDAPPARATUUR

Afwerkingseenheid geinstalleerd

Open de voorklep.

Trek de perforatieafvalverzamelaar
naar buiten en verwijder het
perforatieafval.

Plaats de perforatieafvalverzamelaar

terug.

Als de perforatieafvalverzamelaar niet goed wordt
teruggeplaatst, kan niet worden afgedrukt met de
perforatiefunctie.

Sluit de voorklep.
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Afwerkingseenheid (grote stapeleenheid) geinstalleerd

Open de voorklep.

naar buiten en verwijder het
perforatieafval.

n : A QO = Trek de perforatieafvalverzamelaar

Plaats de perforatieafvalverzamelaar
terug.

Als de perforatieafvalverzamelaar niet goed wordt
teruggeplaatst, kan niet worden afgedrukt met de
perforatiefunctie.

Sluit de voorklep.
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Met zadelsteek-afwerkingseenheid

Open de voorklep.

Trek de perforatieafvalverzamelaar
naar buiten en verwijder het
perforatieafval.

Plaats de perforatieafvalverzamelaar
terug.

Als de perforatieafvalverzamelaar niet goed wordt
teruggeplaatst, kan niet worden afgedrukt met de
perforatiefunctie.

Sluit de voorklep.
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Zadelsteek-afwerkingseenheid (grote stapeleenheid) geinstalleerd

Open de voorklep.

Trek de perforatieafvalverzamelaar
naar buiten en verwijder het
perforatieafval.

Plaats de perforatieafvalverzamelaar

terug.

Als de perforatieafvalverzamelaar niet goed wordt
teruggeplaatst, kan niet worden afgedrukt met de
perforatiefunctie.

Sluit de voorklep.
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Sharp OSA

Sharp OSA (Open Systems Architecture) is een architectuur die het apparaat rechtstreeks koppelt aan
software-applicaties (externe applicaties) voor het gebruik van het apparaat via een netwerk.

Wanneer u een apparaat gebruikt dat Sharp OSA ondersteunt, kunt u toetsen op het bedieningspaneel en
apparaatfuncties, zoals scannen, naar externe applicaties verzenden.

APPLICATIECOMMUNICATIE

Met deze module kunt u het apparaat koppelen aan een scannerapplicatie en andere standaardapplicaties. Stel een
standaardapplicatie in bij "Instellingen (beheerder)" en "Sharp OSA".

MX-M3551/MX-M4051/MX-M5051/MX-M6051.

De Applicatiecommunicatiemodule (MX-AMX2) is vereist voor het gebruik van deze functies op de MX-M2651/MX-M3051/

Een standaardapplicatie instellen bij "Instellingen (beheerder)":
Q:;? In "Instellingen (beheerder)" selecteert u [Systeeminstellingen] — [Sharp OSA-instellingen] — [Instellingen van

standaardapplicatie].

Eenvoudige
Kopie

PRINTER

Taakbeheer

10:15

=

Eenvoudige

<l

Tik op de toets [Sharp OSA] in het
beginscherm.

Als er geen standaardapplicaties zijn opgeslagen, kan niet
op de toets worden getikt.

Selecteer externe applicatie

= oon <
=

CLOUD PORTAL

Mynumber_top_new

Verlaten

Selecteer een standaardapplicatie.

Als twee of meer standaardapplicaties zijn opgeslagen,
wordt het scherm voor selectie van een standaardapplicatie
weergegeven. Tik op de standaardapplicatie die u wilt
gebruiken.

Als er slechts één standaardapplicatie is opgeslagen, start
de verbinding met de standaardapplicatie.

n Verbind het apparaat met de standaardapplicatie.

Het bericht 'Bezig verbinding te maken met de externe applicatieserver.' wordt weergegeven terwijl het apparaat
communiceert met de standaardapplicatie.
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APPLICATIE VOOR EXTERNE ACCOUNTS

Met deze applicatie kunt u een "externe accountapplicatie" gebruiken voor centraal accountbeheer van een MFP op een
netwerk.

Een externe accountapplicatie kan zowel in 'externe authenticatiemodus' als in 'externe telmodus' worden gebruikt.
Wanneer de externe authenticatiemodus wordt gebruikt, wordt het aanmeldscherm bij de applicatie opgehaald bij het
opstarten van het apparaat. Wanneer een opdracht is uitgevoerd, wordt een opdrachtmeldscherm naar de applicatie
verzonden voor tellingen per geautoriseerde gebruiker. Wanneer de 'externe telmodus' wordt gebruikt, wordt het
aanmeldscherm niet getoond bij het opstarten van het apparaat. Er wordt alleen een melding van de opdrachtstatus
naar de applicatie gezonden. Gebruikersauthenticatie via de externe accountapplicatie kan niet worden gebruikt. De
externe accountapplicatie kan echter wel worden gebruikt in combinatie met de interne accountfunctie.

@ De Externe accountmodule (MX-AMX3) is vereist voor het gebruik van deze functies op de MX-M2651/MX-M3051/
‘ MX-M3551/MX-M4051/MX-M5051/MX-M6051.

Externe accountapplicatie instellen

Om de instelling toe te passen, start u het apparaat opnieuw op nadat u een externe applicatie bij "Instellingen
(beheerder)" hebt ingesteld.
Zie "DE VOEDING INSCHAKELEN (pagina 1-12)" om het apparaat opnieuw op te starten.

De externe accountapplicatie instellen:
In "Instellingen (beheerder)" selecteert u [Systeeminstellingen] — [Sharp OSA-instellingen] — [Instellingen externe
accountapplicatie].

Bediening in externe-accountmodus
In het volgende gedeelte wordt de bediening in de twee modi voor het gebruiken van een externe accountapplicatie
beschreven.

Externe-authenticatiemodus

Wanneer het apparaat wordt ingeschakeld in externe-authenticatiemodus, opent het apparaat de externe
accountapplicatie en wordt het aanmeldscherm weergegeven. Het aanmeldscherm wordt ook weergegeven wanneer op
de toets [Oproep] wordt getikt om een opdracht uit het opdrachtstatusscherm "Voltooid' uit te voeren. (Het
aanmeldscherm wordt niet weergegeven als de gebruiker zich al op normale wijze heeft aangemeld.)

Tik op de opdrachtstatusweergave terwijl het aanmeldscherm wordt weergegeven. Het opdrachtstatusscherm wordt
getoond. Tik op een modustoets om terug te gaan naar het vorige scherm.

Externe verificatiemodus inschakelen:

Selecteer in "Instellingen (beheerder)" [Systeeminstellingen] — [Authenticatie-instellingen] en schakel de instelling
[Gebruikersauthenticatie] in. Selecteer vervolgens in "Instellingen (beheerder)" [Systeeminstellingen] — [Sharp
OSA-instellingen] — [Instellingen externe accountapplicatie] en schakel de instelling [Extern accountbeheer] in.

* De functie voor gebruikersbediening van het apparaat kan niet worden gebruikt in externe-authenticatiemodus.
@ Maar "Gebruikersregistratie", "Gebruikersaantallen tonen", "Gebruikersaantallen op nul zetten", "Gebruikersinformatie
afdrukken" en "Instelling aantal getoonde gebruikersnamen" kunnen worden gebruikt.

» De modustoets kan niet worden gebruikt als het aanmeldscherm wordt weergegeven.

Als aanmelden mislukt:
Als het aanmeldscherm niet wordt weergegeven of de applicatie niet goed werkt, kan het gebeuren dat het apparaat ook
niet meer goed functioneert. Schakel in dat geval de externe-accountmodus geforceerd uit.

De externe-accountmodus geforceerd beéindigen:
Selecteer in "Instellingen (beheerder)" [Systeeminstellingen] — [Authenticatie-instellingen] en schakel de instelling
[Gebruikersauthenticatie] in.
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Externe telmodus
Anders dan bij de externe authenticatiemodus wordt het aanmeldscherm van de externe accountapplicatie niet
weergegeven wanneer het apparaat in de externe telmodus wordt gestart. Er wordt alleen een melding van de

opdrachtstatus naar de externe accountapplicatie verzonden.
Externe telmodus kan samen met de functie voor gebruikersbediening van het apparaat worden gebruikt. (Externe

telmodus kan ook worden gebruikt wanneer de functie voor gebruikersbediening is uitgeschakeld.)

Externe telmodus inschakelen:
Selecteer in "Instellingen (beheerder)" [Systeeminstellingen] — [Sharp OSA-instellingen] — [Instellingen externe
accountapplicatie] en schakel de instelling [Extern accountbeheer] in.
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Selecteer in “Instellingen (beheerder)” [Systeeminstellingen] — [Sharp OSA-instellingen].

Voorwaarde- Instellingen

Sharp OSA-versie
Displays Sharp OSA versie ondersteund door deze machine.

Cookie-instelling

Geef aan hoe toepassingscookies worden behandeld bij het gebruik van een toepassing in Sharp OSA.

Als "Cookie vasthouden" is geselecteerd, bewaart de machine cookies die in een toepassing worden gebruikt.

Als "Cookie niet vasthouden" wordt geselecteerd, worden cookies niet vastgehouden als een toepassing wordt gebruikt.
Cookie verwijderen

Verwijder cookies die worden vastgehouden door het apparaat.

Aanvraag van toepassing voor toegang op afstand toestaan

Selecteer of u een Sharp OSA-toepassing gebruikt van een type dat gebruik maakt van toegang op afstand van buiten
het apparaat.

Toegang toepassing toegestaan

Registreer de URL van de toepassing van de Sharp OSA-toepassing waarvoor toegang op afstand tot het apparaat
toegelaten is.

Sta aanvraag voor toepassing op afstand toe op bedieningspaneel

Toont een toestemmingsdialoogvenster op het bedieningspaneel van de printer wanneer het gebruik van de
toegangsfunctie op afstand wordt gestart.

Accepteer Ul-bedieningsaanvraag van toepassing
Selecteer dit wanneer u toepassingen gebruikt die gebruikersinterface van het multifunctionele apparaat controleren.

Geef aansluitingsdialoog van verbinding in Sharp OSA-modus weer
Toont een verbindingsdialoogvenster op het bedieningspaneel van de printer tijdens toegang op afstand.

Sta secundaire verzendingsaanvraag van Sharp OSA-toepassing toe

Selecteer dit wanneer u scangegevens die zijn verwerkt door een toepassing verzendt naar een willekeurige
bestemming via het apparaat.

Instellingen van standaardapplicatie

U kunt standaardapplicatie-instellingen toevoegen en beheren:

* De toets [Toevoegen]
Hiermee voegt u een nieuwe standaardapplicatie toe.
* De lijst
Deze bevat de standaardapplicaties die momenteel zijn opgeslagen.

Op de MX-M2651/MX-M3051/MX-M3551/MX-M4051/MX-M5051/MX-M6051 is de applicatiecommunicatiemodule vereist.

Standaardapplicatie opslaan

Wanneer u op de toets [Toevoegen] tikt, wordt het registratiescherm weergegeven. Er kunnen maximaal 16 items
worden opgeslagen.

Raadpleeg onderstaande tabel voor meer informatie over de instellingen.

Standaardapplicatie bewerken of verwijderen

Wanneer u op een applicatienaam in de lijst tikt, wordt het bewerkingsscherm voor die standaardapplicatie weergegeven.
Tik op de toets [Wissen] om de standaardapplicatie te verwijderen.
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Instellingen
Applicatie naam Voer een applicatienaam in.
Adres voor toepassings Stel een IP-adres in van de applicatie of een netwerknaam om de gebruikersinterface van
programma gebruikers interface. het apparaat te beheren.
Time-out Voer een time-out in. De standaardinstelling is 20 seconden.
Uitgebreid platform Stel deze optie in om het uitbreidingsplatform te gebruiken.
Gegevensgrootte Stel de schermgrootte van de toepassing in.
Aangepast pictogram gebruiken* Geef aan of het aangepaste pictogram al dan niet moet worden gebruikt.
Bestandsnaam* Rapporteert de bestandsnaam.
Selecteer bestand” Voer de bestandsnaam in.

* Deze functies kunnen alleen op de webpagina worden ingesteld.

Instelling ontvangende toepassing

De Fax- of I-Fax-ontvangstfuncties kunnen in de Sharp OSA-applicaties worden ingesteld.

Op de MX-M2651/MX-M3051/MX-M3551/MX-M4051/MX-M5051/MX-M6051 is de applicatiecommunicatiemodule vereist.

Instellingen
Doorsturen naar toepassing De Fax- of I-Fax-berichtontvangst kan door Sharp OSA-applicaties worden beheerd.
Applicatie naam Voer de applicatienaam voor ontvangst in.
Adres voor webservice Voer het adres van de webservice in.
Time-out Voer een time-out in. De standaardinstelling is 20 seconden.
E-mailadres Geef heTt adres op waarnaar een_e-mailmelding moet worden verzonden als er een
verbindingsfout met een toepassing optreedt.
Inhoud Voer de bodytekst in voor de e-mailmelding bij verbindingsfouten.

Instellingen externe accountapplicatie

U kunt een externe accountapplicatie toevoegen en beheren:
Stel de servernaam in waar u de externe accountapplicatie hebt geinstalleerd.

Op de MX-M2651/MX-M3051/MX-M3551/MX-M4051/MX-M5051/MX-M6051 is de externe accountmodule vereist.

Item Instellingen

server 1-4 De servers inschakelen.

Applicatie naam Voer een applicatienaam in.

Ingebouwde toepassing

gebruiken Stel dit in om de ingesloten toepassing te gebruiken.

Adres voor toepassings Voer de URL van het aanmeldscherm in dat het eerst moet worden weergegeven nadat het
programma gebruikers interface.* apparaat is ingeschakeld.

Adres voor webservice Voer de URL in van de server of computer die opdrachten en gebeurtenissen verstuurt via het XML/SOAP-protocol.
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Item Instellingen

Time-out Voer een time-out in. De standaardinstelling is 20 seconden.
Uitgebreid platform Stel deze optie in om het uitbreidingsplatform te gebruiken.
Gegevensgrootte* Stel de schermgrootte van de toepassing in.

Mijn adres zoeken Zoek mijn adres.

* Deze instelling kan ingesteld worden in Server 1.

Ingesloten Toepassingsinstellingen

De 'ingesloten toepassingen' die op het apparaat zijn geinstalleerd opslaan en beheren.
* De toets [Toevoegen]

Hiermee voegt u een nieuwe ingesloten toepassing toe.
* De lijst

Deze bevat de ingesloten toepassingen die momenteel zijn geinstalleerd.

Op de MX-M2651/MX-M3051/MX-M3551/MX-M4051/MX-M5051/MX-M6051 is de applicatiecommunicatiemodule vereist.

Een ingesloten toepassing installeren
Wanneer u op de toets [Toevoegen] tikt, wordt het registratiescherm weergegeven. Er kunnen maximaal 64 items
worden geinstalleerd.

« Als u via het bedieningspaneel van het apparaat een installatie gaat uitvoeren, worden de bestanden vanaf de USB-stick
@ die in het apparaat is geplaatst op het apparaat geinstalleerd. Als u een installatie vanaf de webpagina gaat uitvoeren,
worden de bestanden op de computer geinstalleerd.
* Er is maximaal 4 GB aan schijfruimte beschikbaar voor de toepassingen. Als de huidige toepassingen al 4 GB gebruiken,
kunnen er geen nieuwe toepassingen worden geinstalleerd.

Een ingesloten toepassing opslaan
Als u een geinstalleerde ingesloten toepassing bij 'Standaard Toepassing' opslaat, kan de toepassing worden gebruikt.
Schakel het selectievakje naast de naam van de toepassing in en tik op de toets [Standaard applicatie toevoegen].

Een ingesloten toepassing verwijderen
Tik op de naam van een toepassing in de lijst om de gegevens van die toepassing weer te geven.
Tik vervolgens op de toets [Wissen] om de toepassing te verwijderen.

Polling-instelling

Als er sprake is van een koppeling naar een externe toepassing, kunt u adressen opslaan en beheren om de service te
gebruiken die gebruikmaakt van de navraagfunctie.

Op de MX-M2651/MX-M3051/MX-M3551/MX-M4051/MX-M5051/MX-M6051 is de applicatiecommunicatiemodule vereist.

Item Instellingen

server 1 - server 2 De servers inschakelen.

Polling-adres Voer de URL in van de server of computer waarnaar navraag wordt gedaan.
Controle-interval Voer de controle-interval voor de server in. De standaardinstelling is 1 minuut.
Time-out Stel de time-out tijd in. De standaardinstelling is 20 seconden.
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VASTGELOPEN PAPIER
VERWIJDEREN

VASTGELOPEN PAPIER VERWIJDEREN

Wanneer papier vastloopt, wordt het bericht "Papierstoring" weergegeven op het aanraakscherm en wordt het
afdrukken en scannen gestopt.

Tik in dat geval op de toets [Oplos. papierstoringen bekijken] in het aanraakscherm.

Als u op deze toets tikt, wordt uitgelegd hoe u het vastgelopen papier kunt verwijderen. Volg de aanwijzingen. Als het
vastgelopen papier is verwijderd, verdwijnt het bericht automatisch.

‘ Er is een foutieve papierinvoer opgetreden

—

* De fuseereenheid en de papieruitvoer zijn heet.
A » Raak de fuseereenheid niet aan als u vastgelopen papier verwijdert. U kunt zich anders branden.

Fuseereenheid
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IONDERHOUD

In dit gedeelte wordt uitgelegd hoe u het apparaat kunt reinigen en hoe u de tonercartridge, de Toneropvangbak en de
stempelcartridge kunt vervangen.

REGELMATIG ONDERHOUD

Voor een optimale werking moet het apparaat regelmatig worden gereinigd.

Gebruik geen ontvlambare sprays bij het reinigen van het apparaat. Als het gas uit de spuitbus in contact komt met warme
A elektrische onderdelen of de fuseereenheid binnen in het apparaat, kan er brand of een elektrische schok optreden.

. . _
@ » Gebruik geen thinner, wasbenzine of soortgelijke vluchtige reinigingsmiddelen
bij het reinigen van het apparaat. Hierdoor kan de behuizing verkleuren.
* Veeg vuil met een zachte doek voorzichtig van het spiegelende deel van het
bedieningspaneel (rechts afgebeeld). Als u een harde doek gebruikt of te veel
kracht toepast bij het wrijven, kunt u het opperviak beschadigen.

« Het spiegelende deel is het gedeelte dat [ .

DE GLASPLAAT EN AUTOMATISCHE
DOCUMENTINVOEREENHEID REINIGEN

Als de glasplaat of de aandrukplaat vies wordt, verschijnt de viezigheid als viekken, zwarte lijnen of witte lijnen op het
gescande bestand. Houd deze onderdelen altijd schoon.

Neem de onderdelen af met een schone, zachte doek.

Maak de doek eventueel vochtig met water of een klein beetje neutraal reinigingsmiddel. Veeg vervolgens af met een
schone, droge doek.

Voorbeelden van strepen in de afbeelding

AR

4

j A §
/

Zwarte strepen Witte strepen

Glasplaat Aandrukplaat
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SCANGEBIED

Wanneer zwarte of witte strepen op de gescande afbeelding zichtbaar zijn bij het gebruik van de automatische
documentinvoereenheid, reinig dan het scangebied (het dunne lange glas naast de glasplaat).

Gebruik voor het reinigen van dit onderdeel het glasreinigingsmiddel dat in de automatische documentinvoereenheid is
opgeslagen. Vergeet niet om het glasreinigingsmiddel terug te plaatsen op de opslaglocatie nadat u het hebt gebruikt.

Als u de MX-M3071/MX-M3071S/MX-M3571/MX-M3571S/MX-M4071/MX-M4071S/MX-M5071/MX-M5071S/
MX-M6071/MX-M6071S gebruikt

Open de automatische
documentinvoereenheid en verwijder
het glasreinigingsmiddel.

Reinig het scangebied op de glasplaat
met het glasreinigingsmiddel.

Eén scangebied bevindt zich op de glasplaat en het andere
in de automatische documentinvoereenheid.

Open de klep van het scangebied op
de automatische
documentinvoereenheid.

Druk de ontgrendelschakelaar in om de klep te openen.

Reinig het scangebied op de
automatische
documentinvoereenheid.

Sluit de klep.
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Plaats het glasreinigingsmiddel terug
op zijn plaats.

Als u de MX-M2651/MX-M3051/MX-M3551/MX-M4051/MX-M5051/MX-M6051 gebruikt

— Open de automatische
n % documentinvoereenheid en verwijder
\ het glasreinigingsmiddel.
ANSS
Y= Reinig het scangebied op de glasplaat
W, . s .
B 7 met het glasreinigingsmiddel.

— Plaats het glasreinigingsmiddel terug
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DE TONERKANALEN (MC) VAN DE FOTOGELEIDENDE
DRUM REINIGEN

Als u zwarte strepen ziet nadat u de glasplaat en de automatische documentinvoereenheid hebt gereinigd, moet u de
tonerkanalen van de fotogeleidende drum reinigen met de tonerkanaalreiniger.

Open de voorklep.

Verwijder de toneropvangbak.

Duw de ontgrendelknoppen aan weerszijden van de
toneropvangbak naar binnen en trek de bak voorzichtig naar
buiten.

Reinig het tonerkanaal.

Trek de tonerkanaalreiniger volledig naar buiten en duw
deze voorzichtig weer naar binnen.

Duw de toneropvangbak in het
apparaat.

Druk met uw handen op beide zijden van de
toneropvangbak totdat de linker en rechter vergrendelingen
volledig vastklikken.
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Sluit de voorklep.

+ Als het probleem aanhoudt nadat u deze stappen heeft uitgevoerd, herhaalt u de reinigingsprocedure door nog een keer of
3 heen en weer te gaan.
» Wanneer u de knop gebruikt om de tonerkanalen te reinigen, trekt en duwt u de knop langzaam van de ene kant naar de
andere.

HET OPPERVLAK VAN DE DOORVOERROL REINIGEN

Als het papier vaak vastloopt bij de invoer van enveloppen of zwaar papier via de doorvoerlade, neem dan de
aanvoerrol af met een schone, zachte, vochtige doek met water of een neutraal schoonmaakmiddel.

)

AN

DE AANVOERROL VAN DE PAPIERINVOER REINIGEN
(MX-M2651/MX-M3051/MX-M3551/MX-M4051/MX-M5051/
MX-M6051)

Als er strepen of kleine puntjes op het gescande origineel worden weergegeven wanneer u de automatische
documentinvoereenheid gebruikt, veegt u het opperviak van de aanvoerrol af met een schone zachte doek die vochtig is
gemaakt met water of een neutraal reinigingsmiddel.

MX-M3571/MX-M3571S/MX-M407 1/MX-M4071S/MX-M5071/MX-M507 1S/MX-M607 1/MX-M6071S contact op met uw

‘ Neem voor meer informatie over het reinigen van de aanvoerrol van de origineelinvoer in de MX-M3071/MX-M3071S/
dealer of een erkende servicevertegenwoordiger.
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DE TONERCARTRIDGE VERVANGEN

Vervang de tonercartridge altijd wanneer het bericht "Vervang de tonercartridge." wordt weergegeven. Houd één set vervangende
tonercartridges bij de hand, zodat u altijd meteen een nieuwe tonercartridge kunt installeren wanneer de toner op is.

Vervangingsbericht

Laag Tonerniveau (Vervang de cassette X
niet, voor dit vereist is)

Als dit bericht wordt weergegeven, moet u een nieuwe toner klaarzetten voor vervanging.

¥

Als het afdrukken wordt voortgezet, verschijnt het volgende bericht.

Als dit bericht wordt weergegeven, dient u een nieuwe tonercartridge gereed te maken en hem te vervangen.
In deze status is afdrukken onmogelijk.

Dit bericht wordt echter niet weergegeven tijdens afdrukken.

Vervang de tonercartridge.

Gereed voor scannen kopie. X
(Vervang de tonercartridge.)

Als u doorgaat met het gebruik van het apparaat wordt het bericht hieronder weergegeven wanneer de tonercartridge
volledig leeg is.

Als het apparaat naar deze stand is overgeschakeld, kan pas weer worden afgedrukt nadat de tonercartridge is
vervangen.

Vervang de tonercartridge.
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Open de voorklep.

Trek de tonercartridge naar u toe.

Trek de tonercartridge horizontaal voorzichtig naar buiten.
Als de cartridge plotseling naar buiten wordt getrokken, kunt
u toner morsen.

Houd de tonercartridge met beide handen vast (zoals
aangegeven) en trek de cartridge langzaam uit het apparaat.

Haal een nieuwe tonercartridge uit de
verpakking en schud deze vijf of zes
maal heen en weer.

Plaats de nieuwe tonercartridge
langzaam horizontaal in het apparaat.

Duw stevig totdat u een "klik" hoort.
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Sluit de voorklep.

Nadat de tonercartridge is vervangen, wordt automatisch de
modus voor afbeeldingsaanpassing geactiveerd. Open de
voorklep niet terwijl dit gebeurt.

+ Gooi tonercartridges niet in het vuur. Gooi geen tonerafvalverzamelaars in het vuur.

» Bewaar tonercartridges buiten bereik van kleine kinderen.

+ Als u de tonercartridge rechtop bewaart, kan de toner hard en onbruikbaar worden. Sla tonercartridges altijd op hun zijkant
op.

« Als een andere tonercartridge dan een door Sharp aanbevolen tonercartridge wordt gebruikt, levert het apparaat mogelijk
niet de maximale kwaliteit en prestaties en kan het schade oplopen. Gebruik een door Sharp aanbevolen tonercartridge.

+ Afhankelijk van de gebruiksomstandigheden kan de kleur licht worden of de afbeelding wazig.
* De gebruikte tonercartridges kunnen worden meegegeven aan uw onderhoudstechnicus.

+ Als u wilt weten hoeveel toner u nog hebt (aangegeven in %), houdt u de toets [Beginscherm] ingedrukt tijdens het
afdrukken of wanneer het apparaat stand-by is. Wanneer het percentage zakt tot '25-0%', moet u een tonercartridge
klaarleggen zodat u de toner kunt vervangen voordat die helemaal op is.

» Wanneer de toner opraakt terwijl het beginscherm wordt weergegeven, verschijnt het bericht "Toner Op" in de
rechterbovenhoek van het scherm.
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DE TONEROPVANGBAK VERVANGEN

De toneropvangbak vangt het teveel aan toner op dat vrijkomt bij het afdrukken. Als de toneropvangbak bijna vol is,

wordt het bericht 'Vervang toneropvangbak.' weergegeven.
Als dit bericht verschijnt, tikt u op de toets die op het aanraakpaneel wordt weergegeven om de procedure voor het

vervangen van de toneropvangbak weer te geven.
Als u op deze toets tikt, worden de instructies voor het vervangen van de toneropvangbak weergegeven. Volg de

aanwijzingen. Nadat u de toneropvangbak hebt vervangen, verdwijnt het bericht automatisch.

M\ Vervang toneropvangbak.

» Gooi de toneropvangbak niet op open vuur. Toner kan gaan vliegen en brandwonden veroorzaken.
A » Bewaar de toneropvangbak buiten bereik van kleine kinderen.
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DE STEMPELCARTRIDGE VERVANGEN

Als een stempeleenheid (AR-SU1) is geinstalleerd op de automatische documentinvoereenheid en de stempel licht is
geworden, vervangt u de stempelcartridge (AR-SV1).

Verbruiksgoederen
Stempelcartridge (2 in verpakking) AR-SV1

Als u de MX-M3071/MX-M3071S/MX-M3571/MX-M3571S/MX-M4071/MX-M4071S/MX-M5071/MX-M5071S/
MX-M6071/MX-M6071S gebruikt

Open de automatische
documentinvoereenheid.

Verwijder de aandrukplaat van de
automatische
documentinvoereenheid.

Verwijder de plaat voorzichtig. Leg de verwijderde plaat met
de bevestigde zijde omhoog op de glasplaat.

Pak de tab van de stempeleenheid vast
en trek de eenheid eruit.

Verwijder de stempelcartridge (A).
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Installeer een nieuwe
I N
. W \ stempelcartridge.
\§ - %
\
. B

He & Duw de stempeleenheid terug op zijn
\ plaats.
L % Duw de stempeleenheid naar binnen totdat deze vastklikt.

G

!

-

Sluit de automatische
documentinvoereenheid om de
aandrukplaat te bevestigen.

Als de automatische documentinvoereenheid is gesloten,
wordt de aandrukplaat op de glasplaat bevestigd op de
automatische documentinvoereenheid.

—_ Controleer of de aandrukplaat goed is
bevestigd op de automatische

B ‘ documentinvoereenheid en sluit de
automatische
7 documentinvoereenheid.

Als de aandrukplaat niet goed is bevestigd, verwijdert u de
plaat en sluit u de automatische documentinvoereenheid
opnieuw om de plaat goed te bevestigen.
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Als u de MX-M2651/MX-M3051/MX-M3551/MX-M4051/MX-M5051/MX-M6051 gebruikt

Open de documentinvoerlade.

Verwijder de stempelcartridge.

Installeer een nieuwe
stempelcartridge.

Sluit de documentinvoerlade.
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VOORDAT U HET APPARAAT ALS
KOPIEERAPPARAAT GEBRUIKT

KOPIEERMODUS

Er zijn twee modi om te kopiéren: de eenvoudige modus en de normale modus.

De eenvoudige modus is beperkt tot vaak gebruikte functies waarmee u de meeste kopieertaken eenvoudig kunt uitvoeren.
Wanneer u gedetailleerde instellingen of speciale functies wilt selecteren, gebruikt u de normale modus. In de normale
modus kunnen alle functies worden gebruikt.

EENVOUDIGE MODUS

In de eenvoudige modus is het gemakkelijk om de basisinstellingen voor kopiéren te selecteren.

1e scherm Schakel naar de normale
Geeft het formaat weer al E f\):gi”ee' Details s Modus.
van het geplaatste > NOR.MA;i MODUS
origineel. Selectie Dubbelz. Kopie Kopieerfactor [l Nietje / Perforatie (pagina 2-4)
> DEAFDRUKSTAND Y - Selecteer de te configureren
EN HET FORMAAT 1 1 o functie.
VAN HET - ' 100% O
ORIGINEEL Papiercassette 1 151
SELECTEREN [ Wijzig de functieweergave.
(pagina 2-29) ( bt l !
Reset alle & Aantal & Begint met kopiéren.
instellingen. Voorbeeld- kopieén -'
Scant het origineel en geeft een Voer het aantal kopie&n in
voorbeeld weer. P '
» VOORBEELDSCHERM (pagina 1-16)
2e scherm
= Origineel —
= M

Belichti
Selecteer de te elichting

configureren functie.
Auto

E
Aantal
Voorbeeld- Kopiesn 1
weergave

U kunt deze functies selecteren in de eenvoudige modus.

* Papier Selectie »pagina 2-12 + Origineel » pagina 2-29

* Dubbelz. Kopie »pagina 2-16 * Belichting »pagina 2-19

+ Kopieerfactor »pagina 2-22 * N-Up »pagina 2-45

* Nietje / Perforatie »pagina 2-37, »pagina 2-40 » Kaart Formaat »pagina 2-49

* Een functie selecteren in de eenvoudige modus
Selecteer bij 'Instellingen (beheerder)' [Systeeminstellingen] — [Algemene instellingen] — [Bedienings- Instellingen] — [Modus
Eenvoudige Instellingen] — [Eenvoudige Kopie].

» Een waarschuwingsbericht annuleren dat wordt getoond wanneer van eenvoudige modus naar normale modus wordt geschakeld
Selecteer in "Instellingen (beheerder)" [Systeeminstellingen] — [Algemene instellingen] — [Bedienings- Instellingen] — [Modus
Eenvoudige Instellingen] — [Een bevestigingsbericht weergeven wanneer "Detail" in "Eenvoudige modi" wordt geselecteerd]
om deze instelling uit te schakelen.
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NORMALE MODUS

In de normale modus kunt u elke functie-instelling selecteren die kan worden gebruikt voor kopiéren.

De instellingstoetsen
die worden gebruikt
voor kopiéren.

Geeft de lijst met
functietoetsen weer. Vaak
gebruikte [Overige],
programma's en andere
instellingen kunnen
geregistreerd worden.

Controleer de huidige
instellingen.

Voer het aantal kopieén in.

Ranta| exempL 1 Verzenden en afdrukken
Origineel Snelbestand
. 7 8 9 Geg. tijdelijk opslaan
Auto A4 o =
- e — estan
' Papierformaat 4 6 Gegevens in map opslaan
Auto 5
, Dubbelz. Kopie Ecoprogramma oproepen
1-Zijdig—1-Zijdig 1 2 3
Kopieerfactor
n'
. 100% 0 G
= 7

=== Belichting
i Auto
ﬁ Sorteren/groepen

Auto

q Uitvoerlade

i

NermEE] ~  weergave

Geeft de toetsen weer, behalve de
hierboven aangegeven
functietoetsen.

Geeft de functies weer die
kunnen worden gebruikt in

“|_de kopieermodus.

Scant het origineel en geeft
een voorbeeld weer.
» VOORBEELDSCHERM
(pagina 1-16)

EReset alle instellingen.

Begint met kopiéren.

Geeft aan of er wel of geen origineel in iedere lade
aanwezig is en geeft het papierformaat aan. Tik hierop om

het scherm voor papierselectie te openen.

De weergegeven inhoud van het scherm hierboven hangt af van de apparaten die zijn geinstalleerd.

DE KOPIEERMODUS SELECTEREN

Verander de kopieermodus naar eenvoudige modus of normale modus zoals is uitgelegd in "SCHAKELEN TUSSEN

MODI (pagina 1-15).




KOPIEERPROCEDURE

In dit gedeelte worden de belangrijkste procedures uitgelegd voor kopiéren. Selecteer instellingen in de onderstaande
volgorde om ervoor te zorgen dat het kopiéren probleemloos verloopt.

Raadpleeg voor gedetailleerde procedures voor het selecteren van instellingen, de uitleg van elke instelling in dit hoofdstuk.

‘ U kunt de standaard kopieerinstellingen ook herstellen alvorens te kopiéren

Selecteer in "Instellingen (beheerder)" [Systeeminstellingen] — [Kopieerinstellingen] — [Voorwaarde- Instellingen] — [Auto
wissen voor uitvoering Afdruktaak].

Hiermee schakelt u de functie Automatisch wissen in tijdens het kopiéren, zelfs als een kopieeropdracht niet is voltooid.
Hiermee voorkomt u dat het apparaat blijft 'hangen’' als gevolg van de onvoltooide kopieeropdracht.

Schakel over naar de kopieerfunctie.
» DE KOPIEERMODUS SELECTEREN (pagina 2-4)

Plaats het origineel.

Plaats het origineel in de documentinvoerlade van de

automatische documentinvoereenheid of op de glasplaat.

» AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID
(pagina 1-116)

» GLASPLAAT (pagina 1-119)

Waarschuwingsbericht weergeven wanneer origineel niet is gedetecteerd
Selecteer in "Instellingen (beheerder)" [Systeeminstellingen] — [Kopieerinstellingen] — [Voorwaarde- Instellingen] —
[Geef waarschuwingsbericht wanneer origineel niet gedetecteerd wordt].
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Selecteer functies.

Geef het origineelformaat, de belichting, de resolutie, enzovoort op.
Tik op de toets [Origineel] en geef de stand van het origineel op, zodat de afdrukstand goed herkend wordt.
» De afdrukstand van het origineel opgeven (pagina 2-29)

Verwijs zo nodig naar de volgende functies voor de instelling.

In de eenvoudige modus

In de normale modus

Origineel
Ad

[fin

Details ¥

Papier
Selectie

Papiercassette 1

Kopieerfactor

100%

Nietje / Perforatie

Off

Voorbeeld-
weergave

CA

Aantal

kopieén

» Papier Selectie »pagina 2-12
* Dubbelz. Kopie »pagina 2-16
» Kopieerfactor »pagina 2-22

* Nietje / Perforatie » pagina 2-37, » pagina 2-40

+ Origineel » pagina 2-29

* Belichting »>pagina 2-19

* N-Up »pagina 2-45

» Kaart Formaat »pagina 2-49

Scan het origineel.

Tik op de toets [Voorbeeld- weergave] om het origineel te scannen.

In de eenvoudige mo

dus

Drigee]
a Auto A4
Papierformaat
Aug
Dubbelz. Kopie
1-Zijdig—1-Zidig|
Kopieerfactor
ul 100%)

[ Belichting
e Autol

Sorteren/groepen

Aantal exempl. 1
7 8 9
e
123
:
—_—

» Verzenden en afdrukken
| Snelbestand
— Geg.tidelik opslaan
Bestand
Gegevens in map opslaan

Ecoprogramma oproepen

Voorbeeld-
E \eergave

* Origineel »pagina 2-29
 Papierformaat » pagina 2-12
* Dubbelz. Kopie »pagina 2-16
» Kopieerfactor »pagina 2-22

* Belichting » pagina 2-19

« Sorteren/groepen » pagina 2-36
» Overige »pagina 2-56

In de normale modus

Origineel
A4

Papier
Selectie

Voorbeeld-
weergave

« Als u 2-zijdige kopieén wilt maken, configureert u de kopieerinstellingen voor 2-zijdig kopiéren voordat u het origineel

gaat scannen.

» AUTOMATISCH 2-ZIJDIG KOPIEREN (pagina 2-16)

Aantal
kopieén

Kopieerfactor

100%

Nietje / Perforatie

(0)j

Details

-

Origineel
a8 Auto Ad
g Peperomaat
Auto
] Dubbelz. Kopie
1-Zijdig—1-Zijdig

Kopieerfactor

Belichting

Auto
e

Auto

ﬁ Uitvoerlade

* |V

Overige

Aantal exempl. 1
7 8 9
4 5 6
1 2 3
0
—
R
2 85 L
3 B4 [
NN

Normaal
A4

» Verzenden en afdrukken

|| Snelbestand

—) Geg.tigeljk opsiaan
Bestand

Gegevens in map opsiaan

Ecoprogramma oproepen

» Tik als u de voorbeeldafbeelding niet wilt controleren, op de toets [Start] om het kopiéren te starten.



Controleer de voorbeeldafbeelding.

Geef de voorbeeldafbeelding van het gescande origineel weer.
Controleer de instellingen in het voorbeeldscherm.
» KOPIEERVOORBEELD (pagina 2-9)

In de eenvoudige modus In de normale modus
Ad e
Voorbeeldweergave Aantal kopieén 1 foufs VAR G SR Em
m W Snelbestand

Origineel
Geg. ek opsiaan

Bestand

o ' Papierformaat Gegevens in map opslaan
Auto
e Orig. opnieuw scannen
i A4 Zzonder instell. wijzigen
Image 1-Zijdig—1-Ziidig
Kopieerfactor mag
100% : z

Belichting

Auto A4

Auto
reren/groepen

[ a]

Scan
Opnieuw

Tik op de toets [Start] om het kopiéren te starten.

Wanneer u slechts één set kopieén maakt, hoeft u het aantal kopieén niet op te geven.

* Tik op de toets [CA] om alle instellingen te annuleren.
Wanneer u op de toets [CA] tikt, worden alle eerder geselecteerde instellingen gewist en keert u terug naar het basisscherm.

« Tik op de toets [Kopiéren annuleren] om het kopiéren te annuleren.

* Twee of meer sets kopieén maken:
Tik op de kopieweergavetoets om het aantal kopieén op te geven.

In de eenvoudige modus In de normale modus

_ Origineel Aantal kopiegn 1 Verzenden en afdrukken

=g

Details =
- Snelbestand

Auto A4 Geg. tjdelijk opsiaan
Bestand

| Pepierformast Gegvens in map opsiaan
Auto
- Orig. opnieuw scannen
s e A4 zonder instell. wijzigen
1-Zijdig—1-Zijdig
Kopieerfactor I e
100% e

Belichting

Origineel

Papier Dubbelz. Kopie ll Kopieerfactor [l Nietje / Perforatie
__Selectie _ —

100% Off

1-1

Auto

g8 Soreren/aroepen
Auto
itvoerlade

* | v Overige

* In de normale modus kunt u tikken op [Bestand] of [Snelbestand] in het actiescherm voordat u begint met kopiéren,

om het gescande origineel als bestand op te slaan.
» SNELBESTAND (pagina 6-9

» BESTAND (pagina 6-10)

Maximum aantal kopieén instellen
Selecteer in "Instellingen (beheerder)" [Systeeminstellingen] — [Kopieerinstellingen] — [Voorwaarde- Instellingen] —

[Maximum aantal kopieén instellen].
Deze functie wordt gebruikt om het maximumaantal kopieén in te stellen (aantal doorlopende kopieén). U kunt elk getal

tussen 1 en 9999 opgeven.




Standaardinstellingen voor kopiéren

Stel “Standaard- instellingen” van “Kopieerinstellingen” in de Systeeminstellingen in. U kunt een standaardwaarde voor
elke kopieerinstelling instellen. De standaardinstellingen die u met deze instellingen selecteert, hebben betrekking op
alle functies van het apparaat (niet alleen de kopieerfunctie).

De kopieerinstellingen worden naar de standaardwaarden teruggezet als op de knop [Aan] wordt gedrukt, als op de
toets [CA] wordt getikt of wanneer de interval voor automatisch wissen is verstreken. Deze instellingen worden gebruikt
om de standaardinstellingen voor de kopieermodus te wijzigen.

De volgende instellingen kunnen worden gewijzigd:

Stand afbeelding

Geef de afdrukstand van het origineel op.

Papierlade

Geef de papierlade op die u wilt gebruiken als standaardpapierlade.

Belichtings- Type

Standaardinstellingen voor belichtingsmodus configureren.

Kopieerfactor

Geef de kopieerfactor op die u standaard wilt gebruiken.

Selecteer automatische
vergroting volgens het

papierformaat als de papieriade Vergroting automatisch standaard inschakelen wanneer de papierlade wordt gewijzigd.

is geselecteerd.

2-Zijdige Kopie

Configureer de 2-zijdige modusinstellingen die u standaard wilt gebruiken.

Als deze instelling wordt gebruikt om de standaardinstelling voor de duplexfunctie te
wijzigen in een andere instelling dan 'Enkelzijdig naar enkelzijdig' en de duplexfunctie of
automatische documentinvoereenheid niet functioneert of is uitgeschakeld, zal deze
instelling worden teruggezet naar 'Enkelzijdig naar enkelzijdig'.

Origineel Binding

Stel Origineel Binding in voor 2-zijdige kopie.

Output Binding Stel Output Binding in voor 2-zijdige kopie.

Uitvoer Stel de uitvoermethode en uitvoerlade in die u standaard wilt gebruiken.

Uitvoerlade Geef de uitvoerlade op.

Offset Geef aan of de staffelfunctie al dan niet standaard moet worden uitgevoerd.
Scheidingspagina 3:2?:;?3;22%:;:;:?:_en voor of na een taak worden ingevoegd. Stel de papierlade met
Nieten Configureer de nietinstellingen.

Perfor. Configureer de perforatie-instellingen.

Vouwen Configureer de vouwinstellingen

Standaardwaarden Hiermee zet u alle items terug op de fabrieksinstellingen.
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KOPIEERVOORBEELD

U kunt op de toets [Voorbeeld- weergave] tikken voordat u het origineel scant, om een voorbeeldweergave van de
gescande afbeelding te controleren.
» VOORBEELDSCHERM (pagina 1-16)

In de normale modus
Met Voorbeeld kunt u de afbeelding controleren terwijl u de instellingen aanpast, zodat u kunt zien wat het resultaat zal zijn.
U kunt de voorbeeldafbeelding ook slepen om deze te bewerken, bijvoorbeeld om een origineelpagina te veranderen, te
draaien of te verwijderen.
» BELICHTING EN TYPE ORIGINEEL HANDMATIG AANPASSEN (pagina 2-19

In de eenvoudige modus In de normale modus

Ad
Voorbeeldweergave m

A4

Aantal kopieén1 ] 1 Verzenden en afdrukken

Originesl Snelbestand

Auto A4 Gog. el opsiaan

. Bestand

g Peperomaat (Gegevens in map opssan
Auto —

oL rig. opnieuw scannen

Rl A4 Zzonder instell. wijzigen

Image 1-Zijdig—1-Ziidig
Kopieerfactor Iiintie
100% mag

Belichting Al
Auto

g Sorereniaroepen

Auto|
Uitvoerlade

[ a]

Scan
Opnieuw

Overige



HET FORMAAT VAN HET ORIGINEEL
CONTROLEREN

Eenvoudige modus

Het formaat van het geplaatste origineel wordt weergegeven in de linker bovenhoek van het scherm.
Als u het origineel in de automatische documentinvoereenheid plaatst, verschijnt het pictogram origineel naast het
formaat van het origineel.

~ Origine

=W Details %

Papier
Selectie

A4
= - 100% (0)ij

Papiercassette 1

& Aantal
Voorbeeld- kopien 1
weergave

Dubbelz. Kopie i Kopieerfactor |l Nietje / Perforatie

Normale modus

Controleer het formaat van het geplaatste origineel bij de weergave van de toets [Origineel].

Als het formaat van het origineel is ingesteld op [Auto], wordt het automatisch gedetecteerde formaat
(standaardformaat) weergegeven. Als het formaat van het origineel handmatig is opgegeven, wordt het opgegeven
formaat van het origineel weergegeven.

Als u het origineel in de automatische documentinvoereenheid plaatst, verschijnt het pictogram origineel boven de
automatische documentinvoereenheid.

Aantal exempl. 1 1 Verzenden en afdrukken
Snelbestand

7 8 9 Geg. tidaljk opsiaan

— Bestand

4 6 Gogevens in map opsiaan

- — .
prererem

Ecoprogramma oproepen

b
5
, Dubbelz. Kopie =
1-Zijdig—1-Zijdig 1 2 3
Kopieerfactor
:
Belichting =
-
= ®
Sorteren/groepen = = Voorbeeld- cA
g — e
M
i

uto
0%
uto

3 B4 [

4 a3l

x|V

ngUtvostiade 0
-
S

Overige

Standaardformaten

Standaardformaten zijn formaten die het apparaat automatisch kan detecteren.

Selecteer, als u het standaardformaat wilt opgeven, [Systeeminstellingen] in "Instellingen (beheerder)"— [Algemene
instellingen] — [Apparaatbeheer] — [Voorwaarde-Instellingen] — [Instelling Detectie Formaat Origineel].

Raadpleeg “Instelling Detectie Formaat Origineel (pagina 1-114) voor standaardformaten die kunnen worden
gedetecteerd..

» Ook als [Origineel] is ingesteld op [Auto], kunnen sommige origineelformaten worden gedetecteerd als een ander formaat

dat dicht bij het standaardformaat ligt.
In dergelijke gevallen stelt u het papierformaat handmatig in.
» DE AFDRUKSTAND EN HET FORMAAT VAN HET ORIGINEEL SELECTEREN (pagina 2-29)
» Wanneer u een origineel van niet-standaard formaat op de glasplaat plaatst, kan het formaat eenvoudiger worden

gedetecteerd als een leeg vel A4 (8-1/2" x 11"), B5 (5-1/2" x 8-1/2") of papier van een ander standaardformaat boven op
het origineel wordt geplaatst.
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Stand van het geplaatste origineel

Plaats het origineel zoals hieronder wordt getoond.

Als u het origineel in een onjuiste stand plaatst, is de perforatie- of nietpositie mogelijk niet correct is. Bekijk de
afdrukstand of de voorbeeldafbeelding in het voorbeeldscherm.

» KOPIEERVOORBEELD (pagina 2-9)

e e — —————
M jk\ LM-) § D] abc D]

\. L \.

— K LN

abc

herkend.

‘ Stel de afdrukstand van de afbeelding in om ervoor te zorgen dat de afdrukstand van het geplaatste origineel goed wordt
Voor informatie over de stand van het origineel, zie "De afdrukstand van het origineel opgeven (pagina 2-29)".

Gekopieerde afbeelding automatisch draaien (Kopie draaien)

Als de stand van het origineel en het papier verschillen, wordt de afbeelding van het origineel automatisch 90 graden
gedraaid zodat deze overeenkomt met het papier.

Stand van het geplaatste origineel

Stand van het papier De afbeelding wordt 90 graden gedraaid

= = |llli%

Het papier van achteraf gezien

Het origineel van
achteraf gezien

Kopie draaien instellen:

Selecteer in 'Instellingen (beheerder)' [Systeeminstellingen] — [Kopieerinstellingen] — [Voorwaarde- Instellingen] —
[Instelling Draaien Kopie].
Als [Kopie draaien] is geselecteerd, werkt Kopie draaien als Automatische papierselectie of Automatische factorselectie
actief is, of als het origineel en het papier even groot zijn maar verschillend gedraaid zijn.
Als [Kopie draaien wordt alleen gedaan bij automatische papierselectie of automatische rotatieselectie] is geselecteerd,
werkt Kopie draaien alleen als Automatische papierselectie of Automatische factorselectie actief is.
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DE PAPIERLADE VOOR HET KOPIEREN
SELECTEREN

Het apparaat is ingesteld om automatisch de papierlade te selecteren die papier bevat van hetzelfde papierformaat als
het geplaatste origineel (Automatische papierselectie.).

Als het papierformaat van het origineel niet juist kan worden gedetecteerd omdat het een niet-standaard formaat is of
als u het papierformaat voor het kopiéren wilt veranderen, kunt u handmatig een papierlade selecteren.

formaat en type papier, zal die lade automatisch worden geselecteerd en de opdracht worden voortgezet.

‘ * Als het papier in een geselecteerde lade tijdens een kopieeropdracht opraakt en er een andere lade is met hetzelfde
* Als er geen geschikt formaat voor kopieerpapier is geladen, kan het kopiéren worden gestopt.

* De aanvankelijk geselecteerde lade wijzigen:
Selecteer in “Instellingen (beheerder)”, [Systeeminstellingen] — [Kopieerinstellingen] — [Uitgangsinstellingen status] — [Papierlade].

* Automatische papierselectie stoppen:
Selecteer in “Instellingen (beheerder)”, [Systeeminstellingen] — [Kopieerinstellingen] — [Algemene instellingen] —
[Uitschakelen van auto papierselectie].
Hetzelfde papierformaat zal niet automatisch worden geselecteerd wanneer er een origineel is geplaatst op de glasplaat of
de documentlade van de single-pass invoereenheid.

* De lade die wordt gebruikt voor papierinvoer automatisch selecteren:
Selecteer in “Instellingen (beheerder)”, [Systeeminstellingen] — [Kopieerinstellingen] — [Algemene instellingen] —
[Instelling voor automatische selectie van lade met papier].
Wanneer u deze instelling inschakelt en papier in een lade plaatst terwijl het apparaat in stand-by voor de kopieermodus
staat, wordt die lade automatisch geselecteerd.

Tik op de toets [Papier Selectie].
» KOPIEERPROCEDURE (pagina 2-5)

Tik op de toets van de benodigde lade.

Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen, tikt u op m

In de eenvoudige modus In de normale modus

Type + formaat momenteel

Papier m Aantal exempl. 1 I+ opgegeven lade wijzigen
SEEEE Papierformaat m_ Origineel
A4 ichtin
Q‘ Normaal P
- Papierlade Doorvoertade ople vergroteniverkieinen
= Type + formaat = [ = " A
2 |=l B5 YP! L 1= Nomeal | % N ormaal Dubbelz. Kopie
e — Kantlijnverschuiving
= Vi Pos. verschui /o0r marge
3 5l B4 271 Nomaal —
T —r
4| A3 8= Nomaal
. —— Voorbeeld-
i |=|Q4 , i B eergave CA
jormaal

Lade 1 : Normaal papier (60 - 89 g/m?)
Vool Aantal 1 (]
weergave kopieén 1 l \-’l Overige

1= A

» HET TYPE EN FORMAAT VAN PAPIER IN DE DOORVOERLADE OPGEVEN (pagina 2-35

* In de normale modus kunt u ook het scherm [Papierformaat] oproepen door op de apparaatafbeelding op het
basisscherm te tikken.

» Geef als de doorvoerlade is geselecteerd, het type en formaat van het papier op dat in de doorvoerlade is geplaatst.

Tik op de toets [CA] als u de lade automatisch wilt selecteren. Wanneer u op de toets [Auto] tikt, worden alle eerder
geselecteerde instellingen gewist en keert u terug naar het basisscherm.
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“

BELANGRIJKSTE PROCEDURES
VOOR HET MAKEN VAN KOPIEEN.

In dit gedeelte wordt uitgelegd hoe de instellingen worden geselecteerd in het basisscherm van de eenvoudige modus.
» DE KOPIEERMODUS SELECTEREN (pagina 2-4)

KOPIEREN

DE AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID
GEBRUIKEN VOOR KOPIEREN

Plaats het origineel in de documentinvoerlade van de automatische
documentinvoereenheid.
» AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID (pagina 1-116)

— Controleer het papier (de lade) die u

wilt gebruiken voor kopiéren en tik op
de toetsen voor andere instellingen die
off u wilt selecteren.

* Papier Selectie »pagina 2-12
* Dubbelz. Kopie »pagina 2-16
o | Aanta - - Kopieerfactor » pagina 2-22
| weergave = * Nietje / Perforatie » pagina 2-37, » pagina 2-40
+ Origineel »pagina 2-29
* Belichting »pagina 2-19
* N-Up »pagina 2-45
» Kaart Formaat »pagina 2-49

Papier
Selectie
Ad

=

Papiercassette 1

Kopieerfactor Nietje / Perforatie

100%

Afhankelijk van het formaat van het geplaatste origineel kan het voorkomen dat hetzelfde papierformaat als dat van het
origineel niet automatisch wordt geselecteerd. In dergelijke gevallen wijzigt u de papierlade handmatig.

Tik op de toets [Voorbeeld- weergave].
» VOORBEELDSCHERM (pagina 1-16)
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Tik op de toets [Start] om het kopi€ren te starten.

Wanneer u slechts één set kopieén maakt, hoeft u het aantal kopieén niet op te geven.

Twee of meer sets kopieén maken:
Tik op de toets voor het aantal exemplaren om het aantal kopieén op te geven.

_ Origineel
F= WA Details ™

Papier Dubbelz. Kopie @l Kopieerfactor [l Nietje / Perforatie

Selectie
2 100%

A4
1-1

E
Voorbeeld-
weergave

DE GLASPLAAT GEBRUIKEN VOOR KOPIEREN

Plaats het origineel op de glasplaat.
> GLASPLAAT (pagina 1-119)

— 1 Controleer het papier (de lade) die u
- - wilt gebruiken voor kopiéren en tik op
Selectie Dubbelz. Kopie i Kopieerfactor |l Nietje / Perforatie . . .
VR S — de toetsen voor andere instellingen die
=l g8 IR e u wilt selecteren.

Papiercassette 1

fin

Papier

* Papier Selectie »pagina 2-12
* Dubbelz. Kopie »pagina 2-16
A | vy Aarta - __ + Kopieerfactor »pagina 2-22
R * Nietje / Perforatie » pagina 2-37, » pagina 2-40
+ Origineel »pagina 2-29
* Belichting »pagina 2-19
* N-Up »pagina 2-45
» Kaart Formaat »pagina 2-49

weergave

Tik op de toets [Voorbeeld- weergave].
» VOORBEELDSCHERM (pagina 1-16)
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Twee of meer sets kopieén maken:
Tik op de toets voor het aantal exemplaren om het aantal kopieén op te geven.

Tik op de toets [Start] om het kopi€ren te starten.

Wanneer u slechts één set kopieén maakt, hoeft u het aantal kopieén niet op te geven.

Dubbelz. Kopie

1-1

Details

Nietje / Perforatie




TR

AUTOMATISCH 2-ZIJDIG KOPIEREN

DE AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID
GEBRUIKEN VOOR 2-ZIJDIG KOPIEREN

Originelen Kopieén Originelen Kopieén Originelen Kopieén
Automatisch 2-zijdig kopiéren van Automatisch 2-zijdig kopiéren van 1-zijdig kopiéren van 2-zijdige
1-zijdige originelen 2-zijdige originelen originelen

« Als u 2-zijdige kopieén wilt maken, configureert u de kopieerinstellingen voor 2-zijdig kopiéren voordat u het origineel gaat scannen.
» Tweezijdig kopiéren helpt papier besparen.

Plaats het origineel in de documentinvoerlade van de automatische documentinvoereenheid.
» AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID (pagina 1-116)

Tik op de toets [Dubbelz. Kopie].
» KOPIEERPROCEDURE (pagina 2-5)

. Selecteer de modus 2-Zijdige Kopie.
Dubbelz. Kopie : (1) . .j g ) p
Lol et 222 e (1) Selecteer het type 2-zijdige kopie.
28|epEP| 4P w
Sniedi (2) Selecteer als het origineel is ingesteld op
Oriqinee\.Bind\nf; (2) Output Binding = (3) "2'Zijdig", "Schrijfblok" of "Boek" in
Bo.ek Schrlj-fblok Schn]-fblok "Origineel Binding“.
— — (3) Selecteer als de uitvoer is ingesteld op "2-Zijdig",

"Schrijfblok" of "Boek" in "Output Binding".

(4) Wanneer u klaar bent met het invoeren
van de instellingen, tikt u op .

CA E Aantal
Voorbeeld- kopien 1
weergave

Controleer het papier (de lade) die u wilt gebruiken voor kopiéren en tik op de
toetsen voor andere instellingen die u wilt selecteren.

Tik op de toets [Origineel] en geef de stand van het origineel op, zodat de afdrukstand goed herkend wordt.
» De afdrukstand van het origineel opgeven (pagina 2-29

« Papier Selectie »pagina 2-12

» Kopieerfactor »pagina 2-22

* Nietje / Perforatie » pagina 2-37, » pagina 2-40
« Origineel »pagina 2-29

* Belichting »pagina 2-19

* N-Up »pagina 2-45

» Kaart Formaat »pagina 2-49
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Tik op de toets [Voorbeeld- weergave].

Tik op de toets [Start] om het kopi€ren te starten.

DE GLASPLAAT GEBRUIKEN VOOR 2-ZIJDIG
KOPIEREN

Originelen kopie

=

Automatisch 2-zijdig kopiéren van 1-zijdige originelen

%IIJ

Tweezijdig kopiéren helpt papier besparen.

De standaard 2-zijdige kopieermodus wijzigen:
@ Selecteer in 'Instellingen (beheerder)' [Systeeminstellingen] — [Kopieerinstellingen] — [Uitgangsinstellingen status] —

[Dubbelz. Kopie].

Plaats het origineel op de glasplaat.
> GLASPLAAT (pagina 1-119)

Tik op de toets [Dubbelz. Kopie].
> KOPIEERPROCEDURE (pagina 2-5)

R 0 Selecteer de modus 2-Zijdige Kopie.
(1) Tik op de toets [1 — 2].

(2) Selecteer als de uitvoer is ingesteld op

o T "2.Zijdig", "Schrijfblok” of "Boek" in
- "Output Binding".

(3) Tik als u klaar bent met het invoeren van

Aantal

Voorbeeld-

weergave [ P de instellingen op EJ.

U kunt de toetsen [2 — 2] en [1 — 2] niet gebruiken wanneer u kopieert vanaf de glasplaat.
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Tik

Origineel
Ad Details -»

Papier
Selectie
A4

Dubbelz. Kopie l§ Kopieerfactor | Nietje / Perforatie

100% Off

Papiercassette 1

Voorbeeld-
weergave

Aantal
kopieén

op de toets [Start].

Origineel
A4 Plaats volgend origineel. Druk op Details "
[Start]. Druk op [Lezen klaar]
| indien gereed.
Paple_ 2 [ Perforatie
Selecti
A4
Papiercas:
Lezen Klaar
- e

Aantal

A -

2-18

Controleer het papier (de lade) die u wilt
gebruiken voor kopiéren en tik op de
toetsen voor andere instellingen die u wilt
selecteren.

Tik op de toets [Origineel] en geef de stand van het origineel
op, zodat de afdrukstand goed herkend wordt.
» De afdrukstand van het origineel opgeven (pagina 2-29)

 Papier Selectie »pagina 2-12

» Kopieerfactor »pagina 2-22

* Nietje / Perforatie » pagina 2-37, » pagina 2-40
+ Origineel »pagina 2-29

* Belichting »pagina 2-19

* N-Up »pagina 2-45

» Kaart Formaat »pagina 2-49

Afhankelijk van het formaat van het geplaatste origineel kan het voorkomen dat hetzelfde papierformaat als dat van het
origineel niet automatisch wordt geselecteerd. In dergelijke gevallen wijzigt u de papierlade handmatig.

Stel het volgende origineel in en tik op
de toets [Start] om het origineel te

scannen.

Tik op dezelfde toets als waarop u hebt getikt in stap 5.
Herhaal deze stap totdat u alle originelen hebt gescand.

Tik op de toets [Lezen Klaar] om het kopiéren te starten.



[1nny

BELICHTING EN TYPE ORIGINEEL BEELD
WIJZIGEN

BELICHTING EN TYPE ORIGINEEL AUTOMATISCH
AANPASSEN

Standaard worden het belichtingsniveau en het origineeltype automatisch aangepast aan het origineel dat u kopieert.
([Auto] wordt weergegeven.)

_ Origineel
= a¢

Belichting
Auto

* De standaardbelichting aanpassen:
Selecteer in 'Instellingen (beheerder)' [Systeeminstellingen] — [Kopieerinstellingen] — [Uitgangsinstellingen status] —
[Belichtings- Typel].
* Het belichtingsniveau aanpassen wanneer [Auto] wordt gebruikt voor de kopiebelichting:
Selecteer in 'Instellingen (beheerder)' [Systeeminstellingen] — [Afbeeldingskwaliteit aanpassen] — [Afbeeldingskwaliteit
Afdruk] — [Densiteitaanpassing wanneer [Auto] is geselecteerd voor Belichting].

BELICHTING EN TYPE ORIGINEEL HANDMATIG
AANPASSEN

In dit gedeelte wordt beschreven hoe u het origineeltype kunt selecteren afhankelijk van het te kopiéren origineel of de
belichting handmatig kunt aanpassen.

De standaardbelichting aanpassen:
Selecteer in 'Instellingen (beheerder)' [Systeeminstellingen] — [Kopieerinstellingen] — [Uitgangsinstellingen status] —
[Belichtings- Typel.

Tik op de toets [Belichting].
» KOPIEERMODUS (pagina 2-3)

2-19



= = Tik op Kl of schuif met de

e schmfbal_k om de belichtingsniveau
E— voor kopieén aan te passen.
-Vemmr:_\/emker Na de aanpassing tikt u op .

Hiermee is de procedure in de eenvoudige modus
beéindigd.

E
Aantal 1

Voorbeeld- kopieén

weergave

Tik op de toets [Details] als u meer gedetailleerde instellingen wilt kiezen en
schakel over naar de normale modus.
» SCHAKELEN TUSSEN MODI (pagina 1-15

Tik op de toets [Belichting].

T g Tik op de toets van het betreffende
e Ip Aanp. Formaat/Richting. . . .
G| soomesnsesaocoen origineelafbeeldingstype om het
. I

i Auto

origineeltype te selecteren.

Tik op de toets die overeenkomt met het origineel.

| B

Wis:
Tekst .Teks!/Afged.Fam . Tekst/Foto Rands
W seichting originee! Voorbeeld-

B eergave s

Kopie van kopie

Orig.met gemarkeerde
regels kopieren

Selectietoetsen voor de origineelafbeeldingstypen

e Tekst i Gebruik deze modus voor normale tekstdocumenten.

» Tekst/Afged.Foto........ Deze modus biedt de beste balans bij het kopi€ren van een origineel dat uit zowel tekst als
afgedrukte foto's bestaat, zoals een tijdschrift of catalogus.

» Tekst/Foto.................. Deze modus biedt de beste balans bij het kopiéren van een origineel dat uit zowel tekst als
foto's bestaat, zoals een tekstdocument met een opgeplakte foto.

» Afgedrukte Foto.......... Deze modus is het meest geschikt voor het kopiéren van afgedrukte foto's, zoals foto's in een
tijdschrift of catalogus.

L3 0] (o R Gebruik deze functie voor het kopiéren van foto's.

s Map ..o Deze modus is het meest geschikt voor het kopiéren van lichte kleuren en fijne tekst die vaak

op kaarten voorkomt.
+ Belichting origineel..... Gebruik deze functie voor originelen die met potlood licht zijn beschreven.
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» Wanneer u een kopie of een afdruk uit het apparaat gebruikt als origineel:
Tik als u een kopie of een afdruk uit het apparaat gebruikt als origineel, op het selectievakje [Kopie van kopie] zodat E verschijnt.
[Kopie van kopie] is beschikbaar als [Auto], [Tekst], [Afgedrukte Foto] of [Tekst/Afged.Foto] is geselecteerd als
origineelafbeeldingstype.

» Wanneer u fluorescerend gemarkeerde delen beter zichtbaar wilt maken:
Tik als u een pagina met geaccentueerde lijnen gebruikt als origineel, op het selectievakje [Orig.met gemarkeerde regels kopieren]
zodat \W verschijnt.

— Tik op KNl of schuif met de

Aantal exempl. 1 »

or] schuifbalk om de belichtingsniveau
= |To'n ~— = | voor kopieén aan te passen.

- o Wissen Als u de belichting aanpast met het geselecteerde
(B - | origineeltype op [Auto], wordt als afbeeldingstype van het

'l Gciching origineel . Vooresle origineel automatisch [Tekst/Afged.Foto] geselecteerd.
= Na de aanpassing tikt u op [E.

Kopie van kopie

Orig.met gemarkeerde
regels kopieren

Richtlijnen voor het belichtingsniveau als [Tekst] wordt geselecteerd voor "Type belichting/origineel"
1 tot 2: donkere originelen zoals kranten

3: originelen met normale densiteit

4 tot 5: met potlood geschreven originelen of originelen met lichtgekleurde tekst
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VERGROTEN/VERKLEINEN
AUTOMATISCHE FACTORSELECTIE

In dit gedeelte wordt uitgelegd hoe u automatisch de juiste factor kunt selecteren die overeenkomt met het

papierformaat, wanneer u handmatig de papierlade wijzigt voor het maken van een kopie op papier met een ander
formaat dan het origineel.

Kopieerfactor m
(25-200)
Auto Image 100 0,
%o
+ Enigszins verminderen
(3% besparing)

Per papierformaat

4+

r' LELIE]
Voorbeeld- kopie&n -
weergave

Voor een origineel van niet-standaard formaat moet het formaat worden ingevoerd om Auto Image te gebruiken.

De standaardfactor wijzigen:
@ Selecteer in 'Instellingen (beheerder)' [Systeeminstellingen] — [Kopieerinstellingen] — [Uitgangsinstellingen status] —
[Kopieerfactor].

Selecteer handmatig de papierlade en plaats het origineel.

Plaats het origineel in de documentinvoerlade van de automatische documentinvoereenheid of op de glasplaat.
» DE PAPIERLADE VOOR HET KOPIEREN SELECTEREN (pagina 2-12)

» AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID (pagina 1-116)

» GLASPLAAT (pagina 1-119)

Tik op de toets [Kopieerfactor].
» KOPIEERMODUS (pagina 2-3)

e (oK Tik op de toets [Auto Image].
100 <% De verklein- of vergrootfactor wordt automatisch
- geselecteerd op bqsis van het origineelformaat en het
geselecteerde papierformaat.
B De automatisch geselecteerde kopieerfactor wordt getoond
ngm'eel in de weergavefactor

r' Aantal
Voorbeeld- Kopie&n -
weergave

Tik op [Auto Image] om de selectie ongedaan te maken.

* De kopieerfactor terugzetten naar 100%:
Tik op de toets [100%)].

@ * De instelling voor automatische factorselectie annuleren:
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HANDMATIGE FACTORSELECTIE

In dit gedeelte wordt uitgelegd hoe u een kopieerfactor kunt opgeven voor een kopie op papier van een ander formaat
dan het origineel of hoe u het afbeeldingsformaat kunt wijzigen voor het kopiéren.

U kunt de volgende drie methoden gebruiken om de kopieerfactor op te geven.

De vaste-factortoets gebruiken

Geef een willekeurige factor op door de vaste-factortoets (de waarden voor de vergroot- en verkleinfactor zijn vooraf
geregistreerd tussen de vaak gebruikte standaardformaten) te combineren met de zoomtoets, waarmee u de factor met
stappen van 1% kunt aanpassen zoals Il Kl

Aan de vaste factortoetsen kunt u tot twee factorwaarden toevoegen, respectievelijk voor verkleinen en vergroten.

Het papierformaat opgeven
Geef het papierformaat van het origineel en de uitvoer op om automatisch de juiste factor te verkrijgen.

Formaat origineel: A3 Kopieerformaat: A4

/‘4» A

70%

De afmetingen van de afbeelding opgeven

Geef het beeldformaat van het origineel en de uitvoer op om automatisch de juiste factor te verkrijgen.
Als u een kopie wilt maken met dezelfde factor tussen verticale en horizontale formaten, voert u één van de verticale en
horizontale formaten in.

Beeldformaat: 90mm Uitvoergrootte: 135mm

=

150%

Wanneer u de automatische documentinvoereenheid gebruikt, ligt het bereik zowel voor de verticale als voor de horizontale
kopieerfactor tussen 25% en 200%.

De kopieerfactor terugzetten naar 100%:
Tik op de toets [100%)].

Selecteer in 'Instellingen (beheerder)' [Systeeminstellingen] — [Kopieerinstellingen] — [Voorwaarde- Instellingen] — [Extra
vaste-kopieerfactoren toevoegen of veranderen]. U kunt twee extra vooraf ingestelde kopieerfactoren instellen voor zowel
vergroten (101% tot 400%) als verkleinen (25% tot 99%). Vooraf ingestelde kopieerfactoren, behalve de kopieerfactoren
toegevoegd met “Extra vaste-kopieerfactoren toevoegen of veranderen” kunnen niet worden gewijzigd. Als u de
toegevoegde vaste factorwaarden wilt ophalen, tikt u op de toets [Andere factor].

‘ Een willekeurige factor toevoegen als vaste factor:
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De vaste-factortoets gebruiken

Tik op de toets [Kopieerfactor].

» KOPIEERMODUS (pagina 2-3)

Kopieerfactor

(25-200)
Auto Image 100 o
Yo
Enigszins verminderen
+ (3% besparing)

Per papierformaat

4+

Voorbeeld- Aantal -
weergave kopieén

Tik op IEMIEl om de factor in te
stellen.

Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen,

tikt u op m
Controleer of een geschikt papierformaat voor de factor is
geselecteerd.

* Als u op de toets [Enigszins verminderen (3% besparing)] tikt, wordt de factor lager ingesteld dan de factor die is

opgegeven bij 3%.

In de normale modus

« Er zijn twee schermen voor instellingen. Met de toets [Andere factor] wisselt u tussen deze schermen.
« Als u het gebied snel wilt instellen, geeft u eerst met de cijfertoetsen een waarde op die dicht bij de gewenste waarde

ligt en past u deze vervolgens aan met -

« Aan de vaste factortoetsen kunt u tot twee veelgebruikte factorwaarden toevoegen, respectievelijk voor vergroten en verkleinen.

Alle instellingen annuleren:
Tik op de toets [CA].

Het papierformaat opgeven

Tik op de toets [Kopieerfactor].

» KOPIEERMODUS (pagina 2-3)

Kopieerfactor

(25200)
Auto Image
0

Enigszins verminderen
(3% besparing)

,,,,,,,,,,,,,,

4+

r' Aantal
Voorbeeld- kopien -
weergave

Geef het origineelformaat (papierformaat
van het geladen origineel) en het
kopieformaat (papierformaat van de
kopieeruitvoer) op.

Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen,
tikt u op m

Alle instellingen annuleren:
Tik op de toets [CA].



De afmetingen van de afbeelding opgeven

Tik op de toets [Details] om over te schakelen naar de normale modus.
» SCHAKELEN TUSSEN MODI (pagina 1-15)

Tik op de toets [Kopieerfactor].

.
o G Tik de toet f t het
Aantal exempl. 1 » (ar“’)ugfgg:aﬁ:;m eren I op e oe s Op Ormaa O e
Kopieerfactor m' Origineel ta b b I a d [Zoo ]
Aanp. FormaatRiching
- : m].
Zoom ez
8485 B50Ad
A3>Ad 70% 100 25400 EDM Dubbelz. Kopie
% Aanpassing Achtergrond
85045 As-85
BB m

rons g =50
aone [ 100% 1417% - PV Voorbeeld- oy
E \eergave
Andere factor op papier  # op formaat  #
._.
el

+ l rl Overige

. o omm I Geef het beeldformaat (afmetingen van
g: de afbeelding die u wilt vergroten of

De kopieerfactor wordt berekend op basis van opgegeven formaten.
T ey sy Sy i STy St
Afbeelding Afgewerkt

verkleinen) en het uitvoerformaat
' (afmetingen van de vergrote of
verkleinde afbeelding) op.

Tik op het gebied van beeldformaat en uitvoerformaat en
voer het formaat met de cijfertoetsen in.
Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen,

tikt u op m

Nietingev S Nietingev %

Voorbeeld-
[

+* l v l Overige

* Als u een onjuist formaat hebt ingevoerd:
@ Tik op het numerieke toetsenbord dat verschijnt als u op het invoervak tikt op [C], en stel het juiste formaat in.

+ Alle instellingen annuleren:
Tik op de toets [CA].
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“

DE LENGTE EN BREEDTE AFZONDERLIJK
VERGROTEN/VERKLEINEN

In dit gedeelte wordt uitgelegd hoe u de horizontale en verticale kopieerfactor afzonderlijk kunt opgeven.

Wanneer 50% is geselecteerd voor de horizontale factor en 70% voor de verticale factor

50%
1
A

70%

7| -

U kunt de volgende twee methoden gebruiken om de kopieerfactor op te geven.

De vaste-factortoets gebruiken
Geef een willekeurige factor op door de vaste-factortoets, die vooraf is geregistreerd, te combineren met de toets [,
waarmee u de factor kunt aanpassen met stappen van 1%.

De afmetingen van de afbeelding opgeven

Geef het beeldformaat van het origineel en de uitvoer op om automatisch de juiste factor te verkrijgen.
Voer de verticale en horizontale formaten in.

Wanneer u de automatische documentinvoereenheid gebruikt, ligt het bereik zowel voor de verticale als voor de horizontale
kopieerfactor tussen 25% en 200%.

De instelling X-y zoom annuleren:
Tik op het tabblad [Zoom] of op de toets [CA].
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“

De vaste-factortoets gebruiken

Tik op de toets [Details] om over te schakelen naar de normale modus.

» SCHAKELEN TUSSEN MODI (pagina 1-15)

Tik op de toets [Kopieerratio] en vervolgens op het tabblad [X-y zoom)].

Origineel

o oo —— Tik op de toets [X] en stel de factor X

Kopieerfactor m Papierformaat . -
. =~ (horizontaal) in.
Tz Dubbel. Kopie

25~400 Aanpassing Achtergrond

e -
o 200%
1 5-400
x| 100 !
= 100% B corgave

il\/l Overige s

* Als u de factor snel wilt instellen, geeft u eerst een waarde op die dicht bij de gewenste waarde ligt en past u deze

vervolgens aan met R

* Tik op elk gebied van de X (horizontale) en Y (verticale) as en voer het formaat met de cijfertoetsen in.

Tik op de toets [Y] en stel de factor Y (verticaal) op dezelfde manier in als de
toets [X].

Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen, tikt u op .
Controleer of een geschikt papierformaat voor de factor is geselecteerd.
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De afmetingen van de afbeelding opgeven

Voer stappen 1 tot 2 uit in

Tik op de toets [op formaat].

De vaste-factortoets gebruiken (pagina 2-24).

Aantal exempl.

1

Origineel
1P Aanp. FormaatiRiching

| Kopieerfactor

op formaat

De kopieerfactor wordt berekend op basis van opgegeven formaten.

Voer het heeldformaat an het afaewerkt formaat in.

Albeelding Algewerkt
X Nietingev ' Nietingev

mm

¥ Nietingev Nietingev

Kopieerfactor

Dubbelz. Kopie

1 Papierformaat
Papierinvoeriade wigzigen

Geef de afmetingen van X en Y van
zowel het beeldformaat als het

e — uitvoerformaat op.

Voorbeeld-
E \eergave

* l v [ [

Controleer of een geschikt papierformaat voor de factor is
geselecteerd.
Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen,

tikt u op m

Tik op het gebied van het beeldformaat en van het uitvoerformaat en voer het formaat met de cijfertoetsen in.

* Als u een onjuist formaat hebt ingevoerd:
Tik op het numerieke toetsenbord dat verschijnt als u op het invoervak tikt op [C], en stel het juiste formaat in.

« Alle instellingen annuleren:

Tik op de toets [CA].
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“

DE AFDRUKSTAND EN HET FORMAAT VAN
HET ORIGINEEL SELECTEREN

Als het origineel een niet-standaardformaat heeft of het formaat niet juist wordt gedetecteerd, geeft u het formaat van
het origineel handmatig op.

Stel de afdrukstand van de afbeelding in om ervoor te zorgen dat de afdrukstand van het geplaatste origineel goed
wordt herkend.

« Stel de afdrukstand en het formaat van het origineel in, voordat het origineel wordt gescand.
 Het formaat origineel wordt ingesteld in de normale modus.

De afdrukstand van het origineel opgeven

Door de startzijde (bovenzijde of linker zijde) van het geplaatste origineel op te geven, wordt de afdrukstand van het
origineel goed herkend.
De positie-instellingen en N-Up-lay-outinstellingen voor voltooiing worden opgegeven met de herkende afdrukstand.

In de eenvoudige modus In de normale modus

Oriéntatie m Aantal exempl. 1 » Kleurmo dus
Afbeelding

Afdrukstand

Origineel m Dubbelz. Kopie
npa

--

216 343
ﬁ LELIE]

Voorbeeld- kopieén
weergave

Geef de afdrukstand en het formaat van het origineel op

Tik op de toets [Origineel] om de afdrukstand van het origineel in te stellen.
» KOPIEERMODUS (pagina 2-3)

Als u het formaat wilt opgeven, tik dan op de toets [Details] en verander naar
de normale modus.
» SCHAKELEN TUSSEN MODI (pagina 1-15)

Tik op de toets [Origineel].

Tik op het tabblad [AB] of op het tabblad [Inch].
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B \ Dubel. Kol Tik op de betreffende toets voor het
| GR| oot formaat origineel.
| e ] , , .
“ n —— Kopleeractor Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen,
AB Inch Directe Invoer | Aangepast Formaat .
tiktu o .
"
:
B5 AR T 2txsa0 Ex‘ggeai';"

* l \-’l Overige

De afdrukstand en het formaat van een origineel in niet-standaard-formaat
opgeven

Tik op de toets [Origineel] om de afdrukstand van het origineel in te stellen.
» KOPIEERMODUS (pagina 2-3)

Tik op de toets [Details] om over te schakelen naar de normale modus.
» SCHAKELEN TUSSEN MODI (pagina 1-15)

Tik op de toets [Origineel].

Tik op het tabblad [Directe Invoer].

O 5 o Kool Geef het formaat van het origineel op.

Origineel m Aanpassing Achtergrond
Afdrukstand

s §| Lege pagina Overslaan
M n e— Ropleerfactor
i er

Kopie vergroteniverkleinen

AB Inch Directe Invoer

v 204 (25-297)mm
: —
loorbeeld-
X 432 (25-432)mm BN Geergave
_—
o

+* l \-’l Overige

» Tik op de gebieden die breedte- en hoogteformaten weergeven en voer het formaat met de cijfertoetsen in.
» Het is handig om BHE t gebruiken om het ingevoerde formaat fijn af te stellen.

Tik op de toets [OK].

Controleer op het basisscherm of het opgegeven formaat wordt weergegeven bij de toets [Origineel].
Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen, tikt u op m
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VAAK GEBRUIKTE ORIGINEELFORMATEN

OPSLAAN

Sla de veelgebruikte niet-standaard origineelformaten op. In dit gedeelte wordt uitgelegd hoe u niet-standaard

origineelformaten opslaat, ophaalt, wijzigt en wist.

» Het opgeslagen origineelformaat blijft behouden, ook als het apparaat wordt uitgeschakeld.
. » U kunt maximaal 12 niet-standaard origineelformaten registreren voor kopiéren, faxen en het verzenden van afbeeldingen.

* De toegevoegde origineelformaten worden ook weergegeven in andere modi.

Origineelformaten opslaan (Wijzigen/Wissen)

Tik op de toets [Details] om over te schakelen naar de normale modus.

» SCHAKELEN TUSSEN MODI (pagina 1-15)

Tik op de toets [Origineel].

Tik op het tabblad [Aangepast Formaat].

Opslaan/Verwijderen

Aantal exempl. 1 11 | Origineel formaat

Origineel m Dubbelz. Kopie

Afdrukstand
| u Aanpassing Achtergrond
A =
— Loge pagina n org. overslaan
angepast Formaat
AB Inch S Kopieerfact
Kople vergroteniverkieinen

Voorbeeld-
: BTy
Overige i

2-31

Tik op [Opslaan/Verwijderen Origineel
formaat] in het actiescherm.



l Opsiaan/Verwijderen

Select. formaattoets om aangep. orig.

Aantal exempl. 1 1 Dubbelz. Kopie
Origineel m Aanpassing Achtergrond
Lege pagina Overslaan
oo . oversaan

formaat op te slaan/te verwijderen. Kopieerfactor
Kopie

Tik op een toets () om een
extra origineelformaat op te slaan.

Tik op een toets die geen formaat aangeeft.

[ Vooreeld-
weergave

Een eerder opgeslagen toets veranderen of verwijderen:
Tik op de toets die u wilt veranderen of verwijderen. Het volgende scherm wordt getoond.
« Als u de toets wilt veranderen, tikt u op de toets [Wijzigen] en gaat u verder met de volgende stap.
* Als u de toets wilt verwijderen, tikt u op de toets [Wissen]. Controleer of het origineelformaat is gewist en tik op de

toets m .

Reeds

formaat

Iz. Kopie

Origineel
il Opslaan/Verwijdere

Select. form|
formaat op ¢

Overige

onder deze toets.

'
___ ——
R

erfactor

G, start

agina Overslaan

braroteniverklei

ssing Achtergrond

lgina in orig. overslaan

inen

anntaI exempl. 1

¥

[x]5

Origineel
Invoer Formaat
Voer te registreren formaat in.

Lege pagina Overslaan
o rig.overslaan

Dubbelz. Kopie

Aanpassing Achtergrond

y 294 (25—297)mm

x 432 (25—432) mm

* | V| overige i

Kopie vergroteniverkleinen

Voorbeeld-

Q. start

Geef het formaat van het origineel op.

Tik op de gebieden die breedte- en hoogteformaten
weergeven en voer het formaat met de cijfertoetsen in.

Het is handig om BEE t gebruiken om het ingevoerde formaat fijn af te stellen.

Tik op de toets [OK].

Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen, tikt u op de toets . Controleer vervolgens of de toets van
het formaat dat bij het scherm van het origineel is opgeslagen, juist is toegevoegd. Tik, nadat u het hebt gecontroleerd

op

De bewerking annuleren:
Tik op de toets [CA].
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KOPIEERAPPARAAT» BELANGRIJKSTE PROCEDURES VOOR HET MAKEN VAN KOPIEEN.

Een opgeslagen origineelformaat ophalen

Voer stappen 1 tot 3 uit in Origineelformaten opslaan (Wijzigen/Wissen)
(pagina 2-31).

T Tik op de toets van het
origineelformaat dat u wilt ophalen.

Nadat u de toets van het origineelformaat hebt geselecteerd,

tikt u op de toets .

Controleer op het basisscherm of het opgegeven formaat

wordt weergegeven bij de toets [Origineel].

De bewerking annuleren
Tik op de toets [CA].
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KOPIEEN MAKEN MET DE DOORVOERLADE
KOPIEEN MAKEN MET DE DOORVOERLADE

Naast kopieén op normaal papier kunt u met de doorvoerlade ook kopieén maken op transparanten, enveloppen,
tabpapier en andere speciale media.

Raadpleeg "GESCHIKTE PAPIERTYPEN (pagina 1-95)" voor meer informatie over papier dat in de doorvoerlade kan
worden geplaatst. Raadpleeg "PAPIER IN DE DOORVOERLADE LADEN (pagina 1-105)" voor de voorzorgsmaatregelen
voor het plaatsen van papier in de doorvoerlade.

Papierinvoer vanuit de handinvoerlade blokkeren bij 2-zijdig kopiéren.

Selecteer in “Instellingen (beheerder)”, [Systeeminstellingen] — [Kopieerinstellingen] — [Voorwaarde- Instellingen] —
[Uitschakeling handinvoer bij dubbelz. kopiéren].

Hiermee wordt het gebruik van de doorvoerlade bij het maken van 2-zijdige kopieén uitgeschakeld.

De doorvoerlade wordt vaak gebruikt voor etikettenvellen, transparanten en andere speciale media waarbij 2-zijdig kopiéren
niet is toegestaan. Als een vel van dit speciale materiaal in de omkeereenheid terechtkomt, kan dit een papierstoring of
schade aan de eenheid tot gevolg hebben. Als regelmatig speciale media worden gebruikt waarbij 2-zijdig kopiéren niet is
toegestaan, raden wij u aan deze functie in te schakelen.

Plaats papier in de doorvoerlade.
» PAPIER IN DE DOORVOERLADE LADEN (pagina 1-105)

Tik op de toets [Papier Selectie] en vervolgens op de toets van de
doorvoerlade.

Bij elke ladetoets wordt het formaat en type van het geladen papier getoond.
» DE PAPIERLADE VOOR HET KOPIEREN SELECTEREN (pagina 2-12)

Tik op de toets [Details] als u meer gedetailleerde instellingen wilt kiezen en
schakel over naar de normale modus.
» SCHAKELEN TUSSEN MODI (pagina 1-15)

Tik op de toets [Papier Selectie].

=]  Tik op de toets [Type + formaat] en

Aantal exempl. 1 I# opgegeven lade wijzigen

B e selecteer het formaat en type papier.
» HET TYPE EN FORMAAT VAN PAPIER IN DE

Papierlade Doorvoerlade

(= | No:‘"‘:aal - Nn’::ﬂﬂl Dubbelz. Kopie .
p— m e DOORVOERLADE OPGEVEN (pagina 2-35)
PE
Normaal
—
=1 Normaal C
) Voorbeeld-

Handinvoer : Normaal papier (60 - 79g/m?)
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Plaats het origineel.

Plaats het origineel in de documentinvoerlade van de automatische documentinvoereenheid of op de glasplaat.
» AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID (pagina 1-116)

» GLASPLAAT (pagina 1-119)

Tik op de toets [Start] om het kopi€ren te starten.

HET TYPE EN FORMAAT VAN PAPIER IN DE
DOORVOERLADE OPGEVEN

Tik op de toets [Papier Selectie] en vervolgens op de toets van de doorvoerlade.
» DE PAPIERLADE VOOR HET KOPIEREN SELECTEREN (pagina 2-12)

Tik op de toets [Type + formaat] en vervolgens op de toets die overeenkomt
met het type van het geplaatste papier.

Papierformaat

Typelformaat van handinvoer

Type:

Voorbeeld-
weergave

Normaal papier

Auto-AB
A3W(12x18),A3,A4,A4R,A5R B4,B5,B5R,
1x17,4

Auto-Inch
12x18(A3W),11x17, 8% x14, 872 x11,
8% x11R,5%: x 8%4R, 7% x 10% R,A3,A4,

B4,B5

ormaal

Formaat:  Auto-AB

8% x11

Aantal
kopieén

Direct een papierformaat invoeren
Tik op de toets [inch] om een papierformaat in inches in te stellen of op de toets [AB] om het formaat in millimeters in te stellen.
Nadat u het papierformaat hebt ingesteld met de toets [ tikt u op de toets [OK].

Tik op de toets [Formaat] en vervolgens
op de toets die overeenkomt met het
formaat van het geplaatste papier.
* [Auto-AB]:
Detecteert automatisch het juiste AB-papierformaat
wanneer u papier laadt van een formaat zoals A4 of B5.
* [Auto-Inch]:
Detecteert automatisch het juiste Inch-papierformaat
wanneer u papier laadt van een formaat zoals 8-1/2"x11".
 [Formaat instellen]:
Tik op deze toets als u een papierformaat dat niet
automatisch wordt gedetecteerd, handmatig wilt opgeven.
* [Directe Invoer]:
Tik op deze toets om getalswaarden in te voeren voor het
formaat van het geladen papier.
Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen,
tikt u op m

Papierformaat m
X420 Y297 ff X420 Y297 |, 207 (90~320)
mm
X420 Y297 l| X420 Y297 H
x420 Y207 ff xa20 v207 [ IR (D=5
mm
T
X420 Y297 - —

2, Aantal
Voorbeeld- kopie&n

weergave

o Start
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UITVOER
INSTELLING SORTEREN/GROEPEN

In dit gedeelte wordt uitgelegd hoe u de sorteermethode kunt selecteren als u het gescande origineel wilt uitvoeren.

Schakelt de sorteermodus in wanneer het origineel in de automatische documentinvoereenheid is geplaatst

Automatisch en schakelt de groepmodus in wanneer het origineel op de glasplaat is geplaatst.
Sorteren Sorteert de gescande originelen per set en )
voert ze uit. . Voltooid
i %@%
Als 5 is ingesteld voor %@
het aantal exemplaren
Groep Groepeert de gescande originelen per pagina

en voert ze uit.
Originelen Voltooid

[1[2][5] =—>

Als 5 is ingesteld voor het
aantal exemplaren

Tik op de toets [Details] om over te schakelen naar de normale modus.
» SCHAKELEN TUSSEN MODI (pagina 1-15)

» De afdrukstand van het origineel opgeven (pagina 2-29)

Tik op de toets [Origineel] en geef de stand van het origineel op, zodat de afdrukstand goed herkend wordt.

Tik op de toets [Sorteren/groepen].

Tik als een finisher of nietfinisher is geinstalleerd, op de toets [Sorteren/ groeperen] in [Overige].

Selecteer de sorteermethode.

Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen, tikt u op m

» U kunt het selectievakje voor offset van de uitvoer selecteren E om elke set van de uitvoer te staffelen van de vorige
set zodat deze gemakkelijk kunnen worden verwijderd uit de uitvoerlade.

» Als u de uitvoerlade wilt wijzigen, tikt u op de toets [Uitvoerlade] en selecteert u de uitvoerbestemming.
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NIETINSTELLINGEN

Geef op of de set van de uitvoer wordt geniet of niet.

- uiT Er wordt niet geniet.
7 7 N
o [ ] [ ] 1]
1 nietjes — — e —
- ] [ ] )
Staand 2 nietjes — — —
 — p— p—
Nietloos —
7 — 7 — —
1 nietjes = 1= =
Liggend 2 nietjes = [ 1= L 1=
| |
Nietloos " =

* U kunt de nietposities bekijken in het "WVOORBEELDSCHERM (pagina 1-16)". Tekst wordt afgedrukt in het vooraf
ingestelde formaat, ongeacht de instellingen voor kopieerfactor of papierformaat.
* De standaard nietpositie aanpassen:
Selecteer in 'Instellingen (beheerder)' [Systeeminstellingen] — [Kopieerinstellingen] — [Uitgangsinstellingen status] —
[Nietpositie].

+ Voor u de nietfunctie kunt gebruiken, moet er een interne afwerkingseenheid, afwerkingseenheid, afwerkingseenheid
@ (grote stapeleenheid), zadelsteek-afwerkingseenheid of zadelsteek-afwerkingseenheid (grote stapeleenheid) zijn
geinstalleerd.
 Voor de zadelsteekfunctie moet een zadelsteek-afwerkingseenheid of zadelsteek-afwerkingseenheid (grote
stapeleenheid) zijn geinstalleerd.
+ Voor u de functie Nietloos nieten kunt gebruiken, moet er een interne afwerkingseenheid, afwerkingseenheid (grote
stapeleenheid) of zadelsteek-afwerkingseenheid (grote stapeleenheid) zijn geinstalleerd.
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Nieten AAN (behalve boekje)

Tik op de toets [Nietje / Perforatie].
» KOPIEERMODUS (pagina 2-3)

Tik op de toets [Origineel] en geef de stand van het origineel op, zodat de afdrukstand goed herkend wordt.
» De afdrukstand van het origineel opgeven (pagina 2-29)

Nt | Perorate (oK | Selecteer het aantal nieten en de
nietpositie.

l | — | n u * Wanneer u klaar bent met het invoeren van de
e instellingen, tikt u op m

= » Er kan geen bindpositie worden geselecteerd voor
off . .
nietloos nieten.
Voort;.:éeld»

Aantal
kopieén

weergave

In de normale modus
@ » Tik op de toets [Nietsorteren].
I Origineel
‘Aantal exempl. 1 » Aans Formaat/Richting.
Nietsorteren ER|— Soerenioroenen
» Perforeren
Niatnocitia Gaatjes perforeren
- Links 2-Zijdige Kopie
B
o N-Uj
Omhoog Meerisg op een pag. plaatsen

- . Voorbeeld- )
Origineel | & v::;,:aeve

Uitvoerlade Offset

« Tik als u de uitvoerlade moet wijzigen,op de toets [Uitvoerlade] en selecteert u de uitvoerbestemming voordat u nieten
selecteert.

» Als het aantal gescande originelen het aantal vellen overschrijdt dat kan worden geniet, wordt een bericht
weergegeven. Tik op [Doorgaan] of [Annuleren].
[Doorgaan]: gaat door met sorteren zonder nieten.
[Annuleren]: annuleert de instelling nietsorteren.
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Zadelnieten

Tik op de toets [Nietje / Perforatie].
» KOPIEERMODUS (pagina 2-3)

» De afdrukstand van het origineel opgeven (pagina 2-29)

Tik op de toets [Origineel] en geef de stand van het origineel op, zodat de afdrukstand goed herkend wordt.

Selecteer .

Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen, tikt u op m

Selecteer de instellingen voor inbindzijde en origineel.

» KOPIEEN MAKEN MET FOLDERFORMAAT (BOEKJE) (pagina 2-56)
Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen, tikt u op m

In de normale modus
« Tik als u de uitvoerlade moet wijzigen,op de toets [Uitvoerlade] en selecteert u de uitvoerbestemming voordat u nieten
selecteert.

* Als [Boekje] al is opgegeven in [Overige], hoeft u de instellingen voor inbindzijde en kaft niet te configureren.

« Als [Boekje] is opgegeven in [Overige], wordt het zadelsteekscherm weergegeven. Bevestig het bericht dat is getoond
op het scherm, en tik op de toets [On]. (Als u "Instellingen (beheerder)" — [Systeeminstellingen] —
[Kopieerinstellingen] — [Voorwaarde- Instellingen] of "Instellingen (beheerder)" — [Apparaatbeheer] — [Voorwaarde-
Instellingen] selecteert, stel het vakje [Automatisch Zadelnieten] dan in op W J)

« Als het aantal gescande originelen het aantal vellen overschrijdt dat kan worden geniet, wordt een bericht
weergegeven. Tik op [Splitsen], [Doorgaan] of [Annuleren].

[Splitsen]: splitst de pagina's in sets die kunnen worden geniet en sorteert deze.
[Doorgaan): gaat door met sorteren zonder nieten.
[Annuleren]: annuleert de instelling nietsorteren.
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KOPIEERAPPARAAT» BELANGRIJKSTE PROCEDURES VOOR HET MAKEN VAN KOPIEEN.

PERFORATIE-INSTELLINGEN

Met deze functie perforeert u kopieén en voert u ze uit in de lade.

Voorbeeld
Origineel 1 Perforatieposities
- |
Al = A
Origineel 2 Perforatieposities

B|/-|:B

Perforatiepositie

Stand van origineel
Boven Rechts

Uit Geen perforatie.

Staand A A A
- [A Al

* De standaard perforatie-instellingen aanpassen:
Selecteer in 'Instellingen (beheerder)' [Systeeminstellingen] — [Kopieerinstellingen] — [Uitgangsinstellingen status] —

[Perfor.].
* De perforatieposities zijn gekoppeld aan de nietposities.

+ U kunt de perforatieposities bekijken in het "WVOORBEELDSCHERM (pagina 1-16)".

 Een perforatiemodule is vereist voor het perforeren.
U kunt geen gebruik maken van het papierformaat A3W (12" x 18") en speciale media zoals transparanten en tabpapier.

+ U kunt geen perforator gebruiken in combinatie met nieten en papier vouwen.
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KOPIEERAPPARAAT» BELANGRIJKSTE PROCEDURES VOOR HET MAKEN VAN KOPIEEN.

Tik op de toets [Nietje / Perforatie].
» KOPIEERMODUS (pagina 2-3)

Tik op de toets [Origineel] en geef de stand van het origineel op, zodat de afdrukstand goed herkend wordt.
» De afdrukstand van het origineel opgeven (pagina 2-29

Selecteer perforeren en stel de positie in.
Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen, tikt u op .

In de normale modus

+ U kunt het selectievakje voor offset van de uitvoer selecteren \2 om elke set van de uitvoer te staffelen van de vorige
set zodat deze gemakkelijk kunnen worden verwijderd uit de uitvoerlade.

« Als u de uitvoerlade wilt wijzigen, tikt u op de toets [Uitvoerlade] en selecteert u de uitvoerbestemming.
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INSTELLING VOUWEN

Deze functie wordt gebruikt om kopieén te vouwen voordat ze in de uitvoerlade worden geplaatst.

III;}IIIII

Uitvouwen

* De standaard vouwinstelling aanpassen:

Selecteer in 'Instellingen (beheerder)' [Systeeminstellingen] — [Kopieerinstellingen] — [Uitgangsinstellingen status] —

» Een zadelsteek-afwerkingseenheid of zadelsteek-afwerkingseenheid (grote stapeleenheid) is vereist om de vouwfunctie te

» De vouwfunctie kan niet worden gebruikt in combinatie met de nietfunctie en de perforatiefunctie.

* De vouwfunctie kan niet worden gecombineerd met de nietfunctie of de perforatiefunctie.
+ U kunt de geselecteerde vouwmethode controleren in het "VOORBEELDSCHERM (pagina 1-16)".

Tik op de toets [Details] om over te schakelen naar de normale modus.

» SCHAKELEN TUSSEN MODI (pagina 1-15)

Tik op de toets [Origineel] en geef de stand van het origineel op, zodat de afdrukstand goed herkend wordt.
agina 2-29

De afdrukstand van het origineel opgeven

Tik op de toets [Overige] en op de toets [Vouwen].

1
1l

Selecteer de vouwmethode.

Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen,
tikt u op m



[0

SCHEIDINGSPAGINA'S INVOEGEN TUSSEN KOPIEEN
OF TAKEN

Deze functie voegt scheidingspagina's tussen elke set kopieén of tussen elke taak.

Als u scheidingspagina's invoegt tussen sets kopieén, kunt u aangeven of u de scheidingspagina wilt invoegen voor of
na elke set. U kunt ook opgeven hoeveel exemplaren een set vormen.

Als u scheidingspagina's invoegt tussen taken, kunt u aangeven of u de scheidingspagina wilt invoegen voor of na elke
taak.

Invoegvoorbeelden van scheidingspagina's

In de volgende voorbeelden worden vier exemplaren van een origineel met twee pagina's uitgevoerd.
Een scheidingspagina invoegen voor elke set van twee kopieén

Invoegen voor elke set Invoegen voor elke set

11121 2 11121 2

Een scheidingspagina invoegen na elke set van twee kopieén

Invoegen na elke set Invoegen na elke set

11121 2 11121 2

Scheidingspagina's invoegen voor en na een taak

Invoegen voor taak Invoegen na taak

11121(|2||1]|2(1]2

* Als deze functie wordt gecombineerd met sorteren/groepen en nieten/perforeren, worden sorteren/groepen en
‘ nieten/perforeren niet toegepast op de scheidingspagina's.
* Deze functie kan niet worden gebruikt met de functie zadelnieten of vouwen.

« Als deze functie wordt gebruikt in combinatie met de functie offset, wordt een scheidingspagina nooit alleen gestaffeld. De
scheidingspagina wordt altijd gestaffeld samen met de uitvoerset.

Tik op de toets [Details] om over te schakelen naar de normale modus.
» SCHAKELEN TUSSEN MODI (pagina 1-15)

Tik op de toets [Origineel] en geef de stand van het origineel op, zodat de afdrukstand goed herkend wordt.
» De afdrukstand van het origineel opgeven (pagina 2-29)

Tik op de toets [Overige] en op de toets [Scheidingspagina].
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Overige

Origineel
b Aanp.

“Scheidingspagina

Bovenk sets insteken

(1~9999)

Insteken voor taak

Insteken na taak

| Einde sets insteken

N-Up

Meer pag. op een pag. plaatsen

Dubbelz. Kopie

Voorbeeld-
E eergave

De lade voor scheidingspagina's wijzigen:
Tik op de toets [Papierlade] om het ladeselectiescherm te tonen. Tik op de lade voor scheidingsinvoerpagina's op het
ladeselectiescherm. Raadpleeg "DE PAPIERLADE VOOR HET KOPIEREN SELECTEREN (pagina 2-12)" en "HET_
TYPE EN FORMAAT VAN PAPIER IN DE DOORVOERLADE OPGEVEN (pagina 2-35)" voor meer informatie.

Geef de invoegmodus voor de

scheidingspagina op.

» Stel om scheidingspagina's in te voegen tussen sets van
kopieén, het selectievakje [Bovenk sets insteken] of
[Einde sets insteken] in op M Tik vervolgens op H
om het aantal exemplaren in elke set op te geven.

« Stel om scheidingspagina's in te voegen tussen taken, het
selectievakje [Insteken voor taak] of [Insteken na taak] in
op W

* Wanneer u klaar bent met het invoeren van de
instellingen, tikt u op m

De instelling voor invoegen van scheidingspagina's annuleren:
Wis het selectievakje voor de invoegmodus voor de scheidingspagina.
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KOPIEREN IN BATCHES

MEERDERE ORIGINELEN ALS ENKELE PAGINA KOPIEREN (N-Up)

Met deze functie kunt u meerdere origineelpagina's kopi€ren op een enkel vel papier met dezelfde opmaak.

Selecteer de functie 2-Up om twee pagina's te kopiéren op één vel, 4-Up om vier pagina's te kopiéren op één vel of 8-Up
om acht pagina's te kopiéren op één vel.
Deze functie is handig als u meerdere pagina's in een compact formaat wilt presenteren of als u een overzicht wilt van

alle pagina's in een document.

A

B

—

A

SN

>
vy

O

Als u een kaft invoegt, selecteert u Kaftinstelling om alleen een eerste vel op één pagina te kopiéren en vervolgens de

tweede en volgende pagina's gezamenlijk te kopiéren.

+ Standaardinstellingen voor N-Up configureren
Selecteer in “Instellingen (beheerder)”, [Systeeminstellingen] — [Kopieerinstellingen] — [Voorwaarde- Instellingen] —

[Initiaal N-Up Instelling].
Stel de volgorde en randen van N-Up in door "Opmaak" of "Rand".

* N-Up gebruiken in Eenvoudige modus
Selecteer in "Instellingen (beheerder)" [Systeeminstellingen] — [Algemene instellingen] — [Bedienings- Instellingen] —
[Modus Eenvoudige Instellingen] — [Eenvoudige Kopie].

Plaats het origineel.

Plaats het origineel in de documentinvoerlade van de automatische documentinvoereenheid of op de glasplaat.

» AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID (pagina 1-116)
» GLASPLAAT (pagina 1-119)

toets [Start] tikken.

» Als u de glasplaat gebruikt voor het scannen van meerdere origineelpagina's, moet u het origineel wijzigen en op de

* In Normale modus gaat u naar stap 4.

Tik op de toets [N-Up].
» KOPIEERMODUS (pagina 2-3)

» De afdrukstand van het origineel opgeven (pagina 2-29)

Tik op de toets [Origineel] en geef de stand van het origineel op, zodat de afdrukstand goed herkend wordt.




NP [oK| Tik op het aantal originelen dat u
gezamenlijk wilt kopiéren en selecteer
de toets lay-out.

De afbeeldingen worden zo nodig gedraaid.
Ga naar stap 7 als u klaar bent met het selecteren van de
instellingen.

uiT

Tik op de toets [Details] als u meer gedetailleerde instellingen wilt kiezen en
schakel over naar de normale modus.
» SCHAKELEN TUSSEN MODI (pagina 1-15)

Tik op de toets [Overige] en op de toets [N-Up].

e | et Tik op [Rand]en selecteer de rand.
N o | - o
Selecteer type origineel om op te maken op 1 pagina. m' Dubblz. Kopie U kunt een “Jn |nV0egen tussen de paglna S dle Op een Vel
— | | (timarstusins Zijn gerangschikt.

| \— oo o oy o Tik als u klaar bent met het invoeren van de instellingen,
achtereenvolgens twee keer op de toetsen m en [Vorige].
—— £ e

* l ~1 Vorige

* De instelling N-Up annuleren:
@ Tik op de toets [Off].
+ Alle instellingen annuleren:
Tik op de toets [CA].

Tik op de toets [Start] om het kopi€ren te starten.
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TEGENOVER ELKAAR LIGGENDE PAGINA'S VAN EEN
GEBONDEN DOCUMENT KOPIEREN (DUBBELZIJDIGE KOPIE)

Met deze functie worden achtereenvolgens de linker- en rechterhelft van een origineel gekopieerd. Deze functie is nuttig
bij het maken van kopieén van de twee tegenover elkaar liggende pagina's van een boek of ander gebonden document.

De tegenover elkaar liggende pagina's van een boek of gebonden document kopiéren

—— [=| |—

5

Boek of gebonden document De tegenover elkaar liggende pagina's worden
gekopieerd op 2 afzonderlijke pagina's.

« Stel dubbelzijdig kopiéren in voordat u het origineel scant.
* Als u de schaduwen wilt wissen die worden veroorzaakt door de band van het boek of het gebonden document, gebruikt u de wisfunctie.
Deze functie kan niet worden gebruikt in combinatie met de functie Midden Wissen.
* Deze functie kan niet worden gebruikt in combinatie met 2-zijdig origineel en Afdrukstand: Horizontaal.

Tik op de toets [Details] om over te schakelen naar de normale modus.
» SCHAKELEN TUSSEN MODI (pagina 1-15)

Tik op de toets [Overige] en op de toets [Dubbelz. kopie].

Op het pictogram wordt een vinkje weergegeven.
Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen, tikt u op de toets [Vorige].

Als dubbelzijdige kopie is geselecteerd, wordt het papierformaat A4 of B5 automatisch geselecteerd.
Tik als u papier in een andere lade wilt gebruiken, op de toets [Papier Selectie] en selecteer de lade met het gewenste
papier in het selectievenster voor de papierlade dat wordt weergegeven.
» DE PAPIERLADE VOOR HET KOPIEREN SELECTEREN (pagina 2-12)

De instelling voor dubbelzijdig kopiéren annuleren:
Tik op de toets [Dubbelz. kopie] om de instelling uit te schakelen.
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=] KOPIEERAPPARAAT» BELANGRIJKSTE PROCEDURES VOOR HET MAKEN VAN KOPIEEN.

Plaats het origineel op de glasplaat.
» GLASPLAAT (pagina 1-119)

N

Formaatmarkering Wanneer u het origineel met formaat 11" x 17" wilt scannen,
v

moet u het midden van het origineel uitlijnen met de juiste
formaatmarkering v .

Middenlijn van 11" x 17"-origineel

.r—v—m De pagina aan deze
—J

1
‘/'I kant wordt als eerste

gekopieerd.

<+—— Middenlijn van origineel
|

Alle instellingen annuleren:
Tik op de toets [CA].

n Tik op de toets [Start] om het kopiéren te starten.
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[1nny

BEIDE ZIUDEN VAN EEN KAART ALS ENKELE PAGINA
KOPIEREN (KAARTFORMAAT)

Met deze functie kunt u de voor- en achterzijde van een kaart op één vel kopiéren, niet op aparte vellen.
Deze functie is handig om kopieén te maken ter identificatie en om papier te besparen.

Voorzijde

Achterzijde M — E D
L O

Voorbeeld van een A4 (8-1/2" x 11")

Formaat liggende kopie
Voorbeeld van een A4 (8-1/2" x 11")

Formaat staande kopie

Selecteer in 'Instellingen (beheerder)' [Systeeminstellingen] — [Kopieerinstellingen] — [Voorwaarde- Instellingen] — [Kaart
Formaat-Instellingen].

Geef een waarde op van 25 mm (1") tot 210 mm (8-1/2") in stappen van 1 mm (1/8") voor zowel de X (horizontale) als de Y
(verticale) afmeting van het origineel.

‘ Het standaardorigineelformaat wijzigen tijdens Kaartformaat:

Selecteer het papier dat u wilt gebruiken voor kaartformaat.
Stel een papier in volgens "DE PAPIERLADE VOOR HET KOPIEREN SELECTEREN (pagina 2-12)".

Tik op de toets [Details] om over te schakelen naar de normale modus.
» SCHAKELEN TUSSEN MODI (pagina 1-15)

Tik op de toets [Overige] en op de toets [Kaart Formaat].

- | ——— Tik op de toets [On] en geef het juiste
G| rormans origineelformaat op.
o | y 5 (25210) Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen,
tikt u achtereenvolgens op de toetsen m en [Vorige).

X 25 (25~210)

i

weergave

Aanp. aan papierformaat

Formaat :A4

|L-——un- TERTE
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» Tik op de gebieden die breedte- en hoogteformaten weergeven en voer het formaat met de cijfertoetsen in.
« Als de afbeelding ontbreekt, geef dan een iets groter formaat in.
* Als u het formaat snel wilt instellen, geeft u eerst met de cijfertoetsen een waarde op die dicht bij de gewenste waarde
ligt en past u deze vervolgens aan met H
» Wanneer u het selectievakje [Aanp. aan papierformaat] instelt op E , wordt het origineel vergroot of verkleind in de
juiste verhouding tot het origineelformaat.

De instellingen voor kaartformaat annuleren:
Tik op de toets [Off].

Plaats een kaart met de voorzijde
omlaag op de glasplaat en tik op de
toets [Start].

» GLASPLAAT (pagina 1-119)

Als de afbeelding ontbreekt, verschuif het origineel dan naar binnen en stel het in.

Plaats een kaart met de afdrukzijde naar boven op de glasplaat en tik op de
toets [Start] om de achterzijde te scannen.

» U kunt de kopieerinstellingen niet wijzigen als u extra pagina's scant.
@ * Alle instellingen annuleren:
Tik op de toets [CA].

Tik op de toets [Lezen Klaar] om het kopiéren te starten.
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DEZELFDE AFBEELDING HERHALEN OP EEN VEL
(OPMAAK HERHALEN)

Met deze functie kopieert u dezelfde originele afbeelding meerdere malen op één vel.
U kunt elk van de volgende drie typen herhaalde kopie instellen.

—

Het maximaal herhaalde aantal kopieén op een vel wordt automatisch berekend op basis van
Auto-herhalen het origineelformaat, het papierformaat en de kopieerfactor die worden geselecteerd via het
basisscherm.

Wanneer u een herhalingsaantal, origineelformaat en papierformaat selecteert om
Vaste herh. afbeeldingen op een vel te kopiéren, wordt de kopieerfactor automatisch berekend en wordt
het origineel gekopieerd.

Deze functie kopieert herhaaldelijk op papier van het formaat A4 (8-1/2" x 11") of A3 (11" x
17") zonder de kopieerfactor van het origineel op fotoformaat te wijzigen. U kunt elk van de
volgende vijf typen origineelformaat selecteren:
» E/L-formaat, Briefkaart (Tot 148 mm x 105 mm (3" x 5"))
Foto herhalen * Tot 100 mm x 150 mm (5" x 7")
+ Kaart (Tot 70 mm x 100 mm (2-1/2" x 4"))
+ ID-foto (Tot 65 mm x 70 mm (2-1/2" x 2-1/2"))
» Kaart (Tot 57 mm x 100 mm (2-1/8" x 2-5/8"))
* Vermindering bedraagt 95%.

‘ » Opmaak herhalen moet worden opgegeven voordat het origineel wordt gescand.

« Als de kopieerfactor die u automatisch verkrijgt in [Fixed Repeat] buiten het bereik valt van 25 tot 400% (glasplaat) of 25
tot 200% (automatische documentinvoereenheid), treedt een fout op. Selecteer het aantal zijden dat nogmaals moet
worden herhaald.

* Plaats altijd een origineel op de glasplaat om foto's te herhalen.
» Opmaak herhalen kan worden gecombineerd met Nieten/ Perforeren of Zadelnieten.

* Deze functie kan niet worden gecombineerd met Origineel met gemengde formaten of 2-Zijdige Kopie.
@ * Foto herhalen kan niet worden gecombineerd met Afdrukstand.
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Kopiéren door automatisch het herhalingsaantal te berekenen (Auto-Herhalen)

Plaats het origineel.

Plaats het origineel in de documentinvoerlade van de automatische documentinvoereenheid of op de glasplaat.
» AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID (pagina 1-116)
» GLASPLAAT (pagina 1-119)

Tik op de toets [Details] om over te schakelen naar de normale modus.
» SCHAKELEN TUSSEN MODI (pagina 1-15)

Tik op de toets [Overige] en vervolgens op de toets [Opmaak herhalen].

Tik op de toets [Auto-Herhalen].

o I Controleer het aantal herhaalde zijden
L s e s e B S| dat gutomatisch is berekend.

Huidge niling Wijzig het origineelformaat, het papierformaat of de

| AutoHematen | | Orgineel = 8s i | kopieerfactor door respectievelijk op de toetsen [Origineel],

2 1 [Papierformaat] of [Kopieerratio] te tikken.

. > DE AFDRUKSTAND EN HET FORMAAT VAN HET

EI ORIGINEEL SELECTEREN (pagina 2-29)

| - (s g spal » HANDMATIGE FACTORSELECTIE (pagina 2-23)
i » DE PAPIERLADE VOOR HET KOPIEREN

SELECTEREN (pagina 2-12

Stel dit zo in dat er een of meerdere herhaalde zijden zijn.

oo Tik op de toets [Lay-out].
Opmesk fer Bl oumos Tik op de toets [Layout zon. tussenr.] en de toets [Layout
Ly ER|  pareessing Acmersrons met gel.tuss.] om de opmaak te selecteren.

Selecteer beeldlay-out Belichting
Typelbelichting selecteren

| Layout zon. tussenr.

Layout met gel.tuss.

Voorbeeld-
a CA
E conave -
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“

&, oo Geef de scheidingslijn van de
| Opmaak herhalen "Bl Asnpassing Achtergrond .
i herhaling op.
Huidge instling Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen,
[[Auto Hormaten | || Ofgineel & e poorhesy tikt u achtereenvolgens op de toetsen 3 en [Vorige].
r— t 1 |
Scheidingslijn = "’O:e'::"e
27 i D e

4

* De instelling Auto-Herhalen annuleren:
@ Tik op de toets [Off].
« Alle instellingen annuleren:
Tik op de toets [CA].

Tik op de toets [Start] om het kopiéren te starten.

Kopiéren door een herhalingsaantal op te geven (Vaste herhaling)

Voer stappen 1 tot 3 uit in Kopiéren door automatisch het herhalingsaantal te
berekenen (Auto-Herhalen) (pagina 2-52).

Tik op de toets [Vaste herh.].

Tik op de toetsen [Origineel] en [Papierformaat] om respectievelijk een
origineelformaat en papierformaat te selecteren.

» DE AFDRUKSTAND EN HET FORMAAT VAN HET ORIGINEEL SELECTEREN (pagina 2-29)
» DE PAPIERLADE VOOR HET KOPIEREN SELECTEREN (pagina 2-12)

&, oo Tik op [Aantal zijden] om een
Ef e herhalingsaantal in te stellen.
Aantal zijiden Typefbelichting selecteren
- Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen,
2x herhalen
| tikt u op m
4x herhalen
- Het resultaat van de automatische berekening wordt
8x herhalen .
E e weergegeven als kopieerfactor.

Als de berekende kopieerfactor buiten het bereik valt van 25% tot 400% (glasplaat) of 25 tot 200% (automatische
documentinvoereenheid), treedt een fout op.
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% KOPIEERAPPARAAT» BELANGRIJKSTE PROCEDURES VOOR HET MAKEN VAN KOPIEEN.

G Tik op de toets [Lay-out].

Aanp. Formaat/Richting.

Kloumodus Tik op de toets [Layout zon. tussenr.] en de toets [Layout
e i v met gel.tuss.] om de opmaak te selecteren.

Selecteer beeldlay-out Belichting

Typelbelichting selecteren
uss.

n Geef de scheidingslijn van de herhaling op.

Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen, tikt u achtereenvolgens op de toetsen en [Vorige].

Tik op de toets [Off].
* Alle instellingen annuleren:
Tik op de toets [CA].

@ * De instelling Vaste herhaling annuleren:

Tik op de toets [Start] om het kopiéren te starten.
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Een origineel op fotoformaat in werkelijk formaat herhalen (Foto herhalen)

Voer stappen 1 tot 3 uit in Kopiéren door automatisch het herhalingsaantal te
berekenen (Auto-Herhalen) (pagina 2-52).

Tik op de toets [Foto herhalen].

Plaats het origineel op de glasplaat.

Tik op de toets [Origineel] en selecteer een origineelformaat.
Als u op de toets voor het origineelformaat tikt, wordt de afdrukstand van het origineel aangegeven bij "Hoe instellen?".
Plaats het origineel zo dat de stand overeenkomt met de afdrukstand die wordt getoond.

Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen, tikt u op m
Tik op de toets [Papierformaat] en

m | Aanpassing Achtergrond

selecteer een papierformaat.
Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen,
tikt u achtereenvolgens op de toetsen m en [Vorige].

Het resultaat van de automatische berekening wordt

Belichting
Typelbelchiing selecteren

Overige
l Opmaak herhalen
y
Autom. opmaak van herh. zijde gebas. op orig., pap.form. en factor.

Huidige instelling
Herhaal-

Origineel # B5
weergegeven als kopieerfactor.

Auto-Herhalen

Papierformaat A4
4
Kopieerratio 100% Voorbeeid
/oorbeeld-

Foto herhalen

Wanneer u op de toets [*Tot 57x100 mm (kaart) *~ 2 1/8 x 2 5/8"] in het scherm [Origineel] tikt, kunt u alleen het

papierformaat A4 selecteren.

* De instelling Foto herhalen annuleren:

@ Tik op de toets [Off].
* Alle instellingen annuleren:

Tik op de toets [CA].

Tik op de toets [Start] om het kopi€ren te starten.
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IANDERE FUNCTIES

Andere functies worden ingesteld in het basisscherm van de normale modus.

» _(pagina 2-4)

Andere functies kunnen niet worden geselecteerd in de eenvoudige modus.

UITVOER- EN
OPMAAKBEWERKINGSFUNCTIES

KOPIEEN MAKEN MET FOLDERFORMAAT (BOEKJE)

Kopieén die worden gemaakt via "Boekje", kunnen in het midden worden gevouwen om een boekje te maken.
Deze functie is handig als u van kopieén een aantrekkelijk boekje of folder wilt maken.

Boekjekopie met 8 origineelpagina's

Nieten om een boekje te maken

S==E
2/?31114@ >

Links inbinden Rechts inbinden
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+ Als u een boekjekopie van een boek of ander gebonden origineel wilt maken, gebruikt u de functie Boekjekopie.

» EEN FOLDER KOPIEREN (BOEKKOPIE) (pagina 2-62)

« Als de functie Boekje is geselecteerd, wordt de functie voor 2-zijdig kopi€ren automatisch geselecteerd. Als er instellingen
zijn geselecteerd die 2-zijdig kopiéren verhinderen, kunt u de functie Boekje niet gebruiken.

» Scan de originelen op volgorde: van de eerste pagina tot de laatste pagina. De kopieervolgorde wordt automatisch
aangepast door het apparaat. Er worden 4 origineelpagina's gekopieerd op elk vel papier. Als het aantal originelen geen
veelvoud is van vier, worden aan het eind automatisch blanco pagina's geproduceerd.

« Als er een nieffinisher is geinstalleerd, kunt u [Nietsorteren] selecteren en het zadelnieten instellen (Elke set kopieén
nieten op twee posities in het midden van het papier).

» NIETINSTELLINGEN (pagina 2-37)

Kopieén automatisch nieten wanneer Boekje is ingeschakeld:

Selecteer in de "Instellingen (beheerder)" [Systeeminstellingen] — [Algemene instellingen] — [Apparaatbeheer] —
[Voorwaarde-Instellingen] — [Automatisch Zadelnieten].
Dit wordt gebruikt om de functie Zadelnieten automatisch te activeren als de functie Boekje is ingeschakeld wanneer een
nietfinisher is geinstalleerd. Als u inbindkopieén wilt maken zonder te nieten wanneer de optie [Automatisch Zadelnieten] is
ingeschakeld, tikt u op de toets [Nietsorteren]. Selecteer vervolgens [Boekje] en tik op de toets [Off] in het zadelsteekscherm.

Plaats het origineel.

Plaats het origineel in de documentinvoerlade van de automatische documentinvoereenheid of op de glasplaat.
» AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID (pagina 1-116)
» GLASPLAAT (pagina 1-119)

Als de originelen 2-zijdig zijn, plaatst u deze in de documentinvoerlade.

Tik op de toets [Overige] en vervolgens op de toets [Boekje], of tik op de
toets [Nietsorteren] en vervolgens op de toets [Zadelnieten].

Selecteer de inbindzijde.

De instelling Boekje annuleren:
Tik op de toets [Off].

Tik op de toets [1-Zijdig], [2-Zijdig
Boekje] of [2-Zijdig Schrijfblok] al naar
gelang welke van toepassing is op de

Overige

Boekje
Selecteer Output Rand voor Binding.

" Linkse Binding | 1-Zijdig | . .
—_ - originelen.
| Als u geen kaft wilt invoegen, gaat u naar stap 6.

Voorbeeld-

Kaftinstelling ~ #

* l \!l Overige _fﬂ
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KOPIEERAPPARAATM» ANDERE FUNCTIES

Tik als u een kaft wilt invoegen, op de toets [Kaftinstelling] en op de toets
[On].

Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen, tikt u achtereenvolgens op de toetsen en [Vorige].

De kaftinvoerlade wijzigen:
Tik op de toets [Papierlade] om het ladeselectiescherm te tonen.
Tik op de kaftinvoerlade op het ladeselectiescherm.
Raadpleeg "DE PAPIERLADE VOOR HET KOPIEREN SELECTEREN (pagina 2-12)" voor meer informatie.

* Als u op de kaft wilt kopiéren, kunt u geen gebruikmaken van etikettenvellen, transparanten en tabpapier.

« Alle instellingen annuleren:
Tik op de toets [CA].

n Tik op de toets [Start] om het kopiéren te starten.
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MEERDERE ORIGINELEN KOPIEREN OP ELKE PAGINA
VAN HET BOEKJE (BOEKJE 2-Up OF 4-Up PAGINA'S OP 1
VEL)

Met deze functie kunt u twee of vier origineelpagina's gelijkelijk op één pagina van de inbindkopie kopiéren.
Deze functie is handig als u van een minimum aantal kopieén een aantrekkelijk boekje of een folder wilt maken.

Originelen Boekje, 2-Up

Papierformaat: A3W, A3, B4, A4R, BSR, 12"x 18", 11"x 17", 8-1/2"x 14", 8-1/2"x 11"R

‘ * De volgende papierformaten en aantallen vellen zijn beschikbaar voor boekje 2-Up of 4-Up.
Aantal geniete vellen: max. 15 vellen

+ Scan de originelen op volgorde: van de eerste pagina tot de laatste pagina. De kopieervolgorde wordt automatisch
aangepast door het apparaat.
Er worden 8 of 16 origineelpagina's gekopieerd op elk vel papier. Als het aantal originelen geen veelvoud is van acht of 16,
worden aan het eind automatisch blanco pagina's geproduceerd.

Plaats het origineel.

Plaats het origineel in de documentinvoerlade van de automatische documentinvoereenheid of op de glasplaat.
» AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID (pagina 1-116)
» GLASPLAAT (pagina 1-119)

Als de originelen 2-zijdig zijn, plaatst u deze in de documentinvoerlade.

Tik op de toets [Nietsorteren] en op de toets [Zadelnieten].

Selecteer de inbindzijde.

De instelling Boekje annuleren:
Tik op de toets [Off].
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o | Tik op de toets [1-Zijdig], [2-Zijdig

B= o RS Boekje] of [2-Zijdig Schr.Blok] al naar
h i r— gelang welke van toepassing is op de
| e originelen.
J. Rechts inbinden
|g — Als u geen kaft wilt invoegen, gaat u naar stap 6.
’ e B

II Schr.Blok Veebg I: -
!

I

* De kaftinvoerlade wijzigen:
Tik op de toets [Papierlade] om het ladeselectiescherm te tonen.

Tik op de kaftinvoerlade op het ladeselectiescherm.

Raadpleeg "DE PAPIERLADE VOOR HET KOPIEREN SELECTEREN (pagina 2-12)" voor meer informatie.

« Als u een kopie op een kaft wilt maken, schakelt u het selectievakje [Kopie maken op kaft (duplex)] in zodat !7 wordt
weergegeven.
« Als u op de kaft wilt kopiéren, kunt u geen gebruikmaken van etikettenvellen, transparanten en tabpapier.

« Alle instellingen annuleren:
Tik op de toets [CA].

Tik op [N-Up] in het actiescherm.

Tik op de toets van de N-Up-vellen die u wilt gebruiken.

De afbeeldingen worden zo nodig gedraaid.

De instelling N-Up annuleren
Tik op de toets [Off].

Selecteer de lay-out.
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a: KOPIEERAPPARAATM» ANDERE FUNCTIES

Tik op [Rand]en selecteer de rand.

ox| U kunt een lijn invoegen tussen de pagina's die op een vel
zijn gerangschikt.

Tik als u klaar bent met het invoeren van de instellingen,
achtereenvolgens twee keer op de toetsen en [Vorige].

Selecteer type origineel om op te maken op 1 pagina.

Lay-out

Alle instellingen annuleren:
Tik op de toets [CA].

m Tik op de toets [Start] om het kopiéren te starten.
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EEN FOLDER KOPIEREN (BOEKKOPIE)

Met deze functie kunt u een kopie maken van de twee tegenover elkaar liggende pagina's van een open boek of ander

gebonden document.
Kopieén die u maakt met deze functie kunnen in het midden worden gevouwen om een boekje te maken.

Deze functie is handig als u van kopieén een aantrekkelijk boekje of folder wilt maken.

( )
Originelen
/
CO|AS D=
_ §
]
== —
At T ]
Binnenzijde van . , . . . -
Achterkaft Voorblad voorblad 1e pagina 2e pagina 3e pagina 4e pagina Binnenzijde van
achterkaft
] ] | ]
Plaats het origineel * * *
T T =220 [:::: 8 -:=:d
oo [ S0
————— IR s |
== 1 HIN v | € < Sooooo IN
. v

W

* Boekkopie moet worden opgegeven voordat het origineel wordt gescand.
@ « Er worden 4 origineelpagina's gekopieerd op elk vel papier. Als het aantal originelen geen veelvoud is van vier, worden
aan het eind automatisch blanco pagina's toegevoegd.
* Als een nietfinisher is geinstalleerd, kan deze functie worden gebruikt in combinatie met de functie zadelnieten of vouwen.

+ Als u de functie voor boekkopie selecteert, wordt de functie voor 2-zijdig kopiéren automatisch geselecteerd.
Wanneer u instellingen hebt geselecteerd die 2-zijdig kopiéren verhinderen, kunt u de functie Boekkopie niet gebruiken.

Plaats het origineel op de glasplaat.

Plaats de geopende pagina's van de 'eerste en laatste

vellen'.
» GLASPLAAT (pagina 1-119)

Tik op de toets [Overige] en op de toets [Boekkopie].
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&, Selecteer een inbindpositie.

Boekkopie o )
E e e - Als u geen kaft wilt invoegen, tikt u achtereenvolgens op de
| toetsen m en [Vorige]. Ga vervolgens naar stap 5.
|
Rechts inbinden |
£
=
R

De instelling voor boek kopiéren annuleren:
Tik op de toets [Off].

Tik als u een kaft wilt invoegen, op de toets [Kaftinstelling] en op de toets [On].

Als u een kopie op de ingevoegde kaft wilt maken, schakelt u het selectievakje [Kopie maken op kaft (duplex)] in zodat
'~/ wordt weergegeven.
Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen, tikt u achtereenvolgens op de toetsen m en [Vorige].

De kaftinvoerlade wijzigen:
Tik op de toets [Papierlade] om het ladeselectiescherm te tonen. Tik op de kaftinvoerlade op het ladeselectiescherm.
Raadpleeg "DE PAPIERLADE VOOR HET KOPIEREN SELECTEREN (pagina 2-12)" voor meer informatie.

« Als u op de kaft wilt kopiéren, kunt u geen gebruikmaken van etikettenvellen, transparanten en tabpapier.
* Deze instelling is niet beschikbaar als de functie Kaften/Insteekvellen is uitgeschakeld in de instellingsmodus.

Tik op de toets [Start] om de eerste origineelpagina te scannen.
Het scannen van het origineel start.

Plaats de volgende geopende
origineelpagina's en tik op de toets
[Start].

Tik op dezelfde toets als waarop u hebt getikt in stap 5.
Herhaal deze stap totdat u alle origineelpagina's hebt gescand.
Scan de resterende originelen in deze volgorde:
Binnenzijde van de voorkaft en de eerste pagina (tegenover
elkaar liggende pagina's)

De 2e en 3e pagina (tegenover elkaar liggende pagina's)

De laatste pagina en de binnenzijde van de achterkaft
(tegenover elkaar liggende pagina's)

» U kunt de kopieerinstellingen niet wijzigen als u extra pagina's scant.

« Alle instellingen annuleren:
Tik op de toets [CA].

Tik op de toets [Lezen Klaar] om het kopiéren te starten.
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EEN INBINDKOPIE-ORIGINEEL SPLITSEN PER PAGINA
(BOEK SPLITSEN)

Met deze functie wordt een zadelsteekorigineel, zoals een catalogus of folder, per pagina gesplitst en in volgorde gekopieerd.

= = T3y

3
%
vy
-3
e
= "
¢ ‘e
Y
{ 4 Sae
. E
8- "
Yoo (4

» Boek splitsen moet worden opgegeven voordat het origineel wordt gescand.

.  Deze functie ondersteunt drie bindzijden voor originelen: rug links, rug rechts en bovenzijde open.
* Het gescande origineel wordt in het midden gesplitst.

@ De glasplaat is voor deze functie niet beschikbaar.

Tik op de toets [Overige] en op de toets [Boek opsplitsen].

Selecteer de inbindzijde voor een
folderorigineel.

I | Links inbinden
7. 1

Rechts inbinden 6 8
Schrijfblok

Controleer of in de voorbeeldafbeelding die in het scherm wordt weergegeven de inbindzijde juist is.

* De instelling Boek splitsen annuleren:
Tik op de toets [Off].

* Alle instellingen annuleren:
Tik op de toets [CA].

Tik op de toets [Start] om het kopi€ren te starten.
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FUNCTIES OM PAPIER EN TIJD TE
BESPAREN

LEGE PAGINA'S IN EEN ORIGINEEL OVERSLAAN
(LEGE PAGINA OVERSLAAN)

Als het gescande origineel lege pagina's bevat, worden deze met deze functie overgeslagen, zodat alleen gevulde

pagina's worden gekopieerd.
Het apparaat detecteert lege pagina's, zodat u nutteloze kopieén kunt overslaan zonder een origineel te controleren.

De lege pagina's worden niet gekopieerd.

Lege pagina

=

Kopiéren

=)

« Als een origineel waarvan een zijde leeg is wordt gescand, worden lege pagina's overgeslagen voor 2-zijdig kopiéren.

« Afhankelijk van het origineel komt het soms voor dat pagina's die niet leeg zijn toch voor lege pagina's worden aangezien
en dus niet worden gekopieerd; sommige pagina's die leeg zijn, worden soms niet altijd herkend als leeg en worden toch

gekopieerd.

Plaats het origineel.

Plaats het origineel in de documentinvoerlade van de automatische documentinvoereenheid of op de glasplaat.
» AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID (pagina 1-116)

» GLASPLAAT (pagina 1-119)

Tik op de toets [Overige] en op de toets [Lege pagina Overslaan].
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o Tik op de toets [Lege pagina
G] oo e overslaan] of [Lege pag./rugschaduw
p we | overslaan].
| Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen,
tikt u achtereenvolgens op de toetsen m en [Vorige].

. Voorbeeld-
weergave

Alle instellingen annuleren:
Tik op de toets [CA].

Tik op de toets [Start].

() (A) (B) Controleer het bevestigingsbericht en
i i tik op de toets [Uitvoeren] om het
e kopiéren te starten.

Taak uitvoeren?

In het bevestigingsscherm worden het aantal gescande
originelen in (A), het aantal gescande zijden in (B) en het

. aantal kopieén, uitgezonderd de lege pagina's, in (C)
| weergegeven.
e SV Als er bijvoorbeeld vijf originelen, waaronder twee lege
- : : pagina's, dubbelzijdig worden gescand, wordt bij (A) "5", bij
B EE o (B) "10" en bij (C) "8" weergegeven.
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DE ACHTERGROND AANPASSEN DOOR LICHTE
DELEN VAN HET ORIGINEEL DONKERDER OF
LICHTER TE MAKEN (ACHTERGROND AANPASSING)

U kunt de achtergrond aanpassen door de lichte delen van het origineel donkerder of lichter te maken.

Niveau [+]

A

EI

[+] maakt de achtergrond
ﬁ # ﬁ donkerder. [-] maakt de
Ny W achtergrond lichter.
1
Pas de lichte gedeelten op 1 1
deze manier aan. ! |
Y

v

Niveau [-]

U moet Achtergrond Aanpassing selecteren voordat u het origineel scant.

Tik op de toets [Overige] en op de toets [Aanpassing Achtergrond].

Tik op lEE of verplaats de
schuifregelaar om de waarde in te
stellen.

Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen,
tikt u achtereenvolgens op de toetsen m en [Vorige].

De instelling voor Achtergrond aanpassing annuleren:
Tik op de toets [Off].
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= KOPIEERAPPARAATM» ANDERE FUNCTIES

Plaats het origineel.
Plaats het origineel in de documentinvoerlade van de automatische documentinvoereenheid of op de glasplaat.

» AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID (pagina 1-116)
» GLASPLAAT (pagina 1-119)

Alle instellingen annuleren:
Tik op de toets [CA].

n Tik op de toets [Start] om het kopiéren te starten.
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EEN PROEFKOPIE MAKEN (PROEFKOPIE)

Met deze functie maakt u een proefkopie voordat u het opgegeven aantal kopieén maakt. Controleer bij een proefkopie
de voorbeeldafbeelding. Wijzig zo nodig de instelling. Als u deze functie gebruikt, wordt het gescande origineel
opgeslagen op het apparaat, zodat u het origineel in de gewijzigde instelling niet opnieuw hoeft te scannen.

Proefkopiestroom

Selecteer "Proefafdruk” Een van de sets kopieén De resterende 4 sets worden
en 5 sets kopieén wordt afgedrukt zodat u afgedrukt
deze kunt controleren

Pas de instellingen aan I

Na de aanpassing wordt De resterende 4 sets
een set afgedrukt zodat u worden afgedrukt
deze kunt controleren

Indien OK

* Proefkopie moet worden opgegeven voordat het origineel wordt gescand.

« Als Proefkopie wordt uitgevoerd terwijl het apparaat een andere opdracht afdrukt, wordt die opdracht onderbroken en
wordt de proefkopie met voorrang afgedrukt. De onderbroken opdracht wordt hervat nadat de proefkopie is voltooid.
Wanneer de proefkopie echter wordt uitgevoerd terwijl een opdracht wordt uitgevoerd waarvoor 2-zijdig afdrukken en
nieten is ingeschakeld, wordt de proefkopie pas uitgevoerd nadat de lopende opdracht is voltooid.

Wanneer u op de toets [Start Afdrukken] tikt om de overige sets af te drukken terwijl het apparaat een andere opdracht
afdrukt, zullen de overige sets worden afgedrukt nadat alle eerdere opdrachten zijn voltooid.

Tik op de toets [Overige] en op de toets [Proefafdruk].

Op het pictogram wordt een vinkje weergegeven.
Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen, tikt u op de toets [Vorige].

De instelling voor proefkopie annuleren:
Tik op de toets [Proefafdruk] om de instelling uit te schakelen.
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Geef zo nodig de gewenste functies op, zoals "Belichting"” en
"Kopieerfactor".

Plaats het origineel.

Plaats het origineel in de documentinvoerlade van de automatische documentinvoereenheid of op de glasplaat.
» AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID (pagina 1-116)
» GLASPLAAT (pagina 1-119)

Alle instellingen annuleren:
Tik op de toets [CA].

e oo s Stel het aantal kopieén (aantal sets) in
e | - - | - T met de cijfertoetsen.
'Papier'urmaal 4 3 = m 5 g?f'.ﬁ’feﬂaﬂjaan
Auto
Bestand
| dasimicirn = o I
Kopieerfactor Ecoprogramma oproepen
;
e Belichting .
i Auto —

| .
Sorteren/groepen — - Voorbeeld-
# A —-—— ... E ecergave

v

~U\tvoer|ade

Overige

U kunt maximaal 9999 kopieén (sets) instellen.

Als een onjuist aantal exemplaren is ingesteld
Tik op de toets [C] en voer het juiste aantal in.

Tik op de toets [Start].

Maak slechts één set kopieén.
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e Controleer het kopieerresultaat. Als

Aantal exempl. 1
1 KN K oo opochen geen probleem wordt gevonden, tikt u
T op de toets [Start Afdrukken].
¥ 1-Zijdig—1-Zijdig 1 2 3
5 W= oo o egmesie o " Wijzig zo nodig de instellingen en herhaal de proefkopie
e T totdat u tevreden bent met het kopieerresultaat.
L&:Scneren/groepenAmo Prosfkopie
"umenade - -
i = <> StartAfdrukken

Het is ook mogelijk het aantal kopieén te wijzigen. Gebruik de cijfertoetsen om het aantal kopieén te wijzigen.

* In Proefkopie worden niet-beschikbare functietoetsen niet weergegeven.
@ » Sommige beschikbare functies zijn mogelijk beperkt.

* Alle instellingen annuleren:
Tik op de toets [CA].

Tik op de toets [Start].

HET AANTAL VELLEN VAN HET GESCANDE
ORIGINEEL CONTROLEREN (AANTAL ORIGINELEN)

Met deze functie wordt het aantal vellen van het gescande origineel geteld en wordt het resultaat weergegeven voordat
u een kopie maakt.
Zo weet u hoeveel originele vellen zijn gescand en kunt u vergissingen bij het kopiéren voorkomen.

bijvoorbeeld één origineel dubbelzijdig kopieert, wordt "1" weergegeven om aan te geven dat één origineel vel is gescand

‘ * Het telresultaat wordt weergegeven met het aantal gescande vellen van het origineel, niet het aantal pagina's. Wanneer u
en dus niet "2" (voor de voor- en achterzijde van dat ene vel).

 Het aantal originelen moet worden opgegeven voordat het origineel wordt gescand.

Tik op de toets [Overige] en op de toets [Aantal originelen].

Op het pictogram wordt een vinkje weergegeven.
Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen, tikt u op de toets [Vorige].

De instelling van Aantal originelen annuleren:
Tik op de toets [Aantal originelen] om de instelling uit te schakelen.

Plaats het origineel in de documentinvoerlade van de automatische
documentinvoereenheid.
» AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID (pagina 1-116)
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KOPIEERAPPARAATM» ANDERE FUNCTIES

n Tik op de toets [Start].

Er zijn 1 pagina's van
ot st origineel.

Het telresultaat wordt weergegeven met het aantal
gescande vellen van het origineel, niet het aantal pagina's.
Wanneer u bijvoorbeeld één origineel dubbelzijdig kopieert,
wordt "1" weergegeven om aan te geven dat één origineel
vel is gescand en dus niet "2" (voor de voor- en achterzijde
van dat ene vel).

S— Controleer het aantal vellen van het

inst. registrerer

Als het weergegeven aantal originele vellen afwijkt van het werkelijke aantal vellen
Tik op de toets [Annuleren] om de taak te stoppen.

B Tik op de toets [OK] om het kopiéren te starten.

Als deze functie wordt gecombineerd met [Opdr. samenst.], wordt het telresultaat weergegeven nadat op de toets
[Lezen Klaar] is getikt.
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TWEE APPARATEN GEBRUIKEN OM DE KOPIEERTIJD
TE VERKORTEN (TANDEMKORPIE)

Met deze functie wordt een kopieeropdracht gedeeld tussen twee apparaten die op het netwerk zijn aangesloten, zodat
de kopieertijd kan worden verkort.

Mastermachine en client machine
De mastermachine voert het scannen uit en de client machine die bij de mastermachine staat geregistreerd, voert het

afdrukken uit zonder het origineel te scannen.

2 set kopieén

1Ny

Maak 4 set kopieén

e~/ -

2 set kopieén

Netwerkomgeving

» Zelfs als er meerdere apparaten op het netwerk zijn aangesloten, kan deze functie alleen worden gebruikt om met één

‘ * Als u deze functie wilt gebruiken, moeten twee apparaten op uw netwerk zijn aangesloten.
ander apparaat een opdracht te delen.

Registreer als u de instelling voor tandemverbinding wilt configureren, het IP-adres van de client machine in de
mastermachine. Voor het poortnummer kunt u het beste de oorspronkelijke instelling gebruiken (50001). Verander het
poorthnummer niet, tenzij u problemen ondervindt met deze instelling. De netwerkbeheerder moet de instelling van de
tandemverbinding configureren. Configureer als de mastermachine en de client machine van rol wisselen, het IP-adres van
de mastermachine in de client machine. Hetzelfde poortnummer kan voor beide apparaten worden gebruikt.
In dit geval:
Een nietfinisher is geinstalleerd in de mastermachine, maar niet in de client machine.
» Tandemkopie is ingeschakeld bij het opgeven van kopieén zonder nieten.
» Tandemkopie is uitgeschakeld bij het opgeven van kopieén met nieten.
Zoals hier wordt getoond,, wordt een melding weergegeven wanneer Tandemkopie is ingeschakeld bij gebruik van een
functie die wel beschikbaar is in de mastermachine maar niet in een client machine.
Als het apparaat geen papier meer heeft
Als de mastermachine of de client machine geen papier meer heeft, zal het apparaat dat geen papier meer heeft de
opdracht in de wacht zetten, terwijl het apparaat dat nog wel papier heeft zal doorgaan met de opdracht. Als u papier laadt
in het apparaat dat geen papier meer had, wordt de opdracht hervat.

Als gebruikersauthenticatie is opgegeven

» Tandemkopie wordt ingeschakeld als gebruikersauthenticatie is opgegeven in het hoofdapparaat.
« Tandemkopie wordt uitgeschakeld als gebruikersauthenticatie is opgegeven in de client machine maar niet in de mastermachine.
« Als er een oneven aantal sets wordt gemaakt, wordt er een set meer uitgevoerd naar de mastermachine.

Tandemkopie gebruiken:
Selecteer in "Instellingen (beheerder)" [Systeeminstellingen] — [Algemene instellingen] — [Bedienings- Instellingen] —
[Voorwaarde-Instellingen] — [Instelling tandemverbinding].
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Plaats het origineel.

Plaats het origineel in de documentinvoerlade van de automatische documentinvoereenheid of op de glasplaat.
Als u de glasplaat gebruikt voor het scannen van meerdere origineelpagina's, moet u het origineel wijzigen en op de

toets [Start] tikken.

» AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID (pagina 1-116)

» GLASPLAAT (pagina 1-119)

Tik op de toets [Overige] en op de toets [Tandemkopie].

Op het pictogram wordt een vinkje weergegeven.
Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen, tikt u op de toets [Vorige].

Tik op de toets [Tandemkopie] om de instelling uit te schakelen.

@ De instelling van Tandemkopie annuleren:

Aantal exempl.
7 8
4 5
[y Dubbeiz Kovie
1-Zijdig—1-Zijdig 1 2
[ Fovieertactor
0

1

Verzenden en afdrukken
Programmaregisratie
Hukige nst. registreren

Snelbestand
Geg. tidelik opsiazn
Bestand
Gegevens in map opsiaan

Ecoprogramma oproepen

* Als een onjuist aantal exemplaren is ingesteld:
Tik op de toets [C] en voer het juiste aantal in.

* Alle instellingen annuleren:

Tik op de toets [CA].

Tik op de toets voor het aantal
exemplaren om het aantal kopieén op
te geven.

U kunt maximaal 9999 kopieén (sets) instellen. Het
opgegeven aantal kopieén wordt tussen de mastermachine
en de client machine verdeeld. Als het een oneven aantal
kopieén betreft, zal de mastermachine meer kopieén maken
dan de client machine.

Tik op de toets [Start] om het kopi€ren te starten.

» Tandemkopie annuleren:
Tik op de toets [Kopiéren annuleren] op zowel de mastermachine als de client machine.
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FUNCTIES TER VERBETERING VAN DE
VEILIGHEID

GEGEVENS TER PREVENTIE VAN
NIET-GEAUTORISEERDE KOPIEEN TOEVOEGEN
(VERBORGEN PATROONAFDRUK)

Tekens die onbevoegd kopiéren voorkomen, zoals vooraf ingestelde of aangepaste tekst, worden onzichtbaar in een
achtergrondpatroon geplaatst.
Wanneer een uitvoervel met een patroonafdruk wordt gekopieerd, worden de verborgen tekens weergegeven.

AB_’AB

CD CD

» "Verborgen patroonafdruk” is een functie om niet-geautoriseerd kopiéren te ontmoedigen. Het biedt geen garantie tegen

het lekken van informatie.

» Tekst wordt onder bepaalde apparaatomstandigheden mogelijk niet volledig verborgen op een uitvoervel met een
patroonafdruk. Pas in een dergelijk geval het contrast aan door in de "Instellingen (beheerder)" [Instelling Verborgen
patroon afdrukken] te selecteren.

« Als u een uitvoervel kopieert met een patroonafdruk, kunnen andere instellingen dan "Verborgen patroonafdruk™ ertoe
leiden dat het verborgen patroon niet naar boven komt.

* Het verborgen patroon komt mogelijk niet naar boven op kopieén wanneer bepaalde soorten apparaten of bepaalde
instellingen zijn gebruikt om een uitvoervel met een verborgen patroonafdruk te kopiéren.

Een verborgen patroonafdruk instellen:
In "Instellingen (beheerder)" selecteert u [Systeeminstellingen] — [Beveiligings- instellingen] — [Instelling Verborgen patroon
afdrukken].

Plaats het origineel.

Plaats het origineel in de documentinvoerlade van de automatische documentinvoereenheid of op de glasplaat.
» AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID (pagina 1-116)
» GLASPLAAT (pagina 1-119)

Tik op de toets [Overige] en op de toets [Verborgen patroonafdruk].
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Overige

Verborgen patroonafdruk

}i l ~l Vorige

Afdrukkleur — * PAWZNqN

Standaard

Belichting
Tekengrootte = [Etul
Hoek 0

Lettertypestijl  w [SEEEE]
Camouflagepatroon # USSRl

|
A3 Ll

- Voorbeeld-
E

Origineel
Aanp. FomaaliRiching

Stempel
Datum en stempel afdrukken

Dubbelz. Kopie

N-Up

Meer pag. op een pag. plaatsen

= weergave

v . Origineel
o OK Ip  Aanp. FomaatiRichting,
| Stempel
Verborgen patroonafdruk m | S
dinstel Instelling afdrukinhoud Dubbelz. Kopie
N-Up
-
| on | Vooringest. tekst = QIS
Directe Invoer  # 1€
Serienummer
- Voorbeeld-
. 4

Tik op de toets [On] en geef zo nodig
elk item op het tabblad
[Standaardinstellingen] op.

Wij raden aan de optie [Positief] te selecteren als "Methode".

Geef elk item zo nodig op het tabblad
[Instelling afdrukinhoud] op.

Als u afdrukinstellingen wilt opgeven, kunt u de gewenste
instelling selecteren uit voorkeurtekst of het
softwaretoetsenbord gebruiken. U kunt ook het
serienummer en de accountopdracht-ID afdrukken.
Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen,
tikt u achtereenvolgens op de toetsen m en [Vorige].

* De instelling voor verborgen patroonafdruk annuleren:
Tik op de toets [Off].

« Als u op de toets [Functieoverz.] tikt, worden de instellingen van het tabblad [Instelling afdrukinhoud] weergegeven.

» Het afdrukvoorbeeld voor verborgen patroonafdruk wijkt mogelijk licht af van het werkelijke patroon en de werkelijke
belichting aangezien het afdrukvoorbeeld wordt gebruikt voor eenvoudige controle van de patroonkleur.

* Alle instellingen annuleren:
Tik op de toets [CA].

Tik op de toets [Start] om het kopi€ren te starten.
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TRACEERBARE GEGEVENS GEFORCEERD
AFDRUKKEN (TRACEERGEGEVENSAFDRUK)

Met deze functie worden de vooraf opgegeven traceerbare gegevens afgedrukt om een onbevoegde kopie te
voorkomen.

Originelen

=0

XXX XXX XXX | = Gedeelte voor traceergegevens

= =

* Als deze functie samen met een andere functie voor beeldsamenstelling wordt opgegeven, worden de traceergegevens
bovenaan afgedrukt.

* De traceergegevens worden boven- of onderaan buiten een afbeeldingsframe afgedrukt.

* De gegevens die worden toegevoegd bij het afdrukken of in de voorbeeldafbeelding, zoals de accountopdracht-ID en
datum/tijd, worden hieronder weergegeven.
Accountopdracht-ID: 00000
Datum/tijd: DD/MM/JJJJ uu:mm

Afdrukinstellingen configureren:
Selecteer in 'Instellingen (beheerder)' [Systeeminstellingen] — [Beveiligings- instellingen] — [Traceer- gegevensafdruk] —
[Instelling traceergegevensafdruk].
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FUNCTIES VOOR HET AANPASSEN VAN DE
UITVOERPOSITIE EN KANTLIJN

KANTLIJNEN TOEVOEGEN (KANTLIJNVERSCHUIVING)

Met deze functie verschuift u de gekopieerde afbeelding naar rechts, links of omlaag om de kantlijn aan te passen.
Dit is handig wanneer u kopieén wilt binden met een koord of in een map.

Als u de afbeelding naar rechts verschuift, kunt u de
kopieén aan de linkerzijde binden met een koord.

=0 =
o—— o——
1 1
De perforatiegaatjes De afbeelding wordt verplaatst
snijden een deel van de om ruimte te maken voor de
afbeelding af gaatjes zodat de afbeelding

niet wordt afgesneden.

Nietposities

=U =U =8

Omlaag

—— e

Rechts Links

De functie Kopie draaien kan niet worden gebruikt in combinatie met de functie Kantlijnverschuiving.

Selecteer in de "Instellingen (beheerder)" [Systeeminstellingen] — [Kopieerinstellingen] — [Voorwaarde- Instellingen] —
[Standaardinstelling Voor De Kantlijnverschuiving].
Geef een waarde op tussen 0 mm (0") en 50 mm (2") in stappen van 1 mm (1/8") voor zowel de voor- als achterzijde.

‘ De standaardinstelling voor kantlijnverschuiving wijzigen:

Plaats het origineel.

Plaats het origineel in de documentinvoerlade van de automatische documentinvoereenheid of op de glasplaat.
» AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID (pagina 1-116)
» GLASPLAAT (pagina 1-119)

Tik op de toets [Overige] en op de toets [Kantlijnverschuiving].
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oo — Tik op de richting voor de
Kantlinverschuiving BQ|  ousbetz kosie afbeeldin gsversc huivin g
. .
— — A

e —

ks ]

e et

i T
K i
W oot o e s s | |

Hiermee wordt de breedte van de kantlijnverschuiving ingesteld.

Tik op de getalsweergave die het gebied van de kantlijnverschuiving op de voorzijde of achterzijde aangeeft en voer het
gebied in met de cijfertoetsen.
Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen, tikt u achtereenvolgens op de toetsen B en [Vorige].

Als u het selectievakje [Waarde van tweede pagina aanpassen aan eerste.] instelt op D , wordt uitgeschakeld
en kunt u de kanten 1 en 2 afzonderlijk instellen.

* Als u de instelling voor kantlijnverschuiving wilt annuleren:
Tik op de toets [Off].

« Alle instellingen annuleren:
Tik op de toets [CA].

Tik op de toets [Start] om het kopi€ren te starten.
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RANDSCHADUWEN VOOR HET KOPIEREN WISSEN
(WISSEN)

De functie Wissen wordt gebruikt om de schaduwen te wissen die aan de randen van kopieén kunnen voorkomen bij het
kopiéren van dikke originelen of boeken.
Een dik boek kopiéren

— =[]

Hier zijn schaduwen zichtbaar

Er zijn schaduwen Er zijn geen schaduwen
zichtbaar op de kopie zichtbaar op de kopie
Wisfuncties
Wissen buitenkader Wissen midden Wissen rand + midden Wissen zijkant
T I i '
______ — I e PP Y
=T —L | =TT =77 =T
o | - | | e | | e | |l— |
! 1 (. ; [ 1 |——
! 1 T T ! [ 1 —
= 0 == =
! ] bl ! ! 1 —
! 1 P ! o | [ —
i | — T K

« Als u een factorinstelling in combinatie met een wisinstelling gebruikt, wordt de breedte van de wisstrook aangepast
volgens de geselecteerde factor. Als de breedte van de wisstrook is ingesteld op 20 mm (4/5") en de afbeelding wordt
teruggebracht tot 50%, wordt de breedte van de wisstrook 10 mm (2/5").
* Met deze functie wist u die delen van de afbeelding waar zich schaduwen kunnen vormen. Deze functie detecteert

schaduwen niet en wist niet alleen de schaduwen.
» Als Wissen is geselecteerd, wordt de richting van het origineel automatisch ingesteld op staand.

Selecteer in 'Instellingen (beheerder)' [Systeeminstellingen] — [Kopieerinstellingen] — [Voorwaarde- Instellingen] —
[Standaardbreedte Van Wisstrook Instellen].

Geef een waarde op van 0 mm (0") tot 20 mm (1") in stappen van 1 mm (1/8") voor het wissen van randen en van het midden.
De gewijzigde instelling wordt ook toegepast op de selectie van de instellingsmodus van [Systeeminstellingen] — [Instellingen
Beeld Verzenden] — [Algemene instellingen] — [Voorwaarde- Instellingen] — [Standaardbreedte Van Wisstrook Instellen].

‘ De standaardinstelling voor de breedte van de wisstrook wijzigen:

Plaats het origineel.

Plaats het origineel in de documentinvoerlade van de automatische documentinvoereenheid of op de glasplaat.
» AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID (pagina 1-116)
» GLASPLAAT (pagina 1-119)

Tik op de toets [Overige] en op de toets [Wissen].
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S Tik op het selectievakje van de rand
wsen G e die u wilt wissen en geef de wispositie
e R op.
o — | Controleer of het selectievakje waarop u tikte is ingesteld op @ .
Omiaag Als u op de toets [Buitenkader] tikt, worden de

selectievakjes [Omhoog], [Omlaag], [Links] en [Rechts]
ingesteld op @

Als u op de toets [Frame+midden opgeven] tikt, worden alle
selectievakjes ingesteld op E .

Geef de te wissen rand op de achterzijde op wanneer u randen wist van één tot drie zijden van Omhoog, Omlaag, Links
en Rechts op de voorzijde om een 2-zijdig origineel te kunnen scannen.

* Als het selectievakje [Omgekeerde positie van achterzijde wissen] is ingesteld op M , wordt de rand in tegengestelde
positie van de gewiste rand op de voorzijde gewist.

« Als het selectievakje [Omgekeerde positie van achterzijde wissen] is ingesteld op D wordt de rand in dezelfde
positie als de gewiste rand op de voorzijde gewist.

Geef de breedte van de wisstrook op.

Tik op de getalsweergave die de wisstrook op de voorzijde of achterzijde aangeeft en voer het gebied in met de
cijfertoetsen.
Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen, tikt u achtereenvolgens op de toetsen m en [Vorige].

en past u deze vervolgens aan met H

» Wisinstelling annuleren:

Als u het gebied snel wilt instellen, geeft u eerst met de cijfertoetsen een waarde op die dicht bij de gewenste waarde ligt
@ Tik op de toets [Wissen].

+ Alle instellingen annuleren:
Tik op de toets [CA].

Tik op de toets [Start] om het kopiéren te starten.
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KOPIEREN VAN ORIGINELEN ZONDER AFSNIJDEN
VAN DE RAND (FULL BLEED KOPIEREN)

Met deze functie kunt u een volledig origineel kopiéren op papier dat groter is dan het originele formaat zonder
afbeeldingen bij de rand af te snijden.

=>

De functie perforatie kan niet worden gebruikt.

Tik op de toets [Overige] en op de toets [Kopieer volledig].

"Selecteer een lade met een groter papierformaat dan het formaat van het origineel." wordt weergegeven op de pagina.
Tik op [OK].
Tik als u klaar bent met het selecteren van de overige instellingen, u op de toets [Vorige].

De instelling Full bleed kopiéren annuleren:
Tik op de toets [Kopieer volledig] om de instelling uit te schakelen.

Plaats het origineel.

» AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID (pagina 1-116)
» GLASPLAAT (pagina 1-119)

Kies grotere papiermaat van output-afbeelding

» DE PAPIERLADE VOOR HET KOPIEREN SELECTEREN (pagina 2-12)
» HET TYPE EN FORMAAT VAN PAPIER IN DE DOORVOERLADE OPGEVEN (pagina 2-35)

Alle instellingen annuleren:
Tik op de toets [CA].

Tik op de toets [Start] om het kopi€ren te starten.
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IN HET MIDDEN VAN HET PAPIER KOPIEREN
(CENTREREN)

Met deze functie centreert u de gekopieerde afbeelding op het papier.

Hiermee kunt u de afbeelding midden op het papier plaatsen wanneer het origineelformaat kleiner is dan het
papierformaat of wanneer u de afbeelding verkleint.

A
A
& 2

Centreren moet worden opgegeven voordat het origineel wordt gescand.

@ » Wanneer het origineelformaat of het papierformaat wordt weergegeven als speciaal formaat, kunt u deze functie niet
gebruiken.

» Deze functie kan niet worden gebruikt in combinatie met een vergrotingsinstelling. Als een vergroting van meer dan 101%
wordt geselecteerd, wordt de vergroting automatisch teruggezet op 100%.

Tik op de toets [Overige] en op de toets [Centreren].

Op het pictogram wordt een vinkje weergegeven.
Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen, tikt u op de toets [Vorige].

* De centreerinstelling annuleren:
@ Tik op de toets [Centreren] om het vinkje te verwijderen.

+ Alle instellingen annuleren:
Tik op de toets [CA].

Tik op de toets [Start] om het kopiéren te starten.
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[0

EEN PAPIERPOSITIE OPGEVEN (AFBEELDING POSITIONEREN)

Met deze functie verplaatst u het gescande origineel naar een opgegeven positie om een kopie te maken.
U kunt een kopie maken op elke gewenste positie aangezien u deze kunt precies kunt instellen.
We raden aan om de bovenkant op te geven als startzijde van het origineel.

Afbeelding plaatsen wordt gebruikt

Originelen

@] w=p

]

= =
A

Afdrukpapier ) Afbeelding plaatsen wordt niet gebruikt

Bovenrand —e )
van het papier

lls

Kopieer het origineel dat u wilt gebruiken voor Kopie verplaatsen.

Het kopiéren wordt uitgevoerd zonder Kopie verplaatsen.

Meet de verplaatsingshoeveelheid met de bovenzijde als startzijde voor de
uitvoerkopie.

Tik op de toets [Overige] en op de toets [Afbeelding positioneren].

Tik op de toets [Origineel] en geef de stand van het origineel op, zodat de afdrukstand goed herkend wordt.
» De afdrukstand van het origineel opgeven (pagina 2-29)
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o [ Stelt een verplaatsingsafstand in.
i o) ::.KD Tik op het gedeelte"dat de verplaatsingsafgtand aangeeft op
2ot Zoe2 de voor- of achterzijde en voer de afstand in met de
K o [t K cijffertoetsen.
2l | Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen,
v tikt u achtereenvolgens op de toetsen m en [Vorige].
[
«#* Waarde van tweede pagina aanpassen aan eerste.

« Als u het gebied snel wilt instellen, geeft u eerst met de cijfertoetsen een waarde op die dicht bij de gewenste waarde
ligt en past u deze vervolgens aan met [EIEd.

« Als u het selectievakje [Waarde van tweede pagina aanpassen aan eerste.] instelt op E , wordt uitgeschakeld
en kunt u de kanten 1 en 2 afzonderlijk instellen.
» Geef als u in horizontale richting wilt kopiéren, "Links" op als startzijde van het origineel.

Zelfs als u hebt gekopieerd in horizontale richting, kunt u door het instellen van de startzijde van het origineel aan de
bovenzijde, de verplaatsingsafstand op dezelfde manier meten als in de verticale richting.

De instelling Afbeelding positioneren annuleren:
@ Tik op de toets [Wissen].

Plaats het origineel.

Plaats het origineel in de documentinvoerlade van de automatische documentinvoereenheid of op de glasplaat.
» AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID (pagina 1-116)
» GLASPLAAT (pagina 1-119)

Alle instellingen annuleren:
Tik op de toets [CA].

Tik op de toets [Start] om het kopi€ren te starten.
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SCANFUNCTIES

EEN GROOT AANTAL ORIGINELEN COLLECTIEF
SCANNEN (OPDRACHT SAMENSTELLING)

Deze functie splitst de originelen in sets en voert deze per set in de automatische documentinvoereenheid bij het
kopiéren van zeer grote aantallen originelen. Hierdoor hoeft u de kopieén niet meer te sorteren.

Als u in sets verdeelde originelen scant, scan dan eerst de set die de eerste pagina bevat.

U kunt de kopieerinstellingen voor elke set van apart gescande originelen afzonderlijk configureren.

Er kunnen tot 100 sets originelen worden gescand voor een taak.

S~ h~ |~y

* U moet de modus Opdracht Samenstel. selecteren voordat u het origineel scant.
» Wijzig als u alle origineelinstellingen moet wijzigen, deze voor u het origineel scant.

+ Als de snelmap van de modus Documentarchivering vol is, wordt het kopiéren in de modus Opdracht Samenstelling
belemmerd. Verwijder onnodige bestanden uit de snelmap.

De modus Opdracht Samenstelling kan niet worden gecombineerd met andere functies.
* Dubbelzijdige kopie

» Boekkopie

+ Kaartformaat

 Vergroting over meerdere pagina's

* Full bleed kopiéren

» Opmaak herhalen

In de modus Opdracht Samenstelling kopiéren

Tik op de toets [Overige] en op de toets [Opdr. samenst.].

Op het pictogram wordt een vinkje weergegeven.
Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen, tikt u op de toets [Vorige].

De instelling Opdracht samenstelling annuleren:
Tik op de toets [Opdr. samenst.] om de instelling uit te schakelen.
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“

Pas de instellingen zo nodig aan.

Plaats het origineel in de
documentinvoerlade van de
automatische documentinvoereenheid
en tik op de toets [Start] om het eerste
origineel te scannen.

Plaats de originelen volledig in de documentinvoerlade.
Originelen kunnen worden opgestapeld tot aan de indicatorlijn.
» AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID

(pagina 1-116)

Indicator
Lijn

ren en terugkeren

Aantal kopied ) Plaats de volgende set originelen en
| Druk op [Start]. den en afdrukken tik op de toets [Start].

Druk op [Voorbeeld] om de scan D
Herhaal deze stap totdat u alle originelen hebt gescand.

] Papierformaat af te ronden en voorbeeld te tonen.
o

 Dubbekz- Kopie

1-Zijdig—1-Zijdig T
sin

L -

Sortrenigrospen
# Auto _— -

"uwvoerlaae

[ Fopiecrtactor

Overige

» Tik om de kopieerinstellingen voor elke set originelen te wijzigen, op de toets [Wijzig instel.].
Raadpleeg "De kopieerinstelling voor elke set van originelen wijzigen (pagina 2-88)" voor meer informatie.
» Als u op de toets [Voorbeeld] tikt, kunt u geen extra pagina's scannen.

Herhaal totdat alle pagina’'s zijn gescand en controleer de
voorbeeldafbeelding in het scherm Voorbeeldweergave.

Alle instellingen annuleren:
Tik op de toets [CA].

Tik op de toets [Lezen Klaar] om het kopiéren te starten.
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KOPIEERAPPARAATM» ANDERE FUNCTIES

De kopieerinstelling voor elke set van originelen wijzigen

Wijzig zo nodig de kopieerinstellingen voor elke set originelen.

Voer de stappen uit die hieronder staan beschreven voordat u het volgende origineel gaat scannen zoals in stap 4 van
"In de modus Opdracht Samenstelling kopiéren (pagina 2-86)".

@ Een instelling [Scheidingspagina] kan niet worden gewijzigd voor de tweede en latere sets.

n Tik op de toets [Wijzig instel.].

n Wijzig de kopieerinstellingen.

n Plaats de volgende set originelen en tik op de toets [Start].

Herhaal deze stap totdat u alle originelen hebt gescand.
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ORIGINELEN VAN VERSCHILLEND FORMAAT SCANNEN
(ORIGINEEL MET GEMENGDE FORMATEN)

Deze functie kopieert originelen met verschillende formaten gelijktijdig; zelfs wanneer originelen van B4-formaat (8-1/2"
x 14") vermengd zijn met originelen van A3-formaat (11" x 17").

Wanneer u de originelen scant, detecteert het apparaat automatisch het formaat van elk origineel en kiest daarbij het
geschikte papierformaat.

Wanneer een origineel van gemengd formaat wordt gecombineerd met automatische factorselectie, wordt de factor afzonderlijk voor
elk origineel aangepast aan het geselecteerde papierformaat, zodat u de afdrukken op een uniform papierformaat kunt uitvoeren.

Originelen Kopiéren
i: i:
B4 (8-1/2" x 14" i B4 (8-1/2" x 14" =
( X ) ﬂ% ( X ) —.%

A3 (11" x 17") _E A3 (11" x 17" _[

Als origineel met gemengd formaat wordt gecombineerd met auto factorselectie
(Auto factorselectie en A3 (11" x 17") zijn geselecteerd)

Originelen Kopiéren
~— \
— \
— \
=4 (7
\ \
_ " " \
B4 (8-1/2" x 14") —9/"s AB (11 x 177) |§

A3 (11 x17) — A3 (1 x 17—

A B4 (8-1/2" x 14") origineel formaat wordt
vergroot tot A3 (11" x 17") formaat voor
afdrukken.

Er zijn twee instellingen voor originelen van gemengd formaat.

Gebruik deze instelling voor originelen van verschillend formaat maar met zijden van dezelfde lengte.
De originelen worden in de documentinvoerlade geplaatst met de zijden van dezelfde lengte links
uitgelijnd.

* A3 en A4 *B4 enB5 * AdR en A5

*11"x 17" en 8-1/2" x 11"

*8-1/2"x 14" en 8-1/2" x 11"R *8-1/2" x 14" en 5-1/2" x 8-1/2"

*8-1/2"x 13" en 8-1/2" x 11"R

*8-1/2"x 13" en 5-1/2" x 8-1/2" *8-1/2" x 11"R en 5-1/2" x 8-1/2"

Gebruik deze instelling voor originelen van verschillend formaat zonder zijden van dezelfde lengte. Deze
instelling kan alleen worden gebruikt voor de volgende combinaties van formaten:

A3 en B4 * A3 enB5 *B4 enA5 * A4 en B5 * B4 en AR * B4 en A5

*B5enA4R +B5enA5

* 11"x17" en 8-1/2"x14" *11"x17" en 8-1/2"x13" * 11"x17" en 5-1/2"x8-1/2"

Origineel met gemengde formaten moet worden opgegeven voordat het origineel wordt gescand.
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* Als [Afwijkende breedte] is geselecteerd op de MX-M2651/MX-M3051/MX-M3551/MX-M4051/MX-M5051/MX-M6051, is
@ automatisch 2-zijdig scannen niet mogelijk.

* Wanneer [Afwijkende breedte] is geselecteerd, kan de nietfunctie niet worden gebruikt.

+ De functie origineel met gemengd formaat kan niet worden gebruikt om originelen te kopiéren die hetzelfde formaat
hebben, maar in verschillende richtingen zijn geplaatst (A4 en A4R (8-1/2" x 11" en 8-1/2" x 11"R), enzovoort).

De machine instellen om altijd gemengde originelen te scannen

« Selecteer in “Instellingen (beheerder)” [Systeeminstellingen] — [Algemene instellingen] — [Apparaatbeheer] —
[Voorwaarde-Instellingen] — [Invoermodus origineel].

« Uitvoer, N-Up en overige functies hebben dezelfde instellingen als de eerste pagina.

Tik op de toets [Overige] en op de toets [Orig. met gemengd formaat].

Overige

Orig. met gemengd formaat

Zelfde breedte |

Afwijkende breedte

Origincel
I | Aanp. FormazatRichin

m | Dubbelz. Kopie

Plaats originelen met
dezelfde breedte.

E Vooeek-
Il ™= weergave

+* l \-’l Vorige

9

Tik op de toets [Zelfde breedte] of
[Afwijkende breedte], al naar gelang
welke van toepassing is op de
originelen.

Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen,
tikt u achtereenvolgens op de toetsen B8 en [Vorige].

De instelling van origineel met gemengde formaten annuleren
Tik op de toets [Off].

a—t

B4

D] (8-1/2" x 14")

Plaats de originelen met de
hoeken op elkaar uitgelijnd
in de linkerachterhoek.

« BHE-12"x 147
_§ 4

|_ —

A3(11" x 17")

Plaats het origineel in de
documentinvoerlade van de
automatische
documentinvoereenheid.

Plaats het origineel zoals wordt getoond in het scherm
Origineel met gemengde formaten.

Stel voor originelen van gemengd formaat "Origineel" in op "Auto".
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KOPIEERAPPARAATM» ANDERE FUNCTIES

n Tik op de toets [Start] om het kopiéren te starten.

MX-M2651/MX-M3051/MX-M3551/MX-M4051/MX-M5051/MX-M6051

Als de afbeelding scheef op het papier staat als u de functie Orig. met gemengd formaat hebt gebruikt voor originelen
met verschillende formaten, open dan de deksel van de documentinvoereenheid, pas de stand van de schakelaar aan
en plaats de originelen. Stand A wordt gebruikt voor normaal scannen en stand B voor originelen met verschillende
formaten. Als het scannen van originelen met verschillende formaten voltooid is, moet u niet vergeten de schakelaar

terug te zetten op stand A.
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SCANNEN VAN DUNNE ORIGINELEN (LANGZAME
SCANMODUS)

Als u dunne originelen via de automatische documentinvoereenheid wilt scannen, kunt u gebruikmaken van deze
functie die helpt voorkomen dat dunne originelen vastlopen.

% -

De langzame scanmodus moet worden opgegeven voor het scannen van het origineel.

De modi "2-Zijdig—2-Zijdig" en "2-Zijdig—2-Zijdig" van automatisch 2-zijdig kopiéren kunnen niet worden gebruikt.

Het origineel altijd scannen in de langzame scanmodus:

Selecteer in “Instellingen (beheerder)” [Systeeminstellingen] — [Algemene instellingen] — [Apparaatbeheer] —
[Voorwaarde-Instellingen] — [Invoermodus origineel].

@ O

Tik op de toets [Overige] en op de toets [Langz. scanm.].

Op het pictogram wordt een vinkje weergegeven.
Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen, tikt u op de toets [Vorige].

De langzame scanmodus annuleren:
Tik op de toets [Langz. scanm.] om het vinkje te verwijderen.

Plaats het origineel in de documentinvoerlade van de automatische
documentinvoereenheid.
> AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID (pagina 1-116)

Als de originelen met teveel kracht worden ingevoerd, kunnen ze kreuken en vastlopen.

Tik op de toets [Start] om het kopi€ren te starten.

Wanneer het document, op de MX-M2651/MX-M3051/MX-M3551/MX-M4051/MX-M5051/MX-M6051, in de
origineeluitvoerlade op de automatische documentinvoereenheid rolt, maak de papierbevestigingsarm dan in het
midden vast aan de bovenkant.
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DE RESOLUTIE AANPASSEN TIJDENS HET SCANNEN

(RESOLUTIE)

Met deze functie past u de resolutie aan tijdens het scannen van het origineel. Zo wordt uitvoer van hoge kwaliteit of met
snelheidsprioriteit ingeschakeld volgens de toepassing.

* De resolutie moet worden opgegeven voor het scannen van het origineel.
* De instelling voor de scanresolutie wordt alleen toegepast als kopieén op volledig formaat worden gemaakt.

Tik op de toets [Overige] en op de toets [Scanresolutie].

Overige

Scanresolutie

Deze instelling wordt toegepast voor Z/W-kopiéren op 100%-grootte.

Origineel-
Invoer

600x300dpi

600x400dpi

| 600x600dpi

Glasplaat

600x400dpi

600x600dpi |

Grigineel
Ib | Aanp. FormaatRichtng

+* l \-’l Vorige

Belichting
Typelbeichiing selecteren

Tonerbesparing
Tonerverbruik verminderen
Aanpassing Achtergrond

Wissen
Randschaduw wissen

Voorbeeld-

Selecteer de resolutie.

De resolutie kan worden ingesteld op zowel de
documentinvoereenheid als de glasplaat.

Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen,
tikt u achtereenvolgens op de toetsen m en [Vorige].

In de MX-M3071/MX-M3071S/MX-M3571/MX-M3571S/MX-M4071/MX-M4071S/MX-M507 1/MX-M5071S/MX-M6071/
MX-M6071S kan [600x300dpi] worden ingesteld.

Plaats het origineel.

Plaats het origineel in de documentinvoerlade van de automatische documentinvoereenheid of op de glasplaat.
» AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID (pagina 1-116)

» GLASPLAAT (pagina 1-119)

Tik op de toets [Start] om het kopi€ren te starten.
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* Hoge kwaliteitsscan van Document Feeder
Selecteer in “Instellingen (beheerder)”, [Systeeminstellingen] — [Kopieerinstellingen]— [Voorwaarde- Instellingen] —
[Hoge kwaliteitsscan van Document Feeder]. U kunt de resolutie voor kopieén via de automatische
documentinvoereenheid wijzigen van 600 x 400 dpi naar 600 x 600 dpi (modus Hoge kwaliteit). Wanneer u gebruikmaakt
van de modus Hoge kwaliteit, worden fijne lijnen en kleine tekst beter afgedrukt, maar duurt het scannen langer. Wanneer
u de modus Hoge kwaliteit niet selecteert, moet aan de volgende voorwaarden worden voldaan om te kunnen scannen
met een resolutie van 600 x 400 dpi en de hoogste snelheid te behalen.
* De kopieerfactor moet zijn ingesteld op 100%.
* Selecteer geen speciale modus waardoor de kopieerfactor wordt gewijzigd.
» De modus [Kopie van kopie] moet zijn uitgeschakeld.

Snelle Scan vanaf Glasplaat

Selecteer in “Instellingen (beheerder)”, [Systeeminstellingen] — [Kopieerinstellingen]— [Voorwaarde- Instellingen] — [Snelle
Scan vanaf Glasplaat]. U kunt de resolutie voor kopieén via de glasplaat wijzigen van 600 x 600 dpi naar 600 x 400 dpi (modus
Hoge snelheid). Wanneer u modus Hoge snelheid selecteert, wordt de eerste kopie sneller afgedrukt, maar is de gekopieerde
afbeelding van mindere kwaliteit. Wanneer u de modus Hoge kwaliteit niet selecteert, moet aan de volgende voorwaarden
worden voldaan om te kunnen scannen met een resolutie van 600 x 400 dpi en de hoogste snelheid te behalen.

* De kopieerfactor moet zijn ingesteld op 100%.

* Selecteer geen speciale modus waardoor de kopieerfactor wordt gewijzigd.

* De modus [Kopie van kopie] moet zijn uitgeschakeld.
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FUNCTIES VOOR HET TOEVOEGEN VAN
TEKST EN AFBEELDINGEN

DATUMS, PAGINANUMMERS EN WATERMERKEN
AFDRUKKEN (STEMPEL)

Met deze functie kunt u informatie op kopieén afdrukken die niet op het origineel wordt weergegeven, zoals de "Datum"
of een "Stempel". U kunt de volgende zes typen informatie afdrukken.

* Datum

* paginanummer

» Stempel

» Kopieén

* Tekst

» Watermerk
Als stempel of watermerk kunt u bijvoorbeeld de volgende teksten afdrukken: "VERTROUWELIJK" of "PRIORITEIT". U
kunt een vooraf ingestelde tekst of willekeurige tekens als tekst afdrukken.

Elk van de bovengenoemde items kan als kop- of voettekst op elk vel worden afgedrukt.

DRAFT 2019.8

Specification

volgende volgorde: watermerk, rechterzijde, linkerzijde, midden. De inhoud die door overlapping wordt verborgen, wordt niet afgedrukt.
» Tekst wordt afgedrukt in het vooraf ingestelde formaat, ongeacht de instellingen voor kopieerfactor of papierformaat.
» Tekst wordt afgedrukt met de vooraf ingestelde belichting, ongeacht de belichtinginstelling.
 Afhankelijk van het papierformaat wordt een gedeelte van de afgedrukte inhoud mogelijk afgesneden of verschoven.

‘ * Als de geselecteerde stempelinhoud van de ene positie de inhoud van een andere positie overlapt, wordt prioriteit toegekend in de

Tekstinstelling (Stempel) in menu Afdrukken
Selecteer in “Instellingen (beheerder)” [Systeeminstellingen] — [Kopieerinstellingen] — [Voorwaarde- Instellingen] — [Tekst/
afbeelding afdrukken] — [Tekstinstellingen (Stempel)]
Registreer de vooraf ingestelde tekst die moet worden gebruikt in [Stempel].

Als u de functie [Stempel] gebruikt in combinatie met andere functies:

Kantlijnverschuiving De stempelinhoud wordt samen met de afbeelding verschoven over de breedte van de kantlijn.
Tabkopie In tegenstelling tot een kopieerafbeelding die verschuift, wordt de afbeelding afgedrukt op de
Centreren positie die in de stempel wordt ingesteld.

Dubbelzijdige kopie

Boek splitsen De stempel wordt voor elk kopievel afgedrukt.
Kaartformaat

X pagina's op 1 vel De stempel wordt voor elke origineelpagina afgedrukt.
Boekje

Boekkopie De stempel wordt voor elke pagina afgedrukt bij het samenvoegen.
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Gebruik de stempelinstellingen om aan te geven of de stempel moet worden afgedrukt op

Kaften/Insteekvellen . )
ingevoegde kaften of invoegvellen.

Plaats het origineel.

Plaats het origineel in de documentinvoerlade van de automatische documentinvoereenheid of op de glasplaat.
» AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID (pagina 1-116)
> GLASPLAAT (pagina 1-119)

Tik op de toets [Overige] en op de toets [Stempell].

Tik op het tabblad dat u wilt afdrukken en tik vervolgens op de Indeling.

U kunt de opmaak van het tabblad [Tekst] opgeven met behulp van voorkeurtekst of via het aanraaktoetsenbord.
» Instellen met het tabblad [Tekst] (pagina 2-97)

Wanneer u op het tabblad tikt, wordt het weergegeven tabblad gewijzigd.

oo — Tik op de toets voor de gewenste
[ = afdrukpositie.
CRETE -omme | sone | S —
= Tik op een van de toetsen [1] tot [6].

Sz
oo L N E—_—

MM/DD/JJII

DD/MM/JJIJ "

Voorbeeld-
D
:

4 M

MM DD, JJJJ

* l \-’l Vorige

+ Als u op de toets [Details] tikt, kunt u de instellingen voor elke instelpositie configureren.
« Als u op de toets [Lay-out] tikt, kunt u de afdrukpositie of de gedetailleerde instellingen controleren.

* De tekstinstellingen annuleren:
Tik op de toets [Alles annuleren].

* Alle instellingen annuleren:
Tik op de toets [CA].

Tik op de toets [Start] om het kopi€ren te starten.

2-96




KOPIEERAPPARAAT» ANDERE FUNCTIES

Instellen met het tabblad [Tekst]

Tik op de toets [Directe Invoer] op het tabblad [Tekst] om het aanraaktoetsenbord te tonen.
Gebruik het aanraaktoetsenbord om eventueel gewenste tekens in te voeren.

np. /Richting.
~ Aangep. afb.
Geregistr. beelden combineren

Patroonafdruk
‘Onbevoegd kopiéren voorkomen

| Dubbelz. Kopie

 N-Up
Meer pag. op een pag. plaatsen

De opmaak selecteren uit voorkeurtekst

Als u op de toets [Vooringest. tekst] tikt, kunt u een van de gewenste geregistreerde opmaken selecteren voor het
afdrukken.

Als u op de toets [Opslaan/Verwijderen] tikt, kunt u voorkeurtekst bewerken, wissen of opslaan.

~ Origineel
Ib | Aanp. FormaatRichting.

~ Aangep. afb.
Geregistr beelden combineren

Patroonafdruk

Overige

[ Stempel

Vooringest. tekst Onbevosgd kopiéron voorkomen

Dubbelz. Kopie

- N-Up
Meer pag. op een pag. plaatsen
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EEN GEREGISTREERDE AFBEELDING TOEVOEGEN
AAN EEN ORIGINEEL (AANGEPASTE AFBEELDING)

Met deze functie voegt u een afbeelding, die op het apparaat wordt geregistreerd, toe aan een origineel om een kopie te maken.

De volgende twee typen aangepaste afbeeldingen zijn beschikbaar.
» Aangepaste stempel (Stempelafbeelding)

o

’ MEMO

4

’ MEMO

» Aangepast watermerk (Stempelafbeelding met zwart-witwatermerk)

De combinatie met andere functies wordt in de onderstaande tabel beschreven.

Margeverschv.

Verschuift op dezelfde manier als voor een origineelafbeelding.

Wissen

Maakt een normale stempelkopie.

Dubbelz. kopie

Maakt een stempelkopie per vel.

Boekje

Maakt een normale stempelkopie.

Opdr. samenst.

Maakt een normale stempelkopie.

Tandemkopie

Gebaseerd op een tandemkopie.

Kaften/ Insteekv

Gebaseerd op de aangepaste afbeeldingsinstelling.

Scheidingspagina

Afdrukken vindt niet plaats op scheidingspagina's.

Transparant-Insteekvellen

Maakt een normale stempelkopie.

N-Up Maakt een stempelkopie per vel.
Boekkopie Maakt een normale stempelkopie.
Tabkopie Maakt een normale stempelkopie, onafhankelijk van de verschuiving van de afbeelding.

Kaart Formaat

Maakt een stempelkopie per vel.

Spiegel- Beeld Maakt een normale stempelkopie zonder spiegelbeeldomkering.
Drukt een afbeelding normaal af zonder Z/W-omkering. De volgende voorwaarde wordt
ZIW negatief echter ingesteld wanneer wordt afgedrukt op een donkere achtergrond.

Aangepaste stempel: Afgedrukt in wit

Aangepast watermerk: afgedrukt zonder dat het beeld wordt opgelicht
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Kopieer volledig Maakt een normale stempelkopie.

Centreren Maakt een normale stempelkopie zonder centreren.
Stempel Maakt een stempelkopie in het menu Stempel.

Foto herhalen Kan niet worden gecombineerd.

Vergrot. over meerdere pag. Kan niet worden gecombineerd.

Achtergrond- textuurafdruk Maakt een stempelkopie onder een patroonafdruk.
Traceer- gegevensafdruk Maakt een stempelkopie onder een traceergegevensafdruk.
Opmaak herh. Kan niet worden gecombineerd.

Drukt een afbeelding af op de originele positie, onafhankelijk van de instelling Afbeelding

Afbeelding plaatsen i
positioneren.

Boek opsplitsen Maakt een stempelkopie per vel.

» EEN AANGEPASTE AFBEELDING REGISTREREN (pagina 3-49
« Een aangepaste stempelafbeelding wordt gekopieerd per vel, niet per origineel. Als N-Up is ingeschakeld, worden
gebruikersstempels gekopieerd voor elke set pagina's.
» Een aangepaste stempelafbeelding wordt gekopieerd met het geregistreerde formaat. Het formaat blijft ongewijzigd, zelfs
wanneer de kopieerfactor wordt vergroot of verkleind.

‘ » Een afbeelding moet van tevoren via de printerdriver op het apparaat worden geregistreerd.

* Er kan niet voor elke pagina een andere aangepaste afbeelding worden opgegeven.

+ Als een afbeelding buiten het opgegeven papier valt, afhankelijk van het geregistreerde formaat of de geregistreerde
positie, wordt het overtollige deel niet gekopieerd.

» Aangepaste afbeelding kan worden gecombineerd met Tandemkopie.
Stempelkopie wordt uitgevoerd wanneer een aangepaste afbeelding met dezelfde bestandsnaam wordt geregistreerd in
zowel de mastermachine als de client machine.
Als deze niet is geregistreerd, wordt een kopie gemaakt zonder aangepaste afbeelding.

» Een Aangepaste Afbeelding Registreren
Selecteer in “Instellingen (beheerder)” [Systeeminstellingen] — [Kopieerinstellingen] — [Voorwaarde- Instellingen] —
[Tekst/afbeelding afdrukken] — [Aangepast stempel] of [Aangepast watermerk].
* Registratie van aangepaste afbeelding uitschakelen
Selecteer “Instellingen (beheerder)” [Systeeminstellingen] — [Algemene instellingen] — [Instellingen in /uitschakelen] —
[Registratie van aangepaste afbeelding uitschakelen] en configureer de instelling.

Plaats het origineel.

Plaats het origineel in de documentinvoerlade van de automatische documentinvoereenheid of op de glasplaat.
» AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID (pagina 1-116)
» GLASPLAAT (pagina 1-119)

Tik op de toets [Overige] en op de toets [Aangepaste afbeelding].

Tik op de toets [Aangepast stempel] of [Aangepast watermerk].
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Tik op de toets [Afbeelding] om een afbeelding te selecteren.

Selecteer de gewenste miniatuurafbeeldingen in de beschikbare selectie.

o — Stel [Pagina afdrukken] of
G e [Afdrukpositie] in.

Selecteer afbeelding om te bediene ( 4)
Afbeelding  # | IS4 (5)

N-Up Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen,
tikt u achtereenvolgens op de toetsen m en [Vorige].

|
‘ Dubbelz. Kopie

gepast stempel
. Pagina afdrukNerf S CL ] :
1 3
. X: 0 mm
walerme Afdrukpositie # KRN —
oorbeeld-
Afdrukhoek = [g weergave
¥
« | Afdruk omslag/invoegblad voor
o
IR

» De instelling aangepaste afbeelding annuleren:
Tik op de toets [Off].

* Alle instellingen annuleren:
Tik op de toets [CA].

Tik op de toets [Start] om het kopi€ren te starten.

Raadpleeg de volgende tabel voor instellingen met betrekking tot aangepaste stempel en aangepast watermerk:
Voor aangepaste stempel

Pagina afdrukken Geef een of meer pagina's op voor stempelkopie. Eerste pagina of alle pagina's
Afdrukpositie Geef een positie op voor stempelkopie.
Afdrukhoek Geef de hoek van de afbeelding op. 0 graden, -90 graden, 90 graden of 180 graden

Voor aangepast watermerk

Geef het afdrukpatroon van het afbeeldingswatermerk op.
Transparant: maakt een originele afbeelding transparant voor stempelkopie.

Afdrukpatroon Overlappen: verbergt een watermerk dat aan een originele afbeelding is toegevoegd voor
stempelkopie.

Belichting Selecteer de belichting van een watermerk uit negen niveaus.

Pagina afdrukken Geef een o.f meer paglna.s c:p voor stempelkopie.
Eerste pagina of alle pagina's

Afdrukpositie Geef een positie op voor stempelkopie.

Afdrukhoek Geef de hoek van de afbeelding op. 0 graden, -90 graden, 90 graden of 180 graden
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KAFTEN INVOEGEN IN KOPIEEN (KAFTEN/
INSTEEKVELLEN)

Met deze functie kunt u een ander papiertype invoegen in de pagina's die overeenkomen met de voor- en achterkaften
van een kopieeropdracht.

Deze functie is handig wanneer u het papier voor de kaft wilt wijzigen om het geheel een beter uiterlijk te geven.
Configureer zo nodig de instellingen voor invoegvellen.

+ Raadpleeg "INVOEGVELLEN INVOEGEN IN KOPIEEN (KAFTEN/INSTEEKVELLEN) (pagina 2-109)" voor het invoegen van insteekbladen.
» Voor N-Up is de lay-out gebaseerd op de eerste pagina en worden kaften uitgesloten.

Op een voorkaft kopiéren en met een achterkaft invoegen.

Voorkaft
1 2 3 4 5 é
7
H HIl E/
| |
—— Achterkaft

Papier voorkaft Papier achterkaft Kopiéren

Voorbeelden van het invoegen van kaften

Hier ziet u de kopieerresultaten wanneer voor- en achterkaften worden ingevoegd in zes 1-zijdige origineelpagina's of
drie 2-zijdige origineelpagina's in de vier kopieermodi.

1-zijdig kopiéren van 1-zijdige originelen

Niet gekopieerd Niet gekopieerd

Hiermee kunt u insteekvellen invoegen aan het begin en einde van kopieén.

1 2 3 4 5 6

1-Zijdige kopie Niet gekopieerd

Hiermee kunt u een 1-zijdige kopie maken met als voorkaft de eerste origineelpagina
en een achterkaft aan het einde van kopieén.

1 3 4 5 6

2-Zijdige kopie Niet gekopieerd

Hiermee kunt u een 2-zijdige kopie maken met als voorkaft de eerste twee
origineelpagina's en een achterkaft aan het einde van kopieén.
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1 2 3 4 5
Niet gekopieerd 1-Zijdige kopie |_%
Hiermee kunt u een voorkaft invoegen aan het begin van kopieén en een 1-zijdige
kopie maken als achterkaft op de zesde origineelpagina.
1 2 3 4 5
Niet gekopieerd 2-Zijdige kopie |_5

Hiermee kunt u een voorkaft invoegen aan het begin van kopieén en een 2-zijdige
kopie maken als achterkaft op de vijfde of zesde origineelpagina.

1-Zijdige kopie

1-Zijdige kopie

I IS

Hiermee kunt u een 1-zijdige kopie maken met als voorkaft de eerste origineelpagina
en een 1-zijdige kopie met als achterkaft de zesde origineelpagina.

1-Zijdige kopie

2-Zijdige kopie

L

Hiermee kunt u een 1-zijdige kopie maken met als voorkaft de eerste origineelpagina
en een 2-zijdige kopie op de vijfde en zesde origineelpagina als achterkaft.

2-Zijdige kopie

1-Zijdige kopie

U

Hiermee kunt u een 2-zijdige kopie maken op de eerste en tweede origineelpagina
als voorkaft en een 1-zijdige kopie op de zesde origineelpagina als achterkaft.

2-Zijdige kopie

2-Zijdige kopie

|1_[ﬁ 3 4 |5_%
Hiermee kunt u een 2-zijdige kopie maken op de eerste en tweede origineelpagina

als voorkaft en een 2-zijdige kopie op de vijfde en zesde origineelpagina als
achterkaft.

2-zijdig kopiéren van 1-zijdige originelen

Niet gekopieerd

Niet gekopieerd

Hiermee kunt u insteekvellen invoegen aan het begin en einde van kopieén.
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i ]

1-Zijdige kopie Niet gekopieerd
Hiermee maakt u een 1-zijdige kopie met als voorkaft de eerste origineelpagina en
een 1-zijdige kopie met als achterkaft de zesde origineelpagina. Hiermee kunt u
insteekvellen invoegen aan einde van kopieén.
1 3 5
2-Zijdige kopie Niet gekopieerd

Hiermee kunt u een 2-zijdige kopie maken met als voorkaft de eerste twee
origineelpagina's en een achterkaft aan het einde van kopieén.

i

Niet gekopieerd 1-Zijdige kopie
Hiermee kunt u een voorkaft invoegen aan het begin van kopieén en een 1-zijdige
kopie maken als achterkaft op de zesde origineelpagina. Een 1-zijdige kopie wordt
gemaakt op de vijfde origineelpagina.
1 3 5
Niet gekopieerd 2-Zijdige kopie

Hiermee kunt u een voorkaft invoegen aan het begin van kopieén en een 2-zijdige
kopie maken als achterkaft op de vijfde of zesde origineelpagina.

1-Zijdige kopie

1-Zijdige kopie

‘ 1 | > 2 > 4 > >
Hiermee kunt u een 1-zijdige kopie maken met als voorkaft de eerste origineelpagina
en een 1-zijdige kopie met als achterkaft de zesde origineelpagina.

1-Zijdige kopie

2-Zijdige kopie

m |2_% 4 |
Hiermee kunt u een 1-zijdige kopie maken met als voorkaft de eerste origineelpagina
en een 2-zijdige kopie op de vijfde en zesde origineelpagina als achterkaft.

2-Zijdige kopie

1-Zijdige kopie

‘ 1 |> ‘ 3 |> 5 > \>
Hiermee kunt u een 2-zijdige kopie maken op de eerste en tweede origineelpagina

als voorkaft en een 1-zijdige kopie op de zesde origineelpagina als achterkaft. Een
1-zijdige kopie wordt gemaakt op de vijfde origineelpagina.
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2-Zijdige kopie

2-Zijdige kopie

Hiermee kunt u een 2-zijdige kopie maken op de eerste en tweede origineelpagina
als voorkaft en een 2-zijdige kopie op de vijfde en zesde origineelpagina als
achterkaft.

1-zijdig kopiéren van 2-zijdige originelen

1 2 3 4 5 6
Niet gekopieerd Niet gekopieerd
Hiermee kunt u insteekvellen invoegen aan het begin en einde van kopieén.
1 2 3 5 4 6
1-Zijdige kopie Niet gekopieerd
Hiermee kunt u een 1-zijdige kopie maken met als voorkaft de eerste origineelpagina
en een achterkaft aan het einde van kopieén.
1 3 4 5 6
2-Zijdige kopie Niet gekopieerd

Hiermee kunt u een 2-zijdige kopie maken met als voorkaft de eerste twee
origineelpagina's en een achterkaft aan het einde van kopieén.

1 2 3 4 5
Niet gekopieerd 1-Zijdige kopie
Hiermee kunt u een voorkaft invoegen aan het begin van kopieén en een 1-zijdige
kopie maken als achterkaft op de zesde origineelpagina.
1 2 3 4 5
Niet gekopieerd 2-Zijdige kopie

Hiermee kunt u een voorkaft invoegen aan het begin van kopieén en een 2-zijdige
kopie maken als achterkaft op de vijfde of zesde origineelpagina.

1-Zijdige kopie

1-Zijdige kopie

1 2 3 4 5

Hiermee kunt u een 1-zijdige kopie maken met als voorkaft de eerste origineelpagina
en een 1-zijdige kopie met als achterkaft de zesde origineelpagina.
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KOPIEERAPPARAATM» ANDERE FUNCTIES

Instellingsvoorwaarden per kaft
Gemaakte kopieén

Voorkaft Achterkaft
1 2 3 4
1-Zijdige kopie 2-Zijdige kopie
Hiermee kunt u een 1-zijdige kopie maken met als voorkaft de eerste origineelpagina
en een 2-zijdige kopie met als achterkaft de zesde origineelpagina.
1 3 4 5
2-Zijdige kopie 1-Zijdige kopie
Hiermee kunt u een 2-zijdige kopie maken op de eerste en tweede origineelpagina
als voorkaft en een 1-zijdige kopie op de zesde origineelpagina als achterkaft.
1 3 4
2-Zijdige kopie 2-Zijdige kopie
Hiermee kunt u een 2-zijdige kopie maken op de eerste en tweede origineelpagina
als voorkaft en een 2-zijdige kopie op de vijfde en zesde origineelpagina als
achterkaft.
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2-zijdig kopiéren van 2-zijdige originelen

bl

Niet gekopieerd Niet gekopieerd

Hiermee kunt u insteekvellen invoegen aan het begin en einde van kopieén.
1-Zijdige kopie Niet gekopieerd

Hiermee kunt u een 1-zijdige kopie maken met als voorkaft de eerste origineelpagina

en een achterkaft aan het einde van kopieén.

* De tweede origineelpagina wordt niet gekopieerd.

1 3 5

2-Zijdige kopie Niet gekopieerd

Hiermee kunt u een 2-zijdige kopie maken met als voorkaft de eerste twee
origineelpagina's en een achterkaft aan het einde van kopieén.

ik

Niet gekopieerd 1-Zijdige kopie
Hiermee kunt u een voorkaft invoegen aan het begin van kopieén en een 1-zijdige
kopie maken als achterkaft op de zesde origineelpagina.
* De vijfde origineelpagina wordt niet gekopieerd.
1 3 5
Niet gekopieerd 2-Zijdige kopie

Hiermee kunt u een voorkaft invoegen aan het begin van kopieén en een 2-zijdige
kopie maken als achterkaft op de vijfde of zesde origineelpagina.

1-Zijdige kopie

1-Zijdige kopie

Hiermee kunt u een 1-zijdige kopie maken met als voorkaft de eerste origineelpagina

en een 1-zijdige kopie met als achterkaft de zesde origineelpagina. De tweede en
vijfde origineelpagina worden niet gekopieerd.

1-Zijdige kopie

2-Zijdige kopie

1 N\ ‘ 3 |> 5 >
Hiermee kunt u een 1-zijdige kopie maken met als voorkaft de eerste origineelpagina

en een 2-zijdige kopie op de vijfde en zesde origineelpagina als achterkaft.
* De tweede origineelpagina wordt niet gekopieerd.
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2-Zijdige kopie 1-Zijdige kopie

Hiermee kunt u een 2-zijdige kopie maken op de eerste en tweede origineelpagina
als voorkaft en een 1-zijdige kopie op de zesde origineelpagina als achterkaft.
* De vijfde origineelpagina wordt niet gekopieerd.

1 3 5
2-Zijdige kopie 2-Zijdige kopie

Hiermee kunt u een 2-zijdige kopie maken op de eerste en tweede origineelpagina als
voorkaft en een 2-zijdige kopie op de vijfde en zesde origineelpagina als achterkaft.

» Laad de invoegvellen in de lade voordat u de functie Kaften/Insteekvellen gebruikt.

+ Als u de functie Kaften/Insteekvellen selecteert, plaatst u de originelen in de documentinvoerlade, selecteert u de functie
voor 1-zijdig of 2-zijdig kopiéren en selecteert u het aantal kopieén en eventuele andere kopieerinstellingen. Wanneer u
klaar bent met het invoeren van deze instellingen, voert u de procedure uit voor het selecteren van kaften/insteekvellen.

* Er kan één vel worden ingevoegd voor elke voor- of achterkaft.

» Wanneer u een 2-zijdige kopie maakt van een 2-zijdig origineel, kunt u geen invoegvel tussen de voorzijde en de
@ achterzijde van een origineel voegen.

* Deze functie kan niet worden gebruikt in combinatie met de functie Zadelsteek.
* Deze instelling is niet beschikbaar als "Kaften/Insteekvellen" is uitgeschakeld in de "Instellingen".

Kaften/insteekv. modus uitschakelen

Hiermee schakelt u het gebruik van de functie Kaften/Insteekvellen uit.

Selecteer in “Instellingen (beheerder)” [Systeeminstellingen] — [Algemene instellingen] — [Bedienings- Instellingen] —
[Voorwaarde- Instellingen] — [Kaften/insteekv. modus uitschakelen].

Plaats het origineel in de documentinvoerlade van de automatische
documentinvoereenheid.

» AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID (pagina 1-116)

Tik op de toets [Overige] en vervolgens op de toets [Kaften/Insteekvellen].

oo — Tik op de toets [Voorkaft] en
Kaften/Insteskvellen ok} i - vervo I g ens o p d e toets [0 n] .
-W Fon e

Tik als u een achterkaft wilt invoegen, op het tabblad

s [Achterkaft] en vervolgens op de toets [On].

| Geen kopie maken

Voorbeeld-

Papierlade- Paginaopmaak ‘
Instellingen i 4

B

i

* l \-’l Vorige
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o Tik op de toets [Wijzigen].

= =
Kaften/Insteekvellen Alles annuleren m | Meer pag. op cen pag. plaatsen
— Mar
%  Voorkaft Achterkaft Plaats blad Pos. arge

On
i Normaal Wijzigen  #
Geen kopie maken

Papierlade- . n ]
Instellingen i

]

Voorbeeld- ~
d cA
weergave

sl
ox | - Configureer de kopieerinstelling van
. Kaften/Insteekvellen m! u;ﬁ‘:ﬁag N een vo o rkaftvel .
[ instelling Voorkaft Qﬁf’?jx‘;iﬁ:“@wme
| : — < Als u enkel een kaft wilt invoegen, tikt u op de toets [Geen
| | oontemomaen| kopie maken].
== Tik als u de toets [2-Zijdige Kopie] hebt geselecteerd, op de
p 200 N— toets [Boek] of [Schrijfblok] voor de binding van de voorkaft.
— BN e T . . .
- - Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen,
tikt u achtereenvolgens op de toetsen m en [Vorige].
* | V| vorige =1

De kaftinvoerlade wijzigen:

Tik op de toets [Papierlade- Instellingen] om het lade-instellingenscherm te tonen. Tik in het lade-instellingenscherm op
de toets [Papierlade] of [Voorkaft] of [Achterkaft].
Raadpleeg "DE PAPIERLADE VOOR HET KOPIEREN SELECTEREN (pagina 2-12)" voor meer informatie.

« Als u op de kaft wilt kopiéren, kunt u geen gebruikmaken van etikettenvellen, transparanten en tabpapier. U kunt
tabpapier invoegen als u hierop niet kopieert.

* Invoegen van kaft annuleren:
Tik op de toets [Off].

* Om de instellingen van de voorkaft, achterkaft en het invoegvel gelijktijdig te wijzigen:
Tik op de toets [Alles annuleren].

« Alle instellingen annuleren:
Tik op de toets [CA].

Tik op de toets [Start] om het kopi€ren te starten.
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1]

INVOEGVELLEN INVOEGEN IN KOPIEEN (KAFTEN/
INSTEEKVELLEN)

Met deze functie kunt u een vel op een specifieke pagina invoegen als invoegvel.
Er zijn twee typen invoegvellen. Invoegposities kunnen worden opgegeven.
Voeg zo nodig kaften in.

Raadpleeg "KAFTEN INVOEGEN IN KOPIEEN (KAFTEN/INSTEEKVELLEN) (pagina 2-101)" bij het invoegen van
voorbladen.

Bijvoorbeeld: voeg A in na pagina 3 en voeg B in na pagina 5.

Originelen
Z Insteekvel A

—_—

1 2 3 4 5 6 4\
5

Insteekvel B

Kopiéren

Voorbeelden van het invoegen van vellen

Hier ziet u de kopieerresultaten wanneer invoegvellen zijn ingevoegd in zes 1-zijdige origineelpagina's of drie 2-zijdige
origineelpagina's in de twee kopieermodi zoals hieronder beschreven.

1-zijdig origineel kopiéren

1 2 3 4 5 6 1 3 5
Niet
gekopieerd

Hiermee kunt u een invoegvel invoegen tussen de tweede en derde
pagina van kopieén.

1 2 3 4 5 6 1 3 4 6
1-Zijdige
kopie

Hiermee kunt u een 1-zijdige kopie maken van de derde
origineelpagina op een invoegvel.
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2-Zijdige
kopie

Hiermee kunt u een 2-zijdige kopie maken van de derde en vierde
origineelpagina op een invoegvel.

2-zijdig origineel kopiéren

Niet
gekopieerd

LB

Hiermee kunt u een invoegvel invoegen tussen de tweede en derde
pagina van kopieén.

1-Zijdige kopie

Hiermee kunt u een 1-zijdige kopie maken van de derde
origineelpagina op een invoegvel.

‘1 |§ 3 N\ 5 >
* De vierde origineelpagina wordt niet
gekopieerd.

2-Zijdige kopie

Hiermee kunt u een 2-zijdige kopie maken van de derde en vierde
origineelpagina op een invoegvel.

sl

‘ » Laad de invoegvellen in de lade voordat u de functie Kaften/Insteekvellen gebruikt.

+ Als u de functie Kaften/Insteekvellen selecteert, plaatst u de originelen in de documentinvoerlade, selecteert u de functie
voor 1-zijdig of 2-zijdig kopiéren en selecteert u het aantal kopieén en eventuele andere kopieerinstellingen. Wanneer u
klaar bent met het invoeren van deze instellingen, voert u de procedure uit voor het selecteren van kaften/insteekvellen.

* Het invoegvel moet hetzelfde formaat hebben als het kopieerformaat.
+ U kunt maximaal 100 invoegvellen invoegen.

* De glasplaat is voor deze functie niet beschikbaar.
* Het is niet mogelijk om twee invoegvellen in dezelfde pagina in te voegen.

« Wanneer u een 2-zijdige kopie maakt van een 2-zijdig origineel, kunt u geen invoegvel tussen de voorzijde en de
achterzijde van een origineel voegen.

* Deze functie kan niet worden gebruikt in combinatie met de functie Zadelsteek.

» Deze instelling is niet beschikbaar als de functie Kaften/Insteekvellen is uitgeschakeld in de "Instellingen (beheerder)".

Kaften/insteekv. modus uitschakelen

@ Hiermee schakelt u het gebruik van de functie Kaften/Insteekvellen uit.
Selecteer in “Instellingen (beheerder)” [Systeeminstellingen] — [Algemene instellingen] — [Bedienings- Instellingen] —
[Voorwaarde- Instellingen] — [Kaften/insteekv. modus uitschakelen].
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Plaats het origineel in de documentinvoerlade van de automatische
documentinvoereenheid.
» AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID (pagina 1-116)

Tik op de toets [Overige] en vervolgens op de toets [Kaften/Insteekvellen].

Tik op het tabblad [Plaats blad].

Tik op de toets [Invoegtype A] en op de toets voor weergave van de pagina
voor invoegbladen.

De instellingen voor Invoegtype B t/m invoegtype H zijn hetzelfde als de instellingen voor Invoegtype A.

o P Voer met de cijfertoetsen het nummer
[ox] in van de pagina waar u een invoegvel
| wilt invoegen en tik vervolgens op de
I- - | toets [Invoeren].
i Het totale aantal invoegvellen wordt weergegeven naast de
U~ )i e toets [Invoeren]. Herhaal deze stappen voor het aantal

invoegvellen.
Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen,
tikt u achtereenvolgens op de toetsen m en [Vorige].

* l \!l Vorige f o [

« Als u voor het invoegvel een onjuist paginanummer hebt ingevoerd:
Tik op de toets [Paginaopmaak] en wijzig vervolgens het paginanummer.
» DE PAGINAOPMAAK VAN KAFTEN EN INVOEGVELLEN CONTROLEREN, BEWERKEN EN WISSEN
(PAGINAOPMAAK) (pagina 2-113)

* Invoegvellen annuleren:
Tik op de toets [Alles annuleren].

. an_m
, Tik op de toets [Wijzigen].
Kaften/Insteekvellen m |
Voorkaft | Achterkaft % Plaats blad |
Geef pag. op voor insert, druk Enter
= 1 Invoeging
| Invoegtype A - Totaal:1
; Voor achterkaft |
Invoegtype B
| Handinvoer
Invoegtype C [l Normaal Voorbeeld-
Geen kopie maken B eergave CA

Papieriade- ol paginaopmaak # [l
Instellingen 0
Lo |

+* l \-’l Vorige ——
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Overige

rmaal/Richiing.
{ Margeverschv.
Kaften/Insteekvellen Alles annuleren m { Pos. verschuiven voor marge
S —

Invoegtype A

Papierlade % | Geen lwpiemaksn!
Handinvoer
Normaal P smplex
[P Dubbetz. Kopie

Als u alleen invoegvel A wilt invoegen,
tikt u op de toets [Geen kopie maken].

Als u een kopie wilt maken op invoegvel A, tikt u op de toets
[Simplex] of [Dubbelz. Kopie].

Tik als u de toets [Dubbelz. Kopie] hebt geselecteerd, op de
toets [Boek] of [Schrijfblok] voor de binding van het
invoegblad.

Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen,

tikt u op m

* Een invoegvel wijzigen:
Tik op de toets [Papierlade] en selecteer de lade met invoegvellen.
» Tik om op een tabpapier te kopiéren op de toets [Tabkopie].
» TABTEKSTEN OP TABPAPIER KOPIEREN (TABKOPIE) (pagina 2-116)

+ Als u op beide zijden van een invoegvel wilt kopiéren, kunt u geen gebruik maken van etikettenvellen, transparanten
en tabpapier als invoegvel. U kunt tabpapier invoegen als u hierop niet kopieert.

* Alle instellingen annuleren:

Tik op de toets [CA].

Tik op de toets [Start] om het kopi€ren te starten.
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DE PAGINAOPMAAK VAN KAFTEN EN INVOEGVELLEN
CONTROLEREN, BEWERKEN EN WISSEN
(PAGINAOPMAAK)

Het bewerken van geregistreerde kaften en invoegvellen verschilt, zoals u hieronder kunt zien.
» Voor de "Omslagvel" kunt u instellingen wijzigen zoals papiertype, kopiéren/niet kopiéren, 1-zijdig en 2-zijdig kopiéren.
 Voor "Plaats blad" kunt u alleen het paginanummer wijzigen waar u een invoegvel wilt invoegen.

Tik op de toets [Overige] en vervolgens op de toets [Kaften/Insteekvellen].

. .
&, oo Tik op de toets [Paginaopmaak].
RafEniEs Sekialen Alles annuleren m I verschuiven voor
Voorkaft Achterkaft %# Plaats blad |
Geef pag. op voor insert, druk Enter
s
| Invoegtype A r e

Totaal:1

Voor achterkaft
| Invoegtype B

Handinvoer

Invoegtype C 4 Zwaar 2 Wijzigen  w Voorbeeld-
4 ca
weergave

Geen kopie maken

Papierlade- | | paginaopmaak # |
instellingen 1

i

4 l \!l Vorige

Als de instellingen voor kaften of invoegvellen niet zijn geconfigureerd, is de toets [Paginaopmaak] uitgeschakeld.

B T v von vt Controleer de paginaopmaak.
s Margeverschv. i i i
H fateninsteeieten m,; P ton o e Als u deze opdracht wilt sluiten nadat u de paginaopmaak
LR oK hebt gecontroleerd, tikt u op de toets ﬂ
- Voorkaft Geen kopie maken . . .
| . o oo k: e Als u wilt bewerken of wissen, tikt u op de betreffende toets.
| = vosgtype 8 T Als u wilt wissen, tikt u op de toets [Wissen]. Als u wilt
a Invosgiype G Geen kopie maken bewerken, tikt u op de toets [Wijzigen].
| invoegi |
- Achterkaft Geen kopie maken ~_weergave Als u achtereenvolgende invoeging van verschillende typen

J

insteekvellen instelt op dezelfde pagina, kunt u in het
actiescherm op [Verv volgor van inst vel] tikken om de
volgorde te wijzigen.

Wijzig de instellingen voor kaften of invoegvellen.
U kunt de kopieermodus wijzigen voor de kaft.
U kunt het paginanummer wijzigen waar u een invoegvel wilt invoegen.

Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen, tikt u meerdere keren op de toets m om terug te keren naar
het scherm [Overige]. Tik vervolgens op de toets [Vorige].
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INVOEGVELLEN INVOEGEN TUSSEN
TRANSPARANTEN (TRANSPARANT-INSTEEKVELLEN)

Wanneer u kopieert op transparanten, blijven de vellen door statische elektriciteit mogelijk aan elkaar plakken.

Met de functie voor transparant-insteekvellen wordt automatisch een vel papier ingevoegd tussen elk vel transparant,
zodat de vellen makkelijker te hanteren zijn.

U kunt ook op invoegvellen kopiéren.

Insteekvellen

Bij 2-zijdig kopiéren, kan alleen de modus "2-Zijdig—1-Zijdig" worden gebruikt.

* In deze modus kunt u het aantal kopieén niet selecteren.
» Transparanten moeten in de doorvoerlade worden geladen.

Plaats de transparanten met de
voorzijde omlaag in de doorvoerlade

- - en laad de transparantvellen.
Configureer de doorvoerlade-instellingen na het laden van
Horizontaal Verticaal de transparanten.
gericht gericht » KOPIEEN MAKEN MET DE DOORVOERLADE (pagina
2-34)

Plaats het origineel.

Plaats het origineel in de documentinvoerlade van de automatische documentinvoereenheid of op de glasplaat.
» AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID (pagina 1-116)
> GLASPLAAT (pagina 1-119)

Tik op de toets [Overige] en vervolgens op de toets
[Transparant-Insteekvellen].
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a: KOPIEERAPPARAATM» ANDERE FUNCTIES

Overige

T oo Tik op de toets [On].

N-Up

- Als u een kopie wilt maken op invoegvellen, tikt u op het

| ST selectievakje [Kopie ook op insteekvellen maken] om dit in
e te stellen op [V .

5 B | Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen,

" tikt u achtereenvolgens op de toetsen en [Vorige].

f Transparant-Insteekvellen

Pap.ade insteeky.

Papiercassette 1
A4
Handinvoer

* De instelling voor transparant-insteekvellen annuleren:
Tik op de toets [Off].

« Alle instellingen annuleren:
Tik op de toets [CA].

B Tik op de toets [Start] om het kopiéren te starten.
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FUNCTIES VOOR SPECIFIEK GEBRUIK
TABTEKSTEN OP TABPAPIER KOPIEREN (TABKOPIE)

Laad een vel tabpapier in de doorvoerlade en maak een kopie op een tab.
Bereid de juiste originelen voor tabteksten voor.

>
2]
(3]

o8av
28av
[—

4340

Bereid originelen voor die De afbeelding wordt
passen bij de tabposities. verplaatst met de breedte
van de tab.

Relatie tussen de originelen en het tabpapier

Tab kopiéren met links inbinden

Originelen Documentinvoerlade

|
1 |
Plaats de originelen zo dat zijde
zonder tabtekst als eerste wordt
Definitieve ingevoerd.
afbeelding
) Plaats het tabpapier zo dat de tab op
I Glasplaat het eerste vel naar u toe gericht is.

Plaats zo dat de zijde met
de tabtekst links is.
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KOPIEERAPPARAATM» ANDERE FUNCTIES

Tab kopiéren met rechts inbinden

Originelen De originelen plaatsen Tabpapier laden

Originelen Documentinvoerlade

1 g e}

Plaats de originelen zo dat zijde
zonder tabtekst als eerste wordt
ingevoerd.

Definitieve
afbeelding

Glasplaat

Plaats het tabpapier zo dat de tab op het
eerste vel van u afgericht is.

[N =V=V—
A

Plaats zo dat de zijde met de
tabtekst links is.

Tabkopie moet worden opgegeven voordat het origineel wordt gescand.

Selecteer in 'Instellingen (beheerder)' [Systeeminstellingen] — [Kopieerinstellingen] — [Voorwaarde- Instellingen] —
[Begininstelling Tabkopie].
Geef een waarde op van 0 mm (0") t/m 20 mm (1") in stappen van 1 mm (1/8").

@ De standaardbreedte wijzigen voor afbeeldingsverschuiving bij kopiéren op tabpapier:

n Tik op de toets [Overige] en op de toets [Tabkopie].

n Tik op de toets [On].
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Overige m Origineel
IF  Aanp. Formaat/ Richting.
lTabkop\e m | .,

| Gegevens
= i i

! ]

| .

selecteren

“ I :

L Voorbesld-
weergave

| Beeldverschuiving
10 (0—20) mr

J ea_

* l \-’l Vorige

De instelling voor tabkopieén annuleren:
Tik op de toets [Off].

Stel een breedte in voor de

afbeeldingsverschuiving (tabbreedte).

* Tik op de getalsweergave die de breedte voor de
afbeeldingsverschuiving weergeeft en voer een breedte in
met de cijfertoetsen.

» Wanneer u klaar bent met het invoeren van de
instellingen, tikt u achtereenvolgens op de toetsen m en
[Vorige].

Laad het tabpapier.

Als u de doorvoerlade gebruikt, plaatst u het papier met de
afdrukzijde omlaag.

Plaats het papier zo dat de zijde met de tab het laatst wordt
ingevoerd in het apparaat.

Configureer nadat u tabpapier in de doorvoerlade hebt
geladen, de instellingen van de doorvoerlade zoals wordt
beschreven in "KOPIEEN MAKEN MET DE

DOORVOERLADE (pagina 2-34)".

De breedte van het tabpapier kan zo breed zijn als de breedte van A4 (210 mm) plus 20 mm (of 8-1/2" x 11" papier (8-1/
2") plus 5/8").

Plaats het origineel en tik op de toets [Voorbeeld- weergave].

Plaats het origineel in de documentinvoerlade van de automatische documentinvoereenheid of op de glasplaat.
» AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID (pagina 1-116)

» GLASPLAAT (pagina 1-119)

Alle instellingen annuleren:
Tik op de toets [CA].

Tik op de toets [Start] om het kopi€ren te starten.
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EEN POSTERFORMAATKOPIE MAKEN (VERGROTING
OVER MEERDERE PAGINA'S)

Met deze functie kopieert u een vergrote originele afbeelding over meerdere vellen.

Origineel (formaat A4 (8-1/2" x 11"))

H =»

Kopie (vergrote afbeelding op
8 vellen A3 (11" x 17") papier)

IqFI
il

* U moet Vergrot. over meerdere pag. selecteren voordat u het origineel scant.
* Plaats een origineel op de glasplaat.
+ Als Vergrot. over meerdere pag. is geselecteerd, wordt de afdrukstand gewijzigd in verticaal.
» Overlapping bij delen van de afbeelding
* Elke kopie heeft een kantlijn.
» Gebieden voor overlapping van de kopieén worden aan de voor- en achterrand van elke kopie gemaakt.

» Het papierformaat, het aantal vellen dat nodig is voor de vergrote afbeelding en de factor worden automatisch
geselecteerd op basis van het geselecteerde origineelformaat en het vergrotingsformaat. (Het papierformaat en de factor
kunnen niet handmatig worden geselecteerd.)

Tik op de toets [Overige] en op de toets [Vergrot. Over meerdere pag.].

Selecteer het tabblad [AB] of [Inch] voor het juiste origineelformaat voor een
kopie van posterformaat en tik op de toets die overeenkomt met het

origineelformaat.

Als u op de toets voor het origineelformaat tikt, worden de toetsen getoond met de beschikbare vergrotingsformaten,
kopiepapierformaten en het aantal vellen.
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o | — Tik op de toets voor het formaat

f v ommeenime o i S waarnaar u het origineel wilt
[

i —— - vergroten.
1 [ ] ) | De afdrukstand wordt getoond.
I : Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen,
[ i tikt u achtereenvolgens op de toetsen m en [Vorige].
E Positiemarkering afdrukken

* l \-’l Vorige

Als u de kopieafbeelding en kantlijn afdrukt, stelt u het selectievakje [Positiemarkering afdrukken] in op [v].

Tik op de toets [Wissen].
Zelfs als de instelling voor vergroting over meerdere pagina's is geannuleerd, blijft de automatisch geselecteerde
factor behouden.

@ * De instelling voor vergroting over meerdere pagina's annuleren:

* De kopieerfactor terugzetten naar 100%:
Tik op de toets [Kopieerfactor] in het basisscherm om het kopieerfactormenu weer te geven en tik vervolgens op de
toets [100%].

Plaats het origineel op de glasplaat volgens de afdrukstand die in het scherm
wordt getoond.

Tik op de toets [Start] om het kopiéren te starten.
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MET SPIEGELBEELD KOPIEREN (SPIEGELBEELD)

Met deze functie maakt u kopieén door het origineel om te keren tot spiegelbeeld.

A L2}
> s

Spiegelbeeld kopiéren

Originelen

Geef Spiegelbeeld op voordat u een origineel scant.

Tik op de toets [Overige] en op de toets [Spiegel- Beeld].
Op het pictogram wordt een vinkje weergegeven.
Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen, tikt u op de toets [Vorige].

De spiegelbeeldinstelling annuleren:
Tik op de toets [Spiegel- Beeld] om de instelling uit te schakelen.

Plaats het origineel.

Plaats het origineel in de documentinvoerlade van de automatische documentinvoereenheid of op de glasplaat
» AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID (pagina 1-116)

» GLASPLAAT (pagina 1-119)

Tik op de toets [Start] om het kopi€ren te starten.
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FUNCTIES VOOR HET AANPASSEN VAN DE
UITVOER EN DICHTHEID

ZWART EN WIT OMKEREN IN EEN KOPIE (Z/W
OMGEKEERD)

Deze functie wordt gebruikt om zwart en wit om te keren in een kopie, zodat u een negatief krijgt.
Wanneer u originelen met veel zwart kopieert (hetgeen veel toner vereist), kunt u kopiéren met Z/W Omgekeerd en zo toner besparen.

A
-> B

Originelen Z/W Omgekeerd kopie

A
B

» Wanneer deze functie wordt geselecteerd, verandert de instelling "Type belichting/origineel" voor aanpassing van de

‘ » Z/IW Omgekeerd moet worden opgegeven voordat het origineel wordt gescand.
belichting automatisch in "Tekst".

* Deze functie is niet beschikbaar in sommige landen en regio's.

Tik op de toets [Overige] en op de toets [Z/W negatief].

Op het pictogram wordt een vinkje weergegeven.
Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen, tikt u op de toets [Vorige].

Z/W Omgekeerd annuleren:
Tik op de toets [Z/W negatief] om de instelling uit te schakelen.

Plaats het origineel.

Plaats het origineel in de documentinvoerlade van de automatische documentinvoereenheid of op de glasplaat.
» AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID (pagina 1-116)
» GLASPLAAT (pagina 1-119)

Alle instellingen annuleren:
Tik op de toets [CA].

Tik op de toets [Start] om het kopiéren te starten.
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EENVOUDIG AANPASSEN VAN DE
AFBEELDINGSKWALITEIT
(SNELLE AANPASSING AFBEELDINGSKWALITEIT)

U kunt de dichtheid en omtrek van afbeeldingen en tekst eenvoudig aanpassen.

U moet Snelle Aanpassing Afbeeldingskwaliteit selecteren voordat u het origineel scant.

Tik op de toets [Overige] en op de toets [Snelle Aanpassing
Afbeeldingskwaliteit].

o [P Tik op B of verplaats de
<o i s o] e schuifregelaar om de beeldkwaliteit
I - - - aan te passen.
I > Zaoht ﬂ- Scherp Wanneer u klaar bent met het invoeren van de ins.tellingen,
E tikt u achtereenvolgens op de toetsen m en [Vorige].
[
[

De instelling voor snelle aanpassing afbeeldingskwaliteit annuleren:
Tik op de toets [Off].

Plaats het origineel.

Plaats het origineel in de documentinvoerlade van de automatische documentinvoereenheid of op de glasplaat.
» AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID (pagina 1-116)
» GLASPLAAT (pagina 1-119)

Alle instellingen annuleren:
Tik op de toets [CA].

Tik op de toets [Start] om het kopi€ren te starten.
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DE SCHERPTE VAN EEN AFBEELDING AANPASSEN
(SCHERPTE)

Met deze functie past u de scherpte aan voor een scherpere of zachtere afbeelding.

L

Zachter

4

—
y

Scherper

De scherpte moet worden opgegeven voordat het origineel wordt gescand.

Tik op de toets [Overige] en op de toets [Scherpte].

o Tik op de toets [ K of schuif met de
= @ . schuifbalk om de scherpte aan te
— passen.
[ on ndersmem" Sc'heme, I Selecteer [Scherper] voor scherpere omtrekken of [Minder
Scherp] voor zachtere omtrekken.

Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen,
tikt u achtereenvolgens op de toetsen m en [Vorige].

Vorige

De instelling voor scherpte annuleren:
Tik op de toets [Off].

Plaats het origineel.

Plaats het origineel in de documentinvoerlade van de automatische documentinvoereenheid of op de glasplaat.
» AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID (pagina 1-116)
» GLASPLAAT (pagina 1-119)

Alle instellingen annuleren:
Tik op de toets [CA].

Tik op de toets [Start] om het kopi€ren te starten.
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DICHTHEIDSGEBIED VOOR KOPIE AANPASSEN
(GRIJSBALANS)

U kunt de toon en dichtheid van kopieén aanpassen.
De dichtheid is verdeeld over drie bereiken en u kunt de dichtheid van elk bereik instellen.
Indien nodig kunt u ook alle drie de densiteitbereiken tegelijkertijd aanpassen.

C S ladt "

Zwart+

De grijsbalans moet worden opgegeven voordat het origineel wordt gescand.

De instelling van de standaard grijsbalans wijzigen:

Wijzig de instelling in de "Instellingen (beheerder)" — [Systeeminstellingen] — [Afbeeldingskwaliteit aanpassen] —
[Afbeeldingskwaliteit Afdruk]— [Grijsbalans].

Tik op de toets [Overige] en op de toets [Grijsbalans].

o P Tik op de toets [ Ed of schuif met de

G schuifregelaar om de grijsbalans aan

QL om o te passen.
| + Zet het selectievakje [Instellen in een batch] op E om
L ot ot o = elk bereik aan te passen.
- Voorbeeld- oy
| - » Tik om een schuifbalk afzonderlijk aan te passen met de
Yoman toetsen BB, op de schuifbalk die u wilt aanpassen en

tik op de toetsen .

De grijsbalans van het huidige tabblad terugzetten op de standaard balans:
@ Tik op de toets [Reset].

De standaardwaarden voor grijsbalans van alle gradaties die worden aangepast, worden hersteld.
De standaard waarden zijn de waarden die zijn ingesteld in "Instellingen (beheerder)" — [Systeeminstellingen] —
[Afbeeldingskwaliteit aanpassen] — [Afbeeldingskwaliteit Afdruk]— [Grijsbalans].

Plaats het origineel.

Plaats het origineel in de documentinvoerlade van de automatische documentinvoereenheid of op de glasplaat.
» AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID (pagina 1-116)
» GLASPLAAT (pagina 1-119)

Tik op de toets [Start] om het kopiéren te starten.
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HANDIGE KOPIEERFUNCTIES

TUSSENOPDRACHT

Met deze functie onderbreekt u een opdracht in uitvoering en drukt u het origineel dat is opgegeven als tussenopdracht
met voorrang af.

Wanneer u dringend een kopie moet maken terwijl een lange kopieersessie of andere opdracht wordt uitgevoerd, kunt u
de functie voor een tussenopdracht gebruiken.

 Afhankelijk van de instellingen van de opdracht in uitvoering, wordt de toets [Onderbreken] mogelijk niet weergegeven.
» Tussenopdracht kan niet worden gebruikt in combinatie met de volgende functies:
Opdracht Samenstel., Tandemkopie, Boekkopie, Kaart Formaat, Vergrot. Over meerdere pag., Aantal originelen,
Proefkopie, Voorbeeldinstelling en Boek splitsen.

‘ * De toets [Onderbreken] wordt niet weergegeven wanneer een origineel wordt gescand.

* Als u de glasplaat gebruikt voor tussenopdracht, kunt u de functie boekje, omslagen/insteekbladen of de instelling N-Up
niet selecteren.
Als u een van deze functies nodig hebt, moet u de automatische documentinvoer gebruiken.

LUN 1 PRINTER [Taakbeheer

Tik op de toets [Onderbreken].

Het modusscherm voor Onderbreken wordt weergegeven.

ig Afdruk.
S lcie £ . )

Aantal exempl. 1 1 Verzenden en afdrukken

Snelbestand

a Origineel

Auto A4 7 8 9 Geg. tidelij opslaan
Bestand
gt ‘Gegevens in map opslaan
4 5 6 £ : i
DBt Forie coprogramma oproepen
1-Zijdig—1-Zijdig 1 2 3
g Fovreeriactor
e Belichling
e Auto
Sorteren/groepen
# Auto ——
g Uivoeriade oM
il =)
CrE|
5 s o
S

Als gebruikersauthenticatie is opgegeven:
Tik op de toets [Onderbreken] om het scherm gebruikersauthenticatie weer te geven. Voer de loginnaam en het

wachtwoord in om gebruikersauthenticatie uit te voeren.

Plaats het origineel.

Plaats het origineel in de documentinvoerlade van de automatische documentinvoereenheid of op de glasplaat.
» AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID (pagina 1-116)
> GLASPLAAT (pagina 1-119)

Configureer de kopieerinstellingen.

@ Tik op de toets [Annuleren] om de tussenopdracht te annuleren.
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FEll KOPIEERAPPARAATP HANDIGE KOPIEERFUNCTIES

Tik op de toets [Start] om de tussenopdracht te starten.
De onderbroken opdracht wordt hervat zodra de tussenopdracht is voltooid.

@ In de functie voor een tussenopdracht wordt geen afdrukvoorbeeld van het gescande origineel weergegeven.
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GEGEVENS VERZENDEN TIJDENS HET
KOPIEREN

Met deze functie kunt u tijdens het kopiéren een fax verzenden, een e-mail met een afbeelding als bijlage verzenden of
gegevens in de netwerkmap opslaan.

U moet de bestemming vooraf in het adresboek opslaan.
» Gebruikershandleiding (Registratie adresboek)

De fax- en beeldoverdracht begint na het kopiéren en voor de overdracht worden dezelfde instellingen gebruikt als voor de kopie.

Sommige functies kunnen echter niet dezelfde resultaten bieden als de kopie.

Verzenden tijdens

kopiéren uitschakelen

Selecteer in “Instellingen (beheerder)” [Systeeminstellingen] — [Kopieerinstellingen] — [Voorwaarde- Instellingen] —
[Verzenden tijdens kopiéren uitschakelen].

Tik op de toets [Details] om over te schakelen naar de normale modus.
» SCHAKELEN TUSSEN MODI (pagina 1-15)

Origineel
| Auto A4

Preveromeat
Auto

Dubbelz. Kopie
P 1-Zijdig—1-Zijdig

Kopieerfactor

100%
‘s Belichting
g Auto
s Sorerenlarospen
Auto
g Uitvoeriade

T
x|V Overige

Aantal exempl. 1 » Verzenden en afdrukken

Snelbestand
Geg. tidelij opslaan

Bestand
Gegevens in map opslaan

Ecoprogramma oproepen

Voorbeeld-

Adres

g -

1} Sorteren T A -1 Toevoegen

"

Tik op [Verzenden en afdrukken] in het
actiescherm.

Selecteer een ontvanger in het
adresboek.

» Gebruikershandleiding (Registratie adresboek)
Nadat u de ontvanger hebt geselecteerd, tikt u op de toets
[Adres invoeren].

» U kunt het aanraaktoetsenbord niet gebruiken om een adres in te voeren. Als u de ontvanger niet kunt vinden in het
adresboek, voert u het adres in het adresboek in.

 Een internetfaxadres kan niet worden geselecteerd.

Plaats het origineel.

Plaats het origineel in de documentinvoerlade van de automatische documentinvoereenheid of op de glasplaat.
» AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID (pagina 1-116)

» GLASPLAAT (pagina 1-119)
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KOPIEERAPPARAATM» HANDIGE KOPIEERFUNCTIES

Stel elke kopieerinstelling naar wens in.

Deze kopieerinstellingen worden gebruikt voor faxverzending. Afhankelijk van de functie zijn enkele instellingen mogelijk
niet beschikbaar.

U kunt een voorbeeld van het gescande origineel bekijken door op de toets [Voorbeeld- weergave] te tikken.

n Tik op de toets [Start] om het kopiéren te starten.

Na het kopiéren begint het verzenden.

@ Na het kopiéren kunt u niet meer voér het verzenden de instellingen controleren.
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KOPIEEROPDRACHTEN

Wanneer u op de opdrachtstatusweergave tikt, worden de opdrachten in een lijst weergegeven. U kunt de status van
een kopieeropdracht controleren door op het tabblad [Afdrukken] te tikken.

Raadpleeg de "Gebruikershandleiding (Bediening aanraakscherm)" als u opdrachten wilt stoppen, wissen of met
prioriteit wilt verwerken.

= | Eenvoudige Best. ophalen MY Ty
i ] 9 F
- L o, cohiif [ G

Taakbeheer

Verzenden en afdrukken

Aantal exempl.
Origineel — Snelbestand
a8 Auto Ad Gog. tidelik opsiaan
v Bestand
g Pepiertormaat Gegerens in map opsiaan
Auto
Dubbelz. Kopie = Ecoprogramma oproepen
P 1-Zijdig—1-Zijdig
Kopieerfactor
C 100%
s Belichting
S=E Auto
ﬁsorteren/groepen
Auto
..unvoerlade U,

+/ | Overige
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PROGRAMMA'S

Programma's worden ingesteld in het basisscherm van de normale modus.
» DE KOPIEERMODUS SELECTEREN (pagina 2-4)

Programma's kunnen niet worden opgeslagen in de eenvoudige modus.

Uitschakelen Registratie/Wissen van Programma
Selecteer in “Instellingen (beheerder)” [Systeeminstellingen] — [Kopieerinstellingen] — [Voorwaarde- Instellingen] —

[Uitschakelen Registratie/Wissen van Programmal].
Deze instelling wordt gebruikt om het verwijderen en wijzigen van de kopieerinstellingen in de werkprogramma's niet toe te
staan.

EEN PROGRAMMA OPSLAAN

Met deze functie worden kopieerinstellingen gezamenlijk opgeslagen als één programma. Het opgeslagen programma
kan eenvoudig worden opgeroepen.
Raadpleeg "EEN PROGRAMMA OPROEPEN (pagina 2-133)" voor informatie over het oproepen van een programma.

Stel dat u CAD-tekeningen van formaat A3 (11" x 17") eenmaal per maand voor het archief kopieert met de volgende
instellingen:

* De CAD-tekeningen op A3-formaat (11" x 17") worden verkleind tot A4 (8-1/2" x 11").

* Als u het papierverbruik wilt halveren, kopieert u 2-zijdig.

+ Kantlijnverschuiving wordt gebruikt om te zorgen dat er een kantlijn is om te perforeren voor archivering.

CAD-tekeningen in A3 (11" x 17") formaat

I_\J_l Kopiéren

— =
= =

Stel een verkleining van A3 (11" x 17") naar A4 (8-1/2" x 11") in. Roep het opgeslagen programma op.
Wijzig de belichtingsinstelling. Tik op de toets [Start].
Stel 2-zijdig kopiéren in.

Stel kantlijnen in.

Stel perforatie-instellingen in.

Tik op de toets [Start].
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De instellingen worden opgeslagen in een programma, zodat

Het kost elke maand veel tijd om de tekeningen te kopiéren,
omdat de bovenstaande instellingen moeten worden

geselecteerd.
Bovendien maakt u soms fouten bij het selecteren van de

instellingen en moet u opnieuw kopiéren.

ze met één toetsdruk kunnen worden geselecteerd. Dit is

eenvoudig en kost geen tijd.
Bovendien worden alle instellingen opgeslagen, zodat u geen fouten

maakt en niet opnieuw hoeft te kopiéren vanwege verkeerde instellingen.

* Er kunnen 48 programma's worden opgeslagen.

oproepen.

» De programma-instellingen blijven geregistreerd, ook wanneer de hoofdschakelaar is uitgeschakeld.
» Een programma kan ook als sneltoets worden opgeslagen in een beginscherm of favoriet. Zo kunt u het programma snel

Geef de kopieerfunctie op die u wilt opslaan.

Geef in het basisscherm [Programmaregistratie] weer in het actiepaneel.

Tik op [Programmaregistratie] in het actiescherm.

Tik op een ongebruikte toets.

:Aantal exempl. 1

Programmaregistratie
Selecteer programmanr. om te registreren

Voorinstelling

+ l 1 Overige

Voorbeeld- ~
E eergave o

Een toets met een opgeslagen programma wordt in kleur
weergegeven. Tik op een toets waaronder geen programma

is opgeslagen.

Als u geen naam instelt voor het programma, wordt er automatisch een serienummer toegewezen als naam.

|
vizfislialisielziisllofoll-l=1elGH

gl vy Il u il

a: ks od [ F N g M bl kel L s
‘ Z 0ol bt Bt s s 0

[X
Spae [wor | =]

o fl:pil [

Stel een naam in voor het programma
en tik op de toets [OK].

Er wordt een melding van voltooiing van de registratie

weergegeven.
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Selecteer of het programma wordt
- Regisiratie van programma \; ;g;o;g | .
el toegevoegd aan het beginscherm of de
szr“rf; Wilt u het registreren? favo ri ete n.
o 01 ' Als u afdrukinstellingen wilt opgeven, kunt u de gewenste instelling
ZZ . selecteren uit voorkeurtekst of het softwaretoetsenbord gebruiken.
o - Be U kunt ook het serienummer en de accountopdracht-ID afdrukken.
v - 3 Tik als de instellingen voltooid zijn, achtereenvolgens op de
—or : toetsen m en [Vorige].

« Als gebruikersauthenticatie is ingeschakeld, wordt een sneltoets van het programma op het beginscherm of in de
‘ favorieten van de gebruiker geregistreerd.

* Als gebruikersauthenticatie is uitgeschakeld, wordt het scherm voor invoer van het beheerderswachtwoord getoond.
Wanneer het beheerderswachtwoord is ingevoerd, wordt de registratie voltooid.

@ Het aantal kopieén kunt u niet opslaan.

EEN PROGRAMMA OPROEPEN

Tik op [Programma oproepen] in het actiescherm.

Tik op de toets voor het programma dat u wilt oproepen.

@ U kunt een programmatoets selecteren en op [Registreren in favorieten] of [Registreren in beginscherm] tikken in het
. actiepaneel om een sneltoets te registreren voor het geselecteerde programma in de favorieten of het beginscherm.

EEN PROGRAMMA VERWIJDEREN EN DE NAAM VAN
EEN PROGRAMMA WIJZIGEN

In dit gedeelte wordt uitgelegd hoe u de kopieerinstellingen in een programma kunt verwijderen en de naam van het
programma kunt wijzigen.

» Een programma dat al is opgeslagen, kan niet worden verwijderd.

« Als "Instellingen (beheerder)" - [Systeeminstellingen] — [Algemene instellingen] — [Instellingen in /uitschakelen] —
[Uitschakelen Registratie/Wissen van Programma] is geselecteerd, kan een geregistreerd programma niet worden
verwijderd en kan de naam niet worden gewijzigd,

Een programma verwijderen

Tik op [Programma oproepen] in het actiescherm.
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g Tik op [Verwijderen] in het

r,

o ' actiescherm.

instelling wordt bij indrukken.

VT
favorieten

Voorinstelling
org

ramma Registreren in
beginscherm

»

Voorbeeld-
07 08 E weergave

2
3
=]

“

Tik op de toets van het programma dat u wilt verwijderen en tik vervolgens
op de toets [Verwijderen].

De naam van een programma wijzigen

Tik op [Programma oproepen] in het actiescherm.

o (e Tik op [Naam wijzigen] in het
Progrémma oproepen m e ( actiescherm .

instelling wordt bij indrukken. Rt
favorieten

Voorinstelling d :
beginscherm

»

Voorbeeld-

2
3
S
“

Tik op de toets van het gewenste programma en wijzig de naam van het
programma. Tik vervolgens op de toets [OK].

Wanneer u klaar bent met het invoeren van de instellingen, tikt u op m
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PRINTER

PRINTERFUNCTIE VAN HET APPARAAT

Pictogrammen

[ Milieuvriendelijke functies
Functies voor afdrukken op
speciale media

HANDIGE PRINTERFUNCTIES

AFDRUKKEN IN EEN
WINDOWS-OMGEVING

BASISPROCEDURE VOOR AFDRUKKEN. ...... 3-4
* HET SCHERM INSTELLINGEN VAN DE
PRINTERDRIVER / HELP RAADPLEGEN.... 3-6
* PAPIERSELECTEREN. .................. 3-7
+ OP ENVELOPPEN AFDRUKKEN. . ......... 3-8

AFDRUKKEN ALS DE FUNCTIE
GEBRUIKERSAUTHENTICATIE IS

INGESCHAKELD . ..........ccvvvvnnnnnnnnns 3-9

VEELGEBRUIKTE FUNCTIES. ................ 3-11
- INSTELLINGEN OPSLAAN TIJDENS HET

AFDRUKKEN. .. ... 3-11

* OPGESLAGEN INSTELLINGEN GEBRUIKEN. .. 3-12
» DE STANDAARDINSTELLINGEN VAN DE

PRINTERDRIVER WIJZIGEN . .. ........... 3-13
AFDRUKKEN IN EEN macOS-OMGEVING

BASISPROCEDURE VOOR AFDRUKKEN. . ... ... 3-14

* PAPIER SELECTEREN. .................. 3-15

+ OP ENVELOPPEN AFDRUKKEN.. .......... 3-16

AFDRUKKEN ALS DE FUNCTIE
GEBRUIKERSAUTHENTICATIE IS

INGESCHAKELD .. .........cvvviinnnnnnnn.. 317
VEELGEBRUIKTE FUNCTIES
DE RESOLUTIE SELECTEREN ............... 3-19
() 2-21UDIG AFDRUKKEN . . .. ... 3-20
HET AFDRUKBEELD AANPASSEN AAN HET
PAPIER. ... ..\ttt eeieeeens 3-21
MEERDERE PAGINA'S OP EEN PAGINA
AFDRUKKEN ..........cooviiiiiiiinnnnnnn. 3-23
LEGE PAGINA'S OVERSLAAN TIJDENS HET
AFDRUKKEN..........cooiiiiiiinniannnns 3-25
AFDRUKKEN NIETEN/PERFORATIES MAKEN IN
UITVOER ...ttt eeee 3-26

3-1

HANDIGE FUNCTIES VOOR HET MAKEN VAN

FOLDERSENPOSTERS .................... 3-28
* EEN INBINDKOPIE MAKEN
(BOEKJE/ZADELSTEEK). .. .............. 3-28
+ AFDRUKKEN MET INSTELLING VOOR
KANTLIJNVERSCHUIVING (KANTLIJN). . . .. 3-30
+ EEN GROTE POSTER MAKEN (POSTER
AFDRUKKEN) ............ ... ... ... ... 3-32

FUNCTIES VOOR HET AANPASSEN VAN HET
FORMAAT EN DE RICHTING VAN DE
AFBEELDING ................. ... .oat, 3-33

» DE AFDRUKPOSITIE OP ONEVEN EN EVEN
PAGINA'S AFZONDERLIJK AANPASSEN

(AFDRUKPOSITIE) ... ... 3-33
* HET AFDRUKBEELD 180 GRADEN DRAAIEN
(180 GRADEN DRAAIEN) ................ 3-34

+ HET AFDRUKBEELD VERGROTEN/VERKLEINEN
(DE ZOOMINSTELLING/VERGROTEN OF
VERKLEINEN). ..., 3-35

» DE LIJNDIKTE AANPASSEN (BREEDTE) ... 3-37

* EEN SPIEGELBEELD AFDRUKKEN